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Avant-propos 

Destinee aussi bien aux apprentis qu'aux utilisateurs chevronnes, 
la collection Guide Complet Poche aborde I'ensemble du sujet 
traite. Privilegiant toujours I'aspect pratique, elle vous permet de 
progresser pas a pas depuis la decouverte d'un logiciel, d'un 
langage ou d'une technologie, jusqu'a sa maitrise avancee. Com- 
plete, elle delivre de nombreux exemples pratiques, des trues et 
astuces et des conseils de professionnels pour tirer le meilleur 
parti de vos attentes. 



Conventions typographiques 

Afin de faciliter la comprehension de techniques decrites, nous 
avons adopte les conventions typographiques suivantes : 

■ gras : menu, commande, boTte de dialogue, bouton, onglet. 

■ italique : zone de texte, liste deroulante, case a cocher, bouton 
radio. 

■ Police baton : Instruction, listing, adresse internet, texte a 
saisir. 

■ sx : indique un retour a la ligne volontaire du aux contraintes de 
la mise en page. 



II s'agit d'informations supplementaires relatives au sujet traite. 



ATTENTION 



Met I'accent sur un point important, souvent d'ordre technique 
qu'il ne faut negliger a aucun prix. 



astuce Propose conseils et trues pratiques. 

I 



*-* Donne en quelques lignes la definition d'un terme technique 

DEFIN ™ ou d'une abreviation. 
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Que serait Excel sans les formules de calcul ? Un espace de stoc- 
kage et de presentation de donnees numeriques ! Les formules 
constituent une part importante de la valeur ajoutee d'Excel. En 
effet, grace a elles, vous pourrez realiserfacilement descalculs sur 
un nombre important de donnees. De plus, ces calculs seront 
reactualises rapidement si vous modifiez des valeurs. 

Dans ce chapitre, vous decouvrirez et mettrez en pratique les 
regies de base relatives a la conception de formules. 



1.1. Connaitre les principes de conception 

Voyons d'abord comment saisir une formule simple puis com- 
ment la modifier. 



Saisir une formule 

Une formule de calcul debute imperativement par le caractere = 
(egal). Ce dernier indique a Excel qu'il doit considerer les elements 
qui vont etre saisis comme une formule de calcul, et non comme 
une simple entree numerique ou alphanumerique. 

Prenons un exemple : 

1. Creez un nouveau classeur. 

2. En A1, saisissez =19+71. 

3. Appuyez sur 0. 

Le resultat du calcul apparait en AT, soit 90. 

La formule, quant a elle, apparait dans la barre de formule. 















Al 




-<i 


U =19+71 




A 


B 




C 


D 


1 


90| 






2 







Figure 1.1: Une formule simple 
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Utilisation du pave numerique 

Pour saisir des formules simples, comme celle que nous venons de 
voir, utilisez de preference le pave numerique : vous gagnerez du temps. 
Mais sur ce dernier, le signe = n'est pas present. La solution est simple : 
au lieu de saisir =, entrez le caractere + (plus) si le premier nombre est 
positif ou - (moins) s'il est negatif. Ainsi, si vous saisissez +19+71, Excel 
convertit en =19+71. 



Modifier une formule 

La saisie de formule se revele d'une grande simplicite. Mais per- 
sonne n'est a I'abri d'une erreur. C'est pourquoi, il est important 
de pouvoir modifier une formule saisie. 

Reprenons I'exemple precedent en supposant que la formule cor- 
recte soit = (19+71) /5 : 

1. Double-cliquez sur la cellule AT. 

2. A I'aide de la souris ou en utilisant les touches Q et 0, depla- 
cez le curseur apres le caractere = et saisissez la parenthese 
ouvrante. 

3. Deplacez le curseur a la fin de la formule, a I'aide de la touche 
(fin], et saisissez la fin de la modification. 

4. Appuyez sur 0. 

Le nouveau resultat s'affiche immediatement (18). 

Au moment ou vous avez saisi la parenthese fermante, les deux 
parentheses sont apparues fugitivement en gras. Excel signifie de 
cette fagon qu'il a « compris » que la parenthese fermante etait 
associee a la parenthese ouvrante. Cela permet de se reperer plus 
facilement lorsqu'il existe plusieurs niveaux de parentheses dans 
une formule. 



Autres methodes 

REMARQUE , . r ,.,. 

II existe deux autres fagons de modifier une formule. Le resultat est 
bien sur identique quelle que soit la methode utilisee. 

La premiere variante consiste a selectionner la cellule contenant la 
formule a modifier et a appuyer sur la touche [F2| . 



14 1. Elaborer des formules simples 



La seconde variante consiste a selectionner la cellule et a cliquer 
REMARQUE dans la barre de formule. 

Choisissez la methode qui convient le mieux a vos habitudes de travail. 



1 .2. Utiliser des operateurs 



Nous allons decrire les differents operateurs pris en charge par 
Excel, en commencant bien sur par les plus classiques : les ope- 
rateurs mathematiques. Mais nous verrons egalement un opera- 
teur qui permet de traiter les chaTnes de caracteres. 



Utiliser des operateurs mathematiques 

Connaitre les regies de priorite des operateurs 

Pour concevoir vos formules, vous disposez des operateurs ma- 
thematiques courants : 

A : la puissance ; 

* : la multiplication ; 

/ : la division ; 

+ : I'addition ; 

- : la soustraction. 

es regies de priorite des operateurs sont evidemment respec- 
tees, c'est-a-dire que les expressions utilisant I'operateur puis- 
sance sont evaluees en premier, puis viennent, au meme niveau, 
la multiplication et la division, et enfin I'addition et la soustraction 
(meme niveau). 

Voici quelques exemples de formules mettant en jeu les opera- 
teurs mathematiques : 
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Tableau 1.1 : Quelques exemples tie formules de calcul 


Formule 


Resultat 


=4+5*3 


= 4+15 = 19 


=2-3+10/2 


= 2-3+5 = 4 


=5*6/2-18/3 


= 15-6 = 9 


=2 A 2*5+3-2 


= 4*5+3-2 = 20+3-2 = 21 



Utiliser des parentheses 

Les parentheses permettent d'influer sur les regies de priorite des 
operateurs mathematiques. En effet, toute expression placee en- 
tre parentheses est evaluee de fagon prioritaire. II est evidemment 
possible d'imbriquer des parentheses. 

A titre d'exemple, vous allez calculer le prix TTC d'un ensemble de 
deux articles dont les prix HT sont 75 euros et 100 euros, sur 
lesquels une remise respective de 10 % et 5 % a ete prealablement 
appliquee. 

Pour obtenir un resultat correct, il faut utiliser des parentheses. En 
effet, il s'agit d'abord d'evaluer le prix total HT, compte tenu de la 
remise, puis de calculer le prix TTC : 

1. Selectionnez A3. 

2. Saisissez =(75* (1-10%) +100* (1-5%) )*(1+19,6%). 

3. Appuyez sur 0. 

Voici comment Excel evalue cette formule : 

■ =(75*0, 9+100* (1-5%) )* (1+19,6%) : etape 1 ; 

■ =(67,5+100* (1-5%) ) * (1+19, 6%) : etape 2 ; 

■ =(67, 5+100*0, 95)* (1+19, 6%) : etape 3 ; 

■ = (67,5+95) * (1+19, 6%) : etape 4 ; 

■ =162,5* (1+19, 6%) : etape 5 ; 

■ =162,5*1,196 : etape 6 ; 

■ =194,35 : etape 7. 
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Lors de la saisie, chaque niveau de parenthese possede une cou- 
leur. Cela permet de mieux visualiser la hierarchie des parenthe- 
ses. De plus, lorsque vous refermez une parenthese, la paire 
(ouvrante et fermante) est mise brievement en gras. 

Utiliser I'operateur de concatenation 

L'operateur & permet de concatener des chaTnes de caracteres. 
Jusqu'a present, nous avons evoque des formules dont les ope- 
randes etaient numeriques. Or, il peut etre necessaire de manipu- 
ler des operandes alphanumeriques avec lesquels les operateurs 
mathematiques n'ont aucun sens (essayez de diviser « Bonjour » 
par « Au revoir » !). 

1. Selectionnez A2. 

2. Saisissez =" Micro "s " "s "Application ". 

3. Appuyez sur 0. 



I , ^-f-h^ ^u^.^l J 






, .*»*«. 


A2 


- 


u 


="Micro"&" "S"Application" 




A B 




c 


D E 


1 


18 


2 


Micro Application 


3 



Figure 1.2 : Une formule alphanumerique 

II est possible de concatener des expressions numeriques avec 
des expressions alphanumeriques. 



1 .3. Maitriser les references relatives, 
absolues et mixtes 

Si les possibilites en matiere de calcul en restaient la, Excel ne 
serait qu'une super-calculatrice. Or cette application est beaucoup 
plus que cela. Sa puissance supplementaire provient, entre 
autres, de la possibilite de faire reference a d'autres cellules dans 
une formule. Cette faculte autorise la conception de formules 
complexes et puissantes. Nous aborderons progressivement I'uti- 
lisation des differents types de references dans la conception des 
formules de calcul. 
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Decouvrir les references de cellules 

Donner la reference d'une cellule en indiquant la ligne et la co- 
lonne ou elle se trouve permet de localiser ladite cellule dans un 
classeur. Les colonnes sont identifies par des lettres de (de A a 
XFD, soit 16384 colonnes) et les lignes par des chiffres (de 1 a 
1 048 576). Par exemple, Al localise la cellule situee a Intersec- 
tion de la premiere colonne et de la premiere ligne, 670 la cellule 
situee a I'intersection de la deuxieme colonne et de la dixieme 
ligne. 

Lorsque vous saisissez la reference d'une cellule dans une for- 
mule, vous utilisez le contenu de la cellule correspondante dans 
votre formule. 



Utiliser des references de cellules 

Voici I'exemple le plus simple d'utilisation d'une reference de 
cellule dans une formule : 

1. Selectionnez A4. 

2. Saisissez =A3. 

3. Appuyez sur Q. 







A4 




' 




=A3 




B 


C 


1 
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194,35 








4 


194,35| 









Figure 1.3: Utilisation 
d'une reference 



Le contenu de la cellule A4 est maintenant egal au contenu de la 
cellule A3. Si ce dernier varie, celui de A4 varie egalement. 

Pour mesurer I'interet de ce mecanisme, reprenons I'exemple de 
calcul du prix TTC des deux articles. En cas de changements de 
tarif ou de taux de remise, il faut modifier la formule contenue en 
A3, ce qui n'est pas tres aise. Vous utiliserez plutot des references 
pour vous faciliter la tache : 

1. En A6, saisissez 75. 

2. En B6, saisissez 10%. 
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3. En A7, saisissez 75. 

4. En B7, saisissez 10%. 

5. En A8, saisissez 19,6%. 

6. En AW, saisissez =( (A6* (l-B6)+A7* (1-B7) 



(1+A8) 



Au fur et a mesure de I'ecriture de la formule, les references des 
cellules qu'elle integre sont affichees avec des couleurs diffe- 
rentes. Ces couleurs sont reprises au niveau de la bordure des 
cellules correspondantes. Vous avez ainsi une vision syntheti- 
que des cellules impliquees dans une formule (a condition, 
bien sur, qu'elles soient toutes visibles a I'ecran). 





SOMME „ ( X y* Ji | =(A6*(1-B6)+A7*(1-B7))*(1+A8) 


A B C D E 


: 


18 


2 


Micro Application 


3 


194,35 




4 


194,35 




5 






6 


75 


10% 




7 


100 


5% 




8 


19,60% 




9 


=(A6*(1-B6)+A7*(1-B7))*(1+A8) 





Figure 1.4: Utilisation dereferences dans uncalcul 

7. Validez par 0. 

Le resultat contenu dans la cellule AW est egal a celui contenu 
dans A3 mais il est beaucoup plus facile d'integrer d'eventuelles 
modifications de tarif, de remise ou de taux de TVA en utilisant des 
references comme en AW. 



A9 


•r (2. =(A6*(1-B6)+A7*(1-B7))'(1+A8) 


1 


A 1 


B C D E F 


18 


2 


Micro Application 


3 


194,35 


4 


194,35 


5 




6 


75 


10% 


7 


100 


5% 


S 


19,60% 


9 


194,351 


ID 



Figure 1.5: Resultat de la formule 
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Saisir une formule sous forme de texte ? 

E 

Dans certains cas, il peut se reveler interessant d'afficher une formule 
et non son resultat (pour legender une feuille de calcul par exemple). 
Pour cela, faites-la preceder d'une apostrophe. 



Saisir des references de cellules avec la souris 

La derniere formule que vous avez creee compte cinq references 
de cellules. Leur saisie au clavier ne pose pas de probleme car 
elles sont peu nombreuses et toutes visibles a I'ecran en meme 
temps. Mais dans la plupart des cas, il est preferable de selection- 
ner les cellules correspondantes afin d'inserer leur reference dans 
la formule en cours. 

1. Selectionnez A47. 

2. Saisissez =(. 

3. Faites defiler, a I'aide de la barre de defilement verticale, la 
feuille de calcul jusqu'a ce que la cellule A6 soit visible. 

4. Selectionnez la cellule A6 a I'aide de la souris. En reaction, 
Excel I'entoure de pointilles et d'une bordure de couleur. De 
plus, sa reference apparait dans la barre de formule, qui affiche 
le contenu de la cellule active (A47). 



Presse-papiers 


n 




Police 


SOMME 


-;-x ■ 


=(A6 




A 


B 




C 


D 


i 


18 


2 


Micro Application 


3 


194,35 


4 


194,35 


5 


6 


I 1% 


10% 






7 


100 


5% 






8 


19,60% 


9 


194,35 


in 





Figure 1.6 : Saisie de reference a I'aide de la souris 

5. Continuez la definition de la formule en saisissant les opera- 
teurs et les parentheses au clavier et en selectionnant les refe- 
rences avec la souris. 
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6. Validez a I'aide de la touche 0. 

Distinguer les differents types de references : relatives 
absolues et mixtes 

Jusqu'a present, vous avez utilise des references relatives : lors- 
que vous avez saisi =A3 dans la cellule A4, vous avez fait une 
reference, non pas a la cellule /43entant que telle, maisa la cellule 
se trouvant une ligne au-dessus de la cellule en cours (en I'occur- 
rence A4). Ainsi, lorsque vous copiez le contenu de la cellule A4 et 
le collez en 670, 670contient =B9, et non =A3. 

Pour faire reference a la cellule A3, il faut utiliser une reference 
absolue. Elle se presente sous la forme suivante : $A$3. Si vous 
saisissez =$a$3 en A4, puis copiez le contenu de la cellule A4 et le 
collez en 670, 870contient =$A$3. Le caractere $ indique que c'est 
bien a la colonne A et a la ligne 3 auxquelles il est fait reference. 

II est possible de combiner des references absolues a des colon- 
nes avec des references relatives a des lignes, et vice versa. II 
s'agit alors de references mixtes. 

Lors de la saisie d'une formule, vous pouvez facilement passer 
d'un mode de reference a I'autre a I'aide de la touche (F4) : 

1. Double-cliquez sur AW. 

2. Positionnez le curseur a cote de la reference A6 (apres le 6, par 
exemple). 

3. Appuyez sur |F4|. La reference devient $A$6. 

4. Appuyez une deuxieme fois sur (f4). La reference devient A$6. 

5. Appuyez une troisieme fois sur (r). La reference devient $A6. 

6. Appuyez encore une fois sur |F4[. La reference redevient A6. 

Utiliser des references relatives et absolues 

Dans un premier temps, vous allez mettre en pratique les referen- 
ces absolues et relatives. En ce sens, vous allez creer une feuille de 
calcul pour determiner les tarifs de differents produits, compte 
tenu d'un taux de remise et d'un taux de TVA. 

1. En A 7, saisissez tarif. 

2. En E3, saisissez Taux tva. 
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3. En F3, saisissez 19, 6%. 

4. En A5, B5, C5, D5, E5, F5, saisissez respectivement Reference, 
Libelle, P.U. H.T., Remise, P.U. net H.T., P.U. T.T.C.. 

5. Saisissez les differentes lignes d'exemple : 



Tableau 1.2: Lignes d'exemple 


Reference 


Libelle 


P.U. HI 


Remise 


ABCl 


Bloc notes 


0,93 


15 % 


ABC2 


Enveloppes (500) 


11,07 


12 % 


ABC3 


Stylo 


0,66 


25 % 


ABC4 


Gomme 


0,76 


12 % 


ABC5 


Marqueur 


1,65 


14 % 


ABC6 


Agrafeuse 


9,95 


20 % 


ABC7 


Classeur 


2,57 


33 % 


ABC8 


Surligneur 


0,66 


25 % 



6. Selectionnez AV.F1 et cliquez sur Fusionner et centrer (onglet 
Accueil, groupe Alignement). Appliquez une tail le de police de 
16 et mettez le texte en gras. 

7. Selectionnez E3:F3 et appliquez un contour de type quadrillage. 
Mettez £3 en gras. 

8. Selectionnez A5:F5, centrez le texte et mettez-le en gras. 

9. Selectionnez A5:F13 et appliquez un contour de type qua- 
drillage. 



Selection de la zone courante 

:e 

Dans Excel, une zone est une plage de cellules separees des autres 
par des cellules vides. Ainsi, dans la feuille que vous etes en train 
d'elaborer se trouvent trois zones : A1:F1, E3:F3 et A5:F13. Pour selec- 
tionner rapidement la zone a laquelle appartient la cellule active, ap- 
puyez sur |ctrl| +r*|. Ici, selectionnez A5 (par exemple) et appuyez sur 
|ctrl] +r*| pour selectionner A5:F13. 



10. Selectionnez C6:C13, ainsi que E6:F13 et appliquez le format 
Monetaire. 
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A B C D E F 


G 


1 


TARIF 




2 










3 






iTauxTVA | 19,60% | 


4 










5 


Reference 


Libelle 


P.U. H.T. 


Remise 


P.U. net H.T. 


P.U. T.T.C. 




6 


ABC1 


Bloc note 


0.93 € 


15% 






7 


ABC 2 


Enveloppes (500) 


11 . 07 € 


1 2% 






8 


ABC 3 


Stylo 


0,66 € 


25% 






9 


ABC4 


Gomme 


0.76 € 


1 2% 






10 


ABC5 


Marqueur 


1.65 € 


14% 






11 


ABC 6 


Agrafeuse 


9,95 € 


20% 






12 


ABC 7 


Classeur 


2,57 € 


33% 






13 


ABC 8 


Surligneur 


0,66 € 


25% 






14 






15 





Figure 1.7: La feuilledecalcul initiate 

Cette feuille presente plusieurs articles avec, pour chacun d'eux, 
son prix HT ainsi qu'un taux de remise. Le but est de calculer, pour 
chaque article, le prix net HT (c'est-a-dire compte tenu de la 
remise) et le prix TTC. 

Pour calculer le prix net, il faut a chaque ligne appliquer le taux de 
remise : 

1. En E6, saisissez =C6* (1-D6). 

2. Etendez le contenu, a I'aide de la poignee de recopie, jusqu'en 
E13. Pour cela, selectionnez la cellule E6 et approchez le poin- 
teur de la souris de la poignee de recopie de la cellule. La 
poignee de recopie est le petit carre noir situe dans Tangle 
inferieur droit. Le pointeur change d'apparence : il se trans- 
forme en une petite croix noire. 







P.U. 


net H.T. 


1 F 


''■':■ 1 




0.79 € 


| 


>% 






f 



Figure 1 .8 : Le pointeur change d'apparence 



3. Cliquez a present sur la poignee de recopie et deplacez le 
pointeur jusqu'en £73. La plage E6.E13 est entoure d'un 
contour gris. Relachez le bouton de la souris. La formule de 
calcul de la cellule E6a ete « etendue » aux autres cellules de la 
plage. 



Extension rapide d'une formule dans une colonne 

Pour etendre encore plus rapidement une formule dans une colonne, 
selectionnez la cellule qui contient la formule a etendre et double-cliquez 
sur la poignee de recopie de cette cellule. La formule est alors etendue 
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jusqu'a la ligne correspondant a la derniere cellule non vide des 
astuce colonnes immediatement adjacentes. Ainsi, si vous double-cliquez 
sur la poignee de recopie de la cellule E6, sa formule est etendue 
jusqu'en £73, puisque la colonne contient des valeurs jusqu'en D13. 



Vous avez ainsi mis a profit les proprietes des references relati- 
ves : elles localisent les cellules par rapport a la cellule active. En 
etendant le contenu de la cellule active a celles situees dans la 
meme colonne, vous avez « fait suivre » les references relatives 
de la formule. 

II reste maintenant a calculer les prix TTC. Pour cela, il faut utiliser 
le taux de TVA situe dans la cellule F3 : 

1. En F6, saisissez =E6* (1+F3). 

2. Etendez le contenu, a I'aide de la poignee de recopie, jusqu'en 
FT 3. 







A B C D E F 




1 


TARIF 




2 






3 


Taux TVA | 1960% 




4 




5 


Reference 


Libelle 


P.U. H.T. 


Remise 


P.U. net H.T. 


P.U. T.T.C. 




6 


ABC1 


Bloc note 


93€ 


15% 


0,79 € 


95 € 


7 


ABC2 


Enveloppes (500) 


11,07 € 


12% 


974 € 


9,74 £ 


S 


ABC3 


Stylo 


66 e 


25% 


0.50 € 


' #VALEUR! 


9 


ABC4 


Gomme 


0.76 € 


12% 


0,67 € 


1 30 € 


10 


ABC5 


Msrqueur 


1 65 € 


14% 


1 42 € 


15 24 € 


11 


ABC6 


Agrafeuse 


9 95 € 


20% 


796€ 


V #VALEURI 


12 


ABC7 


Classeur 


2 57€ 


33% 


1 72 € 


3 96 € 


13 


ABC8 


Surligneur 


66€ 


25% 


0,50 € 


8 04? 







Figure 1.9: Premiere tentative de calcul du prix TTC 

Le resultat n'est pas tres probant. Vous avez sans doute deja 
identifie les causes du probleme : la reference a F3 doit etre 
absolue, puisque ce taux doit etre utilise de la meme fagon a 
chaque ligne. 

1. Double-cliquez sur F6. 

2. Positionnez le curseur a cote de la reference F3 (apres le 3, par 
exemple). 

3. Appuyez sur(?4). La reference devient $F$3. 

4. Validez par 0- 
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5. Etendez le contenu, a I'aide de la poignee de recopie, jusqu'en 
FT 3. 





A 


B 


c 


D 


E 


F 




1 


TARIF 


2 
















3 










Taux TVA 


19,60% 


4 
















5 


Reference 


Libelle 


P.U. H.T. 


Remise 


P.U. net H.T. 


P.U. T.T.C. 




a 


ABC1 


Bloc note 


0.93 € 


15% 


79 6 


95 6 


7 


ABC2 


Enveloppes (500) 


11,0? € 


12% 


9,74 € 


11,65 6 


3 


ABC3 


Stylo 


0,66 € 


25% 


0,50 6 


0,59 6 


9 


ABC4 


Gomme 


0,76 € 


12% 


0,67 € 


0,80 6 


10 


ABC5 


Marqueur 


1,65« 


14% 


1,42 € 


1.70 6 


11 


ABC6 


Agrsfeuse 


9,96 i 


20% 


7 96 6 


9.52 6 


12 


ABC7 


Classeur 


2,57 € 


33% 


1 72 6 


2.06 6 


13 


ABC8 


Surligneur 


66 6 


25% 


0,50 8 


0,59 6 









Figure 1.10: Deuxieme tentative de calcul du prix TTC 

Cette deuxieme tentative est sans doute plus conforme a vos 
attentes. 

L'emploi de references relatives ou absolues est principalement 
conditionne par le comportement attendu de la formule 
lorsqu'elle sera copiee. En effet, une formule est rarement « iso- 
lee », elle fait souvent partie de lignes ou de colonnes presentant 
des formules semblables, obtenues par recopie d'une formule 
initiale. 

Utiliser des references mixtes 

Pour mettre en pratique les references mixtes, vous allez cons- 
truire une feuille de calcul qui permet de determiner la capacite de 
production d'un atelier, en fonction de la capacite horaire de 
chaque machine et de la duree d'ouverture journaliere de I'atelier. 

1. En A1, saisissez Capacites de production - Atelier XXXX. 

2. En C3, saisissez Lundi et etendez le contenu de la cellule 
jusqu'en 13. 

3. En B4, saisissez Duree du travail. 

4. En C4, DA, E4, FA, G4, H4, 14, saisissez respectivement 8, 10, 10, 

10, 8, 6, 0. 

5. En A6, saisissez Machine. 

6. En B6, saisissez Capacite. 

7. En C6, saisissez Lundi et etendez le contenu de la cellule 
jusqu'en 16. 
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8. En J6, saisissez Total. 

9. En A7, saisissez Machine 1 et etendez le contenu de la cellule 
jusqu'en AT2. 

10. En A13, saisissez Total / jour. 

11. En B7, B8, B9, BIO, B11, B12, saisissez respectivement 100, 150, 

75, 98, 102, 123. 

12. Selectionnez AVJ1 et cliquez sur Fusionner et centrer (onglet 
Accueil, groupe Alignement). Appliquez une taille de police de 
16 et mettez le texte en gras. 

13. Selectionnez C3:l3et appliquez un contour de type quadrillage. 
Mettez le texte en gras. 

14. Selectionnez B4:l4et appliquez un contour de type quadrillage. 
Mettez B4 en gras. 

15. Selectionnez A6:J6, centrez le texte et mettez-le en gras. 

16. Selectionnez A6:J13 et appliquez un contour de type qua- 
drillage. 

17. A I'aide du bouton Somme automatique (onglet Formules) 
positionnez les totaux de lignes et de colonnes. 

18. Selectionnez C13:J13et mettez le texte en gras. 

19. Selectionnez J7:J12e\ mettez le texte en gras. 

8I>' Pour plus d'informations sur le bouton Somme automati- 
*^ que, reportez-vous au chapitre Calculer et denombrer. 





A B CDEFGHI J 


1 


Capacites de production - Atelier XXXX 


2 




3 


I Lundi I Mardi Mercredi I Jeudi I Vendredi I Samedi I Dimanche | 


4 
5 


iDureedu travail 8 10 10 10 8 B I 








6 


Machine 


Capacite 


Lundi 


Mardi 


Mercredi 


Jeudi 


Vendredi 


Samedi 


Dimanche 


Total .■' Machine 


7 


.......... 


100 




















8 


Machine 2 


150 




















9 


Machine 3 


75 




















10 


■■-,.■■■ -c,l 


98 




















11 


Machine 5 


102 




















1? 


[■■/ic-'-ea 


123 




















13 


Total 1 Jour 


108 























Figure 1.11 : La feuille de calcul initiate 

Ainsi, le lundi, la capacite de production de la machine 1 est de 
100 x 8, soit 800 pieces. Vous generaliserez ce calcul a I'ensemble 
des machines, pour chacun des jours de la semaine. 
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1. En C7, saisissez =$B7*c$4. 

2. Etendez le contenu, a I'aide de la poignee de recopie, jusqu'en 
CI 2. 

3. Etendez le contenu, a I'aide de la poignee de recopie, jusqu'a la 
colonne /. 



A 


B 


C D E F G H 


I 


j 


1 Capacites de production - Atelier XXXX 


2 


3 




Lundi Mardi | Mercredi Jeudi Vendredi Samedi 


Dimanche 




±\ 


Duree du travail 


8 10 10 10 8 6 





5 








6 Machine 


Capacite 


Lundi 


Mardi 


Mercredi 


Jeudi 


Vendredi 


Samedi 


Dimanche 


Total 1 Machine 


7 Machine 1 


100 


800 


1 000 


1 000 


1 000 


800 


600 




5 200 


S Machine 2 


150 


1 200 


1 500 


1 500 


1 500 


1 200 


900 




7 800 


9 Machine 3 


75 


BOO 


750 


750 


750 


600 


450 




3 900 


10 MachinG-1 


98 


784 


980 


980 


980 


78-1 


588 




5 096 


11 Machine 5 


102 


316 


1 020 


1 020 


1 020 


816 


612 




5 304 


12 Machine 6 


123 


984 


1 230 


1 230 


1 230 


984 


738 




6 396 


13 Total/Jour 


108 


5 184 


6 480 


6 480 


6 480 


5184 


3 888 




33 696 



Figure 1.12: Calcul des capacites 

En saisissant une formule, vous avez pu en creer quarante-deux 
(6x7) par simple copie. II est important de reflechir, lors de la 
conception des formules, a I'interet de figer ou non la reference a 
la ligne ou a la colonne. En figeant la reference a la colonne Set en 
laissant la ligne libre, vous demandez a la formule d'aller chercher 
la valeur de la capacite horaire de chaque machine, quel que soit 
le jour de la semaine. De meme, en figeant la reference a la ligne 4 
et en laissant la colonne libre, vous autorisez la formule a aller 
chercher la duree d'ouverture de I'atelier pour chacun des jours, 
quelle que soit la machine consideree. 



Rendre une formule plus lisible ? 

Lorsqu'une formule devient complexe, elle peut vite se reveler in- 
comprehensible et peu lisible. Pour aerer la presentation d'une formule, 
inserez des sauts de ligne avec (AjtJ+Q pendant la saisie. 



=5I(H9>0; 

SI(E9= ,, INT"; 

+C9*12*(1+Patai i 100'* 1+Parame1 

+ C9*Parametres!JC19+:Parametres!SHJ6+Pari 

Parame1res!J«23/100)] 

.0) 



I ~ J23/100); 

ietres!lHS7+Parametres!SH18 *H9 * I +Parametres!SC!21/100 * 1 -hParamelres!SCl22/100 * 1 ■ 



Figure 1.13: Une formule complexe mise en forme 



References tridimensionnelles 

Les references employees jusqu'a present permettent de situer 
une cellule dans une feuille de calcul. Pour cela, deux « coordon- 
nees » sont necessaires : la colonne et la ligne. Ce type de repe- 
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rage est done bidimensionnel. Or, il peut etre utile, dans certaines 
situations, de faire appel a des cellules d'autres feuilles de calcul 
du meme classeur. Pour reperer ces cellules, il faut introduire une 
« troisieme dimension », en I'occurrence le nom de la feuille de 
calcul « source ». 

1. Dans le classeur que vous venez de creer, selectionnez une 
autre feuille (ou inserez-en une). 

2. Selectionnez la cellule A3. 

3. Saisissez=. 

4. Cliquez sur I'onglet de la feuille ou se trouve le tableau conte- 
nant les donnees que vous souhaitez exploiter (dans notre 
exemple, il s'agit de la feuille Mixtes). 

5. Selectionnez par exemple la cellule J13. Vous pouvez voir le 
contenu de la cellule active dans la barre de formule. 

6. Saisissez II. 

7. Validez par 0. 



A3 |-r 


£ =Mixtes!J13/7 


A B 


C D E 


1 


2^ 








3 481371-4291 








A 









Figure 1.14 : Utilisation de reference tridimensionnelle 

Vous obtenez sur la feuille la moyenne des capacites journalieres 
de production. 

La syntaxe d'une reference tridimensionnelle est la suivante : 
FeuillelReference. Si le nom de la feuille contient des espaces, il 
est entoure d'apostrophes, par exemple : 'Ventes Annuelles' !B8. 

II est bien entendu possible de combiner les references tridimen- 
sionnelles avec les references relatives, absolues et mixtes. 



Plages de cellules tridimensionnelles 

Vous pouvez faire reference a des plages « tridimensionnelles ». 
Par exemple, la formule suivante permet de calculer la somme des 
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cellules des plages AV.C3 des feuilles Feuill a Feuil5 : 

=SOMME ( Feuil 1 : Feuil5 ! Al : C3 ) . 

p5<' Pour plus d'informations sur I'utilisation de la fonction 
*^ SOMME, reportez-vous au chapitre Calculer et denombrer. 

'ENVOI 

Pour creer une telle formule : 

1. Saisissez =somme ( dans la cellule de votre choix. 

2. Cliquez sur I'onglet de la premiere feuille, ici Feuill. 

3. Maintenez la touche [ Maj] enfoncee et cliquez sur I'onglet de la 
derniere feuille, ici FeuM5. 

4. Selectionnez ensuite la plage souhaitee (ici AV.C3) dans la 
feuille active. 

5. Fermez la parenthese et validez par 0. 

References externes 

II peut egalement etre necessaire d'avoir recours a des cellules se 
trouvant dans d'autres classeurs. 

Pour illustrer cette possibility, enregistrez le classeur contenant le 
tableau des capacites de production en lui donnant le nom Capa- 
cite_Prod.xlsx. 

1. Creez un nouveau classeur. 

2. En A3, saisissez =. 

3. Dans I'onglet Affichage, cliquez sur le bouton Changement de 
fenetre du groupe Fenetres, puis selectionnez Capacite_Pro- 
d.xlsx. 

4. Selectionnez la cellule J13. 

5. Validez par 0. 







A3 




v 


h 


= [Capacite Prod.xlsx]MixtesJ$J$13 




A I 


B 


1 


c 


D 


: 




2 




3 


33696| 


i 



Figure 1.15: Utilisation de reference exteme 
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La syntaxe d'une reference externe est la suivante : '[Nom du 
classeur]Feuille'! Reference. 

Par defaut, il s'agit d'une reference absolue, mais il est tout a fait 
possible de combiner les references externes avec les references 
relatives et mixtes. 

Si vous fermez le classeur source, vous constatez que la reference 
externe fait apparaitre lechemin complet du classeur source. Vous 
pouvez afficher I'ensemble des references externes d'un classeur 
grace au bouton Modifier les liens d'acces du groupe Connexions 
de I'onglet Donnees. II provoque I'affichage de la boTte de dialo- 
gue Modifier les liaisons. 
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Figure 1.16: La boTte de dialogue Modifier les liaisons 

Lorsque vous ouvrez un classeur contenant des references exter- 
nes, Excel vous demande s'il doit mettre a jour les liaisons. 



1 .4. Decouvrir des outils et parametres 
supplementaires 

Cette section aborde quelques fonctions interessantes et souvent 
inexploitees. 

Transformer une formule en valeur 

Pour transformer une formule en valeur, c'est-a-dire remplacer 
dans la cellule la formule par son resultat, selectionnez la cellule, 
cliquez dans la barre de formule et appuyez sur (re). 
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1. Elaborer des formules simples 



En selectionnant une partie de la formule et en appuyant sur [re] , 
vous transformez uniquement la partie de la formule selectionnee 
en valeur (a condition que cette fraction de formule soit cone- 
rente). 



Eviter qu'Excel recalcule systematique merit 
lesformules 

Par defaut. Excel recalcule les formules a chaque modification de 
la feuille de calcul. Cette option peut etre genante si, par exemple, 
vous saisissez un grand nombre de formules, car le calcul prendra 
alors un certain temps. Durant la conception de la feuille, il n'est 
sans doute pas necessaire d'avoir en temps reel la valeur des 
formules. 

Voici la procedure pour empecher Excel de calculer systematique- 
ment les formules a chaque modification : 

1. Cliquez sur le menu Fichier, puis sur Options. 

2. Cliquez sur Formules. 

3. Dans la rubrique Mode de calcul, selectionnez Manuellement. 
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Figure 1.17: Recalcul surordre 

L'option Recalculer le classeur avant de I'enregistrer permet de 
rendre systematique le calcul des formules avant I'enregistre- 
ment, afin de sauvegarder les donnees les plus a jour. 

4. Validez par OK. 

Desormais, Excel ne calculera plus les formules mais affichera 
Calculer dans la barre d'etat lorsqu'un recalcul sera necessaire. 
Pour calculer les formules a la demande dans tous les classeurs 
actifs, appuyez sur la touche [re] ou utilisez le bouton Calculer 
maintenant de du groupe Calcul de I'onglet Formules. Le bouton 
Calculer la feuille permet de recalculer seulement la feuille active. 
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1.5. Ne pas afficher lesformules 



Si, pour des raisons de confidentialite, vous ne souhaitez pas que 
les utilisateurs de vos feuilles de calcul puissent visualiser les 
formules creees, vous pouvez faire en sorte qu'elles ne s'affichent 
pas, meme lorsque les cellules qui les contiennent sont selection- 
nees. 

1. Selectionnez la plage de cellules qui contient les formules a 
masquer. 

2. Cliquez du bouton droit sur la plage de cellules selectionnee. 

3. Dans le menu qui s'affiche, selectionnez Format de cellule. 

4. Dans la boTte de dialogue Format de cellule, selectionnez I'on- 
glet Protection. 



Format de cellule 



nbre Alignement Police Bordure Remplissage P-otertion 



[^1 Verrouillee 

| | Masques 

Le verrouillage des cellules ou le masquage des formules sont sans effet si la feuille n'est pas protegee 
(onglet Revision, groupe Modifications, bouton Proteger la feuille). 



Figure 1.18 : L'onglet Protection de la botte de dialogue Format de cellule 

5. Cochez la case Masquee et validez par OK. 

6. Dans l'onglet Accueil, cliquez sur le bouton Format du groupe 
Cellules. Selectionnez ensuite Proteger la feuille. Vous pouvez 
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egalement utiliser le bouton Proteger la feuille du groupe 
Modifications de I'onglet Revision. 

7. Saisissez eventuellement un mot de passe et validez. 



Eviter les incoherences d'affichage dues 
auxarrondis 

Le precepte bien connu qui dit que « I'arrondi de la somme n'est 
pas egal a la somme des arrondis » peut rendre certaines feuilles 
de calcul incoherentes, du moins en apparence. 
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Figure 1.19 :Un calcul 
incoherent. . .en apparence 



Dans cette feuille de calcul, le total semble incoherent, en effet, 
15,2 + 12,2 = 27,4 et non 27,5. Or le calcul reel est en fait 15,24 + 
12,24 = 27,48. Mais le format d'affichage choisi ne permet I'affi- 
chage que d'une seule decimale, done 15,24 devient 15,2, 12,24 
devient 12,2 et 27,48 devient 27,5, d'ou I'incoherence apparente. 

L'affichage d'un nombre restreint de decimales n'a pas d'impact 
sur le nombre stocke dans la cellule. Toutes ses decimales sont 
prises en compte dans les calculs. 

Pour remedier a ce probleme, procedez de la facon suivante : 

1. Cliquez sur le menu Fichier, puis sur Options. 

2. Cliquez sur Options avancees. 

3. Dans la rubrique Lors du calcul de ce classeur, selectionnez 
Definir le calcul avec la precision du format affiche. 

4. Validez par OK. 





A B 


1 




2 




3 


Produit 1 


15.2 € 


4 


Produit 2 


12.2 € 


5 


Total 


27,5 € 


I 



Figure 1 .20 : Un resultat coherent 
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Le resultat est maintenant coherent. Soyez toutefois prudent lors 
de I'utilisation de cette option car les decimales non affichees sont 
irremediablement perdues. 

Afficher des references du type L1C1 

II est possible d'utiliser un autre type de references de cellules que 
celui employe dans ce chapitre. Dans cet autre type de reference, 
la cellule A1 est designee par L1C1, la cellule P12 par L12C16... 
Une reference relative est representee par exemple par L(-VC(2), 
qui correspond a la cellule situee une ligne au-dessus et deux 
colonnes a droite. Ce type de reference est herite de tableurs plus 
anciens. 

Pour utiliser ce type de references : 

1. Cliquez sur le menu Fichier, puis sur Options. 

2. Cliquez sur Formules. 

3. Dans la rubrique Manipulation de formules, selectionnez Style 
de reference LI CI. 

4. Validez par OK. 
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UTIUSER 

DES NOMS DANS 

LES FORMULES 



Attribuer simplement un nom a une cellule ou a une plage 
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Definir et modifier les noms 41 

Attribuer des noms a des constantes et a des formules 49 

Noms specifiques d'une feuille de calcul 51 
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Les noms permettent de rendre vos formules plus lisibles et com- 
prehensibles. Cela peut s'averer tres utile a la fois pour vous, car 
vous pourrez plus facilement vous replonger dans vos formules 
afin de les modifier et de les ameliorer, et pour les utilisateurs de 
vos feuilles de calcul, car ils comprendront mieux la logique de 
vos calculs sans avoir a entrer dans les arcanes de vos formules ! 

II est possible, entre autres, de nommer des cellules individuelles 
ou des plages de cellules. 

Les noms sont un mode de reperage plus convivial que les refe- 
rences « classiques ». Nous allons a present aborder les fonction- 
nalites qui vont permettre de creer, de modifier et de supprimer 
des noms dans un classeur ou une feuille de calcul. 



2.1 . Attribuer simplement un nom 

a une cellule ou a une plage de cellules 

Pour illustrer I'attribution d'un nom a une cellule, nous utiliserons 
une feuille de calcul qui est en fait I'extrait d'un tarif de differents 
produits. 

#Pour avoir plus de precision sur la creation et les formules 
de cette feuille, reportez-vous au chapitre Elaborer des for- 
renvoi mules simples. 

Attribuer un nom a une cellule 

Vous allez, par exemple, attribuer le nom TauxTVA a la cellule F3 : 

1. Selectionnez F3. 

2. Dans la zone Nom (qui contient la reference de la cellule F3), 
saisissez TauxTVA. 

















fffwro 


I 


. <J_ ■ 19.6% 










A 




B 


1 c 


□ 


1 E 


F 




7] 






TARIF 








2 










JU 




| TauxTVA 


19 : 60% 





Figure 2.1 : Attribution d'un nom a la cellule F3 
3. Validez par 0. 
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Lorsque vous selectionnez la cellule F3, le nom TauxTVA apparaTt 
dans la zone Nom. 

Si vous saisissez TauxTVA dans la zone Nom alors qu'une cellule 
est selectionnee, la selection est deplacee sur la cellule F3. 



Regies pour la saisie de noms 

REMARQUE 

Le premier caractere d'un nom doit etre une lettre ou un caractere de 
soulignement. Les autres caracteres peuvent etre des lettres, des nom- 
bres, des points et des caracteres de soulignement. 

Les noms ne peuvent etre identiques a des references de cellules, telles 
que AW ou $B$12. 

Vous pouvez utiliser des caracteres de soulignement ou des points 
comme separateurs de mots, par exemple Taux.TVA ou Taux_TVA. 

Un nom peut compter jusqu'a 255 caracteres. Si un nom attribue a une 
plage contient plus de 253 caracteres, vous ne pouvez le selectionner 
dans la zone Nom. 

Les noms peuvent contenir des majuscules et des minuscules. Excel ne 
fait pas de distinction de casse, c'est-a-dire qu'il ne distingue pas les 
majuscules des minuscules dans les noms. Par exemple, si vous avez 
cree le nom TAUX puis cree I'autre nom Tauxdans le meme classeur, le 
second nom remplace le premier. 

Evitez d'utiliser les noms suivants, reserves par Excel : Zone_d_impres- 
sion, lmpression_des_titres, Titre_de_la_feuille, Zone_de_consolidation, 
Base_de_donnees ainsi que FilterDatabase. 



Utiliser un nom dans une formule 

Une fois que le nom est cree, vous pouvez I'utiliser dans toutes 
vos formules. Un nom constitue une reference absolue. 

Vous allez recreer les formules de calcul du prix TTC. 

1. En F6, saisissez =E6* (l+t. Des que vous avez saisi la lettre « t », 
Excel affiche une liste deroulante permettant de choisir les 
fonctions dont le nom debute par t, mais vous pouvez constater 
que le nom que vous avez cree figure egalement dans cette 
liste. II est precede d'un symbole different pour le distinguer 
des fonctions. Vous pouvez continuer la saisie du nom ou le 
selectionner dans la liste en effectuant un double-clic. 
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Figure 2.2 : Saisie de la formule avec un nom de cellule 

2. Validez par 0. 

3. Etendez le contenu, a I'aide de la poignee de recopie, jusqu'en 
F13. 

Vous pouvez ainsi verifier qu'un nom est une reference absolue, 
puisque sur chaque ligne, TauxTVA fait toujours reference a la 
cellule F3. 



Attribuer un nom a une plage de cellules 

Nous avons vu comment attribuer un nom a une cellule. De la 
meme facon, il est possible d'attribuer un nom a une plage de 
cellules. 

1. Selectionnez F6:F13. 

2. Dans la zone Nom (qui contient la reference de la cellule F6), 
saisissez puttc. 

3. Validez par 0- 

Pour selectionner la plage de cellules, il est a present possible de 
saisir le nom dans la zone Nom ou d'utiliser la liste deroulante qui 
apparait lorsque vous cliquez sur le bouton fleche situe a cote de 
cette zone. 




Figure 2.3: Liste des 

noms 



2.1 . Attribuer simplement un nom a une cellule ou a une plage de cellules 
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Selection des plages de cellules nominees 

REMARQUE „. ,, . , . „ 

Si vous ne selectionnez qu une partie d une plage de cellules nom- 
mee, son nom n'apparaTt pas dans la zone Nom. Pour que le nom 
apparaisse, il faut que la plage soit selectionnee dans son integralite. 



Le nom d'une plage de cellules peut etre utilise dans une formule, 
a condition evidemment que la formule necessite un argument 
qui soit une plage de cellules. Par exemple, si vous saisissez 
=Max(PU_TTC) dans la cellule F14, vous obtenez 11, 65, ce qui est le 
resultat correct. 

Plus generalement, un nom de plage peut etre utilise dans toute 
fonction qui requiert une plage de cellules comme argument. 

.gB Pour plus d'informations sur les fonctions et leurs argu- 
£| ments, reportez-vous au chapitre Rechercher et utiliser des 
envoi fonctions. 



Selectionner une cellule ou une plage 
nommee 

Pour selectionner une cellule ou une plage nommee, nous avons 
vu qu'il etait possible d'utiliser la liste deroulante de la zone Nom. 
II est egalement envisageable d'utiliser le bouton Rechercher et 
selectionner du groupe Edition de I'onglet Accueil. 

1. Dans I'onglet Accueil, cliquez sur le bouton Rechercher et 
selectionner du groupe Edition et selectionnez la commande 
Atteindre.. 

2. Dans la boTte de dialogue Atteindre, selectionnez le nom desire 
(voir Figure 2.4). 

3. Validez par OK. 
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Figure 2.4 : La boite de 
dialogue Atteindre 



2.2. Definir et modifier les noms 

Vous avez pu mettre en pratique une methode rapide et simple 
pour attribuer rapidement un nom de plage ou de cellule. Toute- 
fois, il existe une autre methode qui offre davantage de possibili- 
tes. Pour la mettre en oeuvre, nous utiliserons les boutons du 
groupe Noms definis de I'onglet Formules. 



Definir un nom 

L'avantage du bouton Definir un nom du groupe Noms definis de 
I'onglet Formules reside dans la prise en compte des cellules 
adjacentes a la cellule ou a la plage selectionnee pour proposer un 
nom. 

1. Selectionnez la plage de cellules E6:ET3. 

2. Dans I'onglet Formules, cliquez sur le bouton Definir un nom 
du groupe Noms definis. 
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Figure 2.5: La bottede 
dialogue Nouveau nom 



Excel vous propose (mais vous pouvez le modifier), en guise de 
nom de plage, I'etiquette de colonne du tableau. Les espaces ont 
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ete remplaces par des tirets. La zone Fait reference a contient les 
references (absolues) de la plage de cellules. II est possible de les 
modifier soit en saisissant des references dans cette zone, soit en 
cliquant dans la zone puis en allant selectionner la plage desiree a 
I'aide de la souris. 

3. Cliquez sur OK. 

Vous pouvez egalement nommer des plages de cellules non conti- 
gues, que vous selectionnerez en utilisant la touche [ Ctrl ] . 



Noms de plages « tndimensionnelles » 

REMAROUE 

II est possible d'attribuer un nom a une plage « tridimensionnelle » 
en saisissant par exemple =' Feuill :Feuil2' !$A$6:$F$13 dans la 
zone Fait reference a. Cela signifie que le nom est attribue a la plage 
composee des plages AG :F13 des feuilles Feuill et Feuil2. 



Modifier la cible d'un nom 

Vous pouvez utiliser le gestionnaire de noms pour modifier la 
cellule ou la plage de cellules associee au nom : 

1. Dans I'onglet Formules, cliquez sur le bouton Gestionnaire de 
noms du groupe Noms definis. 



Afficher rapidement le gestionnaire de noms 

ASTUCE r 

Pour afficher rapidement le gestionnaire de noms, utilisez la combi 
naison de touches | Ctrl ]+[F3l. 



2. Selectionnez P.U._net_H.T. 

3. Cliquez sur Modifier (voir Figure 2.6). 

4. Vous pouvez a present modifier la plage de cellules associee 
dans la zone Fait reference a. Saisissez par exemple $E$15 a la 
place de $E$13. Validez par OK. 

5. Cliquez sur Fermer pour quitter le gestionnaire de noms. 

Dans le gestionnaire de noms, vous pouvez creer une nouvelle 
plage nommee en cliquant sur le bouton Nouveau. 
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Figure 2.6: Legestionnairedenoms 



Impact de la suppression d'une feuille 

IE 

Si vous supprimez une feuille de calcul qui contient des cellules ou 
des plages nommees et utilisees par ailleurs, les noms demeurent 
presents, mais leur reference n'est plus correcte. En effet, le nom de la 
feuille est remplace par #REF car cette derniere n'existe plus. Si vous 
utilisez ce nom dans une formule, le resultat est le message d'erreur 
#REF!, car la reference liee au nom est introuvable. 



Inserer un nom dans une formule 

Pour inserer un nom dans une formule, la methode la plus simple 
consiste a saisir le nom au clavier, comme vous I'avez fait avec le 
calcul du prix TTC dans I'un des exemples precedents. Si votre 
classeur contient un grand nombre de noms, vous ne les aurez 
peut-etre pas tous en tete et un aide-memoire sera sans doute le 
bienvenu. 

1. Selectionnez la cellule F6. 
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2. Saisissez =E6* (l+. 

3. Cliquez sur le bouton Utiliser dans la formule du groupe Noms 
definis de I'onglet Formules. 



4. Dans la liste, selectionnez TauxTVA. 
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Figure 2.7: La liste des noms 

5. Validez par OK. 

6. Saisissez la parenthese fermante. 

7. Appuyez sur [i^\ . 



Coller la liste des noms 

Dans les feuilles de calcul qui contiennent un grand nombre de 
noms, il peut etre interessant de creer une liste des noms ainsi que 
des plages auxquelles ils font reference. 

1. Selectionnez une autre feuille du classeur. 

2. Selectionnez la cellule A5. 

3. Cliquez sur le bouton Utiliser dans la formule du groupe Noms 
definis de I'onglet Formules. 

4. Selectionnez Coller..., puis cliquez sur le bouton Coller une liste 
dans la boTte de dialogue Coller un nom. 



Figure 2.8 : La liste des noms 



4 






5 


P.U._net_H.T.=Feuil1!$E$6 


$E$15 


6 


PUJTC =Feuil1!$F$6 


$F$13 


7 


TauxTVA =Feuil1!$F$3 




n 





44 



2. Utiliser des noms dans les formules 



Creer des series de noms 

Pour illustrer cette fonctionnalite d'Excel, 
seur Capacite_Prod.xlsx. 



nous utiliserons le clas- 



^ Pour avoir plus de precision sur la creation de ce classeur et 
§3 les formules qu'il contient, reportez-vous au chapitre Elabo- 
ienvoi rer des formules simples. 

Vous allez nommer toutes les lignes et colonnes du tableau en 
utilisant les etiquettes de lignes et de colonnes. II est parfaitement 
envisageable de selectionner successivement chacune des pla- 
ges, puis d'utiliser le gestionnaire de noms. Cela risque toutefois 
de s'averer fastidieux. Heureusement, Excel a prevu une fonction 
qui permet d'automatiser ce traitement. 

1. Selectionnez^6:J73. 

2. Cliquez sur le bouton Creer a partir de la selection du groupe 
Noms definis de I'onglet Formules. 

3. Dans la boTte de dialogue Creer des noms a partir de la selec- 
tion, selectionnez Ligne du hautet Colonne de gauche. 



Creer des noms a partir de la selection 



Noms issus de la 



jjLigne du haut 



~^\ Colonne de gauche 
^\ Ligne du bas 
^\ Colonne de droite 



Annuler 



Figure 2.9 : La botte de 
dialogue Creer des noms 



4. Validez par OK. 

Si vous cliquez sur le bouton fleche situe a cote de la zone Worn, 
vous constatez que des noms ont ete crees. Chaque ligne est 
identifiee par I'etiquette de ligne correspondante et chaque co- 
lonne par I'etiquette de colonne correspondante (voir Figure 2.10). 

Si vous selectionnez Machine_1, la selection active est deplacee 
sur la plage de cellules B7 :J7 (voir Figure 2.11). 
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Capacite 

Dimanche 

Jeudi 

Lundi 

Machine 

Machine_l 

Machine_2 

Machine_3 

Machine_4 

Machine_5 

Machine 6 



Figure 2.10: La listedesnoms integrant les 
noms crees automatiquement 
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Figure 2.11: La plage Machine_1 



Reperer une cellule a 1'intersection de plages nominees 

ic 

II est possible designer une cellule en tant qu'intersection de plages 
nominees. Ainsi, si vous saisissez dans une cellule =Mardi Machine_3, 
vous obtenez 750, ce qui correspond au contenu de la cellule D9, situee 
a 1'intersection de la plage nommee Mardi et de la plage nominee 
Machine_3. L'espace entre Mardi et Machine_3 correspond en fait a 
I'operateur d'intersection. 



Supprimer un nom 



Pour supprimer un nom, il faut utiliser a nouveau le gestionnaire 
de noms : 

1. Dans I'onglet Formules, cliquez sur le bouton Gestionnaire de 
noms du groupe Noms definis. 

2. Selectionnez le nom que vous souhaitez supprimer. 

3. Cliquez sur Supprimer. 

4. Validez par OK. 



Impact de la suppression d'un nom 

La prudence est requise lors de la suppression d'un nom. En effet, 
toutes les formules y faisant reference produiront le message d'erreur 

#NOM?. 
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Ainsi, si vous supprimez le nom TauxTVA dans la feuille de calcul 
Remarque ^ es tarifs, la colonne contenant jusqu'alors les prix TTC n'affiche plus 
que #NOM?. Vous pouvez annuler la suppression du nom a I'aide du 
bouton Annuler. 
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Figure 2.12: Impact de 
la suppression du nom 
TauxTVA 



Remplacersystematiquement les references 
de cellules par les noms 

Supposons que, lors de la conception d'une feuille de calcul, vous 
n'ayez pas utilise des le debut de votre travail des cellules nom- 
mees, mais plutot des references « classiques ». Une fois les 
noms definis, vous souhaitez qu'ils remplacent les references 
dans les formules deja saisies. Excel a prevu une solution. 



Reprenez la feuille de calcul des tarifs : 

1. Dans I'onglet Formules, cliquez sur le bouton fleche situe a cote 
de Definir un nom du groupe Noms definis. Selectionnez 
Appliquer les noms... 

2. Dans la zone Affecter le(s) nom(s), selectionnez TauxTVA. Vous 
pouvez selectionner plusieurs noms si vous le souhaitez. Pour 
deselectionner un nom, cliquez dessus a nouveau. 



P.U._riet_H.T. 
PU_TTC 



Ignorer rslatif.'absuh.i 
@ Utlllser les ricms de eclennes et de llgnes Options > 



Figure 2.13: La boitede 
dialogue Affecter un nom 



2.2. Definir et modifier Les noms 
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3. Validez par OK. 

Dans toutes les formules qui contenaient la reference $F$3, celle-ci 
a ete remplacee par TauxTVA. 

Examinons maintenant en detail les options de cette boTte de 
dialogue : 

■ Ignorer relatif/absolu : si cette case est selectionnee, Excel 
considere que les references $F$3, $F3, F$3 et F3 sont equiva- 
lentes et les remplace, dans notre exemple, par TauxTVA. 

■ Utiliser les noms de colonnes et de lignes : si cette case est 
selectionnee, les references « classiques » sont remplacees par 
des noms de plages. Ainsi, dans notre exemple, la reference E9 
de la feuille de calcul des capacites des machines est remplacee 

par Machine_3 Mercredi. 

En cliquant sur le bouton Options, vous pouvez afficher les para- 
metres supplementaires suivants : 



~*/\ Ignorer relatif/absolu 



_ _- ■ h\ ^ _ ^ -.. ; -: 



~^\ Ignorer nom de colonne si meme colonne 
~^\ Ignorer nom de |igne si meme ligne 

Ordre du nom 

© Ligne, colonne (_) Colonne, ligne 



Annuler 



Figure 2.14: Les options 

supplementaires de la 
botte de dialogue Affecter 
unnom 



Ignorer nom de colonne si meme colonne : lorsque cette case 
est selectionnee (elle Test par defaut), Excel prend en compte 
les intersections implicites pour les colonnes (meme principe 
que pour les etiquettes, vues precedemment). 

Ignorer nom de ligne si meme ligne : lorsque cette case est 
selectionnee (elle Test par defaut), Excel prend en compte les 
intersections implicites pour les lignes. 

Ordre du nom : ces boutons d'option permettent de specifier 
I'ordre des noms des lignes et des colonnes lors du remplace- 
ment des references par des noms. 
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2.3. Attribuer des noms a des constantes 
eta des formules 

Jusqu'a present, les noms que nous avons crees faisaient refe- 
rence de fagon absolue a des cellules ou a des plages de cellules. 
C'est le cas d'utilisation le plus frequent, mais ce n'est pas le seul. 
II est egalement possible d'attribuer des noms a des constantes et 
a des formules. 



Attribuer des noms a des constantes 

Reprenez I'exemple des tarifs pour definir le taux de TVA sans le 
saisir dans une cellule. 

1. Dans I'onglet Formules, cliquez sur le bouton Gestionnaire de 
noms du groupe Noms definis. 

2. Cliquez sur Nouveau. Dans la boite de dialogue Nouveau nom, 
saisissez Taux_TVA.dans la zone Nom. 

3. Dans la zone Fait reference a, saisissez 19, 6%. 



Nouveau nom 



Nom : 


Taux_TVA 












Zone : 


Classeur 


V 












Commentaire : 










Fait reference a : 


19 f 6%| 






M 


















OK 


D> 




Annuler 



Figure 2.1 5 : Attribution d'un nom a une constante 

4. Cliquez sur OK. 

5. Cliquez sur Fermer. 

Si vous saisissez =Taux_TVA dans une cellule, la valeur 0,196 s'af- 
fiche. Vous pouvez bien entendu utiliser ce nom dans n'importe 
quelle formule, au meme titre que les noms que vous avez deja 
crees. 



2.3. Attribuer des noms a des constantes et a des formules 
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Attribution d un nom a une constantetexte 

IE 

Pour attribuer un nom a la chaine de caracteres Excel 2007, saisis- 

sez ="Excel 2007" dans la zone Fait reference a. 



Attribuer des noms a des formules 

II est egalement possible, comme nous I'avons evoque, d'attri- 
buer un nom a une formule de calcul. Par exemple, nous allons 
definir une formule de calcul permettant de calculer le prix TTC a 
partir du prix HT a I'aide du taux de TVA que nous avons cree sous 
forme de constante. 

1. Selectionnez G6. 

2. Dans I'onglet Formules, cliquez sur le bouton Gestionnaire de 
noms du groupe Noms definis. 

3. Cliquez sur Nouveau. Dans la boTte de dialogue Nouveau nom, 
saisissez Calculprix.dans la zone Nom. 



4. Dans la zone Fait reference a, saisissez 

Relatives' !E6* (l+Taux TVA). 



='Absolues 



Nouveau nom 






■~1 


n 




Nom : 
Zone : 
Commentaire : 

Fait reference a : 








Calcul_prix 








Classeur 


V 








V 1 




=Feuill!E6*(l+Taux_TVA) 
















| OK 




Annuler 













Figure 2.16 : Attribution d'un nom a une formule 

5. Cliquez sur OK. 

6. Cliquez sur Fermer. 

7. En G6, saisissez =Calcul_prix. 

8. Etendez le contenu, a I'aide de la poignee de recopie, jusqu'en 
G13. 



50 2. Utiliser des noms dans les formules 



Le calcul s'effectue correctement. II est tres important, puisque la 
definition se fait de facon relative, de selectionner au prealable la 
cellule G6. En fait, la formule utilise pour le calcul la cellule situee 
sur la meme ligne mais deux colonnes a gauche. Si vous saisissez 
=Calcul_prix dans une autre colonne, le resultat est faux. Pour 
remedier a ce probleme, remplacez E6 par $E6 dans la definition de 
la formule. Ainsi vous obtiendrez un resultat correct, quelle que 
soit la colonne dans laquelle vous saisirez la formule =Calcul_ 
prix. 



Liste deroulante des noms 

REMARQUE , „..,.. . 

Les noms faisant reference a des constantes ou a des formules 
n'apparaissent pas dans la liste deroulante de la zone Nom. 



2.4. Noms specif iques cI'Linefeuille 
de calcul 

Jusqu'a present, il n'a pas ete question de la portee des noms que 
vous avez crees. Ceux-ci sont valides dans tout le classeur. Ainsi, 
si vous selectionnez le nom TauxTVA dans la liste des noms alors 
que la feuille Feuill n'est pas affichee, la feuille Feuill sera activee. 
Toutefois, il est possible de definir des noms valables uniquement 
dans une feuille definie. 

Vous allez transformer le nom TauxTVA en nom « local » relative- 
ment a la feuille Feuill. 

1. Dans I'onglet Formules, cliquez sur le bouton Gestionnaire de 
noms du groupe Noms definis. 

2. Selectionnez TauxTVA. Cliquez sur Supprimer. II n'est en effet 
pas possible de modifier la portee d'un nom existant. 

3. Cliquez sur Nouveau. 

4. Dans la boTte de dialogue Nouveau nom, saisissez TauxTVA dans 
la zone Nom . 

5. Selectionnez Feuill dans la liste deroulante Zone. 

6. Cliquez dans la zone Fait reference a puis selectionnez la cellule 
F3de la feuille Feuill. 
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Nouveau nam | f||y\| 


Nom : 
Zone : 
Commentaire : 

Fait reference a : 










TauxTVA 
















ISsCJlEHi HI v 


















=Feuill!$F$3 




|S 










1 « 1 


Annuler 











Figure 2.17 : Modification de la portee d'un nom 

7. Cliquez sur OK. 

Le nom TauxTVA n'est desormais disponible dans la liste derou- 
lante des noms que dans la feuille Feuill. 



A 



Copie de feuilles de calcul 

un 

Lorsque vous copiez une feuille de calcul qui contient des noms 
locaux au sein d'un meme classeur, la feuille resultante contient les 
memes noms locaux. Si, dans le classeur, un nom fait reference a une 
cellule ou a une plage de cellules de la feuille que vous copiez, ce nom 
devient un nom local dans la feuille resultante. 

De meme, lorsque vous copiez une feuille dans un autre classeur, tous 
les noms locaux ou globaux faisant reference a des cellules de la feuille 
copiee, sont crees dans le classeur « cible ». 

Soyez done vigilant lorsque vous copiez des feuilles, sous peine de ne 
plus vous y retrouver entre les noms locaux et globaux ! 
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RECHERCHER 
ETUTIUSER 
DES FONCTIONS 



Comprendre la notion de fonction 55 

Utiliser les differents types d'arguments 63 

ConnaTtre les differentes categories de fonctions 65 
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Nous avons aborde les grands principes de conception des for- 
mules de calcul. Vous pouvez done des maintenant mettre a profit 
ces connaissances pour construire les formules de calcul adap- 
tees a vos besoins. Une bonne definition du probleme a resoudre, 
un peu de reflexion, voire d'astuces, vous feront sans difficulty 
parvenir a vos fins. D'autant que Excel a peut-etre deja resolu pour 
vous certaines difficultes. En effet, le logiciel propose plus de trois 
cents fonctions de calcul. 



3.1 . Comprendre la notion de fonction 

Les fonctions sont des formules predefinies qui effectuent des 
calculs ou des traitements a partir de donnees que vous leur 
fournissez. Elles vous evitent de « reinventer la roue » en cas de 
besoin. En effet, pour calculer la somme des cellules de C1 a C10, 
vous pourriez tres bien ecrire =C1+C2+C3+C4+C5+C6+C7+C8+C9+C10. 
Cela fonctionne parfaitement. Mais vous trouverez sans doute 
plus pratique d'ecrire =SOMME(C1:C10) I Et sans doute encore plus 
pratique si vous devez calculer la somme des cellules de C1 a 
CI 000 ! 

La fonction si, sans doute parmi les plus utilisees, permet de batir 
des formules dites conditionnelles, e'est-a-dire qui vont etre mo- 
difiees en fonction d'une condition. Par exemple, si le delai de 
paiement d'une facture est depasse, la formule conditionnelle 
affiche un message d'alerte. Cette formule pourrait avoir I'allure 
suivante (si la date de reglement se trouve dans la cellule BS) : 
=SI (AUJOUDHUI ()>B5;"Le delai est depasse"; "Facture a re- 
gler"). 

#n Pour plus d'informations sur la fonction SI, reportez-vous au 
chapitre Utiliser la fonction SI. 



Au passage, remarquez I'utilisation de la fonction aujourdhui (), 
qui renvoie la date du jour. 

Les fonctions d'Excel ne sont pas exclusivement destinees au 
calcul numerique. Elles traitent de domaines larges et varies. Le 
logiciel propose en effet : 

■ des fonctions de recherche et de reference ; 
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■ des fonctions de texte ; 

■ des fonctions de date et d'heure ; 

■ des fonctions logiques ; 

■ des fonctions d'information ; 

■ des fonctions de base de donnees ; 

■ des fonctions mathematiques ; 

■ des fonctions statistiques ; 

■ des fonctions financieres ; 

■ des fonctions d'ingenierie. 

Pour donner des resultats, la plupart des fonctions necessitent 
que vous leur fournissiez des donnees pour travailler. Ces don- 
nees sont appelees des arguments. Ainsi, une fonction qui calcule 
une mensualite d'emprunt a besoin du taux de I'emprunt, du 
montant emprunte et de la duree de I'emprunt. 

Les arguments doivent figurer apres I'intitule de la fonction, entre 
parentheses et separes par des points-virgules. II est imperatif de 
respecter leur ordre, car, en regie generale, chacun d'entre eux a 
un role specifique. II est egalement necessaire de veiller au type 
d'argument demande (valeurs numeriques, chaTnes de caracteres, 
dates...) sous peine de voir apparaTtre des messages d'erreur tels 
que #VALEUR!. 

Les arguments peuvent etre fournis sous forme de valeur, de 
reference a une cellule ou a plage de cellules, de plage nommee. 
Ms peuvent etre le resultat d'autres fonctions. Nous decrirons 
ulterieurement les differents types d'arguments. 



Decouvrir la bibliotheque de fonctions 

Vous allez a present voir comment inserer une fonction dans une 
formule. Bien sur, vous n'etes pas cense connaTtre I'ensemble des 
noms des fonctions! C'est pourquoi nous allons decrire une me- 
thode visant a identifier la fonction qui resoudra votre probleme. 
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Rechercher et inserer une fonction 

Supposons que vous souhaitiez calculer la moyenne de valeurs 
qui se trouvent dans une meme colonne d'une feuille de calcul, 
mais que vous ne connaissiez pas la fonction a utiliser. 



La fagon de proceder est la suivante: 

1. Selectionnez la cellule dans laquelle vous souhaitez inserer une 
fonction (en I'occurrence 673). 





A 


B 


1 




2 








3 








4 




Duree du travail 




5 






6 Machine 


Capacite 




7 Machine 1 


100 




8 Machine 2 


150 




9 Machine 3 


75 




10 Machine 4 


98 




11 Machine 5 


102 




12 Machine 6 


123 




13 


Total /Jour 






14 







Figure 3.1 : Calcul d'une moyenne en B1 3 



2. Cliquez sur le bouton Inserer une fonction du groupe 
Bibliotheque de fonctions de I'onglet Formules ou cliquez sur 
le bouton Inserer une fonction de la barre de formule. 



Mise en page 



.£ H Somme automatique T |j^ Logique T [^ Recherche et reference T 



Inserer une 
fonction 



[[£- Utilisee(s) recemment T ^ Texte T 



I Maths ettrigonometrie T 



t* 



^ Date et heure T ^] Plus de fonctions T 
Bibliotheque de fonctions 



Figure 3.2 : Le bouton Inserer une fonction 

3. La boTte de dialogue Inserer une fonction apparait alors : (voir 
Figure 3.3) 

4. Plusieurs possibilites s'offrent a vous : 

■ decrire ce que vous souhaitez faire dans la zone Recherchez 
une fonction ; 
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Insurer une fonction 



Recherchez une fonction : 



Tapez une breve description de ce que vous voulez faire, puis cliquez ok 
sur QK . ' 



Qu selectionnez une categorie : Leg dernieres utilise'es 
Selectionnez une fonction : 



* 



LIEN_HYPERTEXTE 



MAX 

sin 



" _ 



v 



SOMME(nombrel;nombre2;...) 

Calcule la somme des nombres dans une plage de cellules. 



Aids sur cette fonction 



Figure 3.3 : La botte de dialogue Inserer une fonction 

■ selectionner une categorie a I'aide de la liste deroulante 
Selectionnez une categorie ; 

■ cliquer dans la zone Selectionnez une fonction et saisir les 
premieres lettres de la fonction desiree. 

Une fois la fonction affichee, cliquez sur le bouton OK. 

Dans notre exemple, selectionnez la categorie Statistiques, Excel 
vous propose un choix de fonctions plus restreint. 



mmmmm 



Recherchez une hjruiLiti 



Tape; une breve description de ce que 
cliquez sur OK 



[ ol_J 



Ou selectionnez une calregoris : Statistiquss 
Selectionnez un? fonction : 



ja 



MINA 

MODE. MULTIPLE 

MODE. SIMPLE 



- 



- 



MOVE.NNE GEOMETRIQUE 
MOYENNE.HARMOWIQUE 

MOVENNE. RAMG 

MOYENNE(nombrel;nombre2;...) 

Renvois la moyenne (espet ance arlthmstique) des arguments, qui peuvsnt etre 
des nombres, des norms, &js matrices, ou des references con tenant ciss nombres, 



■"•■■■/ ■■■ "■ ■-: ' - '■■' 



r^~i 



Figure 3.4: Fonctions 

proposees 
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Si vous selectionnez la fonction moyenne, vous constatez qu'Excel 
affiche en bas de la boTte de dialogue la syntaxe de la fonction 
ainsi qu'un bref descriptif. 

II est egalement possible d'acceder a I'aide sur la fonction en 
cliquant sur le lien hypertexte correspondant {Aide surcette fonc- 
tion). 

Vous pouvez maintenant cliquer sur le bouton OK en bas de la 
boTte de dialogue. Excel affiche une nouvelle boTte de dialogue 
intitulee Arguments de la fonction. 



Arguments de La fonction 



MOYENNE 








Nombrel ]^]£^^| 

Nornbre2 


^^^^^^^■1^:1= -(100; 150; 75; 98; lu; 



Renvoie la moyenne (esperance arithmetique) des arguments, qui peuvent etre des nombres, des noms, 
des matrices, ou des references contenant des nombres. 



Nombrel: nombrel ;nombre2;... represente de 1 a 30 arguments numeriques dont 
vous souhaitez obtenir la moyenne. 



Resultat = 

Aide sur cette Fonction 



Figure 3.5: Arguments de la fonction 

Excel propose par defaut la plage B7:B12, ce qui est correct. En 
cliquant dans la barre de formule, vous pouvez eventuellement 
completer la formule. Dans notre cas, cliquez sur OK pour valider. 
La fonction a ete placee dans la cellule 673. 

En fait Excel propose comme plage de cellules, la plus grande 
plage de cellules contenant des valeurs numeriques situee au- 
dessus de la cellule contenant la fonction ou a gauche, s'il n'y a 
rien au-dessus. Dans ce cas, la plage etait correcte car I'entete de 
colonne etait un texte. Si I'entete de colonne avait ete un nombre 
(une annee, par exemple), elle aurait ete incluse dans la moyenne, 
ce qui aurait fausse le resultat. Considerez done avec circonspec- 
tion ce que vous propose Excel! 
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Utilisation de la bofte de dialogue Inserer une fonction dans 
1 une formule 

Lorsque vous etes en train de saisir une formule qui fait intervenir 
plusieurs fonctions, vous pouvez faire apparaTtre la boite de dialogue 
Inserer une fonction en cliquant sur le bouton Inserer une fonction de la 
barre de formule. Ce dernier est en effet encore actif meme en cours de 
saisie ou d'edition de formule. 



Saisir une fonction connue 

Avec la pratique, vous vous apercevrez sans doute que les trois 
cents fonctions ne vous seront pas toutes utiles. En fait, avec une 
vingtaine voire une trentaine de fonctions, il est possible de faire 
face a la majorite des situations courantes. Done, au bout d'un 
certain temps, vous connaTtrez par cceur les fonctions qui vous 
sont utiles et vous trouverez un peu lourd d'utiliser la boite de 
dialogue Inserer une fonction. Rassurez-vous, vous pouvez saisir 
directement les fonctions dans vos formules! 

Pour cela, il suffit de saisir I'intitule de la fonction (en majuscules 
ou minuscules), puis la liste des arguments entre parentheses, 
separes par des points virgules. Si la fonction se trouve en debut 
d'une formule, il faut la faire preceder du signe egal (=). 



A 

*-■• Les parentheses 

ATTENTION 

Meme si la fonction ne requiert pas d'arguments (ALEA() , AUJOURD- 
HUI (),...), n'oubliez pas les parentheses ouvrantes et fermantes. La 
presence de parentheses permet en effet a Excel de detecter que le texte 
saisi est une fonction et non un nom de cellule defini par I'utilisateur. 



Par exemple, saisissez =lO+s dans une cellule. Des que vous avez 
saisi la lettre « s » la liste des fonctions qui debutent par cette 
lettre apparaTt. Selectionnez une fonction pour afficher une info- 
bulle qui decrit I'objectif de la fonction (voir Figure 3.6). 
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Desactiver la liste de choix des fonctions 
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Calcule la 5omme des nombres dans une plage de cellule? 
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Figure 3.6 : La liste de choix des fonctions 

Si vous ne souhaitez pas que la liste de choix des fonctions apparaisse, 
cliquez sur le menu Fichier, puis sur Options. Dans la categorie Formu- 
les, deselectionnez la case Saisie semi-automatique de formules de la 
rubrique Manipulation de formules. 



Continuez la saisie du nom de la fonction ou selectionnez-la dans 
la liste en effectuant un double-clic. Des que vous avez saisi la 
parenthese ouvrante, une info-bulle apparaTt, affichant I'intitule de 
la fonction et la liste des arguments de celle-ci. Les arguments 
entre crochets sont facultatifs. Si vous cliquez sur I'intitule de la 
fonction dans I'info-bulle, I'aide relative a la fonction sera affichee. 













= 10+SOUUE( 


SOMME(nombrel; [nombre2]; ...) 





Figure 3.7 : L'info-bulle des 

arguments 



Detecter les erreurs de saisie 

E 

Si l'info-bulle n'apparatt pas alors que vous avez saisi la parenthese 

ouvrante, c'est qu'Excel n'a pas "reconnu" la fonction. II y a done une 

tres forte probability pour vous ayez fait une faute de frappe! 
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Continuez la formule soit en saisissant les arguments, soit en 
allant selectionner des plages de cellules dans une feuille de 
calcul. Si vous cliquez sur la representation du parametre dans 
I'info-bulle, vous selectionnez le parametre correspondant dans la 
formule. 



















l=in+soMMFnr)-MHMH-is 




I SOMMEfnombrel: [nombre21: rnombre31: fnombre41: ...1 I 


~^b 







Figure 3.8 : Navigation entre les arguments grace a I'info-bulle 

Terminez la saisie en fermant la parenthese et validez avec @. 

Une fois que vous avez valide, le resultat apparaTt dans la cellule. 
Dans la barre de formule, Excel a converti I'intitule de la fonction 
en majuscules. 



Utiliser les bibliotheques 

Dans le groupe Bibliotheque de fonctions de I'onglet Formules, 
vous disposez de plusieurs boutons qui vous permettent d'acce- 
der aux fonctions classees par themes : Financier, Texte, Date et 
heure... 



£ Somme automatique - 


j_9 Logique * 


^ Recherche et reference ' 


jV^ Utilisee(s) reeemment ™ 


t^L Teste - 


^fl Maths ettricjonometrie ' 


jj'y Financier " 


^Dateethe 


-ire " ([[p Plus de fonctions T 



Figure 3.9 : Acces aux 
fonctions classees par 
themes 



Utiliser le bouton Somme automatique 

Le bouton Somme automatique est sans doute I'un des boutons 
les plus utilises lors d'une seance de travail sur Excel. Le nom est 
un peu reducteur dans la mesure oil ce bouton permet d'acceder 
rapidement a cinq fonctions. 



Le bouton Somme automatique a le don d'ubiquite ! 

Le bouton Somme automatique est egalement disponible dans I'on- 
glet Accueil, dans le groupe Edition. 
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Inserer un total 

La premiere utilisation de ce bouton consiste a selectionner une 
cellule dans laquelle vous souhaitez positionner le total d'une 
ligne ou d'une colonne, puis a cliquer sur Somme automatique. 

Figure 3.10 : Le bouton Somme automatique 
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Figure 3.1 1 : Insertion d'une somme grace au bouton Somme automatique 

II est possible de modifier la plage de cellules proposee par defaut, 
soit en cliquant dans la barre de formule et en saisissant au clavier 
la nouvelle plage, soit en la selectionnant a I'aide de la souris. 

Inserer d'autres fonctions 

Le bouton Somme automatique permet d'acceder rapidement a 
d'autres fonctions. Pour cela, il suffit de cliquer sur la petite fleche 
vers le bas qui se trouve en dessous du symbole sigma, puis de 
selectionner la fonction souhaitee. 
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Figure 3.12 : Liste des fonctions accessibles 



L'option Autres fonctions ouvre la boTte de dialogue Inserer une 
fonction. 



3.2. Utiliser les differents types 
d'arguments 



Les arguments necessaires a une fonction dependent bien evi- 
demment du type de fonction. Certaines fonctions (aleao, 
aujourdhui () ,...) ne necessitent pas d'argument. Pour les autres, 
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leur nature peut etre tres variee. A condition de respecter la 
syntaxe de la fonction utilisee, il est possible de mixer des argu- 
ments de types differents. 

Constantes numeriques 

=CTXT(15;1) 

Convertit 15 en texte avec une decimale. 
Constantes alphanumeriques 

=DROITE ("Micro Application" ; 11) 

Les chaTnes de caracteres doivent etre saisies entre guillemets. 

Renvoie les onze caracteres de droite de I'expression entre guille- 
mets, ici Application. 

References a des cellules ou a des plages de cellules 

=ENT(A1) 

Renvoie la partie entiere du contenu de la cellule AT. 

=SOMME(A1:A10) 

Renvoie la somme des valeurs contenues dans la plage AV.A10. 

=MOYENNE(A1:A10;C1:C10) 

Calcule la moyenne des valeurs des plages AV.AWeX CV.CW. 

=GAUCHE(B2;3) 

Renvoie les 3 caracteres de gauche du contenu de B2. 
Noms de cellules ou de plages de cellules 

=MOYENNE(Ventes) 

Calcule la moyenne des valeurs de la plage nommee Ventes. 

=SI (Montant>1500; "Ok"; "A voir") 

Si le contenu de la cellule nommee Montant est superieur a 1 500, 
le message Ok est affiche ; sinon, c'est le message A voir qui 
apparait. 

Lignes ou colonnes entieres 

=SOMME(D:D) 
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Calcule la somme de toutes les valeurs contenues dans la colon- 
ne D. 

=SOMME(D:D;A1:A10;10) 

Calcule la somme de toutes les valeurs contenues dans la colon- 
ne D et dans la plage A1:A10, et ajoute la valeur 10. 

=MOYENNE (3:3) 

Calcule la moyenne de toutes les valeurs contenues dans la li- 
gne 3. 

Fonctions 

= SI (Montant>1500; SOMME (A1:A10) ; SOMME (Bl : BIO) ) 

Si le contenu de la cellule nommee Montant est superieur a 1 500, 
Excel calcule la somme des valeurs contenues dans la plage 
A1:A10; sinon Excel calcule la somme des valeurs contenues 
dans la plage 67:670. 

Les arguments de la fonction si sont eux-memes des fonctions 
(en I'occurrence, la fonction somme). Dans ce cas, on parle d'imbri- 
cation de fonctions. Les fonctions somme sont dites de deuxieme 
niveau, car elles correspondent a des arguments de la fonction si. 
Une fonction imbriquee dans la fonction somme serait une fonction 
de troisieme niveau, etc. Une formule peut contenir jusqu'a 64 
niveaux d'imbrication. Lorsqu'une fonction imbriquee est utilisee 
comme argument, elle doit renvoyer le type de valeur de ce 
dernier. 



3.3. Connaitre les differentes categories 
de fonctions 

Les fonctions d'Excel sont regroupees par categories. Cela facilite 
leur recherche a I'aide de la boTte de dialogue Inserer une fonc- 
tion. Nous allons a present revenir un peu plus en detail sur ces 
categories. 

Les fonctions de recherche et de reference 

Les fonctions de recherche et de reference ont pour objectif de 
traiter des problematiques telles que la determination des adres- 
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ses de cellules, la recherche de donnees dans des plages de 
cellules, le choix de valeurs parmi plusieurs possibilites, etc. 

Les fonctions de texte 

Bien qu'Excel soit avant tout dedie a la manipulation des chiffres, 
ce logiciel dispose d'un nombre important de fonctions destinees 
a traiter les chaines de caracteres, autrement dit le texte. Ces 
fonctions permettent entre autres de rechercher un mot dans un 
texte plus long, de tronquer une chaine de caracteres, de convertir 
du texte en nombre et reciproquement, etc. 

Les fonctions de date et d'heure 

Les fonctions de date et d'heure sont principalement centrees sur 
la conversion de texte en numeros de series, de numeros de series 
en dates, et sur la recuperation des elements d'une date (annee, 
mois, jour, heure, minute, seconde). 

Des fonctions permettent egalement de gerer les intervalles de 
temps, en jours calendaires ou en jours ouvres. 



Les fonctions logiques 



Ces fonctions permettent de rendre « intelligentes » des feuilles 
de calcul, sans recours aux macros, plus complexes a mettre en 
oeuvre. Bien entendu, cette « intelligence » est assez primitive, 
mais elle permet de creer une feuille de calcul adaptable et reac- 
tive a certains resultats de calcul. 

La fonction la plus connue est evidemment Si, qui permet de 
choisir le contenu d'une cellule en fonction du resultat d'un test 
logique. Pour effectuer ces tests logiques, vous pouvez faire appel 
aux fonctions et, ou et non. 



Les fonctions d'information 

Ces fonctions permettent d'obtenir des informations sur le 
contenu des cellules, par exemple de determiner si une cellule est 
vide, si elle contient du texte, un message d'erreur, etc. 
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Les fonctions de base de donnees 

Ces fonctions permettent de manipuler des tableaux de donnees 
pour en extraire des valeurs particulieres, faire des calculs de 
moyenne, etc. 



Les fonctions mathematiques 

Plusieurs sortes de fonctions mathematiques sont disponibles : 

■ les fonctions trigonometriques : sinus, cosinus, tangente et 
fonctions reciproques ; 

■ les fonctions hyperboliques : sinus hyperbolique, cosinus hy- 
perbolique, tangente hyperbolique et fonctions reciproques ; 

■ les fonctions logarithmiques et de puissance ; 

■ les fonctions d'arrondi ; 

■ les fonctions liees aux matrices. 

Les fonctions statistiques 

Les fonctions statistiques constituent I'un des groupes de fonc- 
tions les plus etoffes d'Excel. On peut les subdiviser en trois 
sous-groupes : 

■ les fonctions de statistique descriptive ; 

■ les fonctions de regression ; 

■ les fonctions relatives aux lois de probabilites. 

Les fonctions de statistique descriptive 

Les fonctions de statistique descriptive permettent de caracteriser, 
de decrire une serie de donnees, notamment selon des caracteris- 
tiques de valeur centrale et de dispersion. Les caracteristiques 
dites de valeur centrale sont le mode, la mediane, la moyenne 
(arithmetique, harmonique ou geometrique). Les caracteristiques 
de dispersion sont les centiles, I'ecart type et la variance. 

Les fonctions de regression 

Les fonctions de regression permettent de modeliser une serie de 
donnees a I'aide d'une courbe dont I'equation est connue. Excel 
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propose de modeliser a I'aide de droite ou de courbes exponen- 
tielles. La qualite de la modelisation est fournie par le coefficient 
de correlation. Plus ce dernier est proche de 1 (ou de -1), meilleure 
est la qualite de la modelisation. 

L'interet de cette modelisation est de pouvoir estimer les valeurs 
de points de la serie qui n'ont pas ete mesures. Par exemple, s'il 
s'agit d'une serie de donnees chronologiques, il est possible d'es- 
timer les valeurs futures de cette serie. Dans ce cas, on fait I'hy- 
pothese que le « futur se comportera comme le passe », ce qui est 
de moins en moins vrai I 



Les lois de probabilites 

Les lois de probabilites sont fondees sur le concept de variable 
aleatoire. Une variable aleatoire est une variable dont toutes les 
valeurs possibles sont connues et ces valeurs sont telles qu'il est 
possible d'attacher a chacune une probabilite de realisation 
connue. 

Une distinction est faite entre les variables aleatoires discretes 
(qui ne prennent que des valeurs entieres) et les variables aleatoi- 
res continues (qui peuvent prendre toutes les valeurs reelles dans 
un intervalle). 

Prenons un exemple simple pour illustrer ce concept. Conside- 
rons une loterie dont le reglement prevoit que cent billets sont mis 
en vente : 

■ Un billet recevra le gros lot de 10 000 euros. 

■ Quatre billets donneront droit, chacun, a 1 000 euros. 

■ Dix billets recevront un lot de 500 euros. 

■ Vingt billets donneront droit, chacun, a 100 euros. 

■ Les autres billets (65) seront des billets perdants. 

Un joueur achete un billet. II peut ne recevoir aucun lot, ou rece- 
voir un lot de 100 euros, de 500 euros, de 1 000 euros ou de 
10 000 euros. Le montant est une variable aleatoire, dont il esttres 
facile de calculer la probabilite associee : 
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Tableau 


3.1 


Calcul des 


probabilites 


associees a chaque valeur de lot 


Montant du lot 


Probability 





0,65 


100 


0,20 


500 


0,10 


1000 


0,04 


10 000 


0,01 



Ce tableau constitue la loi de probability de notre variable alea- 
toire discrete. 



Une loi de probability associe a une valeur d'une variable alea- 
toire, sa probability d'occurrence. 

La fonction de repartition d'une variable aleatoire donne les pro- 
babilites cumulees, c'est-a-dire, pour une valeur donnee, la pro- 
bability d'obtenir une valeur (dans notre cas, un gain) inferieure 
ou egale a cette valeur. 



Tableau 


3.2: 


Calcul des 


probabilites 


cumulees associees a chaque valeur de lot 


Montant du lot 


Probability 





0,65 


100 


0,85 


500 


0,95 


1000 


0,99 


10 000 


1,00 



Dans les fonctions traitant des lois de probabilites, le parametre 
logique cumulative permet de passer de la loi de probability (faux) 
a la fonction de repartition (vrai). 

Lois classiques 

Un certain nombre de lois classiques sont traitees par Excel : 

■ Loi binomiale (discrete) : comptage d'un caractere (couleur 
d'une bille...) dans un tirage avec remise. 
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■ Loi hypergeometrique (discrete) : comptage d'un caractere 
(couleur d'une bille...) dans un tirage sans remise. 

■ Loi de Poisson (discrete) : nombre d'appels a un standard, 
nombre de vehicules a un peage, etc. 

■ Loi exponentielle (continue) : temps d'attente entre deux eve- 
nements consecutifs. 

■ Loi normale (continue) : la plus connue des lois. Dans une 
population nombreuse, beaucoup de phenomenes peuvent 
etre representes par cette loi (notes a un examen, pieces defec- 
tueuses...). 

Les fonctions financieres 

Les fonctions financieres assurent trois types de calculs princi- 
paux : 

■ les calculs d'amortissement ; 

■ les calculs lies aux emprunts ; 

■ les calculs lies aux valeurs mobilieres de placement. 

Les fonctions d'ingenierie 

II existe deux grands types de fonctions scientifiques : 

■ les calculs sur les nombres complexes ; 

■ les fonctions de conversion entre les bases. 

Nombres complexes 

Les nombres complexes sont de la forme z = x + y i, ou x et y 
sont des reels et i est le nombre tel que i 2 = -1. 

Un nombre complexe peut etre exprime en coordonnees rectan- 
gulaires, comme precedemment. x est la partie reelle et y la partie 
imaginaire. II peut egalement etre exprime en coordonnees polai- 
res, de la forme |z| (cos0 + i sin8), oil |z| represente le mo- 
dule du nombre complexe et 8 son argument : 

z | =racine carree de (x 2 +y 2 ) 

9=Atan(y/x) 
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Les fonctions concernant les nombres complexes permettent d'ef- 
fectuer des operations courantes (addition, soustraction, multipli- 
cation, division), mais egalement des operations reservees aux 
nombres complexes (calcul du module, de I'argument, du conju- 
gue...). 

Conversions entre les bases 

Dans la vie quotidienne, nous utilisons de fagon implicite des 
nombres en base 10. II existe d'autres bases pour exprimer les 
nombres. Les fonctions de conversion entre les bases traitent de 
la base 2 (binaire), 8 (octale), 16 (hexadecimale) et bien sur de la 
base 10 (decimale), qui sont toutes, en particulier la binaire, tres 
utilisees en electronique et en informatique. 

Le principe de representation d'un nombre dans une base donnee 
repose sur les puissances croissantes de cette base. Prenons 
I'exemple de la base 10. Le nombre 256 peut s'ecrire : 
2 x 10 2 + 5 x 10 1 + 6x 10°. En base 2, le principe est identique. 
Ainsi le nombre 110 correspond en fait a 1 x 2 2 + 1 x 2 1 + x 2°, 
soit 6 en base 10. 

Les chiffres utilises pour representer les nombres sont determines 
par la base. 

Tableau 3.3 : Chiffres utilises dans chacune des bases 



Base 


Chiffres 


2 (binaire) 


0, 1 


8 (octale) 


0, 1,2,3,4,5, 6,7 


10 (decimale) 


0, 1,2,3,4,5, 6,7, 8, 9 


16(hexad 


:cimale) 


0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, A, B, C, D, E, F 
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S'il existait un palmares des fonctions les plus utilisees, la fonc- 
tion si y figurerait en bonne place ! Elle n'est pas a proprement 
parler une fonction de calcul : il s'agit en fait d'une fonction logi- 
que qui permet de faire un choix entre deux hypotheses, en 
fonction d'une expression logique (ou booleenne). Une expres- 
sion logique peut prendre seulement deux valeurs : vrai ou faux. 

Les formules utilisant la fonction si sont appelees « formules 
conditionnelles ». Elles permettent de rendre « intelligentes » vos 
feuilles de calcul. Cette « intelligence » est toute relative, il s'agit 
plutot de rendre vos feuilles de calcul reactives a certaines va- 
leurs. Par exemple, vous pouvez afficher un message si un mon- 
tant de facture est superieur a un plafond, vous pouvez autoriser 
un calcul seulement si les parametres demandes sont corrects 
pour eviter I'apparition de message d'erreur... Les possibilites 
sont quasi illimitees. 

Vous pouvez par ailleurs elaborer des criteres plus complexes et 
plus fins en utilisant les operateurs et et OU. 



4. 1 . Decou vri r la fonction 

Une formule utilisant la fonction si (ou formule conditionnelle) se 
presente de la fagon suivante : 

=SI (Test;Expression si Test=VRAI; Expression si Test=FAUX) 

■ Test est une expression logique. Une expression logique 
compte au moins un operateur logique et deux operandes. 



Tableau 4.1 : Les operateurs logiques 


Operateur logique 


Signification 


= 


Egal a 


> 


Superieur a 


>= 


Superieur ou egal a 


< 


Inferieura 


<= 


Inferieurou egal a 


<> 


Different de 



Expression si Test=VRAi est une formule qui peut contenir des 
fonctions (y compris une autre fonction si), des calculs, une 
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chaTne de caracteres... Cette formule sera utilisee dans la cel- 
lule contenant la fonction si si Test est egal a vrai. 

Expression si Test=FAUX est une formule qui peut contenir des 
fonctions (y compris une autre fonction si), des calculs, une 
chaTne de caracteres... Cette formule sera utilisee dans la cel- 
lule contenant la fonction si si Test est egal a faux. 



4.2. Elaborer des formules simples 

Nous allons examiner quelques cas simples d'utilisation de la 
fonction si. II s'agit de situations classiques que vous rencontre- 
rez probablement lors de I'elaboration de vos feuilles de calcul. 

Afficher un message fixe si une condition est 
remplie 

Supposons que vous utilisiez une feuille de calcul dans laquelle 
sont stockees des donnees relatives aux ventes mensuelles de 
produits. Dans la colonne Bsetrouvent les ventes de I'annee 2004 
et dans la colonne Cse trouvent les ventes de I'annee 2005. Dans 
la colonne D, il s'agit d'afficher le message En progression si les 
ventes de 2005 sont superieures a celles de 2004. 

La formule a saisir en D4 est la suivante : 

=SI (C4>B4; "En progression"; "") 

Ensuite, etendez-la, a I'aide de la poignee de recopie, jusqu'a la fin 
du tableau. 



D4 


t ( - j& | =SI[C4>B4; m En progression "; cm ) 






A 


B C D 




1 


Ventes annuelles 




2 




3 Produit 


Annee 200B 


Annee 2009 


Commentaire 


4 iProduit 1 


65 000 


52 000 




5 


Produit 2 


60 000 


80 000 


En progression 





Produit 3 


90 000 


57 000 




7 


Produit 4 


62 000 


50 000 




8 


Produit 5 


39 000 


67 000 


En progression 


9 


Produit 6 


76 000 


63 000 





Figure 4.1 : Affichage d'un message en fonction d'une condition 
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4. Utiliser la fonction SI 



Impact de I'absence tl'un argument 

ic 

II est possible d'omettre les deux derniers arguments de la fonction 
SI. Dans ce cas, c'est la valeur prise par la condition qui est affichee. 
Dans I'exemple precedent, si vous aviez ecrit =SI (C4>B4; "En pro- 
gression") , le texte En progression aurait bien ete affiche dans les 
cellules pour lesquelles la valeur de la colonne Cest superieure a celle 
de la colonne 6. En revanche, la valeur FAUX aurait ete affichee dans les 
cellules pour lesquelles la valeur de la colonne Cest inferieure a celle de 
la colonne 8. 



Afficher un message variable si une condition 
est remplie 

II est possible d'ameliorer I'exemple precedent en faisant en sorte 
que le message affiche indique la valeur de la progression du 
chiffre d'affaires. Pour cela, il suffit de juxtaposer une chame de 
caracteres et une formule de calcul a I'aide de I'operateur de 
concatenation (&). 

La formule a saisir en DA est la suivante : 

=SI (C4>B4;"En progression de "&(C4-B4)s" ■;""] 

Ensuite etendez-la, a I'aide de la poignee de recopie, jusqu'a la fin 
du tableau. 





w 


-• (" £ | =SI(C4>B4;"En progression de "&(C4-B4)& 


'€»;") 




A 


B C D 


E 


1 


Ventes annuelles 




2 S 




3 Produit 


Annee 2008 


Annee 200S 


Commentaire 




A |Produit 1 


65 000 


62 000 




5 Produit 2 


60 000 


80 000 


En proqression de 20000 € 


6 


Produit 3 


90 000 


67 000 






7 


Produit 4 


62 000 


50 000 




S 


Produit ■; 


iqnnn 


67nnn 







Figure 4.2 : Affichage d'un message variable en fonction d'une condition 

Integrer le resultat d'une formule 
conditionnelle dans une expression 

II est possible d'integrer le resultat d'une fonction dans une autre 
expression. Ainsi, si le resultat d'une entreprise se trouve en B5 et 
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que vous souhaitiez indiquer « en clair » en B7 qu'il s'agit d'une 
perte ou d'un benefice, la formule est la suivante : 

= "L' entreprise a realise "SSI (B5>0; "un benefice de "&B5&" "; 
"une perte de "&-B5&" ") 



B7 - £ | ="L'entreprise a realise " S SI(B4X);"un benefice de "8648" €";"une perte de "8-648" €") 




ABCDEFGHI 


i 




2 


















3 




Resultat 


















« 




-50 000,00 € 






























































L 'entreprise alrealise une perte de 50000 € 












s 































Figure 4.3 : Juxtaposition d'une chatne de caracteres et du resultat d'une fonction SI 



Faire un test sur une chatne de caracteres 

II est possible d'elaborer une formule conditionnelle fondee sur un 
test mettant en jeu des valeurs numeriques, mais aussi des chaT- 
nes de caracteres. 

Pour illustrer cette possibilite, nous allons utiliser une feuille de 
calcul listant des factures. Dans la colonne A se trouve le nom du 
fournisseur, dans la colonne 6, le numero de la facture, dans la 
colonne C, la date d'echeance et enfin, dans la colonne D, le mon- 
tant. La formule conditionnelle suivante, a saisir en E4, permet de 
mettre en evidence les factures d'un fournisseur particulier : 

=SI (A4="durand"; "A surveiller"; "OK") 

Ensuite, etendez-la, a I'aide de la poignee de recopie, jusqu'a la fin 
du tableau. 



E4 - (" £ | =SI(A4="durand";"A survelller";"OK") 




A B C D E 


F 


1 


Suivi des factures 




2 






3 


Fournisseur 


N n Facture 


Echeance 


Montant 


Commenraire 




4 


DUPOND 


F123 


14/12/2009 


390,00 e 


■:: 


5 


Durand 


F124 


05/11/2009 


236.00 € 


A sun/eiller 




6 


DUPOND 


F125 


07/11/2009 


123.69 € 


OK 


7 


DUPOND 


F126 


29/11/2009 


325.00 € 


OK 


8 
9 


DUPOND 


F127 


OB/11/2009 


226.00 e 


OK 


Durand 


F128 


03/12/2009 


487.00 e 


A surveiller 


10 


ABC 


F123 


31/10/2009 


226.00 € 


OK 



Figure 4.4 : Critere fonde sur une chaine de caracteres 
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4. Utiliser la fonction SI 



Dans les formules, les chaines de caracteres doivent etre saisies 
entre guillemets. 



Distinction de casse (majuscules/minuscules) 

La condition precedents ne fait pas la distinction entre les minuscules 
et les majuscules. En effet, les expressions DURAND et Durand donnent 
un resultat VRAI. Si vous souhaitez faire un test tenant compte de la 
casse, il faut utiliser lafonction EXACT. Ainsi laformule =SI (EXACT (A4; 

"durand"); "A surveiller"; "OK") nerenvoieA surveiller que si 
A4 contient durand, et non Durand ou DURAND. 



II est possible d'utiliser les operateurs > et < avec des chaines de 
caracteres. Par exemple "abc"<"abd" donne le resultat vrai. En 
effet, Excel utilise I'ordre alphabetique pour comparer des chaTnes 
de caracteres. Dans ce cas, il n'y a pas de distinction entre les 
majuscules et les minuscules. 

Faire un test surune date 

Les dates serventfrequemment de criteres detest. En effet, il n'est 
pas rare d'avoir a controler le depassement d'un delai, I'occur- 
rence d'une date precise... Pour cela, il est possible d'utiliser une 
formule conditionnelle fondee sur un test mettant en jeu des 
dates. Par exemple, si dans la liste de factures, vous souhaitez 
mettre en evidence celles qui arrivent a echeance avant le 30/11/ 
2009, il faut faire un test sur la date d'echeance afin de determiner 
si elle est superieure ou inferieure au 30/11/2009. 

La formule a saisir en E4 est la suivante : 

=SI (C4<DATE(2009;11;30) ; "A surveiller" ; "OK") 

Ensuite, etendez-la, a I'aide de la poignee de recopie, jusqu'a la fin 
du tableau. 



E4 


" 


ft | =5l(C4<DATE(2O0S;ll;30);"A 5urvGillGr";"OK") 






A 


B 


C D | E 


F 


1 


Suivi des factures 




2 








3 


Fournisseur 


N" Facture 


Echeance 


Montant Commentaire 


4 IDUPOND 


F123 


14/12/2009 


300.00 € 


oi ; 


5 


Durand 


F124 


05/11/2009 


236.00 e 


A surveiller 


6 


DUPOND 


F125 


07/1 1/2009 


123.89 € 


A surveiller 


7 


DUPOND 


F125 


29/11/2009 


325 00 € 


A surveiller 


8 


DUPOND 


F127 


08/11/2009 


226 00 € 


A surveiller 


9 


Durand 


F128 


03/12/2009 


487.00 € 


OK 















Figure 4.5 : Critere fonde sur une date 
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Notez I'emploi de la fonction date (annee;mois; jour) pour indi- 
quer une date precise. Si vous ecriviez C4<30/ll/2009, Excel inter- 
preterait I'expression 30/1 1/2009 comme « 30 divise par 7 7, le tout 
divise par 2009 », soit environ 0,00135753 ! 

Eviter I'affichage d'un message d'erreur 

Une formule conditionnelle peut egalement servir a eviter I'affi- 
chage de messages d'erreur tels que #div/0!, qui polluent bien 
souvent les feuilles de calcul I Pour cela, il suffit de tester, par 
exemple, que le diviseur d'une formule (quand elle en contient 
un !) est different de 0. Nous utiliserons I'exemple classique du 
calcul de la progression de chiffres d'affaires annuels de differents 
produits. Pour les nouveaux produits, nous ne disposons pas de 
valeur relative a I'annee precedente, d'ou I'apparition du fameux 
message d'erreur I 

Pour remedier a cela, utilisez la formule conditionnelle suivante : 

= SI (B4<>0;C4/B4-1;"N.S. ") 

Ensuite, etendez-la, a I'aide de la poignee de recopie, jusqu'a la fin 
du tableau. 



D4 


" (" Jfc | =SI(B4<>0;C4/B4-1;"N.S.") 




A 


BCD 


E 


1 


Ventes annuelles 




2 






3 Produit 


Amies 2008 


Amies 2009 


2008 / 2009 




4 


Produit 1 


- 


52 000 


N S 


5 


Produit 2 


60 000 




-100% 


6 


Produit 3 


90 000 




-100% 




7 


Produit 4 


82 000 


50 000 


-19% 


8 


Produit 5 


39 000 


67 000 


72% 




« 


Prnriilit B 


7G nnn 


. 


_inn°i 



Figure 4.6: Eviter I'affichage de#DIV/0! 



Calcul de pourcentage d" evolution 

Pour calculer un pourcentage devolution entre deux valeurs, 
par exemple entre le chiffre d'affaires de I'annee A (note CA A ) et celui de 
A - 1 (note CA fl _ x ), il suffit de calculer la difference entre CA a et CA A _ 1 
et de diviser cette valeur par CA A _ lf soit (CA A - CA A _j) / CA A _j. 



Developpons 

(CA A / CA A 
ses. 



i) 



CA A 

- 1 



/ CA. 



- CA A 



/ CA a 



Simplifions : 



Cela permet d'obtenir des formules plus conci- 
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Inclure une formule dans la condition 

Afin d'etendre les possibilites des formules conditionnelles, il 
est possible d'inclure des formules et des fonctions dans les 
criteres de test. Supposons que vous souhaitiez mettre en exer- 
gue, parmi une liste de produits, ceux dont le chiffre d'affaires 
est superieur a la moyenne. II faut inclure dans le test la 
moyenne des chiffres d'affaires, ce qui est possible a I'aide de la 
fonction moyenne. 

Si les valeurs a tester se trouvent dans la plage B4:B15, la formule 
a saisir en C4 est la suivante : 

=SI (B4>MOYENNE($B$4:$B$15) ; "Superieur a la moyenne";"") 

Ensuite, etendez-la, a I'aide de la poignee de recopie, jusqu'a la fin 
du tableau. 



C4 


- (■ Jt | =5l(E4>MOYENNE($ES4:$B$i5);"SLiperieLira 


la moyenne";''") 






A 


C D 


E 1 F 


1 < 


1 


Ventes annuelles | 


2 










3 


Produit 


Annee 2009 


Com me n (aire 






4 Produit 1 


52 000 






5 


Produit 2 


30 000 


Superieur a la moyenne 




6 


Produit 3 


57 000 






7 Produit 4 


50 000 






8 Produit 5 


57 000 






9 Produit G 


53 000 







Figure 4.7 : Utilisation d'une fonction dans un critere 

Notez I'utilisation de references absolues comme arguments de la 
fonction moyenne. En effet, il est necessaire de faire reference a la 
meme plage, quelle que soit la ligne du tableau. 



RENVOI 



Pour plus d'informations sur les references absolues, 
reportez-vous au chapitre Elaborer des formules simples. 



Compter le nombre de valeurs differentes 
dans une plage de cellules triees 

Si vous disposez d'une liste de valeurs (reponses a un question- 
naire, notes a un examen...), il est souvent interessant de connaT- 



4.2. Elaborer des formules simples 
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tre le nombre d'occurrences de chacune d'entre elles et le nombre 
de valeurs differentes. Par exemple, la liste (1, 1, 2, 2, 2, 3) 
compte deux 1, trois 2 et un 3 et se compose de trois valeurs 
differentes : 1, 2 et 3. 

Une fois que vous avez trie la liste de valeurs (se trouvant dans les 
cellules A4 et suivantes), saisissez la formule qui suit en B4 : 

=SI (A4=A5;0;1) 

Etendez-la, a I'aide de la poignee de recopie, jusqu'a la fin du 
tableau. 

Ensuite, faites le total de la colonne B4 pour obtenir le nombre de 
valeurs differentes. 





B4 


I, 


jt =SI(A4=A5;0;1) 




A 


B 


C D 


1 




2 




3 


Resultats 


Comptage 




4 


10 





5 


10 







6 


10 


1 




7 


11 







8 


11 







9 


11 







10 


11 


1 




11 


12 







12 


12 


1 




1 .J 


15 







14 


15 


1 




15 


16 







16 


16 







17 


16 


1 




18 


18 


1 




19 


19 


1 




20 




7 




21 







Figure 4.8 : Compter le nombre de valeurs differentes 

Le principe de cette formule est simple : chaque fois qu'une cellule 
contient la meme valeur que celle situee immediatement en des- 
sous, on compte 0, car il ne s'agit pas d'une nouvelle valeur. Si la 
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cellule contient une valeur differente de celle situee en dessous, 
on compte 1, ce qui correspond a une nouvelle valeur. Pour que 
cetteformulefonctionne, il est imperatif que la liste de valeurssoit 
triee. 



4.3. Utiliser les operateurs ET et OU 

II faut parfois combiner plusieurs tests logiques pour modeliser 
une situation « reelle ». Par exemple, supposons que, dans un 
fichier client, vous souhaitiez faire un traitement particulier pour 
les hommes de plus de 45 ans dont le salaire est superieur a 
2 000 euros. La formule conditionnelle a creer est fondee sur I'ex- 
pression suivante : Sexe = "H" ET Age > 45 ET Salaire > 2 000. 

De meme, si vous souhaitez mettre en exergue les femmes exercant 
le metier de vendeuse ou de comptable, la formule conditionnelle a 
developper est fondee sur I'expression suivante : Sexe = "F" et 
(Profession = "Vendeuse" OU Profession = "Comptable"). 

II s'agit en fait de combiner les differentes expressions logiques 
unitaires (du type A = B, A < B, A > B...), a I'aide de deux opera- 
teurs logiques : et et ou. 



L'operateur ET 

L'operateur et renvoie faux si I'un des arguments est faux. 



Tableau 


4.2 


Valeurs 


renvoyees par 


'operate ur 


ET 




A 


B 


AETB 


FAUX 


FAUX 


FAUX 


FAUX 


VRAI 


FAUX 


VRAI 


FAUX 


FAUX 


VRAI 


VRAI 


VRAI 



L'un des arguments peut etre lui-meme une formule faisant inter- 
vene des operateurs logiques et et ou. 

Dans Excel, c'est la fonction et qui permet de mettre en ceuvre 
l'operateur logique et. 



4.3. Utiliser les operateurs ET et OU 
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ET 

Renvoie vrai si tous les arguments sont vrai, et faux si au moins 
I'un des arguments est faux. 



Syntaxe : 



ET (valeur_logiquel; valeur_logique2; ...) 



valeurlogiquel , 1 a 255 conditions que vous souhaitez tester 
vaieur_iogique2 . . . et qui peuvent etre soit vrai, soit faux. 

La fonction et obeit aux regies globales des fonctions Excel, a 
savoir I'utilisation d'arguments entre parentheses, separes par 
des points-virgules. 

p5>' Pour plus d'informations sur les fonctions Excel, reportez- 
*^ vous au chapitre Rechercher et utiliser des fonctions. 



Ainsi, le premier exemple, Sexe 

Salaire > 2 000, s'ecrit en fait : 

ET(Sexe="H";Age>4 5;Salaire>2000) 



ET Age > 45 ET 





A B | G | D E F G 


H I 


1 


Base de donnees 






2 






3 






4 


Norn 


Prenom 


Sexe 


Date de 
naissance 


Age 


Professon 


Salaire 






5 


NOM23 


Prenoin23 


F 


:-:_ ■::■: 


52 


Commercial 


2 700,00 € 


* 




It 


NOM25 


Prenom25 


H 


14/09/1954 


55 


Commercial 


2 600.00* 






7 


NOM01 


PrenomOl 


H 


14/01/1973 


37 


Comptable 


2 250.00 € 




8 


NQM12 


Prenom12 


H 


::■:_ '■;■:- 


56 


Commercial 


2 250.00 € 




9 


NOM30 


Prenom30 


F 


18 05 1951 


59 


Technicien 


2 000. 00 € 




1 ("I 


NOM24 


Prenom24 


F 


28/02/1965 


45 


Technicien 


1 800.00 € 






11 


NQM29 


Prenom29 


F 


15'0"-19^. 


41 


Commercial 


1 800,00 <E 


* 




12 


NOM22 


Prenom22 


F 


.:.O04 lyii-l 


46 


Commercial 


1 700,00 € 


* 





Figure 4.9: Mise en pratique 



L'operateur OU 

L'operateur ou renvoie vrai si I'un des arguments est vrai. 



Tableau 4.3 : Valeurs renvoyees par l'operateur OU 


A 


B 


AOUB 


FAUX 


FAUX 


FAUX 


FAUX 


VRAI 


VRAI 
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Tableau 4.3 : Valeurs renvoyees par I'operateur OU 


A 


B 


AOUB 


VRAI 


FAUX 


VRAI 


VRAI 


VRAI 


VRAI 



L'un des arguments peut etre lui-meme une formule faisant inter- 
vene des operateurs logiques et et ou. 

Dans Excel, c'est la fonction ou qui permet de mettre en ceuvre 
I'operateur logique OU. 



OU 

Renvoie la valeur vrai si un argument est vrai, et faux si tous les 
arguments sont faux. 

Syntaxe : 0U(valeur_logiquel;valeur_logique2 ;...) 

valeurlogiquel , 1 a 255 conditions que vous souhaitez tester 
vaieur_iogique2 . . . et qui peuvent etre soit vrai, soit faux. 

La fonction ou obeit aux regies globales des fonctions Excel, a 
savoir I'utilisation d'arguments entre parentheses, separes par 
des points-virgules. 

p5>' Pour plus d'informations sur les fonctions Excel, reportez- 
"^ vous au chapitre Rechercher et utiliser des fonctions. 



Le deuxieme exemple, Sexe = "F" ET (Profession = "Commercial' 
OU Profession = "Comptable") , s'ecrit en fait : 

ET (Sexe="F";OU ( Prof ession=" Commercial"; 
Profession="Comptable") ) . 

Notez au passage I'imbrication des fonctions et et OU. 
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1. ^ICTIC,.'- -. -..I-,-.:.,."-!.-™,™.-,)— -) 






1 


Base de donnees | 


? 




i 




4 


■_ 


p,».™ 


s„. 


Date de 


«,. 


•— 


S,l,i„ 







































































































Figure 4.10 :Mise en 
pratique 



L'operateur NON 



L'operateur non renvoie la valeur inverse de son argument. Dans 
certains cas, il est plus facile de definir une condition « positive » 
et de prendre son inverse que de definir d'emblee la condition 
« negative ». 



Tableau 4.4 : Valeurs renvoyees par l'operateur NON 


A 


NONA 


FAUX 


VRAI 


VRAI 


FAUX 



L'un des arguments peut lui-meme etre une formule faisant inter- 
vene des operateurs logiques et et OU. 

Dans Excel, c'est la fonction non qui permet de mettre en ceuvre 
l'operateur logique non. 

NON 

Inverse la valeur logique de I'argument. 

Syntaxe : NON(valeur_logique) 

valeurlogique Valeur ou expression qui peut prendre la 

valeur vrai ou faux. 



Quelques informations complementaires 
sur les tests logiques 

Nous allons a present expliquer comment simplifier certains tests 
et mettre en ceuvre un operateur moins connu (le « OU exclusifn 

OU XOR). 
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Equivalences classiques 

Voici quelques equivalences classiques qui vous permettront de 
simplifier vos tests logiques : 



Tableau 4.5 : Equivalences classiques 


Expressions litterales 


Expressions selon la syntaxe des fonctions 
Excel 


NON(A) OU NON(B) = N0N(A ET B) 


OU(NON(A) ;NON(B) ) = NON (ET (A; B) ) 


NON(A) ET NON(B) = N0N(A OU B) 


ET(NON(A) ;NON(B) ) =NON(OU(A;B) ) 


(AETB)OU(AETC) = AET(BOUC) 


OU(ET(A;B) ;ET(A;C) ) = ET (A;OU (B; 
C)) 


(AuUB)ET(AOUC) = AOU(BETC) 


ET(OU(A;B) ;OD(A;C) ) = OU (A;ET (B; C) ) 



L'operateur OU exclusif 

Pour obtenir l'operateur « OU exclusif », note xor, il faut combiner 
les operateurs et et ou. 

L'operateur logique xor se comporte de la facon suivante : 



Tableau 


4.6 


Valeurs 


renvoyees par 


'operateur 


XOR 




A 


B 


AXORB 


FAUX 


FAUX 


FAUX 


FAUX 


VRAI 


VRAI 


VRAI 


FAUX 


VRAI 


VRAI 


VRAI 


FAUX 



La difference avec l'operateur OU reside dans la necessite de 
n'avoir que I'un ou I'autre (mais pas les deux) des arguments avec 
une valeur vrai. 

A xor B peut s'ecrire (A et non(B) ) ou (NON (A) et b) soit, avec la 
syntaxe Excel : 
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C2 -• (■ Ji | =OU(ET(A2;NON(B2]);ET(NON(A2];B2]) 


ABC 


D E F 


1 


A 


B 


AXORB 




2 


FAUX 


FAUX 


FAUX 




3 


FAUX 


VRAI 


VRAI 




4 


VRAI 


FAUX 


VRAI 




5 VRAI 


VRAI 


FAUX 




6 i 





Figure 4.11 : Simulation del'operateurXOR 

OU(ET(A;NON(B) ) ;ET(NON(A) ;B) ) 

4.4. Imbriquer plusieurs fonctions SI 

Les formules conditionnelles utilisees jusqu'a present sont a « un 
niveau », c'est-a-dire que le resultat est fonction d'un seul test, 
aussi complique soit-il. Cela dit, certaines problematiques neces- 
sitent I'elaboration de veritables arbres de decisions, du type : 

Si conditionl alors 

Si condition2 alors 

Si condition3 alors 

Actionl 
Sinon 

Action2 
Sinon 

Si condition4 alors 

Action3 
Sinon 

Action4 
Sinon 

Si condition5 alors 

Si condition6 alors 

Action5 
Sinon 

Action6 
Sinon 

Si condition? alors 

Action7 
Sinon 

Action8 
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II s'agit en fait d'imbriquer des fonctions si, de fagon a mettre en 
place chacun des « embranchements » de I'arbre de decisions. 
Les arguments de la premiere fonction si sont eux-memes des 
fonctions si, dont les arguments sont a leur tour des fonctions si. 
Nous avons ici affaire a une imbrication a trois niveaux, qui se 
materialise de la fagon suivante avec la syntaxe Excel : 

=SI (condition].; SI (condition2; SI (condition3;Actionl;Action2) ; 
SI (condition4;Action3; Action4) ) ; SI (condition5; SI (condition6; 
Action5;Action6) ; SI (condition7;Action7;Action8) ) ) 

II est possible d'imbriquer jusqu'a 64 niveaux de test Si. Autant 
dire que certaines formules peuvent etre illisibles ! 



Rendre les formules plus lisibles 

ASTUCE r 

Pour rendre vos formules complexes plus lisibles, il est possible 
d'inserer des sauts de ligne lors de la saisie, a I'aide de la combinaison 
de touches [AJtl+f^l. La formule precedente peut ainsi s'ecrire : 

=SI (conditionl; 
SI (condition2; 

SI (condition3;Actionl;Action2) ;SI (condition4;Action3;Action4) ) 
SI (condition5; 

SI (condition6;Action5;Action6) ;SI (condition7;Action7;Action8) ) 



Limiter la taille des formules 

Dans certains cas, les alternatives proposees dans un test si 
different tres legerement (la valeur d'un coefficient par exemple). 
Afin d'eviter d'alourdir la saisie des formules et de contribuer a 
leur meilleure lisibilite, il est preferable de n'inclure dans le test 
que la partie conditionnelle de la formule. 

Prenons un exemple. Supposons qu'une formule de calcul soit 
conditionnee par le contenu de la cellule A23. Si le contenu de A23 
est inferieur ou egal a 100, la formule est B23* (C23-D23) *0,5. Si- 
non, la formule est B23* (C23-D23) *0 . 75. 

Une premiere approche (qui donne un resultat correct) est : 

=SI (A23<=100 ;B23* (C23-D23) *0.5;B23* (C23-D23) *0 . 75) 

Voici une autre possibility, plus concise : 

=B23*(C23-D23)*SI(A23<=100; 0.5; 0.75) 
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Un autre cas frequent est le traitement de parametres multiples. 
Supposons que, dans vos calculs, vous fassiez appel a deux para- 
metres stockes dans les colonnes A et 6. Si le premier est egal a A, 
le coefficient sur la colonne Cest de 1,05, sinon il est de 1,02. Si le 
second est inferieur a 1 500, le coefficient sur la colonne D est 
de 3, sinon il est de 2. Le tableau suivant resume I'impact de ces 
parametres. 

Tableau 4.7 : Exemple de traitements de plusieurs parametres 



Colonne A 
(parametre 1) 


Colonne B 
(parametre 


2) 


Formule 


A 


1000 


Colonne 


C*l 


05+Colonne 


D*3 


A 


2000 


Colonne 


C*l 


05+Colonne 


D*2 


B 


1000 


Colonne 


C*l 


02+Colonne 


D*3 


B 


2000 


Colonne 


C*l 


02+Colonne 


D*2 



La formule en E5 peut s'ecrire : 

=SI(A5="A";SI(B5<1500;C5*1,05+D5*3;C5*1,05+D5*2) 
SI(B5<1500;C5*1,02+D5*3;C5*1,02+D5*2) ) 



n « b i c t ir^ V '-, o _j 



Figure 4.12: Premiere 

methode 



Une methode plus concise consiste a scinder la formule en deux 
parties, chacune des deux tenant compte de I'impact de chaque 
parametre : 

=SI(A5="A";1,05;1,02)*C5+SI(B5<1500;3;2) *D5 



Les resultats sont identiques, mais la deuxieme version est beau- 
coup plus elegante. 



E5 - ji =SI(A5="A ,, ;1,05;1,02)»CS+SI(BB<1500:3:2) , 'D5 




A B C □ E 


1 




2 




3 






4 


Parameire i 


Parametre 2 


Valeur 1 


Valeur 2 | Calcul 




5 


A 


1000 


10 


20 || 70.5 


6 


A 


2000 


15 


30 | 75,75 


7 


B 


1000 


5 


25 | 30,1 


3 


B 


2000 


12 


30 72,24 









Figure 4.13 : Variante plus 

elegante 
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4.5. Decouvrir la fonction CHOISIR 

La fonction choisir peut constituer, dans certains cas precis, une 
solution plus elegante que I'imbrication de fonctions SI. En effet, 
la fonction choisir permet de selectionner une valeur dans une 
liste, en fonction d'un numero. 



CHOISIR 

Utilise I'argument noindex pour renvoyer une des valeurs de la 
liste des arguments de valeurs. Utilisez la fonction choisir pour 
selectionner I'une des 29 valeurs possibles a partir du rang donne 
par I'argument no_index. 

Syntaxe : CH0ISIR(no_index;valeurl;valeur2;...) 

noindex Specifie quel argument de valeur doit etre 

selectionne. L'argument noindex doit etre 
un nombre compris entre 1 et 29, une for- 
mule ou une reference a une cellule conte- 
nant un nombre compris entre 1 et 29. 

valeurl, valeur2... De 1 a 255 arguments de valeurs parmi 

lesquels choisir selectionne une valeur ou 
une action a executer en fonction de I'argu- 
ment noindex specifies. Ces arguments peu- 
vent etre des nombres, des references de 
cellules, des noms definis, des formules, 
des fonctions ou du texte. 

Pour illustrer simplement I'emploi de cette fonction, supposons 
que vous souhaitiez afficher en toutes lettres le jour de la semaine 
a partir de son numero (1 = Lundi, 2 = Mardi...). Si le numero du 
jour se trouve en B3, vous pouvez ecrire en C3 : 

=CH0ISIR(B3; "Lundi"; "Mardi"; "Mercredi" ; " Jeudi" ; "Vendredi"; : 
"Samedi"; "Dimanche") 

Si vous saisissez un numero inferieur a 1 ou superieur a 7, le 
message d'erreur #valeur! apparaTt en C3. 
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C3 


-< /-I 


=CH0ISIR(B3;"Lundi" 


"Mardi" 


"Mercredi";"Jeudi";"Vendredi"; 


Samedi";"Dimanche") 




A 




c 


D 


E 


F 


G H 






f] 


il 


Jour de la semaine 










■ 


3 


iMercredi 1 















































Figure 4.14 : Utilisation simple de CHOISIR 

II est possible d'utiliser des references a des plages de cellules en 
guise d'arguments. Ainsi, supposons que vous disposiez des chif- 
fres d'affaires mensuels d'une entreprise dans la plage 62:S73et 
que vous souhaitiez afficher (en D5) les chiffres d'affaires trimes- 
triels a la demande (en fonction du numero du trimestre se trou- 
vant en D2). La formule en D5 est la suivante : 

=SOMME (CHOISIR (D2 ; B2:B4;B5:B7;B8: BIO ;B11:B13) ) 

Dans ce cas, choisir renvoie une plage, qui est a son tour un 
argument pour la fonction somme. 



D5 - (' .fe =SOMME(CHOISIR(D2;B2:B4;B5:B7;B8:B10;B11:B13)) 




A 


B 


C 


D 


E I F | G 


1 


Mois 


C.A. 




Trimestre 




2 


Janvier 


10 000 € 




2 




3 


Fevrier 


15 000 € 




4 


Mars 


12 000 € 




C.A. Cumule 
58 000 « 




5 


Avril 


13 000 € 






6 


Mai 


20 000 € 












7 


Juin 


25 000 € 












8 


Jui let 


17 000 € 












9 


Aout 


10 000 € 




10 


Septembre 


19 000 € 




11 


Octobre 


21 000 € 




12 


Novembre 


23 000 € 




13 


Decembre 


24 000 € 




14 





Figure 4.1 5 : Utilisation plus fine de CHOISIR 
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4. Utiliser la fonction SI 



CALCULER 
ETDENOMBRER 



Decouvrir les fonctions indispensables 95 

Faire des calculs 111 

Denombrer des cellules 119 



93 



Excel est un puissant outil de calcul. II dispose en effet d'une large 
palette de fonctions pour realiser toutes sortes de calculs (techni- 
ques, scientifiques, statistiques...), des plus simples aux plus 
complexes. 

Une problematique courante consiste a denombrer (compter) des 
cellules respectant divers criteres : superieures a un seuil, ne conte- 
nant pas de donnees... Ici aussi, Excel est dote d'outils adaptes I 

Nous debuterons ce chapitre par la decouverte de fonctions es- 
sentielles. Puis, nous decrirons plus en detail les solutions a des 
problematiques courantes. 



5.1 . Decouvrir les fonctions indispensables 

Nous allons tout d'abord passer en revue les fonctions essentiel- 
les. Elles se divisent en trois categories : 

■ les fonctions de calcul ; 

■ les fonctions d'arrondi ; 

■ les fonctions de comptage. 

Chacune d'elles est illustree par un exemple simple. 



Fonctions de calcul 

II s'agit de fonctions permettant de faire des calculs simples 
(somme, moyenne), mais egalement de realiser des traitements 
statistiques plus complexes. 



GRANDE. VALEUR 

Renvoie la k e plus grande valeur d'une serie de donnees. 

Syntaxe : grande. valeur (matrice,-k) 

matrice Matrice ou plage de donnees dans laquelle 

vous recherchez la k e plus grande valeur. 

k Rang de la donnee a renvoyer, determine a 

partir de la valeur la plus grande. 
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A 


B 


C 


D 


E 


F G H I J 


257 










268| 










Meilleurs scores 




?RP Participant 


Manche 1 


Manche 2 


Manche 3 


Manche 4 


Manche 5 




1 


2 




270 Jaan 


512 


523 


540 


49B 


£02 




510 


523 




271 Jacques 


499 


502 


475 


480 


480 




502 


499 




272 Didier 


488 


484 


488 


513 


499 




513 


499 




274 Maurice 


520 


500 


527 


514 


483 




527 


520 




275 ^~~ -* 






276 










=GRANDE VALEUR(B274.F274 T 1) 






277 
















278 =GRANDE.VALEUR(B274:F274;2) 


™l 



Figure 5.1 : LafonctionGRANDE.VALEUR 

MAX 

Renvoie le plus grand nombre de la serie de valeurs. 

Syntaxe : MAX (nombrel ; nombre2 ; ...) 

nombrel;nombre2... 1 a 255 nombres parmi lesquels vous 

souhaitez trouver la valeur la plus grande. 





A 


B CD 


574 




575 


Commercial 


CA 




576 


Jean 


1 5 000 € 




577 


Jacques 


25 000 € 




578 


Paul 


17 000 € 




579 


Pierre 


1 9 000 € 








580 








581 




25 000 € 






Meilleur chrfrre 




-MAX(B576:B579) 



Figure 5.2: La fonction MAX 

MEDIANE 

Renvoie la valeur mediane des nombres. La mediane est la valeur 
qui se trouve au centre d'un ensemble de nombres. En d'autres 
termes, les nombres appartenant a la premiere moitie de I'ensem- 
ble ont une valeur inferieure a la mediane, tandis que ceux appar- 
tenant a I'autre moitie ont une valeur superieure a la mediane. 



Syntaxe : 



MEDIANE (nombrel; nombre2; 



nombrel;nombre2... 1 a 255 nombres dontvous souhaitez obtenir 
la mediane. 



96 



5. Calculer et denombrer 



A 


B C D E 


600 




601 


Salaries 


Salaires 




602 


Salarie 1 


1 1 00.00 € 




603 Salarie 2 


1 1f0,OO€ 






604 Salarie 3 


1 200 00 € 






605 Salarie 4 


1 350,00 € 


Salaire median 


606 Salarie 5 


1 500.00 € 


1 775 00 € 


607 Salarie 6 


1 550.00 € 




I 


608 Salarie 7 


1 600.00 € 






609 Salarie 8 


1 620.00 € 


=MEDIANE(B602:B621) 


610 Salarie 9 


1 700.00 € 




611 


Salarie 10 


1 750.00 € 




612 


Salarie 11 


1 800.00 € 




613 


Salarie 12 


1 930,00 € 








614 


Salarie 13 


2 000. 00 € 








615 


Salarie 14 


2 220,00 € 




616 


Salarie 15 


2 300. 00 € 




617 


Salarie 16 


2 400.00 € 








618 


Salarie 17 


2 500. 00 € 








619 


Salarie 18 


3 000 00 € 




620 


Salarie 19 


3 500, 00 € 




621 Salarie 20 


4 000.00 € 




622 



Figure 5.3: Lafonction MEDIANE 

MIN 

Renvoie le plus petit nombre de la serie de valeurs. 

Syntaxe : MIN (nombrel;nombre2;...) 

nombrel;nombre2... 1 a 255 nombres parmi lesquels vous 
souhaitez trouver la valeur minimale. 





A 


B CD 


623 




624 


Participant 


Temps 




625 


Jean 


01:54 




626 


Jacques 


01:33 






627 Paul 


01:47 






628 Pierre 


01:39 




629 


630 Meilleur temps 


01:33 




=MIN(B625:B628) 


, 


(Clll 



Figure 5.4: Lafonctionf 
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MOD 

Renvoie le reste de la division de I'argument nombre par I'argu- 
ment diviseur. Le resultat est du meme signe que diviseur. 



Syntaxe : 

nombre 
diviseur 



MOD (nombre; diviseur) 

Nombre a diviser pour obtenir le reste. 

Nombre par lequel vous souhaitez diviser 

nombre. 



Figure 5.5: La fonction 
MOD 





A B 


C D E F 


423 




424 


Nombre de jours: 


100 


425 




42e 


Nombre de semaines : 


14 


SGmalriGS Gt 


2 


jours 




427 


















428 


















42? 




=ErJT(C424/7) 


=M 


3D(C424 


~T, 




ir; 


1 









MODE 

Renvoie la valeur la plus frequente ou la plus repetitive dans une 
matrice ou une plage de donnees. 



Syntaxe : 

nombre l;nombre2... 



MODE (nombrel;nombre2;...) 

1 a 255 arguments dont vous souhaitez 
determiner le mode. Vous pouvez egalement 
utiliser une matrice unique ou une reference a 
une matrice, au lieu d'arguments separes par 
des points-virgules. 



A B 


c 


649 


650 


Nombre d'enfants 




651 Individu 1 






652 Indivirju 2 







653 Individu 3 


1 




654 Individu 4 


3 




655 Individu 5 


2 




656 Individu 6 


1 




657 Individu 7 


2 




658 Individu 8 


1 




659 Individu 9 


4 




660 




661 ReDonse la Dlus freauente 




662 


. 


=MODE(B651:B659> 




nm\ 



Figure 5.6: La fonction 
MODE 
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5. Calculer et denombrer 



MOYENNE 

Renvoie la moyenne (arithmetique) des arguments. 

Syntaxe : MOYENNE (nombrel;nombre2;...) 



nombrel;nombre2... 



1 a 255 arguments numeriques dont vous 
voulez obtenir la moyenne. 





A 


B C D E 


1 


Eleve 


2 


DUPOND 


Notes 


Notes 




3 


'•J ote 1 


12 


12 




4 


Note2 


14 


14 




5 


Mote 3 


B 


S 




6 


Note 4 


10 


10 






7 


Note 5 


Absent 


Absent 






8 


Moyenne 


3,3 


11 




9 


*~-~~^__^ 


10 


=AVERAGEA(B3:B7) =MOYENNE(C3:C7) 


11 




Considere que "Absent" 




Ne prend pas en 




12 




correspond a la note 




comple "Absent" 




13 












14 








15 





Figure 5.7: La fonction MOYENNE 

MOYENNE. GEOMETRIQUE 

Renvoie la moyenne geometrique d'une matrice ou d'une plage 
de donnees positives. 



Syntaxe : 

nombrel;nombre2... 



MOYENNE. GEOMETRIQUE (nombrel;nombre2;...) 

1 a 255 arguments dont vous souhaitez 
calculer la moyenne. Vous pouvez aussi 
utiliser une matrice ou une reference a une 
matrice plutot que des arguments separes par 
des points-virgules. 



A 


B 


C D 


E F 


663 


664 


665 




2005 


2006 


2007 


2003 




666 Chiffre d'affaires 


97 000 € 


127 000 € 


150 000 € 


167 000 € 


667 Evolution 




30.93% 


18.11% 


11.33% 


66B 












669 Taux de croissanc 


i annuel moven 








67(1 




19,86% <- 


=MOYENNE.GEOMETRIQUE( 


+C667;1+D66 


7;1+E667H 


671 













Figure 5.8 : La fonction M0YENNE.GE0METRIQUE 
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MOYENNE.HARMONIQUE 

Renvoie la moyenne harmonique d'une serie de donnees. La 
moyenne harmonique est I'inverse de la moyenne arithmetique 
des inverses des observations. 



Syntaxe : 

nombrel;nombre2... 



MOYENNE . HARMONIQUE (nombrel ; nombre2 ;...) 

1 a 255 arguments dont vous souhaitez 
calculer la moyenne. Vous pouvez aussi 
utiliser une matrice ou une reference a une 
matrice plutot que des arguments separes par 
des points-virgules. 





A 


B C 


672 




673 


Vitesse a Taller : 


60 km/h 


674 


Vitesse au retour : 


90 km/h 


675 




676 


Vitesse moyenne : 


72 km/h 


677 


t 


673 


=MOYENNE.HARMONIQUE(B673:B674) 


Kvn 





Figure 5.9 : La fonction MOYENNE.HARMONIQUE 



MOYENNE. REDUITE 

Renvoie la moyenne de l'« interieur » d'une serie de donnees. 
Cette fonction calcule la moyenne d'une serie de donnees apres 
avoir elimine un pourcentage d'observations aux extremites infe- 
rieure et superieure de la distribution. Vous pouvez utiliser cette 
fonction lorsque vous voulez exclure de votre analyse les obser- 
vations extremes. 

Syntaxe : MOYENNE. REDUITE (matrice; pourcentage) 

matrice Matrice ou plage de valeurs a reduire et sur 

laquelle vous souhaitez calculer la moyenne. 

pourcentage Nombre fractionnaire d'observations a 

exclure ducalcul. 
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5. Calculer et denombrer 

























680 




631 


Salaries 


Salaires 




68? 


Salari 


1 


1 1 00.00 € 




683 


-:-oi- 


2 


1 11 0.00 € 




694 


± ;■.;,■ 


3 


1 200.00 € 


Moyenne "brute" des salaires: 


RPF, 


Sals- 


4 


1 350,00 € 


2 006,50 € =lvlOYENNE<B632:B7Q1) 


686 


= f a- 


5 


1 500,00 € 


Moyenne en excluant 10 % des observations 


F,fi7 


:■.; .:■- 


6 


1 550,00 € 


1 946,11 € =MQYENNE REDUITE(B682:B701;0 1) 


688 


-v :.- 


7 


1 600,00 € 


Moyenne en excluant 20 % des observations 


690 


satei 


9 


1 700,00 € 


Moyenne en excluant 30 % des observations 


692 


::■ Si- 


11 


1 800.00 € 




623 


sals- 


12 


1 930,00 € 




69* 


>; ■::- 


13 


2 000,00 € 










69-:. 


'-:.:: c" 


14 


2 220.00 € 














696 


-:■.- .;•- 


15 


2 300.00 € 














637 


Sf. :V 


16 


2 400.00 € 














698 


^o.i- 


17 


2 500.00 € 














699 


^/y- 


18 


3 000.00 € 














700 


::■,::- 


19 


3 500.00 € 












701 


Salari 


20 


4 000, 00 € 

























Figure 5.10: LafonctionMOYENNE.REDUITE 

PETITE.VALEUR 

Renvoie la k e plus petite valeur d'une serie de donnees. 



Syntaxe . 



matrice 



PETITE. VALEUR (matrice;k) 

Matrice ou plage de donnees numeriques 
dans laquelle vous recherchez la k e plus petite 
valeur. 

Rang de la donnee a renvoyer, determine a 
partir de la valeur la plus petite. 





A 


B 


c 


D 


E 


F I G | H I 1 I 


ye: 














781 1 


Meilleurs temps 




782 


Participant 


Tour 1 


Tour 2 


Tour 3 


Tour 4 


Tour 5 




1 


2 




703 


Jean 


01:57:0C 


01:38:OC 


01:31:OC 


01:44:0C 


O1:34:0C 




01:31:0C 


01:34:00 




784 


--.:■•. --i- 


01:50:0C 


01:50:OC 


01:30:OC 


01:32:0C 


O1:47:0C 




01:30:OC 


01:32:00 


78- 


Didier 


015200 


01:52:00 


01:37:00 


01:48 00 


01:43:00 




01:37:00 


01:43:00 


787 


Maurice 


01:41:00 


01:33:00 


01:59:00 


01:54:00 


01:40:00 




01:33:00 


01:40:00 




7s: 








| _^--* 


76i. 








=PETTTE VALEUR(B787F787;1) 


750 












792 








( . ) 



Figure 5.11 : La fonction PETITE.VALEUR 

QUOTIENT 

Renvoie la partie entiere du resultat d'une division. Utilisez cette 
fonction lorsque vous voulez ignorer le reste d'une division. 

Syntaxe : QUOTIENT (numerateur;denominateur) 

numerateur Dividende. 

denominateur Diviseur. 
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A B C D 


E 


I F 


510 




511 


Nombre de jours: 100 


512 




513 


Nombre de semaines : 14 semaines et 


2 


jours 


514 


t t 


515 


I I 


516 


=QUOTIENT(C511:7) 


=MOD(C511;7) 




R17! 


Figure 5.12: La fonction QUOTIENT 
RANG 







Renvoie le rang d'un nombre dans une liste d'arguments. 

Syntaxe : RANG(nombre;reference;ordre) 

nombre Nombre dont vous voulez connaTtre le rang. 

reference Matrice ou reference a une liste de nombres. 

Les valeurs non numeriques dans reference 
sont ignorees. 



ordre 



Numero qui specifie comment determiner le 
rang de I'argument nombre (0 ou omis : ordre 
croissant ; 1 : ordre decroissant). 





A B C D E F 


840 




841 


Commercial 


CA 


Position 




842 


Jean 


15 000 € 


4 


=R/VJG|'B842:$B$842 


JB$845) 


843 


Jacques 


25 000 € 


1 


. =RANG(B843;$B$842 


$B$845) 
$B$845) 






17 000 € 


3 








845 Pierre 


19 000 « 


2 




$B$845) 




846 



Figure 5.13: La fonction RANG 

RANG.POURCENTAGE 

Renvoie le rang d'une valeur d'une serie de donnees sous forme 
de pourcentage. 



Syntaxe : 

matrice 



precision 



RANG. POURCENTAGE (matrice; x;precision) 

Matrice ou plage de donnees de valeurs 
numeriques definissant I'etendue relative. 

Valeur dont vous voulez connaTtre le rang. 

Valeur facultative indiquant le nombre de 
decimales du pourcentage renvoye. 
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A 


B 


c 


D 


E 


F 


G 


H 




847 




















MS 


Salaries 


Salaires 
















849 Salari 


1 


1 100.00 € 












850 Salari 


2 


1 110.00 € 




Pourceniage de valeurs inferieures a 1200€ 




852 Salari 


4 


1 350.00 € 




Pourceniage de valeurs inferieures a 1500€ 




854 Salari 


6 


1 550,00 € 


Pourceniage de valeurs inferieures a 1800 tT 




. Sdia- 


8 


1 620.00 € 


Pourceniage de valeurs inferieures a 21 00 1 


■ Saiti- 


10 


1 750.00 € 


Pourceniage 


Je valeurs infer 


eures a 2500 € 


' Salar 


11 


1 800.00 € 




84,20% 


-RANG POURCENTAGE(B849:B868,2500) 


Salar 


13 


2 000.00 € 




94,70%. = RANG POURCENTAGE(B849:B868:3500) 


5a!S'- 


14 


2 220.00 g 














863 Salari 


15 


2 300,00 € 
















364 


Salari 


16 


2 400.00 € 
















865 


Salarii 


17 


2 500.00 € 
















866 Salari 


18 


3 000,00 € 
















867 


Salan 


19 


3 500,00 € 
















868 


Salarit 


20 


4 000.00 € 
















869 











Figure 5.14: LafonctionRANG.POURCENTAGE 

SOMME 

Additionne tous les nombres contenus dans une plage de cellules. 

Syntaxe : SOMME (nombrel;nombre2;...) 

nombrel;nombre2... 1 a 255 arguments dontvous voulez calculer 
lasomme. 





A B 


C 


D E F 


595 




596 




Secteur 


CA 




597 




Ouest 


15 425,00€ 




598 




Est 


5 423 00 € 






599 




Nord 


8 975 00 € 










Sud 


4 568 00 € 








Total 


34 391,00 € 















Figure 5.15: La fonction SOMME 

SOMME. SI 

Additionne des cellules specifiers si elles repondent a un critere 
donne. 



Syntaxe : 

plage 



SOMME . SI (plage; critere; somme_plage) 

Plage de cellules sur lesquelles s'applique le 
critere. 
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critere 



Critere, sous forme de nombre, d'expression 
ou de texte, definissant les cellules a 
additionner. 



somme 


P 1 


age 


Cellules a additionner. 






A 


BCD E F 




624 








625 1 


Commercia 


Secteur 


CA 






626| 


DUPOND 


Ojest 


15 425 00 € 






627 1 


DURAND 


Est 


5 423 00 € 






628 1 


MARTIN 


Est 


8 975 00 € 






623 


PASCAL 


Ouest 


4 568 00 € 






630| 






631 


Secteur : Ouest 


632 


CA : 




=SOMME SI(C626 C629 ~- 


- &C631:D626:D629) 




mm 





Figure 5.16: LafonctionSOMME.SI 

Fonctions d'arrondi 

II s'agit ici de fonctions permettant d'arrondir les resultats de vos 
calculs en appliquant plusieurs methodes. 

ARRONDI 

Arrondit un nombre au nombre de chiffres indique. 

Syntaxe : 

nombre 

no chiffres 



ARRONDI (nombre;no_chiffres) 
Nombre a arrondir. 



Nombre de chiffres auxquels vous voulez 

arrondir nombre. 





A 


B 


C D E F 


89 




90 Francs 


Euros 




91 


94.82 


14.46 


-Appn».jn||A01,'R ^K711 




92 




93 


Autes exerr 


pies 




94 182.205 


200 


=ARRO''JDI(A94:-2) 


95 182,205 


180 


■ =ARRO\IDI(A95:-1 ) 


S6 182.205 


182 






97 


182.205 


182.2 




-ARRO JDI!A9,' .1) 


98 


182.205 


182.21 




-ARRONDI(A98.2) 


99 







Figure 5.17: La fonction ARRONDI 
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5. Calculer et denombrer 



ARRONDI.AU. MULTIPLE 

Donne I'arrondi d'un nombre au multiple specifie. 

Syntaxe : ARRONDI.AU. MULTIPLE (nombre;multiple) 



nombre 
multiple 



Nombre a arrondir. 

Multiple auquel vous souhaitez arrondir nom- 
bre. 



arrondi.au. multiple arrondit en s'eloignant de 0, si le reste de la 
division de nombre par multiple est superieur ou egal a la moitie 
de la valeur de multiple. 







A 


B 


C 


D E F G H 


101 


Besoin 
brut 


Taille de lot 


Guantite 
arrondie 




102 


130 


25 


125 


=ARRONDI.AU.MULTIPLE(A102;B102) 


103 


98 


10 


100 


. =ARRONDI AU MULTIPLE(A103:B103) 


105 


216 


14 


210 










106 






107 




Quantite a 
commander 






108 




150 










102 




100 










no 




25 


=SI(C1G4<A104;C1G4+B104;C104) 


111 




224 


1 =SI(C105<A105;C105+B105;C105) 


112 



Figure 5.18: La fonction ARRONDI.AU.MULTIPLE 
ARRONDI.INF 



Arrondit un nombre en tendant vers 0. 



Syntaxe : 

nombre 

no chiffres 



ARRONDI. INF (nombre; no_chiff res) 

Nombre reel quelconque a arrondir en 
tendant vers 0. 

Nombre de chiffres a prendre en compte pour 
arrondir I'argument nombre. 





A I 


B C D E 


113 




114 


182 29 










115 


192.29 










116 


182.29 










117 


182.29 






182.2 ' 


-ARRONDI. INF(Al 17. 1) 


118 





Figure 5.19: La fonction ARRONDI.INF 
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ARRONDI.SUP 



Arrondit un nombre en s'eloignant de 0. 



Syntaxe : 

nombre 

no chiffres 



ARRONDI . SUP (nombre; no_chif fres) 

Nombre reel quelconque a arrondir en 
s'eloignant deO. 

Nombre de chiffres a prendre en compte pour 
arrondir I'argument nombre. 





A I 


B C D E 


119 




120 


182,29 


200 


=ARRONDI.SUP(A120;-2) 


121 


182,29 










122 


182,29 










123 


182,29 


1823 


=ARRONDI. SUP(A123;1} 

I I 


:2- 







Figure 5.20: La fonction 
ARRONDI.SUP 



Methode d arrondi 

IE 

Si I'argument nochiff res est superieur a (zero), le nombre est 
arrondi a la valeur immediatement superieure (ou inferieure pour les 
nombres negatifs) et a le nombre de decimales specifiees. 

Si I'argument no_chif f res est egal a ou omis, le nombre est arrondi 
au nombre entier immediatement superieur. 

Si I'argument nochif f res est inferieur a 0, le nombre est arrondi a la 
valeur immediatement superieure (ou inferieure si negative) par incre- 
mentations de 10, 100, etc., en fonction de la valeur de no chiffres. 



ENT 



Arrondit un nombre a rentier immediatement inferieur. 



Syntaxe : 

nombre 



ENT (nombre) 

Nombre reel que vous souhaitez arrondir au 
nombre entier immediatement inferieur. 



Figure 5.21 : La fonction 
ENT 



ABC 


D 


E 


F 


G 


318 Surface couverte par un pot de peinture : 


5 


m 2 






317 


318 Surface a peindre : 


48 


m z 


319 






320 Nombre "theorique" de pots : 


9.6 




=+D31&7D316 


321 






322 Nombre de pels a acheler : 


10 




=ENT(D32Q)+1 
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5. Calculer et denombrer 



PLAFOND 

Renvoie I'argument nombre apres I'avoir arrondi au multiple de 
I'argument precision en s'eloignant de 0. 



Syntaxe : 

nombre 
precision 



PLAFOND (nombre;precision) 

Valeuraarrondir. 

Multiple auquel vous souhaitez arrondir. 



467 


A B 


C D E F 








Besoin 
468 brut 


Taille 
delot 


Quantite 
arrondie 








25 


150 




=PI_AFOND(A469:B469) 








470 


98 


10 


100 








-PLAFOND(A470,B470J 


471 


22 


5 


25 








-FI_AFUNU(A4n ,B4nj 


472 216 


14 


224 




=PLAFOND(A472:B472) 







Figure 5.22: La fonction PLAFOND 
PLANCHER 

Arrondit I'argument nombre au multiple de I'argument precision 
immediatement inferieur (tendant vers 0). 



Syntaxe : 

nombre 
precision 



PLANCHER (nombre;precision) 

Valeuraarrondir. 

Multiple auquel vous souhaitez arrondir. 





ABCD E FGH 


474 




475 




Francs 


Euro 


Prix "plafond" 


Prix "plancher" 




477 




150,00 F 


22,87 € 


22,90€ 


22,85 € 


• =PLANCHER(C477,0,05) 


473 




200,00 F 


30,49 € 


30,50 6 


30.45 € 






47S 




300,00 F 


45,73 8 


45,75 8 


45.70 € 






480 




500,00 F 


76,22 € 


76,25 € 


76.20 € 






461 





Figure 5.23: La fonction PLANCHER 

TRONQUE 

Tronque un nombre en supprimant sa partie decimale, de sorte 
que la valeur renvoyee par defaut soit un nombre entier. 



Syntaxe : 

nombre 



TRONQUE (nombre;no_chiffres) 
Nombre a tronquer. 
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no chiffres 



Nombre de decimales apparaissant a droite de 
la virgule apres que le chiffre a ete tronque. La 
valeur par defaut de no_chif f res est (zero). 



A 


B C 


D E 


731 




732 


23.99 








733 


23,99 


„„ -m j"b ». 1 j-l i iw— j a -roo\ 


15 ' 


- 1 KUHIJUIUM/ JJJ 


734 


23.99 


20 


-TRONQUE(A734;-1) 


735 




T)a 





Figure 5.24: La fonction TRONQUE 



Fonctions de comptage 

Ces fonctions sont indispensables si vous devez resoudre des proble- 
mes de denombrement de cellules respectant des criteres particuliers. 



COLONNES 

Renvoie le nombre de colonnes d'une matrice ou d'une reference. 



Syntaxe : 

tableau 



COLONNES (tableau) 

Formule matricielle, reference d'une plage de 
cellules ou tableau dans lequel vous souhaitez 
compter le nombre de colonnes. 





A 


B CD 


36 






37 










38 


-nr)ioNNFR({i? m 4^78}} 


► 4 


39 







Figure 5.25: La fonction COLONNES 

LIGNES 

Renvoie le nombre de lignes d'une matrice ou d'une reference. 

Syntaxe: LIGNES (tableau) 



tableau 



Formule matricielle, reference d'une plage de 
cellules ou tableau dans lequel vous voulez 
compter le nombre de lignes. 
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5. Calculer et denombrer 





A 


B CD 


I 


99 




100 






* 


5 






101 




-LIGNEStf12.89.45.78}) 


^ 


1 


102 


1 1 1 1 



Figure 5.26: La fonction LIGNES 



Pour specifier un argument contenant plusieurs references 

Si vous souhaitez specifier un argument contenant plusieurs referen- 
ces, vous devez inclure une paire de parentheses supplemental pour 
eviter qu'Excel n'interprete le point-virgule comme un separateur de 
champ (voir exemple ci-dessus). 



NB 



Determine le nombre de cellules contenant des nombres et les 
nombres compris dans la liste des arguments. 



Syntaxe : 

valeur 1 ; valeur2... 



NB ( valeur 1; valeur 2;...) 

1 a 255 arguments qui peuvent contenir ou 
faire reference a differents types de donnees, 
mais seuls les nombres sont comptes. 



703 

704 1 Temps p 



~ 



~~ 



704 Temps passes 


Lundi 


Mardi 


Mercredi 


Jeudi 


Vendredi 


705 Salarie 1 


8 


8 





8 


6 


706 Salarie 2 


4 


4 


4 


4 




707 Salarie 3 


7 


7 


7 


7 


7 


708 Salarie 4 


5 


7 




7 




709 Salarie 5 


7 


7 


7 


7 


7 



710 

711 II reste 3 

712^ I 



valeurs a saisir 



713 



=25-NB(B705:F70B) 



Figure 5.27 : La fonction NB 



NB.SI 



Compte le nombre de cellules a I'interieur d'une plage qui repon- 
dent a un critere donne. 
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Syntaxe . 

plage 

critere 



NB.SI (plage; critere) 

Plage de cellules dans laquelle vous voulez 
compter les cellules. 

Critere, exprime sous forme de nombre, 
d'expression ou de texte, qui determine les 
cellules a compter. 





A | B C 


D E F G H 


433 




433 




Eta blisse merit 


Taux de marge / CA 










437 




Lille 


15% 










438 




Met? 


7% 










439 




Toulouse 


10% 










4-40 




Tours 


9% 




441 




Vesaul 


5% 




4-12 




Marseille 


12% 










443 










444 


Objectif 


9,50% 










445 








446 





























Figure 5.28: La fonction NB.SI 

NBVAL 

Compte le nombre de cellules qui ne sont pas vides et les valeurs 
comprises dans la liste des arguments. 

Syntaxe : NBVAL (valeurl; valeur2;...) 

valeurl;valeur2... 1 a 255 arguments correspondant aux valeurs 
a compter. 



A 


B C 





E 


F 


715| 


716 


Temps passes 


Lund! 


Mardi 


Mercredi 


Jeudi 


Vendredi 




717 Salarie 1 


8 


8 


absent 


8 


6 


718 Salarie 2 


4 


4 


4 


4 




719 Salarie 3 


absent 


7 


7 


7 


7 


720 Salarie 4 


5 


7 




7 




721 Salarie 5 


7 


7 


7 


7 


7 


722 












723 


I reste 


3 valeurs a saisir 








724 


1 


!?-< 


=25-NBVAL(B717:F721) 







Figure 5.29 : La fonction NBVAL 

NB.VIDE 

Compte le nombre de cellules vides a I'interieur d'une plage de 
cellules specifiee. 



Syntaxe : 



NB.VIDE (plage) 
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5. Calculer et denombrer 



plage 



Plage dans laquelle vous voulez compter les 
cellules vides. 





ABCDEFGH 


88 




89 




Eleve 


Note 








90 




Dupond 


12 




I vous reste 3 notes a saisir 




91 




Durand 










92 




Martin 


11 




93 




Pinel 




="ll vous reste " & NB V[DE(C90:C95)&" nates a saisir" 


94 




Marty 


14 




95 




Albert 






96 

















Figure 5.30: Lafonction NB.VIDE 



5.2. Faire des calculs 

Faire des calculs, des plus simples aux plus ardus, est la vocation 
premiere d'Excel. Nous allons aborder des problematiques classi- 
ques auxquelles vous avez surement ete confronte : calculer des 
sommes, des moyennes, faire des calculs en fonction de criteres... 



Calculer une somme 

Supposons que vous disposiez d'une feuille de calcul destinee a 
enregistrer des factures relatives a un projet. Pour connaTtre le 
total des montants des factures saisies (les montants sont dans la 
plage E4:E13), saisissez dans n'importe quelle cellule, la formule 
suivante : 

=SOMME(E4:E13) 



F13 


-• (* U | =SOMME(E4:E13) 






A 


BCD 


E 


F I 


1 


Suivi des factures 




2 










3 


Foumisseur 


N° Facture 


Echeance 


Reglie 7 


Montant 


• 


4 


DUPOND 


F123 


14/12,2009 


Oui 


300 00 € 


5 


Durand 


F124 


05/11/2009 


Oui 


236,00 € 


6 


DUPOND 


F125 


07/11/2009 


Non 


1 23.89 € 




7 


DUPOND 


F126 


29/11/2009 


Non 


325,00 € 




8 


DUPOND 


F127 


08/11/2009 


Oui 


226.00 € 




9 


Durand 


F128 


03/12/2009 


Oui 


487.00 € 




10 


ABC 


F129 


31/10/2009 


Non 


226.00 € 




11 


DUPOND 


F130 


27/10/2009 


Oui 


302.00 € 


12 


ABC 


F131 


21/12/2009 


Non 


131, 00€ 


13|DURAND 


F132 


16/12/2009 


Non 


325.00 € 


2 681 89 € 1 


14 





























Figure 5.31 : Calculer une somme devaleurs 
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Calculer un cumul glissant 



Le cumul glissant dans une colonne permet d'obtenir le total des 
valeurs comprises entre la ligne courante et la premiere ligne. 
Cette approche permet de materialiser la progression des valeurs. 
Si les valeurs se trouvent dans la colonne E (a partir de la cellule 
E4), saisissez la formule suivante en F4 : 

E4 



Saisissez en F5: 

=F4+E5 

Etendez ensuite le contenu jusqu'a la derniere ligne. 



F5 


-( 


A | =F4+E5 










A 


B 


C I D 


E 


F 


o 


1 


Suivi des factures 




? 














3 


Fournisseur 


N° Facture 


Echeance 


Reglee ? 


Montant 


Cumul 


4 


j'J=ONj 


F123 


14/12/2009 


Oui 


300,00 € 


■>: =: 


5 iDurand 


F124 


05/11/2009 


Qui 


236,00 € 


::■;■■: ;■: i 


ft 


DUPOND 


F125 


07/1 1/200= 


Non 


1 23,89 € 


■■-■■: i 


7 


DUPOND 


F126 


29/1 1/2009 


Non 


325,00 € 


984 89 € 


B 


DUPOND 


F127 


08/11/2009 


Oui 


226,00 € 


1 210. 89€ 




F) 


Durand 


F128 


03/1 2/2009 


Oui 


487.00 € 


1 697.89 € 




10 


^0 


F129 


31/10/20D9 


Non 


226,00 6 


■ y": .;■;■=! 




11 


:■■. '=-:-' \:-- 


F130 


27/10/2009 


Oui 


302,00 € 


2 225,89 € 




]■- 


ABC 


F131 


21/12/2009 


Non 


131,00 € 


2 356.89 € 




ia 


"'.RAN j 


F132 


16/12/2009 


Non 


325.00 € 


2681. 89€ 




14 












2 681.89 € 




15 












2 681.89 € 


16 





























Figure 5.32 : Cumul 
glissant 



L'inconvenient de cette approche reside dans I'affichage du cumul 
meme s'il n'y a pas de valeur dans la colonne E. Pour remedier a 
cela, modifiez la formule se trouvant en F5: 

=SI (E5<>"";F4+E5;"") 

Etendez ensuite la formule a I'ensemble de la colonne. 



F14 


-■:- 


f* =SI(E14o"";F13+E14; n " 








A 


B 


C D 


E 


F 


1 


Suivi des factures 




2 














3 


Fournisseur 


H ,: Facture 


Echiance 


Reglee ? 


Montant 


Cumul 




4 


DUPOND 


F123 


1 4/1 2/2000 


Oui 


300,00 € 


300.00 € 


5 


Durand 


F124 


05/11/2000 


Oui 


236,00 € 


536,00 € 


fi 


DUPOND 


F125 


07/11/2000 


Non 


1 23,89 € 


659.80 € 


7 


DUPOND 


F126 


29/11/2000 


Non 


325,00 € 


984,89 € 


R 


DUPOND 


F127 


08/11/2000 


Oui 


226,00 € 


1 210,89 € 


9 


Durand 


F128 


03/1 2/2000 


Oui 


487,00 € 


1 697 89 € 


m 


ABC 


F129 


31/10/2000 


Non 


226,00 € 


1 923.89 € 


11 


DUPOND 


F130 


27/10/2000 


Oui 


302,00 € 


2 225.89 € 


V 


ABC 


F131 


21/12/2000 


Non 


131,00€ 


2 356.89 € 


13 


DURAND 


F132 


16/12/2000 


Non 


325,00 € 


■■ *•:<* 


14 














15 





























Figure 5.33: Cumul 
glissantameliore 
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5. Calculer et denombrer 



Des que vous saisirez une nouvelle valeur, le cumul apparaitra 
dans la ligne correspondante. 

Calculer une moyenne 

Pour connaTtre la moyenne des montants des factures saisies (les 
montants sont dans la plage E4:E13), saisissez dans n'importe 
quelle cellule, la formule suivante : 

=MOYENNE(E4:E13) 



Acces simplified des fonctions 

Pour saisir plus rapidement des formules simples utilisant les fonc- 
tions SOMME, MOYENNE, NB, MAX, MIN, vous pouvez recourir au petit 
bouton fleche se trouvant en dessous du bouton Somme automatique 
de I'onglet Formules. 



Calculer la somme de cellules respectant 
des criteres 

Dans certaines situations, la fonction somme n'est pas suffisam- 
ment « fine » pour resoudre un probleme. Dans notre exemple de 
liste de factures, supposons que vous souhaitiez totaliser les mon- 
tants superieurs a 300 euros. Pour ce faire, vous avez besoin de la 
fonction somme. si, qui permet de calculer une somme de valeurs 
respectant certains criteres. 

La formule est la suivante : 

=S0MME.SI (E4:E13;">300") 



H5 


- (* f* -SaMME.SI(E4:E13;">300") 






J 


A 


BCD 


E 


F 


G H 


1 


Suivi des factures 






2 












3 


Fournisseur 


N° Facture 


Echeance 


Reglee ? 


Montant 


Cumul 




4 


DUPOND 


F123 


14/12/2009 


Qui 


300,00 e 


300.00 S 




5 Durand 


F124 


05/11/2009 


Qui 


236,00 € 


536.00 € 


1 1439.006 1 


6 


DUPOND 


F125 


07/11/2009 


Nan 


1 23,89 € 


659.89 6 


7 


DUPOND 


F126 


29/11/2009 


Nan 


325,00 € 


984.89 6 


I 


DUPOND 


F127 


08/11/2009 


Oni 


226.00 e 


1 210.89 6 




9 


Durand 


F128 


03/12/2009 


Oui 


487.00 e 


1697.89 6 




10 


ABC 


F129 


31/10/2009 


Nan 


226.00 € 


1 923.89 6 




11 


DUPOND 


F130 


27/10/2009 


Oui 


302.00 € 


2 225.89 6 




1? 


ABC 


F131 


21/12/2009 


Nan 


131.00S 


2 356.89 6 




13 


DURAND 


F132 


16/12/2009 


Nan 


325.00* 


2681.896 





















Figure 5.34: Somme conditionnelle 



5.2. Faire des calculs 
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En toute rigueur, la fonction somme.si a besoin de trois argu- 
ments : 

■ la plage de cellules sur laquelle doit porter le test ; 

■ le test ; 

■ la plage de cellules a totaliser. 

Dans ce cas, la plage de cellules a totaliser a ete omise car elle est 
identique a la plage a tester. 

A present, supposons que vous souhaitiez totaliser les montants 
des factures du fournisseur « abc ». 

La formule est alors la suivante : 

=SOMME.SI (A4:A13;"ABC";E4:E13) 

Dans ce cas, la plage a tester (les noms des fournisseurs) est 
differente de la plage a totaliser. 

Vous pouvez inclure des caracteres generiques dans les tests. 
Ainsi la formule suivante totalise les montants des factures des 
fournisseurs dont le nom contient la chame de caracteres « ur », 
quel que soit son emplacement : 

=SOMME.SI (A4:A13;"*ur*";E4:E13) 

Le caractere * remplace une chaTne de caracteres, quelle que soit 
sa taille. Le caractere ? remplace un caractere unique. La formule 
suivante totalise les montants des factures dont le numero debute 

par F13 : 

=SOMME.SI (B4:B13;"F13?";E4:E13) 



H7 


t (- Ji -SOMME.SI(B4:BI3;"FI 


?";E4:E13) 








A 


BCD 


E 


F 


e I h I 


1 


Suivi des factures 




2 




3 


Fournisseur 


N° Facture 


Echeance 


Reglee ? 


Monlant 


Cumul 




4 


DUPOND 


F123 


14/12/2009 


Qui 


300.00 e 


300.00 € 


5 


Durand 


F124 


05/11/2009 


Oui 


230,00 f 


536.00 € 


1 439,00 e 


6 


DUPOND 


F125 


07/11/2009 


Hon 


1 23.89 S 


659,89 € 


357,00 S 


7 


DUPOND 


F126 


29/11/2009 


Non 


325.00 S 


984,89 € 


1 758,00 S 


8 


DUPOND 


F127 


03/11/2009 


Oui 


220,00 1 


1 210,89 € 


9 


Dursnd 


F12B 


03/1 2/2009 


Qui 


4B7.0O f 


1 697,89 € 


10 


ABC 


F129 


31/10/2009 


Ncjn 


220.00 f 


1 923,89 € 




11 


DUPOND 


F13D 


27/1 0/2009 


Oui 


302.00 f 


2 225.89 € 


12 


ABC 


F131 


21/12/2009 


Non 


131.001 


2 356.89 € 




13 


DURAND 


F132 


16/12/2009 


Non 


325,00 S 


2 681.39 € 





Figure 5.35 : Somme conditionnelle incluant des caracteres generiques 
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Enfin, si vous souhaitez utiliser des seuils facilement parametra- 
bles dans vos sommes conditionnelles, vous pouvez faire refe- 
rence a des cellules dans les tests. Ainsi la formule suivante 
totalise les factures dont le montant est inferieur ou egal au 
contenu de la cellule H3: 

=SOMME.SI (E4:E13;"<="SH3) 

Vous pouvez aussi utiliser des formules dans les criteres : 

=SOMME.SI (E4:E13;">"&MOYENNE (E4:E13) ) 

La formule precedente totalise les montants superieurs a 
moyenne. 



Combiner les criteres 

E 

Pour totaliser des valeurs comprises entre deux bornes, il faut faire 
appel deux fois a la fonction SOMME . SI. Par exemple, pour totaliser les 
valeurs comprises entre 100 et 200, il faut retrancher le total des valeurs 
superieures ou egales a 200 de celui des valeurs superieures a 100: 

=S0MME.SI (E4 :E13;">100") -SOMME. SI (E4 :E13; ">=200" ) 

Cette methode permet de simuler un operateur logique ET. Pour obtenir 
un OU, ajoutez les sommes conditionnelles correspondant a chaque 
critere. 



Determiner la valeur la plus frequente dans 
une plage de cellules 

Dans le cas de reponses a un questionnaire ou d'un vote a la 
majorite relative, il est utile de determiner la valeur la plus fre- 
quente afin de connaTtre I'avis dominant. 

Si les valeurs se trouvent dans la plage B3:B22, la valeur la plus 
frequente est obtenue a I'aide de la formule suivante : 

=MODE(B3:B22) 

La fonction mode ne fonctionne qu'avec des valeurs numeriques. 
Si vos donnees sont des chaTnes de caracteres, il faut leur affecter 
une codification numerique, sur le principe du questionnaire a 
choix multiple. 
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Calculer un pourcentage devolution 

Les pourcentages devolution constituent la base des outils d'ana- 
lyse de tendance, lis sont simples a calculer. Pour autant, quelques 
petits « plus » permettent de rendre leur calcul et leur affichage 
plus agreables. 

Si vous souhaitez analyser 1'evolution de valeurs en colonnes, par 
exemple en B et en C, saisissez dans une troisieme colonne, ici 
la D, la formule suivante : 

=C4/B4-1 

Etendez ensuite la formule jusqu'a la fin du tableau. 

Si une valeur est nulle dans la premiere colonne, le message 
d'erreur #div/0 ! apparaTt. De plus, si toutes les valeurs n'ont pas 
ete saisies, il n'est pas souhaitable d'effectuer le calcul. La formule 
suivante tient compte de ces deux remarques : 

= SI (ET(B4<>0;C4<>"") ; C4/B4-1; "N. S . " ) 

Taux de croissance annuel moyen 

Dans le cas devolutions pluriannuelles, il est interessant de deter- 
miner le taux de croissance annuel moyen (TCAM). Par exemple, 
si vous mesurez des evolutions entre 2005 et 2009, le TCAM est le 
taux de croissance qui, s'il etait applique chaque annee a la valeur 
initiale (en 2005), permettrait d'obtenir la valeur finale (en 2009). 
Contrairement a ce que Ton pourrait penser, il n'est pas egal a la 
moyenne des taux de croissances annuels. 

Si Ton note V 1999 la valeur en 2005 et V 2003 , la valeur en 2009, le 
TCAM est tel que : 

V 2 „o5* (1+T) * (1+T) * (1+T) * (1+T) =V 2009 

Soit: 

V 2 „„ 5 *(1+T)"4=V 2009 

Soit: 

T=(V 2009 /V 2005 r (l/4)-l 

II est possible d'appliquer directement la formule obtenue ou 
d'utiliser la fonction moyenne. geometrique en I'appliquant aux ra- 
tios annuels devolution (A/ A - 1). 
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En effet : 

(V 2009 /V 2005 r(l/4) = 

(^2009' "2 008 ^2 008' "2 007 ^2 07' ^2 006 ^2 009' ^2 OO5' t J- / 4 ) - 

MOYENNE.GEOMETRIQUE(V 2009 /V 2008 ;V 2008 /V 2007 ;V 207 /V 2006 ;V 2009 /V 2005 ) 





A 


B C D E 


F 


G 


1 




2 




3 




2005 


2006 


2007 


2000 


2009 




4 


C.A. 


100 


110 


115 


125 


134 


5 


A/A-1 




1 1 0,00% 


1 04,55% 


108,70% 


107.20% 


6 


Evolution 




1 0,00% 


4,55% 


8,70% 


7,20% 




7 




8 




9 


TCAM 


7,59% =(F4/B4)*(1/4)-1 






10 


7,59% =MOYENNE.GEOMETRIQUE(C6:F6)-1 


11 




«-. 



Figure 5.36 : Calcul du TCAM de deux manieres 



Afficher les plus grandes valeurs 

Lorsqu'il s'agit d'analyser des donnees, il est interessant de pou- 
voir isoler les plus grandes valeurs. Commengons par mettre en 
avant les trois plus grandes valeurs d'une plage de cellules. 

Si les donnees se trouvent dans la plage C4:C15, les trois formules 
suivantes permettent d'afficher respectivement la plus grande 
valeur, la deuxieme plus grande valeur et la troisieme plus grande 
valeur : 

=GRANDE .VALEUR (C4 : Cl 5 ; 1 ) 
=GRANDE . VALEUR (C4 : C15 ; 2 ) 
=GRANDE . VALEUR (C4 : C15 ; 3 ) 

Si vous souhaitez faire varier le nombre de valeurs affichees en 
fonction d'un parametre se trouvant dans une autre cellule (G2), 
voici la formule a saisir en F4 : 

=SI ( (LIGNE () -3 )<=$G$2; GRANDE. VALEUR ($C$4 : $C$15; LIGNE () -3) ;"") 

Etendez ensuite la formule dans la colonne. 

En fonction de la valeur de G2, vous pouvez afficher plus ou moins 
de valeurs. L' utilisation de ligneo, qui renvoie le numero de la 
ligne courante, permet de creer une formule que vous pouvez 
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etendre a I'ensemble de la colonne. En effet, ligne()-3 vaut 1 en 
F4, 2 en F5, 3 en F6... ce qui permet de calculer I'ordre de la valeur 
a afficher. 



FS 


- (• U | =SI((UENE[ 


-3|<=$G$2;GRANDE.VALEUR($C$4:$C$15;LIGNE()-3) 


"") 




A 


B ' C 


D E F 


G 


1 


Ventes annuelles 




2 






Nombre de valeurs 


4 


3 


Produit 


Annee 2008 


Annee 2009 


2008/2009 








4 


Produit 1 


- 


52 000 


N.S. 


95000 




5 


Produit 2 


60 000 


- 


-100% 


81000 


6 


Produit 3 


90 000 




-100% 


70000 


7 


Produit 4 


62 000 


50 000 


-19% 


67000 


S 


Produit E 


39 000 


67 000 


72% 


1 




9 

10 


Produit 6 


76 000 


- 


-100% 






Produit 7 


SB 000 


70 000 


21% 








11 


Produit B 


61 000 


58 000 


14% 








12 


Produit 9 


82 000 


- 


-100% 








13 


Produit 10 


- 


65 000 


N.S. 




14 


Produit 1 1 


57 000 


95 000 


67% 




15 


Produit 12 


56 000 


81 000 


45% 




16 


Total 


631 000 


538 000 




17 


IS I I III 



Figure 5.37 : Affichage des plus grandes valeurs 



Afficher les plus petites valeurs 

Pour afficher les plus petites valeurs, remplacez la fonction GRANDE . 

VALEUR par la fonction PETITE. VALEUR. 



Arrondir des valeurs 

Les resultats « bruts » fournis par Excel ne sont pas toujours 
pertinents. En effet, si votre calcul vous indique que vous devez 
acheter 5,69 pots de peinture, la negociation risque d'etre difficile 
avec le fournisseur pour le 0,69 ! Cet exemple montre la necessite 
d'avoir recours a des fonctions d'arrondi. 



Tableau 5.1 : Quelques exemples de fonctions d'arrondi 


Formule 


Resultat 


Commentaire 


=ARRONDI (1255, 75;1) 


1255,8 


Arrondit au dixieme le plus proche. 


=ARRONDI (1255, 75;0) 


1256 


Arrondit a I'unite la plus proche. 


=ARRONDI (1255,75; 
-1) 


1260 


Arrondit a la dizaine la plus proche (-2 : a 
la centaine ; -3 : au millier. . .). 
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Tableau 5.1 : Quelques exemples de fonctions d'arrondi 


Formule 


Resultat 


Commentaire 


=ARRONDI . 

INF (1255, 75; 1) 


1255,7 


Arrondit au dixieme inferieur. 


=ARRONDI . 
INF(1255,75;0) 


1255 


Arrondit a I'unite inferieure. 


=ARRONDI . 

INF (1255, 75;-l) 


1250 


Arrondit a la dizaine inferieure (-2 : a la 
centaine;-3: au millier...). 


=ARRONDI . 
SUP(1255,72;1) 


1255,8 


Arrondit au dixieme superieur. 


=ARRONDI . 
SUP(1255,25;0) 


1256 


Arrondit a I'unite superieure. 


=ARRONDI . 
SUP(1254,75;-1) 


1260 


Arrondit a la dizaine superieure (-2 : a la 
centaine; -3: au millier...). 


= ARRONDI.AU. 

MULTIPLE (1255, 75;3) 


1257 


Arrondit au plus proche multiple de 3. 


=ENT(1255,25) 


1255 


Calcule la partie entiere (entier relatif im- 
mediatement inferieur). 


=ENT(-1255,75) 


-1256 


Calcule la partie entiere (entier relatif im- 
mediatement inferieur). 


=PLAFOND(1255,73; 
0,05) 


1255,75 


Arrondit au multiple de 0,05 immediate- 
ment superieur. 


=PLAFOND(1255,73;3) 


1257 


Arrondit au multiple de 3 immediatement 
superieur. 


=PLANCHER(1255,73; 
0,05) 


1255,7 


Arrondit au multiple de 0,05 immediate- 
ment inferieur. 


=PLANCHER ( 1 2 5 5 , 7 3 ; 3 


1254 


Arrondit au multiple de 3 immediatement 
inferieur. 


=TRONQUE (1255,25) 


1255 


Elimine la partie decimale. 


=TRONQUE (-1255,25) 


-1255 


Elimine la partie decimale (voir la diffe- 
rence avec la partie entiere). 



5.3. Denombrer des cellules 

Afin d'analyser le contenu d'une feuille de calcul, il est souvent 
interessant de compter les cellules qui respectent certains crite- 
res : cellules vides, non vides, contenant des valeurs numeriques, 
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du texte... Excel dispose de plusieurs fonctions qui vous seront 
utiles pour mener a bien cette tache. 



Compter les cellules vides 



Pour compter les cellules vides dans une plage de cellules (ici 
B4:C15), saisissez la formule suivante : 

=NB.VIDE(B4:C15) 

Pour comptabiliser les cellules vides dans une colonne (la B, par 
exemple), saisissez la formule suivante : 

=NB.VIDE(B:B) 

Pour un comptage au niveau des lignes (1a 3 par exemple), sai- 
sissez la formule suivante : 

=NB.VIDE(1:3) 



Compter les cellules non vides 

Pour compter les cellules non vides dans une plage de cellules (ici 
B4:C15), saisissez la formule suivante : 

=NBVAL(B4:C15) 

Pour comptabiliser les cellules non vides dans une colonne (la 6, 
par exemple), saisissez la formule suivante : 



Pour un comptage au niveau des lignes (la 3 par exemple), sai- 
sissez la formule suivante : 

=NBVAL (1:3) 



Compter les cellules contenant des valeurs 
numeriques 

Pour compter les cellules contenant des valeurs numeriques dans 
une plage de cellules (ici B4:C1E), saisissez la formule suivante : 

=NB(B4:C15) 

Pour comptabiliser les cellules contenant des valeurs numeriques 
dans une colonne (la 6, par exemple), saisissez la formule sui- 
vante : 

=NB(B:B) 
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Pour un comptage au niveau des lignes (1a 3, par exemple), sai- 
sissez la formule suivante : 

=NB(1:3) 

Les dates sont considerees comme des valeurs numeriques. 

Compter les cellules contenant du texte 

Pour compter les cellules contenant du texte dans une plage de 
cellules (ici B4:C15), saisissez la formule suivante : 

= NBVAL(B4:C15) -NB(B4:C15) 

II s'agit en fait de retrancher au nombre total de cellules le nombre 
de cellules contenant une valeur numerique. Cette formule ne 
donne pas le bon resultat si des messages d'erreur sont presents 
dans la plage : ces derniers sont comptabilises comme du texte. 

Compter les cellules contenant une chaine 
de caracteres 

Pour compter les cellules contenant une chaTne de caracteres 
precise (par exemple test) dans une plage de cellules (ici B4:C15), 
saisissez la formule suivante : 

=NB.SI(B4:C15;"test") 

Vous pouvez utiliser des caracteres generiques pour remplacer un 
ou plusieurs caracteres. La formule suivante comptabilise toutes 
les cellules qui contiennent I'expression fact dans la colonne B. 

=NB.SI (B:B;"*fact*") 

La formule suivante comptabilise toutes les cellules de la colon- 
ne 6 qui contiennent une chaTne de quatre caracteres : 

=NB.SI (B:B;"????") 



Compter les cellules dont le contenu est 
superieur a unseuil 

Pour compter les cellules qui contiennent des valeurs superieures 
a un seuil, vous pouvez utiliser la fonction nb . si. Ainsi, la formule 
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suivante permet de compter le nombre de cellules dont le contenu 
est superieur a 200 : 

=NB.SI (B4:C15;">200") 

Si vous souhaitez fonder le critere sur le contenu d'une cellule (par 
exemple F2), et non sur une valeur fixe, la formule a employer est 
la suivante : 

=NB.SI (B4:C15;">"SF2) 



Similitudes avec somme .si 

REMARQUE T . , „ . 

Tout ce qui a ete dit danscecnapitreconcernant la fonction SOMME. SI 
est applicable a la fonction NB. SI. 
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Excel est avant tout un outil de calcul, mais en pratique, il est 
regulierement utilise en tant que gestionnaire de bases de don- 
nees (ou tableau de donnees, selon la terminologie Excel). II se 
montre d'ailleurs relativement a son aise dans cet exercice, a 
condition, bien sur, que la base (tableaux) de donnees a gerer ne 
soit pas trop volumineuse ou trop complexe. Dans cette hypo- 
these, il vaut mieux se tourner vers des outils specialises tels 
qu'Access. 

Vous allez pouvoir, dans ce chapitre, mettre en ceuvre des fonc- 
tions qui vous permettront d'exploiter vos bases de donnees, soit 
en recherchant des valeurs, soit en effectuant des syntheses. Mais 
avant d'entrer dans le vif du sujet, ouvrons une petite parenthese 
sur la gestion des donnees sous Excel. 



6.1 . Gerer des donnees avec Excel 

Excel n'est pas un veritable outil de gestion de bases de donnees, 
comme Access par exemple. Pour autant, Excel offre de reelles 
possibilites de traitement et d'analyse des donnees. II trouve ses 
limites dans la gestion des eventuelles relations existant entre 
tableaux (tables) de donnees, ainsi que dans le nombre de lignes 
(ou enregistrements dans le vocabulaire des bases de donnees), 
en I'occurrence 1 048 576. 

Excel n'est pas un outil de gestion de bases de donnees, mais rien 
ne vous empeche de saisir dans une feuille de calcul la liste des 
noms, prenoms et numeros de telephone de vos amis. En agissant 
ainsi, vous realisez un tableau de donnees que vous pouvez sou- 
haiter trier, enrichir... en d'autres termes gerer. 

Elaborer un tableau de donnees 

Premier principe : reflechir avant d'agir 

Pourquoi faire cela ? Dans quel but ? 

II convient de se poser ces deux questions avant de concevoir un 
tableau de donnees. Les responses conditionneront en effet la 
structure du tableau de donnees. Rien n'est plus penible que 
d'avoir a saisir une information oubliee alors que la liste contient 
deja plus de cent lignes. De meme qu'il est fastidieux d'avoir a 
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saisir des informations qui seront finalement inutiles. II s'agit de 
trouver le juste milieu entre le « trop » et le « trop peu ». 

Deuxieme principe : structurer le tableau 

Une fois que I'objectif est formalise, il convient de definir precise- 
ment les colonnes du tableau de donnees (en gestion de bases de 
donnees, on parle de champs). En effet, dans un tableau de don- 
nees, chaque colonne contient un type de donnees. Dans notre 
exemple, il y aura une colonne pour le nom, une pour le prenom... 
Chaque individu sera represents par une ligne de la liste (en 
gestion de bases de donnees, on parle d'enregistrement). Pour 
une meilleure lisibilite de la liste, la premiere ligne doit contenir le 
nom de chaque donnee. 

Excel vous autorise a saisir, dans une meme colonne, des infor- 
mations de nature differente (nombre, texte, date...), mais il est 
preferable, pour faire des traitements systematiques, de n'autori- 
ser qu'un type de donnees par colonne. 

Troisieme principe : aider I'utilisateur 

Une fois les donnees a saisir determinees, il reste a construire le 
tableau sur la feuille de calcul. La premiere ligne doit contenir les 
noms des donnees (ou etiquettes de colonnes). C'est le minimum 
pour que I'utilisateur, qui peut etre different du concepteur, s'y 
retrouve. Ces noms (ou etiquettes) doivent etre a la fois concis et 
evocateurs. Concis car autrement, ils nuiront a la lisibilite, et 
evocateurs car il ne doit pas exister d'ambiguTte pour I'utilisateur. 



Saisie des etiquettes de colonnes 

REMARQUE 

Afin de permettre une utilisation optimale des fonctions de tri et 
d'analyse, il est preferable de saisir les etiquettes de colonnes sur une 
seule ligne. Si vous avez besoin d'etiquettes dont le texte s'etend sur 
plusieurs lignes, renvoyez le texte a la ligne dans la cellule. 

II est egalement utile de les mettre en forme de facon differente des 
donnees (en gras, avec un fond d'une autre couleur...). 



Malheureusement, personne n'est a I'abri d'une erreur de saisie. 
Le concepteur d'un tableau de donnees dispose d'au moins deux 
outils pour aider I'utilisateur : 
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■ les couleurs ; 

■ les validations ; 

Les couleurs permettent d'indiquer a I'utilisateur les colonnes 
qu'il doit remplir. 

Les validations de contenu des cellules permettent de restreindre 
les valeurs possibles dans les cellules. Par exemple, pour la saisie 
du sexe d'une personne, une liste deroulante n'autorisera que H 
ou F. Cela evite de se retrouver avec une colonne contenant des H, 
F, G, M, 1, 2 qui rendraient tout traitement statistique impossible. 

#Pour plus d'informations sur les validations de contenu, 
reportez-vous au chapitre Decouvrir d'autres utilisations des 
renvoi formules. 



6.2. Decouvrir les fonctions indispensables 

Nous allons tout d'abord passer en revue les fonctions essentiel- 
les. Chacune d'elles est accompagnee d'un exemple simple. 

DECALER 

Renvoie une reference a une plage decalee d'un nombre deter- 
mine de lignes et de colonnes par rapport a une cellule ou a une 
plage de cellules. La reference qui est renvoyee peut etre une 
cellule unique ou une plage de cellules. Vous pouvez specifier le 
nombre de lignes et de colonnes a renvoyer. 

Syntaxe : DECALER( ref; lignes, -colonnes, -hauteur; 

largeur) 

ref Reference par rapport a laquelle le decalage doit 

etre opere. L'argument ref doit etre une refe- 
rence a une cellule ou a une plage de cellu- 
les adjacentes ; sinon, la fonction decaler 
renvoie le message d'erreur #valeur!. 

lignes Nombre de lignes vers le haut ou vers le bas 

dont la cellule superieure gauche de la reference 
renvoyee doit etre decalee. Si l'argument 
lignes est egal a 5, la cellule superieure 
gauche de la reference est decalee de cinq 
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colonnes 



hauteur 



largeur 



lignes en dessous de la reference. L'argu- 
ment lignes peut etre positif (c'est-a-dire en 
dessous de la reference de depart) ou nega- 
tif (c'est-a-dire au-dessus de la reference de 
depart). 

Nombre de colonnes vers la droite ou vers la 
gauche dont la cellule superieure gauche de la 
reference renvoyee doit etre decalee. Si 
1'argument colonnes est egal a 5, la cellule 
superieure gauche de la reference est deca- 
lee de cinq colonnes vers la droite par rap- 
port a la reference. L'argument colonnes 
peut etre positif (c'est-a-dire a droite de la 
reference de depart) ou negatif (c'est-a-dire 
a gauche de la reference de depart). 

Hauteur, exprimee en nombre de lignes, que 
la reference renvoyee doit avoir. L'argument 
hauteur doit etre un nombre positif. II est 
facultatif ; s'il est omis, la valeur par defaut 
est celle de l'argument ref. 

Largeur, exprimee en nombre de colonnes, 
que la reference renvoyee doit avoir. 
L'argument largeur doit etre un nombre po- 
sitif. II est facultatif ; s'il est omis, la valeur 
par defaut est celle de l'argument ref. 
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=DECALER(G41:1;1) 
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{=DECALER(F40:H43;1;1;2;2}} 
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6 
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8 
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Figure 6.1 : Lafonction DECALER 

EQUIV 

Renvoie la position relative d'un element d'une matrice qui equi- 
vaut a une valeur specifiee dans un ordre donne. 

Syntaxe : EQUIV (valeur_cherchee;matrice_recherche; type) 

valeur_cherchee Valeur dont vous souhaitez I'equivalent dans 

l'argument mat rice_recherche. 

matricerecherche Plage de cellules adjacentes contenant les 

valeurs d'equivalence possibles. L'argument 
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matrice_recherche peut etre une matrice ou 
une reference matricielle. 

type Nombre -1, ou 1 qui indique comment Excel 

doit proceder pour comparer I'argument 
valeur_cherchee aux valeurs de I'argument 

matrice_recherche. 

■ Si la valeur de I'argument type est 1, la fonction equiv trouve la 
valeur la plus elevee qui est inferieure ou egale a celle de 
I'argument valeur_cherchee. Les valeurs de I'argument 
matricerecherche doivent etre placees en ordre croissant. Si 
I'argument est omis, 1 est la valeur par defaut. 

■ Si la valeur de I'argument type est 0, la fonction equiv trouve la 
premiere valeur exactement equivalente a celle de I'argument 

valeur_cherchee. Les valeurs de I'argument matrice_recherche 
peuvent etre placees dans un ordre quelconque. 

■ Si la valeur de I'argument type est -1, la fonction equiv trouve la 
plus petite valeur qui est superieure ou egale a celle de I'argu- 
ment valeur_cherchee. Les valeurs de I'argument matrice_ 
recherche doivent etre placees en ordre decroissant. 






A B 

;EQUIV("MART[N";F46:F49,0) 
=EQUIVfMARTIN" r F46:F49;1) 
=EQUiV(TABRY";F46:F49;0) 



=EQUIV<"MARTIN";F52:F55;1) 

=EQUIV<2560;G52:G55;0) 

;EQUIV<™FABRY",F52:FS5;1} 



[Tableau nonlrie 1 










Tableau trie par 
ordre croissant 




denom 





DUPOND 
DURAND 



5 000,00 £ 
2 560,00 € 



PASCAL 
MARTIN 



8 660,00 € 
1 478,00 € 



DURAND 
MARTIN 



2 560,00 € 
1 478,00 € 



Figure 6.2: La fonction EQUIV 

INDEX 

Renvoie une valeur ou une reference a une valeur provenant d'un 
tableau ou d'une plage de valeurs. La fonction index existe sous 
deux formes, matricielle et referentielle. La forme matricielle ren- 
voie une valeur ou une matrice de valeurs, tandis que la forme 
referentielle renvoie une reference. 

Syntaxe 1 : INDEX(tableau;no_lig;no_col) 

tableau Plage de cellules ou constante de matrice. 
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no_lig 



no col 



Ligne de la matrice dont une valeur doit etre 
renvoyee. Si I'argument nolig est omis, I'ar- 
gument nocol est obligatoire. 

Colonne de la matrice dont une valeur doit 
etre renvoyee. Si I'argument nocol est omis, 
I'argument nolig est obligatoire. 





A 


B 


C D E 


F 


G 


H 


56 


57 | 




=INDEX(E57:G60:2;3) 


S 


1 


2 


3 




58 | 


=INDEX(F58:G60;1;2) 


S 


4 


5 


IT 




59 








7 


8 
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60 




2 




10 


11 


12 




61 


{=INDEX(E57:G60:;2)} 


-:. 




6* 




a 




63 




11 





Figure 6.3: La fonction INDEX syntaxe 1 



Syntaxe 2 : 

ref 



no_lig 



no col 



INDEX (ref ;no_lig; no_col;no_zone) 

Reference a une ou plusieurs plages de 
cellules. 

Numero de la ligne de ref a partir de laquelle 
une reference doit etre renvoyee. 

Numero de la colonne de ref a partir de la- 
quelle une reference doit etre renvoyee. 

Plage de I'argument ref pour laquelle ['inter- 
section de nocol et nolig doit etre ren- 
voyee. La premiere zone selectionnee ou 
entree porte le numero 1, la deuxieme, le 
numero 2, et ainsi de suite. Si I'argument 
nozone est omis, la fonction index utilise la 
zone numero 1. 





A B 


C D 
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F 


G 








= INDEX((E65:F66;F67:G63):1;2,2) 


9 


1 


2 


3 




67 
68 


= INDEX((E65:F66:F67:GQ8):1;2;1) 


2 


4 


5 


6 




=SOMME(INDEX<E65:G63;;2}} 


>26 


7 


S 


S 


=SOMME(F65:INDEX<E65:G68,4;2)) 


26 


10 


11 


12 





Figure 6.4 : La fonction INDEX syntaxe 2 

NB.SI.ENS 

Compte le nombre de cellules a I'interieur d'une plage qui repon- 
dent plusieurs criteres. 



Syntaxe : 



NB.SI.ENS(plage_criterel;criterel, 
plage_critere2 ; critere2...) 
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plage_criterel, 
plage_critere2 , . 

criterel, 
critere2... 



1 a 127 plages de cellules sur lesquelles 
s'applique lecritere. 

1 a 127 criteres, sous forme de nombre, 
d'expression ou de texte, definissant les 
cellules a denombrer. 





A 






D 




F 




I 


ioi>: 














looe 




Etabfisiement 


Tai ! (i» marge 2004 


Tau> de marge 2005 










1007 




Lie 


15% 


1 0% 










1008 


Mate 


7% 


4% 












1009 


Tujlj.133 


5% 


13% 












tow 


!■:■ ire 


9% 


10% 
















5% 


3% 












1012 


Marseille 


10% 


15% 












1013 


















1014 


















_19J 5 , 




2 


* 


=NB S I EMS(C 1 007:C1 01 2 ; ": 


=10°o':D1007: 


D1012;"s=10%-) 



Figure 6.5: La fonction NB.SI.ENS 

RECHERCHE 

Renvoie une valeur provenant soit d'une plage a une ligne ou a 
une colonne, soit d'une matrice. La fonction recherche a deux 
formes de syntaxe, vectorielle et matricielle. La forme vectorielle 
(syntaxe 1) de la fonction recherche cherche une valeur dans une 
plage a une ligne ou a une colonne (appelee vecteur) et renvoie 
une valeur a partir de la meme position dans une seconde plage a 
une ligne ou a une colonne. La forme matricielle (syntaxe 2) de la 
fonction recherche cherche la valeur specifiee dans la premiere 
ligne ou colonne d'une matrice et renvoie une valeur a partir de la 
meme position dans la derniere ligne ou colonne de la matrice. 

Syntaxe 1 : RECHERCHE (valeur_cherchee;vec- 

teur_recherche;vecteur_resultat) 

valeur_cherchee Valeur que la fonction cherche dans une 

matrice. L'argument valeurcherchee peut 
etre un nombre, du texte, une valeur logi- 
que, un nom ou une reference designant 
une valeur. 

vecteur_recherche Plage de cellules qui contient du texte, des 
nombres ou des valeurs logiques que vous 
voulez comparer a la valeur cherchee. Les 
valeurs de l'argument vecteurrecherche 
peuvent etre du texte, des nombres ou des 
valeurs logiques. Les valeurs de l'argument 
vecteur_recherche doivent etre placees en 
ordre croissant. 
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vecteur resultat 



Plage qui contient une seule ligne ou colonne. 
La plage doit etre de meme dimension que 
I'argument vecteur_recherche. 





A B C D 1 E 1 F G 1 


103 














104 




Nom 


Prenom 


N° tel. 












I Of 




FABRY 


Olivier 


0565777776 












1 07 




LAFON 


Jean-Marc 


0565777723 












109 






S 














11C 






111 


i Nom cherche 


Prenom N°tel | 




11? 


1 LAFON 


Jea--lv'a-c 0565777723 


-* =RECHERCHE(B112:B105:B108:D105:D108) 








t 














1 














=RECHERCHE(B112:B105:B108:C105:C108) 








1 iii 













Figure 6.6 : La fonction RECHERCHE syntaxe 1 



Syntaxe 2 : 

valeur cherchee 



tableau 



RECHERCHE (valeur_cherchee; tableau) 

Valeur que la fonction recherche cherche 
dans une matrice. L'argument valeur_ 
cherchee peut etre un nombre, du texte, 
une valeur logique, un nom ou une refe- 
rence designant une valeur. 

Plage de cellules qui contient du texte, des 
nombres ou des valeurs logiques que vous 
voulez comparer a I'argument valeur_ 

cherchee. 



A 


B 


C 


D E F G 


117 


118 


Nom 


Prenom 


N° teE. 




119 


FABRY 


Olivier 


'0565777776 






120 


FONTANIE 


Patricia 


'0565777724 






121 


LAFON 


Jean-Marc 


'0565777723 






122 


MARTY 


Francois 


'0565777721 




123 


124 


125 


Nom cherche 


N°1el. 






126 


LAFON 


0565777723 


* 


=RECHERCHE(B126;B119:D122) 



Figure 6.7 : La fonction RECHERCHE syntaxe 2 



Sens de la recherche 

IE 

Si I'argument tableau couvre une surface plus large que haute (plus 
de colonnes que de lignes), la fonction RECHERCHE cherche la valeur de 
I'argument valeurcherchee dans la premiere ligne. 

Si I'argument tableau est un carre ou est plus haut que large (plus de 
lignes que de colonnes), la fonction RECHERCHE opere la recherche dans 
la premiere colonne. 
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Resultat de la fonction RECHERCHE 

REMARQUE 

Si la fonction RECHERCHE ne peut trouver I argument valeur_ 
cherchee, elle utilise la plus grande valeur de la matrice inferieure ou 
egale a celle de I'argument valeurcherchee. 

Si la valeur de I'argument valeurcherchee est inferieure a la plus 
petite valeur de la premiere ligne ou colonne (selon les dimensions de la 
matrice), la fonction RECHERCHE renvoie le message d'erreur #N/A. 



RECHERCHEV 

Recherche une valeur dans la colonne de gauche d'une table ou 
d'une matrice de valeurs, puis renvoie une valeur, dans la meme 
ligne, d'une colonne que vous specifiez dans la table ou la matrice. 

Syntaxe : RECHERCHEV (valeur_cherchee,ta- 

ble_matrice, no_index_col, valeur_proche) 

valeurcherchee Valeur a rechercher dans la colonne de 

gauche de la table. II peut s'agir d'une valeur, 
d'une reference ou d'une chame de texte. 

tablematrice Table de donnees dans laquelle est executee 

la recherche de la valeur. 

no_index_col Numero de la colonne de table_matrice a 

partir de laquelle la valeur correspondante 
est renvoyee. Une valeur de no_index_col 
egale a 1 renvoie la valeur de la premiere 
colonne de I'argument table matrice, une 
valeur de noindexcol egale a 2 renvoie la 
valeur de la deuxieme colonne de I'argu- 
ment tablejnatrice, etc. Si la valeur de no_ 
index_coi est inferieure a 1, recherchev ren- 
voie le message d'erreur #valeur! ; si la 
valeur de noindexcol est superieure au 
nombre de lignes de tablematrice, 
recherchev renvoie le message d'erreur 

#REF!. 

valeurproche Valeur logique qui specifie si vous voulez que 

recherchev trouve une correspondance 
exacte ou approximative. Si cet argument 
estVRAi ou omis, une donnee proche est 
renvoyee. En d'autres termes, si aucune 
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valeur exacte n'est trouvee, la valeur imme- 
diatement inferieure a valeur_chercriee est 
renvoyee. Si cet argument est faux, 
recherchev recherche une correspondance 
exacte. Si elle n'en trouve pas, le message 
d'erreur #n/a est renvoye. 



A B 


C 


D E F 


140 




"41 




Nom 


Prenom 


N° tel. 




142 




FABRY 


Olivier 


' 0565777776 




143 




FONTANIE 


Patricia 


'0565777724 




144 




LAFON 


Jean-Marc 


'0565777723 




145 


MARTY 


Francois 


'0565777721 




146 


147 












148 
149 


Nom cherche 










LAFON 










150 












151 


Prenorm 








15? 




Jean-Marc 


^ =RECHERCHEV(B149;B142:D145;2) 


153 






154 




N°tel 




155 




0565777723 




-RECHERCHEV(B149:B142:D145:3) 




156 







Figure 6.8: La fonction RECHERCHEV 
SOMME.SI.ENS 

Additionne des cellules specifiees si elles repondent a plusieurs 
criteres. 

Syntaxe : SOMME.SI.ENS (somme_plage ;plage_criterel; 

criterel ; plage_critere2;critere2...) 

sommeplage Cellules a additionner. 

plagecriterel, 1 a 127 plages de cellules sur lesquelles 
plage_critere2,... s'applique lecritere. 

criterel, 1 a 127 criteres, sous forme de nombre, 

critere2... d'expression ou de texte, definissant les 

cellules a additionner. 



7;e 


A | B 


C 


D E F G 


H 


■J 




737 




Commercial 


Secteur 


CA 




7ie 

739 




DUPOND 


Ouest 


15 425,00 € 














DURAND 


Est 


5 423,00 € 














740 
741 




MARTIN 


Est 


8 975.00 € 














PASCAL 


Ouest 


4 568,00 € 




742 




743 


Secteur ' 


Ouest 








744 




15 425,00€ 


-* SOMME.SI.ENS(D733:D741;C738:C741;"= 


'SC743;D738:D741 


">=46O0") 


74:: 






1 1 1 











Figure 6.9 : La fonction SOMME.SI.ENS 
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SOMMEPROD 

Multiplie les valeurs correspondantes des matrices specifiees et 
calcule la somme de ces produits. 



Syntaxe : 

matricel, 
matrice2, . 



SOMMEPROD (matricel ;matrice2;matrice3, . . .) 

2 a 255 matrices dont vous voulez multiplier 
les valeurs pour ensuite additionner leur 
produit. 





A B C 


D 


E F 


G 1 


624 










Commercia 


Secteur 


CA 










DUPOND 


Ouest 


15 425 00 € 










DURAND 


Est 


5 423 00 € 










MARTIN 


Est 


8 975 00 € 






629 




PASCAL 


Quest 


4 568 00 € 


















631 


Secteur : Quest 








632 


CA : 






=SOMME.SI(C826CB29> 


"&C631:D626:D629) 






633 





Figure 6.10: La fonction SOMMEPROD 

SOUS-TOTAL 

Renvoie un sous-total dans un tableau ou une base de donnees. 

Syntaxe: SOUS. TOTAL (no_fonction;ref l;ref 2; . . .) 

no_fonction Nombre compris entre 1 et 11 indiquant 

quelle fonction utiliser pour calculer les 
sous-totaux d'un tableau. 

Tableau 6.1 : Valeurs possibles de I'argument type 



nojonction 


Fonction 


1 


MOYENNE 


2 


NB 


3 


NBVAL 


4 


MAX 


5 


MIN 


6 


PRODUIT 


7 


ECARTYPE 


8 


ECARTYPEP 


9 


SOMME 
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Tableau 6.1 : Valeurs possibles de I'argument type 


no_fonction 


Fonction 


10 


VAR 


11 


VAR.P 



refl, ref 2 



1 a 255 plages ou references pour lesquelles 
vous souhaitez un sous-total. 





A 


B 


C 


I E I F 


674 


Commerci 


Secteur 


CA 




375 DURAND 


Est 


5 423 ; 00€ 




676 MARTIN 


Est 


8 975,00 € 




i:;77 Moyenne 


7 1 99.00 € 






678 DUPOND 


Guest 


15 425 00 € 




679 PASCAL 


Guest 


4 568. 00 € 




680 Moyenne 


9 996.50 € 






681 Moyenne generele 


8 597 75 € 






68? 



Figure 6.11: La fonction SOUS.TOTAL 



Insertion de sous-totaux 

IE 

II est generalement plus facile de creer une tableau comportant des 
sous-totaux a I'aide du bouton Sous-total (onglet Donnees, groupe 
Plan). Une fois cette tableau creee avec ses sous-totaux, vous pouvez la 
modifier en changeant la fonction SOUS . TOTAL. 



6.3. Faire des recherches simples 

Dans un premier temps, vous allez mettre en pratique quelques- 
unes des fonctions decrites precedemment dans des situations 
courantes liees a I'exploitation de bases de donnees. II s'agit 
notamment de rechercher des valeurs particulieres. Nous traite- 
rons egalement le cas des tableaux a double entree. 



Rechercher une valeur precise dans un tableau 

Supposons que vous disposiez d'une tableau de donnees de 
contacts (professionnels ou personnels), qui reunit les informa- 
tions suivantes : 
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■ prenom ; 

■ adresse ; 

■ code postal ; 

■ villo ; 

■ telephone fixe ; 

■ telephone portable. 

Pour retrouver les informations relatives a un ami, vous pouvez 
bien sur passer en revue I'ensemble du tableau ou faire appel a un 
filtre. Vous pouvez egalement utiliser la fonction recherchev pour 
retrouver ces donnees et les afficher ou bon vous semble (sur une 
autre feuille, par exemple). 

Dans notre exemple, le tableau de donnees se trouve sur la feuille 
Donnees. 



A 


B 


C 


D 


E 


F 


G 




1 Norn 


Prenom 


Adresse 1 


Code postal 


Ville 


Telephone fixe 


Telephone portable 




2 ROUVE 


Jean-Paul 


1 rue Droite 


44000 


NANTES 


02-XX-XX-XX-XX 


06-XX-XX-XX-XX 


3 PASCAL 


A. - r- 


12 rue de Rivoli 


75000 


PARIS 


01-XX-XX-XX-XX 


06-XX-XX-XX-XX 


4 BLANC 


Pascale 


25 bid des Capucines 


25000 


BESANQON 


03-XX-XX-XX-XX 


06-XX-XX-XX-XX 


5 CARCENAC 


Michel 


189 av Pasleur 


33000 


BORDEAUX 


05-XX-XX-XX-XX 


06-XX-XX-XX-XX 


6 BOULANGER 


Jeanne 


90 rue Jacques Prevert 


34000 


MONTPELLIER 


04-XX-XX-XX-XX 


06-XX-XX-XX-XX 


7 UONOD 


Jacqueline 


37, rue Anatole France 


31000 


TOULOUSE 


05-XX-XX-XX-XX 


06-XX-XX-XX-XX 


8 GAUTRON 


Z'a'-.a 


:■?.. -.r -,'dre Gide 


13000 


MARSEILLE 


04-XX-XX-XX-XX 


06-XX-XX-XX-XX 


9 DEBRAY 


Olivier 


20. pi Jean Ja.^j 


30000 


MIMES 


04-XX-XX-XX-XX 


06-XX-XX-XX-XX 


10 VOGEL 


Andre 


197 bid de Strasbourg 


66000 


PERPIGNAN 


04-XX-XX-XX-XX 


06-XX-XX-XX-XX 


11 FLEURY 


Philippe 


12, rue Henri Dunant 


06000 


NICE 


04-XX-XX-XX-XX 


06-XX-XX-XX-XX 

















Figure 6.12: La feuille Donnees 

Vous allez maintenant elaborer les formules pour afficher les in- 
formations relatives a un contact sur une autre feuille (la feuille 
Affichage). 





A 


B 




1 




Fiche contact 




Nom : 




5 | Prenom : 




6 
7 
8 
9 


Adresse : 

Telephone fixe : 

Telephone portable : 











Figure 6.13: La feuille Affichage 
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En B4, saisissez tout d'abord un nom, present sur le tableau, par 
exemple monod. 

En B5, saisissez la formule suivante, pour obtenir le prenom : 

=RECHERCHEV (B4 ; Donnees ! A2 : G31 ; 2 ; FAUX) 



B5 *■ Ji =RECHERCHEV(B4;Donnees!A2:631;2;FAUX) 




A B 






Fiche contact 






Nom : 
Prenom : 
Adresse : 


MONOD 






Jacqueline 


6 





Figure 6.14: L'affichage du prenom 

La fonction recherchev va « scruter » la premiere colonne de la 
plage Donnees!A2:G31 (deuxieme parametre), a la recherche du 
contenu de B4 (premier parametre), ici monod. Elle s'arretera des 
qu'elle aura trouve la premiere occurrence de monod et renverra le 
contenu de la cellule situee sur la meme ligne, mais dans la 
deuxieme colonne (troisieme parametre) de la plage 
Donnees! A2:G31 , soit le prenom correspondant. 

Le dernier parametre, ici egal a faux, joue un role tres important 
dans la recherche. En effet, s'il est egal a vrai, la fonction « s'ar- 
retera » a la premiere valeur immediatement inferieure a la valeur 
cherchee. Cela necessite que la plage de cellules dans laquelle 
s'effectue la recherche soit triee par ordre croissant. En revanche, 
si cet argument est faux, recherchev recherchera une correspon- 
dence exacte. S'il n'en trouve pas, le message d'erreur #n/a sera 
renvoye. Dans notre cas, il est necessaire d'effectuer une recher- 
che exacte. Le parametre specifie est done egal a faux. 

Pour continuer la mise a jour de la fiche, saisissez les formules 
suivantes : 

■ En 66: 

=RECHERCHEV (B4 ; Donnees !A2 : G31 ; 3 ; FAUX) 

■ En 67: 

=RECHERCHEV(B4;Donnees!A2:G31;4;FAUX) S " - " & 
RECHERCHEV (B4 ; Donnees !A2 : G31 ; 5 ; FAUX) 

■ En B8: 

=RECHERCHEV (B4 ; Donnees ! A2 : G31 ; 6 ; FAUX) 
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■ En 69: 

=RECHERCHEV (B4 ; Donnees !A2 : G31 ; 7 ; FAUX) 

Vous obtenez ainsi une fiche de contact complete, presentant de 
fagon plus conviviale les donnees de la tableau. Notez que le 
resultat de la fonction recherchev peut etre integre dans une 
formule (ce qui a ete fait pour juxtaposer le code postal et la ville, 
en B7). 





A 


B 


1 

2 

T" 

4 
5 
6 

7 
8 

9 

1(1 


Nom : 
Prenom ; 

Adresse : 

Telephone fixe : 

Telephone portable : 


Fiche contact 




MONOD 




Jacqueline 


37 : rue Anatole France 
31000 -TOULOUSE 


05-XX-XX-XX-XX 


06-XX-XX-XX-XX 







Figure 6.1 5 : La fiche de contact complete 



Recherche selon plusieurs criteres 

ItIC 

Si deux personnes portent le meme nom, la recherche s'arretera sur 
le premier de la tableau. Pour affiner la recherche, il faut la faire porter 
sur deux criteres, par exemple le nom et le prenom. Pour cela, une 
methode consiste a inserer une colonne a gauche du nom dans laquelle 
seront juxtaposes les nom et prenom. Pour retrouver les informations, il 
faudra saisir le nom et le prenom en B4 et B5. Pour obtenir I'adresse en 
B6, il faudra saisir : 

=RECHERCHEV (B4 SB5 ; Donnees ! A2 : H3 1 ; 4 ; FAUX) 

La plage de recherche inclut une colonne de plus (la colonne inseree a 
gauche, sur laquelle porte la recherche). II faut done modifier le troi- 
sieme parametre (I'adresse se trouve desormais en colonne 4, et non 
en 3). 



Eviter I'apparition de messages d'erreur 
lors d'une recherche 

Le cas que nous venons de traiter n'est pas parfait, puisqu'en cas 
d'erreur de frappe dans le nom du contact, la fiche renverra le 
message d'erreur #n/a. 
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B 


1 






Fiche contact 


4 I Nom : 


MONAD 


6 
7 
8 

9 
10 


Prenom 
Adresse : 

Telephone fixe : 
Telephone portable : 


#N/A 




#N/A 
#N/A 




#N/A 




#N/A 









Figure 6.16 : Les consequences d'une erreur de frappe 

Cela n'est pas genant et ne remet pas en cause la pertinence de 
I'application. Toutefois, si vous concevez une application pour un 
autre utilisateur, il pourra etre destabilise par ce message intem- 
pestif. Pour remedier a ce petit defaut, interceptez le message 
d'erreur avant qu'il ne s'affiche et remplacez-le par un message 
plus explicite. Pour cela, utilisez la fonction estna, qui renvoie la 
valeur vrai si son argument est egal a #n/a et faux sinon. 

En B5, saisissez : 

=SI (ESTNA (RECHERCHEV (B4 ; Donnees !A2 : G31 ; 2 ; FAUX) ) ; "Inconnu" ; 
RECHERCHEV (B4 ; Donnees ! A2 : G31 ; 2 ; FAUX) ) 

En procedant de la meme maniere, vous pouvez ainsi prevenir 
I'apparition des messages d'erreur pour chacune des informa- 
tions de la fiche. 





A 




B 




1 

2 






Fiche contact 




4_\ Nom : 


MONAD 




7 

S 
9 


Prenom : 
Adresse : 

Telephone fixe : 
Telephone portable : 


Inconnu 


Inconnu 
Inconnu 


Inconnu 


Inconnu 


10 









Figure 6.17: La fiche de contact « securisee » 



Utiliser d'autres techniques de recherche 

La fonction recherchev est tres pratique pour rechercher des don- 
nees dans une plage de cellules. Pourtant, elle ne peut etre utilisee 
dans toutes les situations. En effet, le critere de recherche doit 
imperativement se trouver dans la premiere colonne de la plage 
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de recherche. Ainsi, dans I'exemple precedent, il n'est pas possi- 
ble de realiser un annuaire inverse. C'est-a-dire qu'il n'est pas 
possible de retrouver un nom a partir d'un numero de telephone, 
car le nom est situe a gauche du numero de telephone. Pour 
pallier cet inconvenient, il faut utiliser d'autres fonctions. 

II faut en fait combiner deux fonctions : index et equiv. La fonction 
equiv permet de retrouver la position d'une donnee dans une 
plage de cellules. La fonction index renvoie le contenu de la cellule 
d'une plage identifiee par ses coordonnees. 

Vous devez tout d'abord trouver la ligne correspondant au nu- 
mero de telephone saisi en B4 de la feuille Annuaire, qui simule un 
annuaire inverse. 



B4 £ 01-XX-XX-XX-XX 


1 
2 

3 
4 
5 

6 


A B 


Annuaire inverse 


Telephone fixe :| 01-XX-XX-XX-XX I 


Nom: | | 





Figure 6.18: La feuille Annuaire 

Pour cela, utilisez la fonction equiv : 

Ligne= EQUIV (B4 ; Donnees ! F2 : F31 ; ) 

Le dernier parametre de la fonction equiv permet de specifier que 
la recherche doit etre exacte. Une fois que la ligne est identifiee, il 
suffit de renvoyer le nom correspondant. Pour cela, utilisez la 
fonction index : 

Nom =INDEX (Donnees !A2 : G31; Ligne; 1) 

La fonction index permet de renvoyer la valeur se trouvant a 
I'intersection de la ligne Ligne et de la colonne 1 dans la plage 
A2:G31. 

Combinez alors ces deux expressions en une seule formule, saisie 
en B5: 

=INDEX (Donnees ! A2 : G31 ; EQUIV (B4 ; Donnees ! F2 : F31 ; ) ; 1 ) 
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B5 " £: =INDEX(Donnees!A2:G31;EQUIV(B4;Donnees!F2:F31;D];l] 


■ 


A B C D E 


1 
2 

3 
4 

5 


Annuaire inverse 


Telephone fixe 1 01 -XX-XX-XX-XX I 
Nom IPASCAL | 



Figure 6.19: L'annuaire inverse 

Exploiter des donnees sous forme 
d'intervalles 

Jusqu'a present, vous avez recherche des valeurs exactes. Dans 
certaines situations, il peut etre necessaire d'effectuer des recher- 
ches « approchees ». L'exemple suivant va vous permettre de 
mieux comprendre I'utilite de telles recherches. 

Supposons que vous disposiez d'un tarif degressif en fonction des 
quantites. Le tarif est presente sous forme de paliers. 





A 


B C D E F 


1 








2 






Quantite 






3 
A 


Quantite a commander : 


250.00l 


Entre 


Et 


Prix unitaire 


Prix unitaire : 


0.00 


100,00 


10,00€ 




5 




101.00 


150.00 


9,50€ 




e 




151.00 


200,00 


9,00 € 




7 




201 00 


300 00 


8 00^ 




8 




301.00 


400,00 


7,00 i 




9 




401 00 




6 00€ 


10 







Figure 6.20 : Tarif degressif 

Pour rechercher le tarif associe a une quantite specifiee en B3, 
utilisez la fonction recherchev en B4 : 

=RECHERCHEV (B3 ; D4 : F9 ; 3 ) 

Le dernier parametre etant omis, il est considere comme etant 
egal a vrai. Cela signifie que la fonction s'arrete a la valeur 
immediatement inferieure a la valeur cherchee. II est done neces- 
saire que la colonne de recherche soit triee dans I'ordre croissant. 
Ainsi, la fonction trouvera la ligne correspondant a la borne infe- 
rieure du palier de quantite correspondant a la quantite saisie en 
B3. II suffit alors de renvoyer le tarif associe qui se trouve dans la 
troisieme colonne. 
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B4 


I" £ 


= RECHERCHEV(B3;D4:F9;3] 








A 


B 


C D I 


E 


F 


1 




2 




Quantise 






3 


Quantite a commander : 


250,00 




Entre 


Et 


Prix unitaire 




4 


Prix unitaire : 


8,00 « 




000 


100 00 


10,00 € 




5 




101.00 


150,00 


9,50 € 




6 








151,00 


200,00 


9,00 6 




7 








201 00 


300 00 


soot 




3 








301 00 


400,00 


7 00€ 




9 








401,00 




6,00 6 













Figure 6.21 : Recherche d'un tarif en fonction de la quantite 

Rechercher une valeur dans un tableau 
a double entree 

Les tableaux a double entree sont courants. Par exemple, Ms 
permettent a une entreprise de recapituler ses ventes par ville et 
par mois. 



A 


B 




C I 


D 




E 


F | 


G 1 


1 


Ville 


Janvier 




Fevrier 


Mars 




Avril 


Mai 


Juin 


2 


Bordeaux 


48 372 


€ 


58 384 i 


39 587 


€ 


56 775 i 


14 515 i 


67 567 € 


3 


Brest 


29 284 


€ 


32 298 € 


58 385 


<E 


35 673 € 


56 756 6 


56 756 € 


4 
5 


Lille 


38 475 


€ 




37 585 


€ 


56 756 € 


6 756 € 


67 857 € 


Lyon 


56 474 


€ 


78 574 € 


29 483 


€ 


4 567 f 


56 765 € 




6 


Marseille 


29 387 


e 


57 678 € 


59 383 


e 


56 757 € 


56 765 € 


2 456 € 


7 


Montpellier 


47 384 


€ 


29 283 € 


59 382 


« 




6 245 € 


35 678 € 


8 


Nantes 


48 473 


€ 


48 373 € 


95 837 


€ 




67 657 € 


67 675 € 


9 


Nice 


38 394 


f 


49 383 f 


58 373 


f 




34 534 f 


64 356 f 


10 


Paris 


20 000 


€ 


18 273 € 


47 484 


€ 


34 765 € 


34 567 6 


4 567 € 


11 


Toulouse 


57 486 


€ 


2 171 € 


38 578 


€ 


67 356 € 


45 745 € 


56 757 € 







Figure 6.22 : Ventes par ville et par mois 

Pour afficher les ventes pour une ville donnee (par exemple, Lyon) 
lors d'un mois precis (par exemple, mars), utilisez les fonctions 
index et equiv. Identifiez tout d'abord la ligne correspondant a la 
ville, puis la colonne correspondant au mois : 

Ligne=EQUIV ( "Lyon" ;A2 : All ; 0) 
Colonne=EQUIV ( "Mars " ; Bl : Gl ; ) 

Affichez ensuite la valeur de la plage B2:G11 situee a I'intersection 
de la ligne et de la colonne determinees : 

Ventes=INDEX(B2: Gil; Ligne; Colonne) 

Soit : 

Ventes=INDEX(B2:Gll; EQUIV ( "Lyon"; A2 : All; 0) ; 
EQUIV("Mars";Bl:Gl;0) ) 



6.3. Faire des recherches simples 1 A3 



B15 


*b 




£ =INDEX(B2:G11; EQUIvCLyon 11 , 


A2:A11;0]; EQUIV<"Mars";Bl:Gl;0]] 


" 


A 


B 




C D 




E 


F 


G 


H I 


1 


Vine 


Janvier 




Fevrier Mars 




Avril 


Mai 


J u in 




2 


Bordeaux 


48 372 


£ 


58 384 € 39 587 


€ 


56 775 £ 


14 515 6 


67 567 € 




3 


Brest 


29 284 


€ 


32 298 € 58 385 


€ 


35 673 € 


56 756 £ 


56 756 € 




4 


Lille 


38 475 


£ 


37 585 


€ 


56 756 € 


6 756 g 


67 857 € 




5 


Lyon 


58 474 


£ 


78 574 £ 29 483 


€ 


4 567 £ 


56 765 £ 






a 


Marseille 


29 387 


€ 


57 678 € T 59 383 


€ 


56 757 € 


56 765 £ 


2 456 € 




7 


Montpellier 


47 384 


f. 


29 283 € / 59 382 


e 




6 245 € 


35 678 € 




a 


Nantes 


48 473 


t 


48 373 / 95 837 


f 




67 657 € 


67 675 € 




9 


Nice 


38 394 


€ 


49 383^ 58 373 


€ 




34 534 £ 


64 356 € 




10 


Paris 


20 000 


* 


18 2JB € 47 484 


» 


34 765 « 


34 567 € 


4 567 € 




11 


Toulouse 


57 486 


£ 


2/1 € 38 578 


i 


67 358 € 


45 745 € 


56 757 € 




12 










13 
















14 
16 
















Ventes 


29 483 


1 



























Figure 6.23 : Extraction d'une valeur correspondant aux deux criteres 



Absence de la valeur cherchee 

IE 

Si la valeur cherchee n'est pas presente, la fonction EQUIV renvoie 
#N/A. Pour remedier a ce probleme, utilisez la fonction ESTNA, qui 
renvoie VRAI si I'argument est egal a #N/A. La formule precedente 
devient alors : 

=SI (OU (ESTNA (EQUIV("Lyon";A2:All;0) ) ;ESTNA (EQUIV 

("Mars";Bl:Gl;0) ) ) ;0; INDEX (B2 : Gil; 

EQUTV ( "Lyon"; A2: All; 0) ; EQUIV ("Mars" ;B1 : Gl; 0) ) ) 



6.4. Synthetiser des donnees 

Une autre facon classique d'exploiter des donnees consiste a en 
faire des syntheses. En effet, les bases de donnees ont tendance a 
prendre des proportions importantes ; il devient alors difficile de 
cerner les points cles, les tendances... Voici quelques methodes 
pour rendre plus « digestes » vos donnees. 

Calculer une moyenne mobile 

La moyenne mobile est un outil statistique relativement simple a 
mettre en ceuvre dont I'objectif est de lisser les variations des 
donnees brutes, afin de mieux en degager la tendance de fond. 
Cette methode est utilisee notamment pour analyser les cours 
boursiers. Supposons que vous disposiez des cours journaliers 
d'une action sur un grand nombre de periodes. Pour calculer la 
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moyenne mobile a 10 jours pour le jour J, etablissez la moyenne 
des valeurs de J - 9, J - 8, J - 1 ... J - 1, J. Pour calculer la moyenne 
mobile a 10 jours pour le jour J + 1, etablissez la moyenne des 
valeurs de J - 8, J - 7 ... J, J + 1. Et ainsi de suite, pour les jours 
suivants. 

Pour mettre en ceuvre ce principe dans Excel, utilisez la fonction 
decaler, qui permet d'obtenir une plage de cellules decalee d'un 
nombre specifie de lignes et de colonnes par rapport a une plage 
initiale. 

Dans notre exemple, les valeurs se trouvent dans la colonne 6, a 
partir de B7. En C4 se trouve un parametre qui est en fait le 
nombre de periodes de la moyenne mobile (ici 10). La moyenne 
mobile doit etre calculee en colonne C, a partir de C7. 



1 

2 

3 
4 
5 
6 


A 


B 


c 


D 








Moyenne sur : 


10 


periodes | 








Cours 


Moyenne mobile 


7 


1 


12.00 




8 


2 


13.00 




9 


3 


14.00 




10 


4 


12.00 




11 


5 


34 00 




12 


6 


23.00 




A O 


-* 


A <". f\f\ 





Figure 6.24: Le tableau de valeurs 

Avant de tenter le calcul de la moyenne mobile, verifiez qu'il y 
aura assez de valeurs pour mener a bien le calcul sur le nombre 
choisi de periodes (en C4). Une fois la verification effectuee, rea- 
lisez le calcul de la moyenne sur une plage de 10 cellules a comp- 
ter de la cellule situee sur la meme ligne et dans la colonne B. 
Ensuite, calculez la moyenne sur la plage bornee par la cellule 
situee sur la meme ligne dans la colonne 6 et la cellule situee 
9 cellules plus haut (pour traiter 10 valeurs). Voici la formule a 
saisir en C7 : 

= SI (A7>=$C$4; MOYENNE (B7 : DECALER (B7 ; -$C$4 + 1 ; 0) ) ;"") 

Le cceur de la formule est bien entendu le calcul de la moyenne : 
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MOYENNE(B7:DECALER(B7;-$C$4 + 1;0) ) 

decaler(B7;-$c$4+i,-0) renvoie la cellule situee 9colonnes 
(-$c$4+l) au-dessus de B7 et sur la meme colonne (valeur pour 
le decalage de colonnes). Pour le decalage de lignes, un nombre 
positif correspond a un decalage vers le bas, un nombre negatif a 
un decalage vers le haut. Pour le decalage de colonnes, un nom- 
bre positif correspond a un decalage vers la droite, un nombre 
negatif a un decalage vers la gauche. 



C16 • =SI;A:ci-> = fC:-.lv!-VE!-.NE B.l? I'E^ALEF.E.l^.-SC?--: Oij. i 




A | B C D E F G 


1 

2 
3 

4 
5 
6 






:■.;- - .• - v.. 


peri odes | 




Cours 


Moyonna mobile 




7 


1 


12,00 




ti 


2 


13,00 




9 
10 


3 


14,00 




■1 


12.00 




11 


5 


34 ,00 




1? 


6 


23.00 




ia 


7 


13.00 


14 


a 


33.00 




15 


9 


34,00 




lt : 


10 


45.00 


23 30 


17 


1- 


53.00 


27.40 


12 


45,00 


ao.:o 



Figure 6.25 : Le calcul de 

la moyenne mobile 



Faire des syntheses multicriteres 

A partird'un logiciel de gestion des ventes, il est facile de recueillir 
des donnees tres detaillees sur les ventes par produit, par mois, 
par magasin... Que faire ensuite de ces donnees? Comment 
connaTtre simplement le total des ventes pour un magasin un 
mois donne, pour un article dans un magasin, pour un article un 
mois donne ? 



A 


_j U 


I U 


u 


1 


Ville 


Mois 


Produit 


Ventes 




2 


Bordeaux 


lAvril 


Accessoires 


209230 




3 


Bordeaux 


Fevrier 


Access oires 


127890 




4 


Bordeaux 


Janvier 


Accessoires 


33320 




5 


Bordeaux 


Mars 


Accessoires 


209230 


6 


Lyon 


Avril 


Accessoires 


6125 


7 


Lyon 


Fevrier 


Accessoires 


30625 


8 


Lyon 


Janvier 


Accessoires 


5145 


9 


Lyon 


Mars 


Accessoires 


162435 


10 


Marseille 


Avril 


Accessoires 


162435 


11 


Marseille 


Fevrier 


Accessoires 


162435 


1? 


Marseille 


Janvier 


Accessoires 


980 


13 


Marseille 


Mars 


Accessoires 


5145 


14 


Paris 


Avril 


Accessoires 


5145 


15 


Paris 


Fevrier 


Accessoires 


5145 


16 


Paris 


Janvier 


Accessoires 


127890 


17 


Paris 


Mars 


Accessoires 


33320 


ir 


Rn'riaanv 






41R0 



Figure 6.26 : Des donnees 
tres detaillees 
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Utiliser la fonction SOMMEPROD de facon detournee 

Dans notre exemple, les donnees se trouvent sur la feuille Donnees 
(colonne A = magasin, colonne 6= mois, colonne C= produit, 
colonne D = montant des ventes). Sur une feuille baptisee Synthese, 
vous allez exploiter ces informations. Pour cela, vous utiliserez de 
fagon detournee la fonction sommeprod. Cette fonction effectue le 
produit ligne a ligne des valeurs des plages fournies en argument, 
puis calcule la somme de I'ensemble des produits. Vous exploite- 
rez le fait que la valeur logique vrai correspond a la valeur nume- 
rique 1, et la valeur logique faux a la valeur numerique 0, pour 
integrer des plages qui seront en fait des tests sur differents 
criteres. 

Ainsi, si le moischoisi setrouve en B3, le magasin en B4 et I'article 
en B5: 

■ Vous obtiendrez les ventes du magasin pour le mois avec la 
formule : 

=S0MMEPR0D( (Donnees !A2:A81=$B$4) * (Donnees !B2 :B81=$B$3) * 
(Donnees!D2:D81) ) 

■ Vous obtiendrez les ventes de I'article dans le magasin avec la 
formule : 

=S0MMEPR0D( (Donnees !A2:A81=$B$4) * (Donnees ! C2 :C81=$B$5) * 
(Donnees!D2:D81) ) 

■ Vous obtiendrez les ventes de I'article sur le mois avec la 
formule : 

=S0MMEPR0D( (Donnees !B2:B81=$B$3) * (Donnees ! C2 :C81=$B$5) * 
(Donnees!D2:D81) ) 



B7 -r ji| ^SOMMEPROD((Donnee5!A2:A81^SBS4)' t ^Do-.--e- 5 iBZ:B8:^5B53)*(Donnees]D2:D81)) 


E 


A B C D E F C 


1 


Synthese des ventes 


2 














3 


Mois : Mars 












-I 


Magasin : Lyon 












5 


Article : PDA 












6 














7 
■3 
9 


Veivtes du maqasin pour le mois : | 553 061 € 












Ventes de I'article dans le magasin : 408 100 € 










Ventes de I'article sur le mois : 206 976 € 























Figure 6.27 : Syntheses rapides 

En fait, lorsque vous ecrivez Donnees !A2:A8l=$B$4, le resultat est 
une plage qui contient 1 lorsque la valeur de la colonne A est 
egale au contenu de B4, et sinon. De meme avec 
Donnees !B2 :B8l=$B$3. Ainsi, lorsque ces plages sont multipliees 
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par Donnees! D2 :D8l, le resultat est une plage qui contient la valeur 
des ventes lorsque les criteres sont respectes, et sinon. 
sommeprod calcule la somme des valeurs de cette plage, c'est-a- 
dire la somme des cellules de la colonne D pour lesquelles la 
cellule situee sur la meme ligne dans la colonne A contient le 
magasin choisi et la cellule situee sur la meme ligne dans la 
colonne 6 contient le mois choisi. 

Pour aller plus loin, vous allez construire un tableau de synthese 
des ventes mensuelles par produit. Pour cela, saisissez la liste des 
mois dans les cellules 672a E12, puis la liste des produits dans les 
cellules 473 a AM. 



11 














12 




Janvier 


Fevrier 


Mars 


Avril 




13 


Accessoires 










14 


Appareils photo numeriques 










15 


Imprimantes 










16 


Ordinateurs 










17 


PDA 










18 



















Figure 6.28 : Preparation du tableau de synthese 
En 673, la formule est : 

=S0MMEPR0D ( (Donnees ! $B$2 : $B$81=B$12) * (Donnees ! $C$2 : $C$81=$A13) * 
Donnees !$D$2:$D$81) 

II reste ensuite a etendre la formule a I'ensemble du tableau. 



E17 - ( ■ =50MME 3 ROD;;'Do--^?::!>Bl-: •B5Hl = iSl2 r Do- -■:-:-;!"< 52 SZSH: = 5A17;- [,.;..- -=-E-;:!5DS2:SDS31i 


E 


A BCDEFGH 


1 


Synthese des ventes 






2 












3 


Mois : Msrs 










4 


Magasin : Lyon 










5 


Article : PDA 














6 
















7 


Ventes du magasin pour le mois : 553 061 € 














8 
R 


Ventes de I'article dans le magasin : 408 100 € 










Ventes de I'article sur le mois : 206 R76 € 










10 






11 




12 




Janvier 


Fevrier 


Mars 


Avril 




13 


Accessoires 


167 335 € 


326 0R5 € 


410 130 € 


382 R35 € 


14 


Appareils photo numeriques 


175 76R € 


140 448 € 


142 747 € 


142 747 € 








15 


Imprimantes 


75 141 € 


83 25R € 


116 622 € 


158 202 € 








16 


Ordinateurs 


R1 500 € 


523 500 € 


323 625 € 


?.:■:■ }'":■ i 








17 


PDA 


413 336 € 


56 056 € 


206 R76 € 


404 712 € 















Figure 6.29: Le tableau final 

Notez au passage ['utilisation des references absolues et mixtes, 
qui permettent de remplir le tableau a partir d'une seule formule 
(saisie en B13). 
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Utiliser la nouvelle fonction SOMME.SI.ENS 

La fonction somme.si.ens est une nouveaute de la version prece- 
dente d'Excel (2007). Elle permet de totaliser des cellules en fonc- 
tion de criteres definis sur plusieurs autres plages (jusqu'a 127). 
Elle peut etre consideree comme une extension de la fonction 
SOMME.si qui permet, quant a elle, de definir un critere sur une 
seule plage de cellules. 

pj|i' Pour plus de details sur la fonction SOMME.SI, vous pouvez 
^ vous reporter au chapitre Calculer et denombrer. 



Nous allons utiliser le meme jeu de donnees que pour la fonction 
S0MMEPR0D. Pour bien mettre en parallele ces deuxfonctions, nous 
allons realiser les memes syntheses. 

Ainsi, si le moischoisi setrouve en B3, le magasin en B4 et I'article 
en 65: 

■ Vous obtiendrez les ventes du magasin pour le mois avec la 
formule : 

=SOMME . SI . ENS (Donnees ! D2 : D81 ; Donnees ! A2 : A81 ; $B$4 ; 
Donnees!B2:B81;$B$3) 

■ Vous obtiendrez les ventes de I'article dans le magasin avec la 
formule : 

=SOMME . SI . ENS (Donnees ! D2 : D81 ; Donnees ! A2 : A81 ; $B$4 ; 
Donnees!C2:C81;$B$5) 

■ Vous obtiendrez les ventes de I'article sur le mois avec la 
formule : 

=SOMME . SI . ENS (Donnees ! D2 : D81 ; Donnees ! C2 : C81 ; $B$5 ; 
Donnees !B2:B81;$B$3) 



B7 - (' f* =SOMME.SI.ENS{Do-riees!D2:DSl;Doiinees!A2:A81;$B$4;Doinee5!B2:B8::>B53i 




A B C D E F 


1 


Synthese des ventes 




















Mois : Mars 














Magasin : Lyon 














Article : PDA 


























7 


Ventes du maqasin pour le mois :| 553 061 € 












8 


Venies de I'article dans le magasin : 403 100 € 










9 


Ventes de I'article sur le mois : 206 976 € 











Figure 6.30 : Syntheses rapides 
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Pour aller plus loin, vous allez a present utiliser la fonction somme. 
si .ens pour realiser le tableau de synthese des ventes mensuelles 
par produit. 

En 673, la formule est : 

=SOMME. SI .ENS (Donnees ! $D$2 : $D$81; Donnees ! $B$2 : $B$81;B$12; 
Donnees ! $C$2 : $C$81; $A13) 

II reste ensuite a etendre la formule a I'ensemble du tableau. 



B13 - £ =SOMME.SI.EN5:Do----ee5!5D52:5D53::Do----ees!5BS2:SB53:;B5:2:DG'--ee5!5CS2:5CS8:;5A:3i 


E 


A B C D E F G 


1 


Synthese des ventes 


2 




3 


Mois : Mars 






4 


Magasin : Lyon 






^ 


Article : PDA 






6 
















7 


Ventes du magasin pour le mois : 553 061 € 














e 
p 


Ventes de Particle dans le magasin : 403 100 € 














Ventes de I'article sur le mois : 206 P76 € 






10 










11 










12 




Janvier [ Fevrier 


Mars 


Avril 








13 


Accessoires 


167 335 € 


326 095 € 


410 130 € 


382 P35 € 




14 


Appareils photo numeriques 


175 769 € 


140 448 € 


142 747 € 


142 747 € 




15 


Imprimantes 


75 141 € 


83 259 € 


116 622 € 


158 202 € 




16 


Ordinateurs 


91 500 € 


523 500 € 


323 625 € 


355 125 € 








17 


PDA 


413 336 € 


56 056 € 


206 P76 € 


404 712 € 

















Figure 6.31: Le tableau de synthese 

Utiliser la nouvelle fonction NB.SI.ENS 

Selon le meme principe que la fonction somme. si. ens, la fonction 
NB.si.ENS permet de compter des cellules respectant plusieurs 
criteres. 

En reprenant les donnees de I'exemple precedent, vous allez a 
present determiner le nombre d'achats d'lmprimantes de plus de 
3000 € dans le magasin de Bordeaux. 

La formule a utiliser est : 

=NB . SI . ENS (Donnees !A2 : A81 ; "Bordeaux" ; Donnees ! C2 : C81 ; 
"Imprimantes"; Donnees ! D2 :D81; ">=3000") 
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6. Exploiter des bases de donnees 



"TCAITER 

DESDONNEES 

TEXTUELLES 



Decouvrir les fonctions indispensables 153 

Effectuer des traitements simples 161 

Combiner les fonctions pour des traitements 

plus complexes 165 



151 



La vocation premiere d'Excel n'est pas de faire du traitement de 
texte au sens strict du terme. C'est-a-dire mettre en forme des 
documents plus ou moins longs tels que des courriers, des comp- 
tes rendus, des rapports... Pour autant, Excel permet detraiter des 
donnees de type texte. Mais il s'agit plus de « manipulation de 
texte » que de « traitement de texte » a proprement parler. En 
effet, Excel permet de rechercher un texte dans un autre, d'isoler 
les caracteres de gauche ou de droite d'un texte, d'isoler des mots, 
de compter les caracteres ou les mots d'un texte... Ces types de 
traitements conviennent parfaitement pour organiser et structurer 
des donnees brutes recues d'une autre application par exemple. 



7.1 . Decouvrir les fonctions indispensables 

Nous allons tout d'abord passer en revue les fonctions essentiel- 
les. Chacune d'elles est accompagnee d'un exemple simple. 



CHERCHE 

Renvoie la position du caractere dans une chaTne correspondant 
au caractere recherche ou au premier caractere d'une chaTne de 
caracteres recherchee. La recherche dans la chaTne debute au 
niveau du caractere que vous indiquez ou au debut de la chaTne en 
I'absence d'indication. CHERCHE ne tient pas compte de la casse. 

Syntaxe : CHERCHE (texte_cherche; texte; no_depart) 

textecherche Texte que vous voulez trouver. Vous pouvez 

utiliser les caracteres generiques, le point 
d'interrogation (?) et I'asterisque (*) dans 
I'argument textecherche. Un point d'inter- 
rogation correspond a un caractere unique 
quelconque et I'asterisque a une sequence 
quelconque de caracteres. Si vous voulez 
trouver reellement un point d'interrogation 
ou un asterisque, saisissez un tilde (~) de- 
vant ce caractere. 

texte Texte comprenant la chaTne de caracteres que 

vous voulez trouver. 
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rt 



Position du caractere dans I'argument texte a 
partir duquel la recherche doit debuter. Cet 
argument est facultatif. 



13 



_l_ 



Microsoft Excel 
MicrosofS Excel 
Micro Application 
Micro Application 



11 •*- 

11 <- 



7*- 
r #VALEUR! 4- 



_D_ E 

■=CHERCHE("Excer;A14) 
- =CHERCHE("EXCEL";A1 5} 
-=CHERCHE("?pp";A1S) 
-=CHERCHE("?pp";A17;9) 



_ 



_ 



Figure 7.1 : Lafonction CHERCHE 

CNUM 

Convertit en nombre une chaTne de caracteres representant un 
nombre. 



Syntaxe : 



texte 



CNUM (texte) 

Texte place entre guillemets ou reference a 
une cellule contenant le texte que vous voulez 
convertir. 





A 


B C 


D 


20 












21 


TEXTE 










22 


28/03/2002 37343 < 


=CNUM(A22) 


23 


1 000,00 € 










n a 





Figure 7.2: Lafonction CNUM 
CTXT 

Arrondit un nombre au nombre de decimales specifies, lui applique 
le format decimal, a I'aide d'une virgule et d'espaces, et renvoie le 
resultat sous forme de texte. 

Syntaxe : CTXT ( nombre ; decimales ;no_sepa rat eur) 

nombre Nombre que vous voulez arrondir et convertir 

en texte. 

decimales Nombre de chiffres apres la virgule. 

no_separateur Valeur logique qui, lorsqu'elle est vrai, per- 

met d'eviter que des espaces soient inseres 
dans le texte renvoye par CTXT. 
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A B C 


D I E 


44 


15324 52689 15324,53 ^ 


=CTXT(A44:2:VRAI) 


45 


15324,52689 15 324,53 -t 


=CTXT(A45:2;FAUX) 


46 


12 345,12 € 12 345,1 « 


-CTXT(A4fl;1;FAUX) 


47 


-1123,4545 -1 123,45 « 


=CTXT(A47) 


48 





Figure 7.3 : La fonction CTXT 
DROITE 

Renvoie le(s) dernier(s) caractere(s) d'une chaine de texte, en 
fonction du nombre de caracteres specifies. 



Syntaxe : 

texte 



DROITE (texte; no_car) 

Chaine de texte contenant les caracteres a 
extraire. 

Nombre de caracteres a extraire. 



B c 

Code article Type article 



4578-PF 



PF 



1247-SF 
1789-MP 



SF 

MP 



-=DROITE(B51;2) 
-=DROITE(B52,2) 
-=DROITE(B53:2) 
-=DROITE(B54;2) 



Figure 7.4: La fonction DROITE 
EXACT 

Compare deux chaTnes de caracteres et renvoie la valeur vrai si 
elles sont identiques et la valeur faux dans le cas contraire. exact 
respecte la casse (minuscules/majuscules) mais ne tient pas 
compte des differences de mise en forme. 



Syntaxe : 

textel 
texte2 



EXACT (textel ;texte2) 
Premiere chaine de texte. 
Seconde chame de texte. 



EL 

64 



65 



Reponse saisie 



36 Pomme 
67 abricot 



pOIRE 



R&ponse attendee 



Pomme 
Abricot 



VRAI 
FAUX 
FAUX 
FAUX 



■ =EXACT(A66;B66) 
- =EXACT(A67:B67) 

■ =EXACT(A68;B68) 

■ =EXACT(A69;B69) 



Figure 7.5 : La fonction EXACT 



7.1. Decouvrir les fonctions indispensables 155 



GAUCHE 

Renvoie le(s) premier(s) caractere(s) d'une chaTne en fonction du 
nombre de caracteres que vous specifiez. 



Syntaxe : 

texte 



GAUCHE (texte;no_car) 

ChaTne de texte contenant les caracteres a 
extraire. 



no 


car 


Nombre de caracteres a extraire. 


A 


B C D E F 


76 




77 


Nom complet 


Prenom 




78 


Jesn Dupond 


Jesn 




79 


Aline Martin 


Aline 






80 


Jean-Paul Rouve 


Jean-Paul 






81 


Jeanne Durand 


Jeanne 











Figure 7.6: La fonction GAUCHE 



MAJUSCULE 

Convertit un texte en majuscules. 



Syntaxe : 



texte 



MAJUSCULE (texte) 

Texte que vous voulez convertir en 
majuscules. L'argument texte peut etre une 
reference ou une chaTne de caracteres. 



A BCDEFGHI 




84 Nom complet 


Prenom 


NOM 




85 Jean Dupond 


Jean 


DUPOND 


* =MAJ U SCULE(DRO ITE(AS5 ;NBCAR<A85)-CH E RCHE(" " r A85)» 


37 Jean-Paul Rouve 


J9tl , '-r'c..l 


ROUVE 






38 Jeanne Durand 


Jeanne 


DURAND 







Figure 7.7: La fonction MAJUSCULE 



MINUSCULE 



Convertit un texte en minuscules. 



Syntaxe : 



texte 



MINUSCULE (texte) 

Texte que vous voulez convertir en 
minuscules. L'argument texte peut etre une 
reference ou une chaTne de caracteres. 
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A 


B 


C 


D E 


90 




91 


"TEXTE 


texte 


■* — 




-MINUSCULE(A91) 


92 


Norn 


nom 


* — 




-MINUSCULE(A92) 


93 


12 rue de 


a Republique 12 ; rue c 






- =HINUSCULE(A93) 






C,1 





Figure 7.8: La fonction MINUSCULE 



NBCAR 



Renvoie le nombre de caracteres contenus dans une chaTne. Les 
espaces sont comptes comme des caracteres. 



Syntaxe : 



texte 



NBCAR (texte) 

Texte dont vous souhaitez connaTtre la 
longueur. 





A 


I B 


Z D E F 


95 




96 
97 


Excel 


contient 5 caracteres < 


^"contient "&NBCAR(A96)8!" caracteres" 


Micro Application 


1 117 1' 








98 '12 metres 


contient 9 caracteres < 


^"contient "S.NBCAR(A98)&" caracteres" 


99 Anticonstitutionnellement 



















Figure 7.9: La fonction NBCAR 



REMPLACER 



Remplace une chaTne de caracteres par une autre, en fonction du 
nombre de caracteres specifies. 

Syntaxe : REMPLACER(ancien_texte;no_depart; 

no_car;nouveau_texte) 

ancientexte Texte dont vous voulez remplacer un nombre 

donne de caracteres. 

nodepart Position du premier caractere de la chaTne 

ancientexte oil le remplacement par 
nouveau_texte doit commencer. 

nocar Nombre de caracteres d'ancientexte que 

nouveau_texte doit remplacer. 

nouveautexte Texte qui doit remplacer les caracteres 

d'ancien texte. 
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110 


A BCD 




111 


Les prix sonl 


affiches en Euros dans notre magasin 




112 


" 




113 






114 


=REMPU\CER(A109:CHERCHE("Francs":A109):NBCAR("Francs"):"Euros") 


11fi 





Figure 7.10: La fonction REMPLACER 

REPT 

Repete un texte un certain nombre de fois 

Syntaxe : REPT (texte; no_fois) 

texte Texte a repeter. 

no fois 



Nombre positif indiquant le nombre de fois 
que le texte doit etre repete. 





A 


a 








■"■ 


117 Intitule 


Valsure 


Des hlstogramn 


es comme au 


on vieux temps !! 




118 Produ 


A 


1400 




=REPT($C$12B:ENT(B118/$C$125)) 


i 19 Prodi 


B 


2500 




=REPT($C$126:ENT|B119/$CS125)) 


ISO Produ 


tc 


1200 




=REPT($C$12B:ENT(B120/$C$125» 


i ■■ ■ Prodi 


D 


900 




=REPT($C$126:ENT|B121/$C$125» 


r-' Proau 


tE 


1900 






=REPT($C$125:ENT(B122/$C$125)) 


123 
















124 

125 Valeu 
1-6 l/olif 


dune graduation 














100 
























127 

















Figure 7.11: La fonction REPT 



STXT 

Renvoie un nombre donne de caracteres extraits d'une chaTne a 
partir de la position que vous avez specifiee. 



Syntaxe : 

texte 

no_depart 



STXT (texte; no_depart;no_car) 

ChaTne de texte contenant les caracteres a 
extraire. 

Position dans texte du premier caractere a 
extraire. Le premier caractere de texte a un 
nodepart egal a 1, et ainsi de suite. 

Indique le nombre de caracteres a extraire de 

texte. 
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123 


A 


B 


C D 


E 


F G 












129 


Designation 


Epaisseur 


Longueur 


Largeur 






1.5x20x5000 


1.5 


5000 


20 


* 


=STXT(A130;5;2} 


131 1 


2.0x30x4000 


20 


4000 


30 


* 


=STXT(A1 31:5:2) 




1 8x45x3000 


1.8 


3000 


45 


•* 


=STXT(A132:5:2) 


133 






t 






134 | 




135 


Utilisation de GAUCHE 










136 


Utilisation de DROI7E 



















Figure 7.12: LafonctionSTXT 

SUBSTITUE 

Remplace un texte par nouveau texte dans une chaine de caracteres. 

Syntaxe : SUBSTITUE (texte; ancien_texte;nou- 

veau_texte; no_position) 

texte Texte ou reference a une cellule contenant le 

texte dont vous voulez remplacer certains 
caracteres. 

ancientexte Texte a remplacer. 

nouveau_texte Texte qui doit remplacer ancien_texte. 

noposition Specifie I'occurrence de ancientexte que 

vous souhaitez remplacer par nouveau_ 
texte. Si vous specifiez noposition, seule 
Toccurrence correspondante d'ancientexte 
est remplacee. Sinon, toutes les occurren- 
ces d'ancientexte sont remplacees. 



133 


A B C D E F G 




13c 


Notre article YZ125 esttres performant. De plus, le prix de notre article YZ1 25 esttres modique.... 


140 




141 


Ancien article: YZ125 


142 


Nouvel article: YZ250 


14a 






■ At 
145 




Notre article YZ250 osttres performant De plus le p 


ix de notre art 


cle YZ250 esttres modique 




t 






146 




I 






147 




=SUBSTITUE(B139:C141;C142) 










!-■£ 















Figure 7.13: La fonction SUBSTITUE 

SUPPRESPACE 

Supprime tous les espaces d'un texte a I'exception des espaces 
simples entre les mots. 



Syntaxe : 

texte 



SUPPRESPACE (texte) 

Texte dont vous voulez supprimer les espaces. 
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A 


B 


C 


D E 


149 




150 


Texte saisi 


Texte "nettoye" 




151 


Michel Martin 


Michel Martin 








152 


Aline Durand 


Aline Durand 








153 Jean- Paul Rouve 


Jean- Paul Rouve 






154 Maurice Barlhelemy 


Maurice Barthelemy 


< — 


=SUPPRESPACE(A1 54) 


■B 



Figure 7.14 : La fonction SUPPRESPACE 



TEXTE 



Convertit une valeur en texte selon un format de nombre specifi- 
que. 



Syntaxe : 

valeur 

format texte 



TEXTE (valeur; f ormat_texte) 

Valeur numerique, formule dont le resultat est 
une valeur numerique ou une reference a une 
cellule contenant une valeur numerique. 

Format de nombre sous forme de texte defini 
dans la zone Categorie situee sous I'onglet 
Nombre de la boTte de dialogue Format de 
cellule. 



I 


A B 





D E F 


162 


































165 














166 


123 123,00 6 ■*— 




— =TEXTE(A166;"# ##0,00\ €") 


167 





Figure 7.15: La fonction TEXTE 

TROUVE 

Recherche une chaTne de caracteres au sein d'une autre chaTne de 
caracteres et renvoie le numero de depart de I'argument texte_ 
cherche, a partir du premier caractere du texte. La fonction trouve 
tient compte de la casse. 

Syntaxe : TROUVE (texte_cherche;texte;no_depart) 

texte_cherche Texte que vous voulez trouver. 

texte Texte dans lequel vous cherchez. 
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rt 



Caractere a partir duquel doit commencer la 
recherche. Le premier caractere de I'argument 
texte porte le numero 1. Si I'argument no_ 
depart est omis, la valeur par defaut est 1. 





A 


B C 


D E 1 








Microsoft Excel 












170 


Microsoft Excel 


" #VALEUR! * 


=TROUVE("EXCEL";A1 70) 


171 


Micro Application 


1* 


-TROUVE("App",A171) 


172 


Micro Application 










173 




174 





Figure 7.16: La fonction TROUVE 



7.2. Effectuer des traitements simples 

Nous allons a present decrire des traitements simples mettant en 
jeu des fonctions parmi les plus utilisees. 

Juxtaposer des chaTnes de caracteres 

II s'agit sans doute de la manipulation la plus simple, puisqu'elle 
consiste a mettre bout a bout plusieurs chaTnes de caracteres. 
Supposons que vous disposiez des informations suivantes : 

■ en AT, le nom d'un individu (par exemple dupond) ; 

■ en 67, son prenom (par exemple Jean) ; 

■ en CI, sa profession (par exemple Photographe). 

Pour juxtaposer ces trois chaTnes de caracteres, utilisez I'opera- 
teur s. En D1, saisissez la formule =Bls" "sAls", "sci. Vous 
obtenez le texte Jean DUPOND, Photographe. 

Integrer des valeurs numeriques dans 
des chaTnes de caracteres 

Si vous souhaitez mixer, dans une meme chaTne de caracteres, du 
texte et des resultats de calcul, vous risquez des soucis de presen- 
tation. Ainsi, si en A 7 se trouve le prix hors taxe d'un produit et 
que vous souhaitiez ecrire en 67 le prix toutes taxes comprises 
accompagne d'un commentaire, voici la formule que vous pouvez 
ecrire en 67 : 



="Le prix T.T.C. est de 



S Al*l,196 
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Si le prix hors taxe est de 100 euros, il n'y a pas de probleme. En 
revanche, si le prix est de 123,45 euros, il y a trop decimalesetcela 
nuit a la lisibilite de votre message I 



Bl - £ ="Le prix T.T.C est de : "&A1* 1,196 




A B C D E F 


1 


123,45|l_e prix T.T.C dstde : 147,6462 


2 





Figure 7.17 : II y a trop dedecimales 

Pour remedier a ce petit souci, utilisez la fonction texte, qui 
permet non seulement de convertir un chiffre en texte, mais ega- 
lement de lui appliquer un format specifie. La formule precedente 
devient alors : 

= "Le prix T.T.C. est de :" & TEXTE (Al*l, 196; "0, 00") 



Bl -(' U ="Le prix T.T.C est de : "&TEXTE(A1*1,196;"Q,00"] 




A B C D E F G 


1 


123,45| Le prix T.T.C <jst de : 147,65 


2 


._ 1 1 1 



Figure 7.18: Le chiffre a ete arrondi 

De meme, vous pouvez specifier des formats de type date. Ainsi, 
pour afficher la date du jour en toutes lettres, voici la formule a 
utiliser : 

= "Aujourd'hui, nous somme le : "&TEXTE (AUJOURDHUI () ; " j j j j jj 
irminm aaaa") 



Compter les caracteres d'un texte 

Pour compter le nombre de caracteres d'un texte (espaces com- 
pris), utilisez la fonction nbcar. Ainsi =nbcar(A!) renverra le nom- 
bre de caracteres contenus dans la cellule -4 7. Pour information, 
une cellule peut contenir jusqu'a 32 000 caracteres. 

Cette fonction donne un resultat correct meme si la cellule 
contient une valeur numerique. Dans ce cas, elle renverra le nom- 
bre de caracteres total, y compris la virgule, le signe moins... De 
plus, meme si un format limitant I'affichage des decimales est 
applique, la fonction renverra le nombre total de caracteres. 
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Rechercher dans un texte 

II est frequent dechercher a localiser un caractere particulier ou un 
mot dans une chaTne de caracteres plus importante. Pour cela. 
Excel dispose de deux fonctions, cherche et trouve, qui renvoient 
en fait un nombre representant la position de I'element cherche 
dans le texte : 

■ cherche ne fait pas de distinction entre les majuscules et les 
minuscules et autorise I'utilisation des caracteres generiques (* 

et ?). 

■ trouve fait la distinction entre les majuscules et les minuscules, 
mais ne permet pas I'utilisation des caracteres generiques (* et 

?). 

Si I'expression cherchee n'est pas presente dans le texte, ces 
fonctions renvoient le message d'erreur #valeur!. 



Tableau 7.1 : Quelques exemples de formules de recherche 


Formule 


Resultat 


=CHERCHE ("E";"Le 
logiciel Excel") 


2 


=TROUVE("E";"Le 
logiciel Excel") 


13 


=CHERCHE ("0";"Le 
logiciel Excel") 


5 


=TROUVE("0";"Le 
logiciel Excel") 


#VALEUR ! 


=CHERCHE(" *ciel";"Le 
logiciel Excel") 


3 (position du premier mot se terminant par 
« ciel ») 


=CHERCHE(" ?ciel";"Le 
logiciel Excel") 


#VALEDR! (pas de mot de cinq lettres se 
terminant par « ciel ») 


=CHERCHE ("?ciel";"Le 
logiciel Excel") 


7 (position de la premiere chaTne de cinq ca- 
racteres se terminant par « ciel ») 



Dans les deux fonctions, un troisieme argument facultatif permet 
de specifier la position a partir de laquelle doit commencer la 
recherche (1 par defaut). 
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Remplacer un texte par un autre 

Excel dispose des deux fonctions remplacer et substitue pour 
remplacer une portion de texte par une autre : 

■ remplacer remplace un nombre specifie de caracteres d'un 
texte, a partir d'une position donnee, par une chaTne de carac- 
teres. 

■ substitue recherche une chaTne de caracteres dans un texte (en 
distinguant les majuscules et les minuscules), puis la remplace 
par une autre. Si la chaTne de caracteres n'est pas presente 
dans le texte, la fonction renvoie le texte initial inchange. Si le 
texte a remplacer est present plusieurs fois, il est possible 
d'indiquer, grace a un dernier parametre (facultatif), quelle oc- 
currence doit etre remplacee. 



Tableau 7.2 : Quelques exemples de formules de remplacement 


Formule 


Resultat 


=REMPLACER("Participer";9;2;"ants") 


Participants 


=SUBSTITUE( "Microsoft Excel 2007"; 
"2007";"2010") 


Microsoft Excel 
2010 


=SUBSTITUE( "Microsoft Excel 2007"; 
"2007";"") 


Microsoft Excel 


=SUBSTITUE( "Microsoft Excel 2010"; 
"excel"; "Access") 


Microsoft Excel 
2010 


=SUBSTITUE( "Budget 2009 / Realise 
2009";"2009";"2010") 


Budget 2010 / 
Realise 2010 


=SUBSTITUE( "Budget 2009 / Realise 
2009";"2009";"2010";2) 


Budget 2009 / 
Realise 2010 



Pour la petite histoire, les deux formules suivantes sont equiva- 
lentes : 

=SUBSTITUE (Texte ; Chainel ; Chaine2 ) 

=REMPLACER (Texte ; TROUVE (Chainel ; Texte) ;NBCAR (Chainel) ;Chaine2) 
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7.3. Combiner lesfonctions 

pour des traitements plus complexes 

A present, nous allons aborder des traitements plus complexes, 
necessitant la combinaison de plusieurs fonctions. 

Effacer des caracteres a droite ou a gauche 

Pour effacer le premier caractere de droite de la cellule A 7, saisissez : 

=GAUCHE ( Al ; NBCAR ( Al ) - 1 ) 

Pour effacer les deux premiers caracteres de droite de la cellule 
AT, saisissez : 

=GAUCHE (Al ; NBCAR (Al ) -2 ) 

Et ainsi de suite... 

Pour information, si vous souhaitez effacer uniquement le 
deuxieme caractere de droite : 

=REMPLACER (Al ; NBCAR (Al ) -2 ; 1 ; " " ) 

Pour effacer le premier caractere de gauche de la cellule Al, 
saisissez : 

=DR0ITE(A1; NBCAR (Al) -1) 

Pour effacer les deux premiers caracteres de gauche de la cellule 
Al, saisissez : 

=DR0ITE(A1; NBCAR (Al) -2) 

Et ainsi de suite... 

Completer une chaine caracteres 

pour atteindre un nombre fixe de caracteres 

Pour faire en sorte qu'une cellule a laquelle vous affectez une 
chaine de caracteres de taille variable contienne un nombre fixe 
de caracteres, vous pouvez utiliser la formule suivante. Suppo- 
sons qu'en AT se trouve une chaine de caracteres de taille variable 
et que vous souhaitiez la completer, avec des tirets, pour atteindre 
30 caracteres. Voici une formule qui repondra a ce besoin : 

=AlSREPT("-";30-NBCAR(Al) ) 
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Compter le nombre d'occurrences d'un 
caractere ou d'un mot dans un texte 

Pour compter combien de fois apparait un caractere ou un mot 
dans un texte, vous disposez d'une methode classique qui 
consiste a faire la difference entre le nombre de caracteres du 
texte initial et le nombre de caractere du texte obtenu en suppri- 
mant toutes les occurrences du mot ou du caractere choisi. Si la 
recherche porte sur un caractere unique, le nombre obtenu est le 
nombre de fois oil le caractere apparait dans le texte. Si la recher- 
che porte sur un mot, il faut diviser le nombre obtenu par le 
nombre de caracteres du mot choisi. Si le texte initial se trouve en 
AT et le caractere ou le mot dont il faut compter les occurrences se 
trouve en S7, la formule suivante effectue le calcul : 

=(NBCAR(A1) -NBCAR(SUBSTITUE(A1;A2; "") ) ) /NBCAR(A2) 

Extraire le premier mot d'un texte 

Supposons que vous disposiez d'un texte dans la cellule A1. 
Comme dans tous les textes, les mots sont separes par des espa- 
ces. C'est ce que vous allez exploiter pour identifier, puis isoler le 
premier mot. II s'agit en fait de localiser le premier espace dans le 
texte. Le premier mot est situe a gauche de ce premier espace. La 
formule suivante met en oeuvre ce mecanisme : 

=GAUCHE (Al ; TROUVE ( " ";A1)-1) 

Si le texte contient des espaces parasites (au debut du texte, par 
exemple), vous pouvez inclure la fonction supprespace dans la 
formule precedente, afin de « nettoyer » le texte avant de tra- 
vailler dessus : 

=GAUCHE (SUPPRESPACE (Al) ; TROUVE ( " " ; SUPPRESPACE (Al ) )-l) 

Ces formules renvoient une erreur si le texte ne contient pas un 
seul espace. II est possible de contourner de souci en utilisant la 
fonction si : 

=SI (ESTERR (TROUVE (" ";A1) ) ;A1; GAUCHE (Al ; TROUVE ( " ";A1) -1) ) 



Extraire le dernier mot d'un texte 

De la meme fagon que precedemment, il est possible d'isoler le 
dernier mot d'un texte. Dans ce cas, il s'agit d'identifier le dernier 
espace du texte et d'isoler tous les caracteres se trouvant a sa 
droite. Pour identifier le dernier espace, il faut le differencier des 
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autres espaces du texte, par exemple en le remplagant par un 
autre caractere. Mais, il convient tout d'abord de compter le nom- 
bre d'espaces dans le texte. Or, nous avons vu precedemment 
comment compter le nombre d'occurrences d'un caractere dans 
un texte. Si le texte se trouve en A 1, voici comment proceder : 

Nb_espaces= (NBCAR(Al) -NBCAR(SUBSTITUE (Al; " " ; "") ) ) /NBCAR(" ") 

Le dernier espace du texte porte done le « numero » Nbespaces (si 
Ton considere que le numero 1 est le plus pres du debut, e'est-a- 
dire le plus a gauche). II reste maintenant a le remplacer par un 
caractere particulier, par exemple *. Pour cela, vous allez utiliser le 
dernier parametre (facultatif) de la fonction substitue : 

=SUBSTITUE (Al;" ";"*"; Nb_espaces ) 

Pour obtenir la position du dernier espace, recherchez le caractere 
« marqueur » : 

Position_dernier_espace=TROUVE("*"; SUBSTITUE (Al;" " 
; "*";Nb_espaces) ) 

Enfin, le dernier mot est la partie du texte situee a droite du 
dernier espace : 

Dernier_mot=DROITE (A1;NBCAR(A1) -Position_dernier_espace) 

Soit, en combinant les formules intermediates : 

Dernier_mot =DROITE (Al ; NBCAR (Al ) -TROUVE ("*" ; SUBSTITUE (Al ; " " 
;"*"; NBCAR (Al) -NBCAR (SUBSTITUE (Al; " ";""))))) 

Separer les mots d'un texte 

Nous avons decrit des solutions pour isoler successivement le 
premier et le dernier mot d'un texte. Supposons maintenant que 
vous disposiez du nom complet d'un individu, par exemple « Mr 
Paul DUPOND », et que vous souhaitiez obtenir dans trois cellules 
distinctes les trois elements de ce nom, a savoir « Mr », « Paul » et 

« DUPOND ». 

Nous ne reviendrons pas sur le moyen d'obtenir le premier et le 
dernier mot puisque les methodes ont deja ete decrites. En revan- 
che, nous allons nous attarder sur les moyens d'isoler le mot 
« Paul ». En fait, ce mot est compris entre le premier et le 
deuxieme espace du texte. II convient done d'identifier le premier 
et le deuxieme espace. 

Premier_espace=TROUVE ("*"; SUBSTITUE (Al; " "; "*";!)) 
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Deuxieme_espace=TROUVE ("*"; SUBSTITUE (Al; " ";"*"; 2) ) 

Ensuite, il reste a extraire les caracteres compris entre ces deux 
positions : 

Deuxieme_mot=STXT (Al; Premier_espace+1; 
3< Deuxieme_espace-Premier_espace-1) 

Soit, en combinant les formules intermediates : 

Deuxieme_mot=STXT(Al; TROUVE ("*"; SUBSTITUE (Al; " "; "*";1) )+l; 
X TROUVE ("*"; SUBSTITUE (Al;" ";"*"; 2))- 
S* TROUVE ("*"; SUBSTITUE (Al;" ";"*"; 1) ) -1) 

II est possible de generaliser cette formule puisque, si le texte est 
compose de plus de trois mots, le troisieme mot sera situe entre le 
deuxieme et le troisieme espace, le quatrieme mot sera situe entre 
le troisieme et le quatrieme espace... 
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Dans bon nombre de situations, il s'avere necessaire de travailler 
avec des dates : calcul de delais, verification d'echeances... II est 
egalement frequent d'avoir a manipuler des heures, pour des 
calculs de durees, par exemple. Pour toutes ces applications (et 
bien d'autres), Excel vous aidera grace, d'une part, a une « mode- 
lisation » des dates et des heures qui permet de realiser simple- 
ment des calculs et, d'autre part, a de nombreuses fonctions. 



8. 1 . Comprendre la representation 
des dates dans Excel 

Avant d'entrer dans le vif du sujet, il convient au prealable de bien 
expliciter les principes qui fondent la representation des dates 
dans Excel. 

Decouvrir la notion de numero de serie 

Excel enregistre les dates sous la forme de nombres sequentiels 
appeles « numeros de serie ». Par defaut, le 1 er Janvier 1900 cor- 
respond au numero de serie 1, et le 1 er Janvier 2010 au numero de 
serie 40179 car 40 179 jours se sont ecoules depuis le 1 er Jan- 
vier 1900. Excel enregistre les heures sous la forme de fractions 
decimales car I'heure est considered comme une partie de la 
journee. C'est pourquoi 0,5 correspond a I'heure de midi, et 0,75 a 
18 heures. 

Les dates et les heures etant des valeurs, elles peuvent etre ajou- 
tees, soustraites et incluses dans d'autres calculs. Pour afficher 
une date sous la forme d'un numero de serie et une heure sous la 
forme d'une fraction decimale, affectez le format Standard a la 
cellule contenant la date ou I'heure. 



Distinguer les systemes de dates 

Excel prend en charge deux systemes de dates : le calendrier 
depuis 1900 et le calendrier depuis 1904. Le calendrier par defaut 
d'Excel pour Windows est le calendrier depuis 1900. Le calendrier 
par defaut d'Excel pour Macintosh est le calendrier depuis 1904. 
Vous pouvez changer le systeme de dates. Pour cela, cliquez sur le 
menu Fichier, puis sur Options. Dans la boTte de dialogue Options 
Excel, selectionnez la categorie Options avancees, puis activez ou 
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desactivez la case a cocher Utiliser le calendrier depuis 1904 dans 
la rubrique Lors du calcul de ce classeur. 

Le systeme de date est automatiquement modifie lorsque vous 
ouvrez un document a partir d'une autre plate-forme. Par exem- 
ple, si vous travaillez sous Excel pour Windows et que vous ouvrez 
un document cree sous Excel pour Macintosh, la case a cocher 
Utiliser le calendrier depuis 1904 est automatiquement activee. 

Le tableau suivant affiche la premiere et la derniere date de cha- 
que calendrier et le numero de serie associe a chaque date. 



Tableau 8.1 : Les systemes de dates 


Base annuelle 


Premiere date 


Derniere date 


1900 


1 er Janvier 1900 
(numero de serie 1) 


31 decembre 9999 
(numero de serie 2958465) 


1904 


2 Janvier 1904 
(numero de serie 1) 


31 decembre 9999 
(numero de serie 2957003) 



Saisir des dates et des heures 

Lorsque vous saisissez une date dans un format reconnu par 
Excel, ce dernier met automatiquement la date saisie dans le 
format de date par defaut. Ainsi, si vous saisissez 04/12/09, Excel 
affiche 04/12/2009. II s'agit uniquement d'un format; il n'a pas 
d'impact sur la valeur. En d'autres termes, Excel reconnaTt I'entree 
04/12/09 comme une date valide, la convertit en numero de serie 
et formate le resultat sous la forme jj/mm/aaaa. Le contenu de la 
cellule est bien une valeur numerique (numero de serie), associee 
a un format de date. 

Pour saisir une date dans Excel, separez les jours, mois et annees 
par des / ou des -. Si vous saisissez le mois en lettres, vous 
pouvez separer le jour, le mois et I'annee par des espaces. Voici 
quelques exemples de saisies correctes : 

■ 04/12/09 est affiche 04/12/2009. 

■ 04-12-09 est affiche 04/12/2009. 

■ 04 decembre 2009 est affiche 04-dec-2009. 

■ 04/12 est affiche 04-dec. 
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Lors d'une saisie de date, si le jour n'est pas indique, la date 
correspond au premier jour du mois (ainsi 12/2009 est affiche 
dec-2009 mais la cellule contient la valeur 01/12/2009). 

Pour la saisie des heures, seul le caractere : est autorise pour 
separer les heures et les minutes. Voici quelques exemples de 
saisies correctes : 

■ 23:6 est affiche 23:06. 

■ 23: est affiche 23:00. 

■ 45:12 est affiche 45:12:00. 

Parametrer ('interpretation du siecle 

Pour veiller a ce que les valeurs d'annee soient interpreters 
comme vous le souhaitez, saisissez les quatre chiffres (2010 plutot 
que 10). Dans ce cas, Excel n'interprete pas le siecle a votre place. 
Sinon, les regies suivantes sont appliquees. 

Si vous utilisez Windows, I'option Options regionales et 
linguistiques du Panneau de configuration de Windows permet 
d'acceder (en cliquant sur le bouton Personnaliser) a la boTte de 
dialogue Personnaliser les options regionales, qui controle la fa- 
con dont Excel interprete les annees a deux chiffres. 



Personnaliser les options regionales 



Nombres | Symbole monetaire | Heure | Date 



Calendrier 

Quand une annee sur deux chiffres est entree. Interpreter comme une annee 
comprise entre : 



1930 



Figure 8.1 : Interpretation du siecle 



8.2. Decouvrir les fonctions indispensables 

Nous allons tout d'abord passer en revue les fonctions essentiel- 
les. Chacune d'elles est accompagnee d'un exemple simple. 
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ANNEE 

Renvoie l'annee correspondant a une date. L'annee est renvoyee 
sous la forme d'un nombre entier dans la plage 1900-9999. 



Syntaxe : 

numero de serie 



ANNEE (numero_de_serie) 

Numero de serie de la date dont vous voulez 
trouver l'annee. 





A I 


B C 


D E 


1 




2 


24/04/2005 










3 




2001 * 


=ANNEE("24/06/2001") 


4 












s 


fi III 



Figure 8.2: La fonction ANNEE 

AUJOURDHUI 

Renvoie le numero de serie de la date courante. 

Syntaxe : aujourdhui ( ) 





A 


B C 


D 


E 


6 




7 


Auiourdh'hui : 


27/02/201 4 


=AUJOURDHUI(} 




8 Demain : 


28/02/201 ■* 


!=AUJOURDHUI()+1 




9 


Hier: 












10 




11 





Figure 8.3: La fonction AUJOURDHUI 

DATE 

Renvoie le numero de serie sequentiel qui represente une date 
particuliere. 



Syntaxe : 

annee 



mois 
jour 



DATE (annee, mois, jour) 

Argument pouvant compter entre un et quatre 
chiffres. Excel interprete I'argument annee en 
fonction du systeme de dates que vous uti- 
lisez. 

Nombre representant le mois de l'annee. 

Nombre representant le jour du mois. 
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A 


B I 


C D 


E F 




12 






13 


Commande: 


Annee: 


2010 










Mois: 


4 








Jour: 


12 






16 






17 


Delai de livraison: 




15 






18 






19 


Date de livraison : 








8 






?n 







Figure 8.4 : La fonction DATE 

DATEDIF 

Calcule la difference entre deux dates en annees, mois et jours. 

Syntaxe : DATEDIF(date_debut;date_fin;unite) 

date_debut Date de debut. 

date_fin Date de fin. 

unite Indique en quelle unite doit etre calculee la 

difference entre les deux dates. L'argument 
unite peut prendre les valeurs presentes 
dans le tableau suivant : 



Tableau 8.2 : Valeurs possibles pour l'argument unite 


Valeur de l'argu- 
ment 


Signification 


"y" 


Difference en annees 


"m" 


Difference en mois 


"d" 


Difference en jours 


"yra" 


Difference en mois, une fois les annees soustraites 


"yd" 


Difference en jours, une fois les annees soustraites 


"md" 


Difference en jours, une fois les annees et les mois soustraits 





A B C 


D| E | F | G 


H 


' 


Date d'entree : 23/10/1995 


2 
3 


Date du jour: 27/02/2010 




4 

5 


Anciennete: 


14 ans 


4 mois 4 jours 




t 


, 


f t 


a 


=DATEDIF(B1;B2;"y") 


=DATEDIF(B1;B2;"md"> 


■ 








8 


=DATEDIF(B1;B2;"ym") 


T| 





Figure 8.5: La fonction DATEDIF 
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Particulante de cette fonction 

IE 

Cette fonction n'apparait pas dans la liste des fonctions de la boTte de 
dialogue Inserer une fonction. 



FIN.MOIS 

Renvoie le numero de serie du dernier jour du mois precedant ou 
suivant datedepart du nombre de mois indique. 

Syntaxe : FIN. MOIS (date_depart;mois) 

date_depart Date de debut. 

mois Nombre de mois avant ou apres datedepart. 

Une valeur de mois positive donne une 
date future, tandis qu'une valeur negative 
donne une date passee. 





A B | C | 


D E 


F 


G 1 


23 






29 


Date facture: 


25/02/2010 






30 






31 


Reglement 30 jours nets: 












3? 


Reglement 30 jours fin de mois : 


31/03/2010 -< 


=FIN.MOIS(C 


29+30;0) 

29+30;0)+10 


33 


Reglement 30 jours fin de mois le 10 : 


10/04/2010-" 


=FIN.MOIS(C 


: ;J 





Figure 8.6: La fonction FIN.MOIS 



HEURE 



Renvoie I'heure correspondant a la valeur de I'heure fournie. 
L'heure est un nombre entier compris entre (12:00 AM) et 23 
(11:00 PM). 



Syntaxe : 

numero de serie 



HEURE (numero_de_serie) 

Code de temps correspondant a I'heure que 
vousvouleztrouver. Les codes de temps 
peuvent etre entres sous la forme de chaTnes 
de caracteres entre guillemets (par exemple, 
"6:45 PM"), de caracteres decimaux (par 
exemple, 0,78125, qui representee 6:45 PM) 
ou de resultats d'autres formules ou fonc- 
tions (TEMPSVAL("6:45 PM")). 
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A 


B 


C 


D E 


44 




45 




17«— 




-HEURE(MAINTENANTO) 


46 




47 


24/04/2005 09:45 


9«— 




— =HEURE(A47) 


48 





Figure 8.7: Lafonction HEURE 
JOUR 

Renvoie le jour du mois correspondant a I'argument numero_de_ 
serie. Ce jour est represents sous la forme d'un nombre entier 
compris entre 1 et 31. 

Syntaxe : JOUR(numero_de_serie) 

numerode serie Code de date du jour que vous voulez trouver. 





A I 


B 


I 


C 


D E 


F 


49 




50 






27 ■*— 




— =JOLR.:IAAINT=NANTi'!: 




51 




5? 


24/04/2010 09:45 




24 ■«- 




— =JOUR(A52) 




53 




54 



Figure 8.8: Lafonction JOUR 
JOURSEM 

Renvoie le jour de la semaine correspondant a une date. Par 
defaut, le jour est donne sous forme d'un nombre entier compris 
entre et 7. 



Syntaxe : 

numero_de_serie 

type_retour 



JOURSEM ( numero_de_serie ; type_retour ) 

Numero sequentiel representant la date du 
jour que vous cherchez. 

Chiffre qui determine le type d'information 
que la fonction renvoie. 



Tableau 8.3 : Liste des valeurs possibles de type_retour 


Valeur de type_retour 


Chiffre renvoye 


1 ou omis 


Chiffre compris entre 1 (dimanche) et 7 (samedi) 


2 


Chiffre compris entre 1 (lundi) et 7 (dimanchel 


3 


Chiffre compris entre (lundi) et 6 (dimanche) 
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A BCD 


E 


F 


61 




132 


Date de naissance 13/10/1971 


63 




64 


Vous etes ne un Samedi 


65 


t 


66 


I 


67 
68 


=CHOISIR(JOURSEM(C62);T)imanche n ;' , Lundi ,, ;' , Mardi n ; ,, Mercredi n 


"Jeudi";"Vendredi r 


"Samedi") 



Figure 8.9: La fonction JOURSEM 

MAINTENANT 

Donne le numero de serie de la date et de I'heure courantes. 

Syntaxe : maintenant ( ) 





A 


B 


C 


D 


E 


as 




69 




70 








- =MAINTENANT() 








71 







Figure 8.10: La fonction MAINTENANT 

MOIS 

Renvoie le mois d'une date representee par I'argument numerc_ 
deserie. Le mois est donne sous la forme d'un nombre entier 
compris entre 1 (Janvier) et 12 (decembre). 

Syntaxe: MOIS (numero_de_serie) 

numerodeserie Code de date du mois que vous voulez 
trouver. 





A I 


B 


C 


D E 


77 




78 




2*- 




— =MOIS(MAINTENANT()> 


79 




80 


27/04/2002 09:45 














81 



Figure 8.11 : La fonction MOIS 
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MOIS.DECALER 

Renvoie le numero de serie qui represente la date correspondant 
a une date specifiee (I'argument datedepart), corrigee du nombre 
de mois indique. 

Syntaxe : MOIS.DECALER(date_depart;mois) 

datedepart Date qui definit la date a partir de laquelle doit 

s'appliquer le decalage. 

mois Nombre de mois avant ou apres datedepart. 

Une valeur de mois positive donne une 
date future, tandis qu'une valeur negative 
donne une date passee. 



32 






S3 


Date du jour 


25/04/201 




Un mois plus tard 


25/05/201 * 




Deux mois plus tard 










Un mois plus tot 


25/03/2010 < 



=MOIS.DECALER(C83;1) 

=MOIS.DECALER(C83;2) 

-=M0IS.DECALER(C83;-1) 



Figure 8.12: La fonction MOIS.DECALER 



NB.JOURS.OUVRES 



Renvoie le nombre de jours ouvres entiers compris entre date_ 
debut et datef in. Les jours ouvres excluent les fins de semaine et 
toutes les dates identifies comme des jours feries. 



Syntaxe : 

date_debut 
date_f in 
jours_feries 



NB. JOURS. OUVRES (date_debut; date_f in; 
jours_feries) 

Date de debut. 

Date de fin. 

Une plage facultative d'une ou de plusieurs 
dates a exclure du calendrier des jours de 
travail, comme les jours feries ou d'autres 
jours contractuellement chomes. 
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A B C D E F 


88 




89 


Date debut 01/05/2010 


90 


Date fin: 31/05/2010 


91 




92 
93 


Nombre de jours ouvres dans la periode : 19 




T 


94 


Jours feries 


I 


95 


01/01/2010 


=NB.JOURS.OUVRES(D89:D90;A95:A105) 


96 


05/04/2010 




97 


01/05/2010 




98 
99 


08/05/201 




1 3/05/201 




100 
101 


24/05/2010 




14/07/2010 




102 
103 


15/08/2010 




01/11/2010 




104 


11/11/2010 




105 


25/12/2010 









Figure 8.13: LafonctionNB.JOURS.OUVRES 
NO.SEMAINE 



Renvoie le numero d'ordre de la semaine dans I'annee. 



Syntaxe : 

numero_de_serie 
methode 



NO.SEMAINE (numero_de_serie; methode) 

Datede la semaine. 

Determine quel jour est considere comme le 
debut de la semaine. La valeur par defaut 
est 1. 



- 


A I 


B 


c 


D E 


107 




108 


01/01/2010 


1 






* 


-NO.SEPMINE(A1 08) 


109 


25/01/2010 


5 


™ 








110 


12/03/2010 


11 


" 








111 


31/08/2010 


36 






* 


-NO.SEMAINE(A1 1 1 } 


112 


30/12/2010 


53 


M 


=NO.SEMAINE(A112) 



Figure 8.14: La fonction NO.SEMAINE 



8.3. Faire des calculs sur les dates 

Nous allons presenter quelques formules classiques relatives aux 
calculs avec les dates. II s'agit principalement de formules desti- 
nees a determiner des dates particulieres telles que le premier 
jour ou le dernier jour d'un mois. 
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Afficher la date du jour dans un texte 

Pour inclure la date du jour, en toutes lettres, dans un texte, 
utilisez la fonction de conversion texte, avec un format adapte : 

="Aujourd'hui, nous sommes le "STEXTE (AUJOURDHUI () ; " j j j j jj 
mmmm aaaa") 

Ecrire le mois en lettres 

Si la cellule Al contient le numero d'un mois (done un nombre 
de 1 a 12) et que vous souhaitiez obtenir le nom du mois, voici la 
formule a utiliser : 

=TEXTE ( " 1 / " SA1 ; "mmmm" ) 

Le resultat est une chaTne de caracteres. 



Ecrire le jour de la semaine en lettres 

Supposons que la cellule Al contienne a present une date. Pour 
obtenir le jour de la semaine correspondant a cette date, voici la 
formule a utiliser : 

=TEXTE(A1; "j j j j") 

Pour obtenir le jour de la semaine correspondant a la date du jour, 
utilisez la formule suivante : 

=TEXTE (AUJOURDHUI ( ) ; " j j j j " ) 

Determiner le numero du trimestre 

Pour determiner dans quel trimestre de I'annee se situe une date 
saisie en Al, voici la formule a utiliser : 

=PLAFOND(MOIS (Al) /3;1) 

MOIS(AI) fournit le numero du mois de la date. Pour obtenir le 
numero du trimestre, divisez ce mois par 3 et arrondissez a rentier 
superieur (fonction plafond). 

Determiner le dernier jour du mois 

Pour obtenir la date du dernier jour du mois courant, utilisez la 
formule suivante : 

=FIN. MOIS (AUJOURDHUI () ;0) 
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Ou celle-ci : 

=DATE (ANNEE (AUJOURDHUI () ) ;MOIS (AUJOURDHUI () )+l;l) -1 

La fonction date, grace aux arguments fournis, renvoie la date du 
premier jour du mois suivant. Ensuite, enlevez un jour pour obte- 
nir la date du dernier jour du mois ! 

Determiner le premier jour du mois 

Pour obtenir la date du premier jour du mois courant, voici la 
formule : 

=FIN.MOIS (AUJOURDHUI () ;-l)+l 

La fonction fin. mois fournit la date correspondant au dernier jour 
du mois precedent (deuxieme argument egal a -1). Ajoutez 1 pour 
obtenir le premier jour du mois ! 

Autre solution : 

=DATE (ANNEE (AUJOURDHUI () ) ;MOIS (AUJOURDHUI () ) ; 1) 

Calculer le nombre de jours du mois 

Pour obtenir le nombre de jours d'un mois correspondant a une 
date saisie en Al, voici la formule a employer : 

= JOUR (DATE (ANNEE (Al) ;MOIS (Al ) +1 ; 1 ) -1) 

Le principe est simple : il s'agit, dans un premier temps, de deter- 
miner le dernier jour du mois, puis, a I'aide de la fonction jour, de 
renvoyer le numero du jour correspondant. Le nombre de jours 
d'un mois est bien entendu egal au numero de son dernier jour 
(par exemple, 31 pour decembre). 

Determiner la date du dimanche precedent 

La formule suivante fournit la date du dimanche precedant la date 
du jour : 

=AUJOURDHUI () - (JOURSEM (AUJOURDHUI () ) -1) -SI (JOURSEM 
(AUJOURDHUK) )=1;7;0) 

Cela merite quelques explications ! La fonction joursem renvoie 1 
si la date du jour est un dimanche, 2 si la date du jour est un 
samedi. Done, en fonction du jour correspond a la date courante, 
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il s'agit de calculer le decalage necessaire pour obtenir le diman- 
che precedent. 



Tableau 8.4 : 


Calcul des 


decalages 






Jour de la semaine 


Nu- 
mero 


Decalage necessaire 


Dimanche 


1 


-7 


Lundi 


2 


-1 


Mardi 


3 


-2 


Mercredi 


4 


-3 


Jeudi 


5 


-4 


Vendredi 


6 


-5 


Samedi 


7 


-6 



Sauf pour le dimanche, retranchez (joursem(aujourdhui)-I) pour 
obtenir le dimanche precedent. Pour ce qui est du dimanche, 
retranchez 7 (si (joursem(aujourdhui ( ) ) =1 ,- 7 ,- 0) ). 

En procedant de la meme maniere, vous pouvez generaliser cette 
formule pour obtenir n'importe quel jour precedant la date du 
jour : 

■ Lundi precedent : 

=AUJOURDHUI () - (JOURSEM(AUJOURDHUI () ) -2) -SI (JOURSEM 
( AU JOURDHUI ( ) ) <=2 ; 7 ; ) 

■ Mardi precedent : 

=AU JOURDHUI () - (JOURSEM (AU JOURDHUI () ) -3) -SI (JOURSEM 
(AUJOURDHUK) )<=3;7;0) 

■ Mercredi precedent : 

=AU JOURDHUI () - (JOURSEM (AU JOURDHUI () ) -4) -SI (JOURSEM 
(AUJOURDHUK) )<=4;7;0) 

■ Jeudi precedent : 

=AU JOURDHUI () - (JOURSEM (AU JOURDHUI () ) -5) -SI (JOURSEM 
(AUJOURDHUK) )<=5;7;0) 

■ Vendredi precedent : 

=AU JOURDHUI () - (JOURSEM (AU JOURDHUI () ) -6) -SI (JOURSEM 
(AUJOURDHUK) )<= 6 ; 7 ; ) 



8.3. Faire des calculs sur les dates 



183 



■ Samedi precedent : 

=AUJOURDHUI () - (JOURSEM(AUJOURDHUI () ) 

Pour obtenir n'importe quel jour suivant la date du jour, voici les 
formules a utiliser : 

■ Dimanche suivant : 

=AUJOURDHUI () + (8-J0URSEM(AUJ0URDHUI () ) ) 

■ Lundi suivant : 

=AUJOURDHUI () + (9-J0URSEM(AUJ0URDHUI () ) ) -SI (JOURSEM 
(AUJOURDHUK) )=1;7;0) 

■ Mardi suivant : 

=AUJOURDHUI () + (10-JOURSEM(AUJOURDHUI () ) ) -SI (JOURSEM 
(AUJOURDHUI ( ) )<=2 ; 7 ; ) 

■ Mercredi suivant : 

=AUJOURDHUI () + (11-JOURSEM (AUJOURDHUI () ) ) -SI (JOURSEM 
(AUJOURDHUI ( ) ) <=3; 7; 0) 

■ Jeudi suivant : 

=AUJOURDHUI () + (12-JOURSEM (AUJOURDHUI () ) ) -SI (JOURSEM 
(AUJOURDHUI ( ) )<=4 ; 7 ; ) 

■ Vendredi suivant : 

=AUJOURDHUI () + (13-JOURSEM (AUJOURDHUI () ) ) -SI (JOURSEM 
(AUJOURDHUK) )<=5;7;0) 

■ Samedi suivant : 

=AUJOURDHUI () + (14-JOURSEM (AUJOURDHUI () ) ) -SI (JOURSEM 
(AUJOURDHUK) )<=6;7;0) 

Convertir depuis le format americain 

Si vous avez a traiter un classeur realise dans une version anglo- 
saxonne d'Excel, les dates seront sans doute au format mm/jj/ 
aaaa (par exemple 10/30/2010), c'est-a-dire qu'elles ne seront pas 
reconnues par notre Excel francais I Pour remedier a ce petit 
probleme, voici une formule de conversion. Si la date est en Al, 
saisissez : 

=DATE(DR0ITE(A1;4) ; GAUCHE (Al; 2) ; STXT (Al ; 4 ; 2) ) 
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Reperer une date anniversaire 

Si vous utilisez Excel pour gerer votre Carnet d'adresses, vous 
pouvez creer une fonction « Anniversaire », qui affichera un mes- 
sage en face du nom de votre ami le jour de son anniversaire. Pour 
cela, supposons que sa date de naissance se trouve en D10: 

=SI (ET (MOIS (AUJOURDHUI () ) =MOIS (D10) ; JOUR (AUJOURDHUI () ) = 
JOUR(DIO) ) ; "Bon anniversaire"; "") 

II suffit de tester que le jour et le mois courants sont identiques a 
la date de naissance. 

Vous pouvez ameliorer cette formule afin d'etre prevenu de I'eve- 
nement dix jours avant la date anniversaire, et d'afficher ce rappel 
jusqu'au jour en question : 

=SI (ABS (AUJOURDHUI () -DATE (ANNEE (AUJOURDHUI () ) ;MOIS (D10) ; 
JOUR(DIO) ) )<=10; "Periode d' anniversaire"; "") 

II faut verifier que la valeur absolue de la difference entre la date 
du jour et la date correspondant a I'anniversaire pour I'annee en 

COUrS (SOit DATE (ANNEE (AUJOURDHUI () ) ;MOIS(D10) ;JOUR(D10) )) est 

inferieure ou egale a 10. 



Tester si une annee est bissextile 

Pour tester si le mois de fevrier compte 29 jours ou non, en 
supposant que I'annee soit saisie en A 7, voici la formule a utiliser : 

=SI (MOIS (DATE (Al;2;29) ) =2; "Annee bissextile"; "") 

Vous profitez ici de la « souplesse » d'Excel. En effet, si le 29 fe- 
vrier de I'annee choisie existe, date (Ai; 2; 29) renvoie bien 
29/02/aaaa. En revanche, si cette date n'existe pas, date (Al; 2; 29) 
renvoie Oi/03/aaaa. Testez alors le mois de cette date et verifiez 
qu'il est bien egal a 2. 



8.4. Faire des calculs sur les heures 

Nous allons a present detainer deux traitements relatifs aux heu- 
res. 
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Transformer des heures decimales en heures 
et minutes 

II est frequent d'avoir a convertir des heures decimales en heures 
et minutes (par exemple, 10,5 heures correspondent a 10:30). 
Vous allez exploiter la representation des dates et heures dans 
Excel. Dans Excel, 0,5 correspond a 12 heures (voir la notion de 
numero de serie). Done, la solution est simple : divisez les heures 
decimales par 24 et appliquez un format de type hh:mm. 



b: 



=Al/24 



10 



11 



10.5 



: 4375 j 



Format de cellule 



Nombre Alignement 
Categorie : 



Standard 

Nombre 

Monetaire 

Comptabilite 

Date 

Pourcentage 

FrarHnn 



Exemple 
10:30 



Type : 



Figure 8.1 5 : Conversion en heures et minutes 



Transformer des minutes en heures 
et minutes 

De la meme maniere, vous pouvez convertir des minutes en heu- 
res et minutes. Ainsi 100 minutes correspondent a 1h40. Le prin- 
cipe est le suivant : divisez les minutes par 1440 (24 x 60) et appli- 
quez un format de type hh:mm. 



Figure 8.16 : Resultat 
apres application du 

format hh:mm 





B2 


V 


/- 


=A2/1440 




A ■ 


B 


C 


D 


1 


10,5 


10:30 






2 


100P 


1:40l 






3 
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Calculer avec des taux horaires 

Pour faire un devis, calculer un salaire... il est necessaire de 
multiplier des heures par un taux horaire. Si les heures sont 
saisies de fagon decimale (par exemple, 8,75 heures), cela ne pose 
aucun probleme. En revanche, si les heures sont saisies sous la 
forme heures/minutes (par exemple, 08:45), il faut faire un traite- 
ment particulier : multipliez la valeur en heures/minutes par 24. 







B3 


- o 


Jtj 


=(B1*24)*B2 




A L 


B 


C 


I D | 


1 


Temps passe I 


08:45 






2 


Taux horaire | 


30,00 € 






3 


Montant J 


262 ; 50€[ 






A 









Figure 8.17 : Calcul avec des taux horaires 



Calculer le temps ecoule 



II est tres aise de realiser des calculs sur les durees. Ainsi, si vous 
saisissez 08:45 dans une cellule et 01:30 dans une autre, la somme 
des deux renvoie 10 : 15, ce qui est correct. 

Realisez maintenant le test suivant : 

■ Saisissez 22:45 en AT. 

■ Saisissez 13:34 en A2. 

■ Saisissez =ai+a2 en A3. 





A3 




'( 


f.\ 


=A1+A2 




A I 


B 




C 


D 


1 


22:45 










2 


13:34 










3 [Z 


12:191 











Figure 8.18: Calcul avec 
des heures 



Le resultat peut paraTtre un peu deconcertant. Tout est du au 
format. Par defaut. Excel applique un format date-heure. En fait, le 
resultat correspond a 12:19 le lendemain de la premiere date- 
heure saisie en A 1. Pour Excel, A 1 contient le jour J a 22 : 45 et vous 
lui demandez d'ajouter 13:34 : il vous retourne le jour J + 1 a 
12:19. 
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Pour calculer le temps ecoule, il faut changer de format : 

1. Selectionnez A3, cliquez du bouton droit et choisissez Format 
de cellule. 

2. Cliquez sur I'onglet Nombre et selectionnez la categorie Per- 
sonnalisee. 

3. Dans la zone Type, saisissez [hh] :mm. 



Format de cellule 












Nombre Alignement Police Bordure Remplissage Protection 


Categorie : 








Standard 




















Nombre 


36:19 










Comptabilite 
Date 
Heure 
Pourcentage 




lype : 








[hh]:mm 




jj/mm/aaaa 


+• 






Fraction 




jj-mmm-aa 










Scientifique 




jj-mmm 










Tetfe 




mmm-aa 










Special 




h:mm AM/PM 
h : mm :ss AM/PM 
hh:mm 
hh:mm:ss 
jj/mm/aaaa hh:mm 












mm:ss 












mm:ss,0 


^ 

















Figure 8.19: Definition du format 
4. Validez par OK. 





A3 


- 


f- 


=A1+A2 




A 


B 


C 


D 


1 


22:45 






2 


13:34 






3 


36:191 






4 I 



Figure 8.20 : L'impact du format sur le resultat 

Le format de type « temps ecoule » fait bien le cumul des heures 
sans tenir compte du passage des 24 heures. 
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FAIRE 

DES CALCULS 

FINANCIERS 



Decouvrir les fonctions indispensables 191 

Comprendre les notions essentielles 203 

Faire des analyses d'investissements 205 

Faire des calculs lies aux emprunts 207 

Utiliser les tables de donnees 210 
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Dans les PME et les grands groupes internationaux, Excel est bien 
souvent I'outil de predilection des gestionnaires qui s'en servent 
pour faire du reporting, construire les budgets... De nombreuses 
decisions de gestion sont prises quotidiennement sur la base de 
documents realises sous Excel. 

Les calculs financiers, de la simple addition aux calculs complexes 
relatifs aux taux de rentabilite de grands projets, constituent done 
un volet non negligeable d'Excel. C'est pourquoi nous allons 
consacrer ce chapitre aux fonctions financieres. Nous nous atta- 
cherons a decrire les plus « generalistes », en particulier celles qui 
traitent des problematiques liees aux calculs sur les emprunts, 
aux calculs d'amortissement et aux calculs de rentabilite d'inves- 
tissements. 



9.1 . Decouvrir les fonctions indispensables 

Les fonctions financieres permettent trois grands types de cal- 
culs : 

■ les calculs d'amortissement ; 

■ les calculs lies aux investissements et aux emprunts ; 

■ les calculs lies aux valeurs mobilieres de placement. 

Avant de passer a la description des fonctions principales, nous 
allons nous attarder sur un parametre specifique de certaines 
d'entre elles. 



Les systemes de dates 



Dans certaines fonctions, il existe un parametre nomme base, qui 
determine la base de comptage des jours. 



Tableau 9.1 : Liste des valeurs possibles de base 


Valeur de base 


Comptage des jours 


ou omis 


12 mois de 30 jours (Etats-Unis) 


1 


Nombre de jours reels des mois de I'annee 


2 


Nombre de jours reels des mois de I'annee avec des annees de 
360 jours 
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Tableau 9.1 : Liste des valeurs possibles tie base 


Valeur de base 


Comptage des jours 


3 


Nombre de jours reels des mois de I'annee avec des annees de 
365 jours 


4 


12 mois de 30 jours (Europe) 



Liste des fo notions 

Nous allons passer en revue les fonctions essentielles. Chacune 
d'elles est accompagnee d'un exemple simple. 



AMORDEGRC 

Renvoie I'amortissement correspondant a chaque periode comp- 
table. Si un bien est acquis en cours de periode comptable, la 
regie du prorata temporis s'applique au calcul de I'amortisse- 
ment. amordegr est comparable a la fonction amorlinc, a ceci pres 
qu'un coefficient d'amortissement est pris en compte dans le 
calcul en fonction de la duree de vie du bien. 



Tableau 9.2 : Valeurs du coefficient d'amortissement 


Duree de vie du bien (1/taux) 


Coefficient d'amortissement 


Entre 3 et 4 ans 


1,5 


Entre 5 et 6 ans 


2 


Plus de6ans 


2,5 



Syntaxe : AMORDEGRC (cout;achat;premiere_per; 

valeu r_r es; per iode; taux; base) 

cout Coutd'acquisitiondu bien. 

achat Date d'acquisition du bien. 

premiereper Date de la fin de la premiere periode. 

vaieurres Valeur du bien au terme de la duree 

d'amortissement, ou valeur residuelle. 

periode Periode de l'amortissement. 
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taux 



Taux d'amortissement. 



oa£ 


e 




3ase annuelle a utiliser. 




A | B 


C D E F G 


1 




2 


Gout d'achat : 


100 000 e 




3 


Date d'achat : 


10/06/2009 




4 


Fin de premiere periode : 


31/12 ;::;■ 




5 


Valeur residuelle 


- e 




6 


Taux : 


20% 




7 








8 




Periode 1 


22356 


=AMORDEGRC($C$2;$C$3,-8C$4;$e$5;0;SC$6;1) 

=AMORDEGRC(JCJ2;$C$3:$C$4;JC$5:1;$C$6;1) 
=AMORDEGRC(JCJ2;$CS3:*C$4;$CS5;2;JC$6;1] 


3 




Periode 2 


31058 


10 




Periode 3 


18635 


11 




Periode 4 


13976 


=AMORDEGRC($C$2;$C$3;$C»;$C$5;3-SC$6;1) 

=AMORDEGRC($CJ2;$C$3:tC$4:JCJ5:4:$CJ6:1) 


12 




Periode 5 


13976 





Figure 9.1: LafonctionAMORDEGRC 

AMORLIN 

Calcule 1'amortissement lineaire d'un bien pour une periode don- 
nee. 



Syntaxe : 



cout 



valeur res 



duree 



AMORLIN ( cout ;valeur_res;duree) 

Cout initial du bien. 

Valeur du bien au terme de 1'amortissement 
(aussi appelee « valeur residuelle du bien »). 

Nombre de periodes pendant lesquelles le 
bien est amorti (aussi appelee « duree de vie 
utile du bien »). 



14 


A B 


c 


D 


E 




15 


Cout d'achat : 


1 00 000 € 




16 


Valeur residuelle : 


20 000.0 € 




17 


Duree : 


5,00 






18 






19 




Valeur debut 


Amortissernent 


Valeur fin 




20 
21 
22 
23 
24 




Periode 1 


1 00 000 € 


1 6 000 € 


84 000 € 


Periode 2 


84 000 € 


1 6 000 € 


68 000 € 


Periode 3 


68 000 € 


1 6 000 € 


52 000 € 


Periode 4 


52 000 € 


1 6 000 € 


36 000 € 


Periode 5 


36 000 € 


1 6 000 € 


20 000 € 


if 















Figure 9.2: La function AMORLIN 
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AMORLINC 

Renvoie I'amortissement lineaire complet d'un bien a la fin d'une 
periode fiscale donnee. Si une immobilisation est acquise en 
cours de periode comptable, la regie du prorata temporis s'appli- 
que au calcul de I'amortissement. 

Syntaxe : AMORLINC (cout; achat; premiere_per- 

; valeur_res ; periode ; taux; base ) 

cout Cout d'acquisitiondu bien. 

achat Date d'acquisitiondu bien. 

premiereper Date de la fin de la premiere periode. 

vaieurres Valeur du bien au terme de la duree 

d'amortissement ou valeur residuelle. 

periode Periode de I'amortissement. 

taux Taux d'amortissement. 

base Base annuelle a utiliser. Voir page basedate. 





A B C D E F G 




26 






27 


Cout d'achat : 


100 000 € 






28 


Date d'achat : 


10/06/2009 






29 


Fin de premiere periode : 


31/12/2009 






30 


Valeur residuelle : 


- € 






31 


Taux : 


25% 






32 








33 




Periode 1 


13 973 € 


=AMORLINC($C$27;$C$28:$CS29;$C$30;0:$C$31 


1) 


34 




Periode 2 


25 000 € 


=AMORLINC($C$27;$C$28:$C529;$C$3D;1;$C$31 


1i 




35 
36 




Periode 3 


25 000 € 


=AMORLINC($C$27;$C$28:$G$29;$C$3D;2;$C$31 


1) 
1) 






Periode A 


25 000 € 


=AMORLINC($C$27;3C$28:$CS29;$C$3D;3;$C$31 


37 




Periode 5 


1 1 027 € 


=AI,1O=UNCiSCS27.SCS28:SCS29:SCS30;4;$C$31 


t 




Tfll 





Figure 9.3: La fonction AMORLINC 

CUMUL. INTER 

Cette fonction renvoie I'interet cumule pave sur un emprunt entre 
I'argument periodedebut et I'argument periodef in. 



Syntaxe : 



taux 
npm 



CUMUL. INTER (taux; npm;va; periode_de- 
but;periode_fin;type) 

Tauxd'interet. 

Nombre total de periodes de remboursement. 
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va Valeuractuelle. 

periodedebut Premiere periode incluse dans le calcul. Les 

periodes de remboursement sont numerotees 
a partirde 1. 

periodef in Derniere periode incluse dans le calcul. 

type Echeance des remboursements (0 : en fin de 

periode ; 1 : en debut de periode). 





A B 


C D E F G 1 


39 




40 


Taux annuel 


5,50% 




41 


Nombre de mois 


6C 












42 


Moment de I'emprunt 


20 000 g 












4:', 


Mois debut 


12 












44 


Mois fin 


24 








45 






46 


nterets a payer en annee 2 




47 


885,93 €"* =-CUMULINTER(C40/12;C41;C42;C43jC44jO) 



Figure 9.4: LafonctionCUMULINTER 



CUMUL.PRINCPER 



Cette fonction renvoie le montant cumule des remboursements 
du capital d'un emprunt effectues entre I'argument periodedebut 
et I'argument periode_fin. 

Syntaxe : CUMUL.PRINCPER(taux;npm;va;perio- 

de_debut;periode_fin;type) 

taux Tauxd'interet. 

npm Nombre total de periodes de remboursement. 

va Valeuractuelle. 

periodedebut Premiere periode incluse dans le calcul. Les 

periodes de remboursement sont numerotees 
a partirde 1. 

periodef in Derniere periode incluse dans le calcul. 

type Echeance des remboursements (0 : en fin de 

periode ; i : en debut de periode). 





AB C DEFGH 


39 






JO 


Taux annuel : 


5.50% 








41 


Nombre de mois : 


6C 








A? 


Uontant de I'emprunt : 


20 000 € 








A r. 


Mois debut : 


12 












AA 


Uois fin : 


24 












45 












46 


Capital a rembourser en annee 2 : 








.:, 


I 



Figure 9.5 : La fonction CUMUL.PRINCPER 
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INTPER 

Renvoie, pour une periode donnee, le montant des interets dus 
pour un emprunt rembourse par des versements periodiques 
constants, avec un taux d'interet constant. 



Syntaxe : 

taux 
per 

npm 



type 



INTPER (taux ; pe r ; npm; va ; vc ; type ) 

Taux d'interet par periodes. 

Periode pour laquelle vous souhaitez calculer 
les interets. La valeur specifiee doit etre 
comprise entre 1 et npm. 

Nombre total de periodes de remboursement 
au cours de I'operation. 

Valeur actuelle, c'est-a-dire la valeur, a la date 
d'aujourd'hui, d'une serie de versements 
futurs. 

Valeur capitalisee, c'est-a-dire le montant que 
vous souhaitez obtenir apres le dernier 
paiement. Si vc est omis, la valeur par de- 
faut est (par exemple, la valeur capitalisee 
d'un emprunt est egale a 0). 

Echeance des remboursements (0 : en fin de 
periode ; l : en debut de periode). 





A B C D E F 


139 




143 


Taux annuel : 


5,50% 




141 


Duree en annee : 


5 








142 


Monlant de I'emprunt : 


20 000 € 








143 






144 






145 




Periode 1 


1 100.30 € 


=-INTPER($C$140;1;$C$141;$C$142) 


146 




PeriDde 2 


902.91 € 


=-INTPER($C$140:2;$C$141:$C$142) 


147 




Periods 3 


694 97 € 


=-INTPER($C$140:3;$C$141:$C$142) 


143 




Periode 4 


475.60 € 


=-INTPER($C$140;4;$C$141:$C$142) 


149 




Periode 5 


244, 17€ 


=-INTPER($C$140;5;$C$141;$C$142) 









Figure 9.6: La fonction INTPER 
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PRINCPER 

Calcule, pour une periode donnee, la part de remboursement du 
principal d'un investissement sur la base de remboursements 
periodiques et d'un taux d'interet constants. 



Syntaxe . 

taux 
per 

npm 



type 



PRINCPER (taux; per; npm; va; vc; type) 

Taux d'interet par periodes. 

La periode. Cet argument doit etre compris 
entre 1 et npm. 

Nombre total de periodes de remboursement 
pour I'investissement. 

Valeur actuelle, c'est-a-dire la valeur, a la date 
d'aujourd'hui, d'une serie de versements 
futurs. 

Valeur capitalisee, c'est-a-dire le montant que 
vous souhaitez obtenir apres le dernier 
paiement. Si vc est omis, la valeur par de- 
faut est (par exemple, la valeur capitalisee 
d'un emprunt est egale a 0). 

Echeance des remboursements (0 : en fin de 
periode ; l : en debut de periode). 





A B 


C D 


E 


F 




205 










2ce 


Taux annuel : 


S,75% 










207 


Montant de I'emprunt : 


70 000 € 










208 


Duree de I'empmnt : 


5 




209 




210 




211 


Annee 1 


12 233,23 € 


=PRINCPER($C$2Q6;1;$C$208;-$C$207) 


212 




Annee 2 


13 058,97 € 


=PRINCPER($C$206,2,$C$208;-$C$207) 


213 




Annee 3 


13 940 45 € 


=PRINCPER($C$206:3;$C$208:-$C$207) 


214 




Annee 4 


14 881 43 € 


=PRINCPER($C$206;4,$C$208,-$C$207) 


215 




Annee 5 


15 885.93 € 


=PRINCPER($C$206;5:$C$208;-$C$207) 


216 




Total 


70 000 00 € 









Figure 9.7: La fonction PRINCPER 



TAUX 



Calcule le taux d'interet par periodes d'un investissement donne. 
La fonction taux est calculee par iteration et peut n'avoir aucune 
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solution ou en avoir plusieurs. Elle renvoie le message d'erreur 
#nombre ! si, apres vingt iterations, les resultats ne convergent pas 
a 0,0000001 pres. 



Syntaxe . 

npm 

vpm 



type 



estimation 



TAUX (npm; vpm; va; vc; type; estimation) 

Nombre total de periodes de remboursement 
pour I'investissement. 

Montantdu remboursement, pourchaque 
periode, qui reste constant pendant toute la 
duree de I'operation. En regie generale, vpm 
comprend le principal et les interets mais 
exclut tout autre charge ou impot. Si I'argu- 
ment vpm est omis, vous devez inclure I'ar- 
gument vc. 

Valeur actuelle, c'est-a-dire la valeur, a la date 
d'aujourd'hui, d'une serie de versements 
futurs. 

Valeur capitalisee, c'est-a-dire le montant que 
vous souhaitez obtenir apres le dernier 
paiement. Si vc est omis, la valeur par de- 
faut est (par exemple, la valeur capitalisee 
d'un emprunt est egale a 0). 

Echeance des remboursements (0 : en fin de 
periode ; i : en debut de periode). 

Estimation quant a la valeur du taux. 





A B C D E F 


384 




385 


Montant de I'emprunt : 


70 000 € 




386 


Capacite mensuelle de remboursement 


1 378 € 




387 


Duree de I'emprunt (en mois) : 


60 00 




388 




389 


Taux annuel de I'emprunt = 6,75% ^=TAUX(D387;-D386;D385)*12 





Figure 9.8 : La fonction TAUX 

TRI 

Calcule le taux de rentabilite interne d'un investissement, sans 
tenir compte des couts de financement et des plus-values de 
reinvestissement. Les mouvements de tresorerie sont representes 
par les nombres inclus dans valeurs. Contrairement aux annuites, 
ces cash-flows ne sont pas necessairement constants. Les mou- 
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vements de tresorerie doivent, cependant, avoir lieu a intervalles 
reguliers, par exemple une fois par mois ou par an. 



Syntaxe : 

valeurs 

estimation 



TRI (valeurs ; estimation) 

Matrice ou une reference a des cellules 
contenant des nombres dont vous voulez 
calculer letauxde rentabilite interne. 

Taux que vous estimez etre le plus proche du 
resultatdeTRi. 



425 


A B 


C D 




426 


Cout inital du projet : 


50 000 € 




427 


Revenu net Periode 1 : 


10 000 € 




428 


Revenu net Periode 2 : 


15 000 € 




429 


Revenu net Periode 3 : 


13 000 € 




430 


Revenu net Periode 4 : 


20 000 € 




431 


Revenu net Periode 5 : 


17 000 € 




432 




433 


Taux de rendement interne : 


| 13,82% «-|=TRI(C426:C431) 



Figure 9.9: La fonction TRI 



TRI.PAIEMENTS 

Calcule le taux de rentabilite interne d'un ensemble de paiements. 



Syntaxe : 

valeurs 

dates 



estimation 



TRI.PAIEMENTS (valeurs; dates; estimation) 

Serie de flux nets de tresorerie correspondant 
a l'echeancier de paiement determine par 
I'argument dates. 

L'echeancier de paiement correspondant aux 
flux nets de tresorerie. La premiere date de 
paiement indique le point de depart de 
l'echeancier. Toutes les autres doivent lui etre 
posterieures, mais leur ordre d'intervention 
est indifferent. 

Taux que vous estimez etre le plus proche du 
resultat de tri . paiements. 
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434 
435 
438 
437 



438 F 

*3B F 

a /in c 



Gout inital du projet 
Revenu net Periode 1 
Revenu net Periode 2 
Revenu net Periode 3 
Revenu net Periode 4 
Revenu net Periode 5 



440 
441 
442 
443 Taux de rendement interne 

M 



Montant 


Dates 


50 000 e 


01/01 ;■:■:;- 


10 000€ 


15/06 2;:c 


15 DDG € 


.:■ i * 2 ;■::■:.= 


1 3 000 € 


30/09 i;; T 


20 000 € 


31/10/2008 


17 000 € 


31/12 ■;■:■>:■ 



=TRI.PAIEMENTS(C436:C441:D436:D441) 



Figure 9.10 : La fonction TRI.PAIEMENTS 



VA 



Calcule la valeur actuelle d'un investissement. La valeur actuelle 
correspond a la somme que represente aujourd'hui un ensemble 
de remboursements futurs. 



Syntaxe : 

taux 

npm 

vpm 



type 



VA (taux; npm; vpm; vc; type) 

Taux d'interet par periodes. 

Nombre total de periodes de remboursement 
pour I'investissement. 

Montant du remboursement, pourchaque 
periode, qui reste constant pendant toute la 
duree de I'operation. 

Valeur capitalisee, c'est-a-dire le montant que 
vous souhaitez obtenir apres le dernier 
paiement. Si vc est omis, la valeur par de- 
faut est (par exemple, la valeur capitalisee 
d'un emprunt est egale a 0). 

Echeance des remboursements (0 : en fin de 
periode ; 1 : en debut de periode). 





A | B 


C D 


E F 


461 




462 


Taux annuel : 


6,75% 


par an 




463 


Montant du remboursement : 


1 000 € 


par an 




464 


Duree de I'emprunt : 


5 


ans 


465 




466 


Valeur actuelle : 


- 4 127,79 £ U 


— =VA(C462:C464:C463) 


467 





Figure 9.11 : La fonction VA 
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VAN 

Calcule la valeur actuelle nette d'un investissement en utilisant un 
taux d'escompte ainsi qu'une serie de decaissements (valeurs 
negatives) et d'encaissements (valeurs positives) futurs. 



Syntaxe : 

taux 

valeur 1 ; valeur2... 



VAN (taux; valeur 1; valeur 2;...) 

Taux d'actualisation pour une periode. 

1 a 255 arguments representant les 
encaissements et les decaissements. 





A B 


C D 


E 


F 


4o4 








485 


Cout inital du projet : 


50 000 € 








486 


Revenu net Periode 1 : 


10 000 € 




48^ 


Revenu net Periode 2 : 


15 000 € 




^88 


Revenu net Periode 3 : 


13 000 € 








489 


Revenu net Periode 4 : 


20 000 € 








490 


Revenu net Periode 5 : 


17 000 € 








491 




492 


Taux d'actualisation : 


12.00% 




"93 


VAN = 


2 228 79 € 




=VAN(C492:C485 C490) 





Figure 9.12: La fonction VAN 



VAN.PAIEMENTS 



Donne la valeur actuelle nette d'un ensemble de paiements. 



Syntaxe : 

taux 

valeurs 

dates 



VAN . PAIEMENTS ( taux; valeurs ; dates ) 

Taux d'actualisation applicable auxflux nets 
de tresorerie. 

Serie de flux nets de tresorerie correspondant 
a l'echeancier de paiement determine par 
I'argument dates. 

L'echeancier de paiement correspondant aux 
flux nets de tresorerie. La premiere date de 
paiement indique le point de depart de 
l'echeancier. Toutes les autres dates doivent 
lui etre posterieures, mais leur ordre 
d'intervention est indifferent. 
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A B 


C 


D E 


494 




495 
496 






Mdntant 


Dates 




497 


Gout inital du projet 


50 ooo e 


01/01/2006 




49S 
499 
500 
501 
502 
503 
504 
505 
508 
507 


Revenu net Peridde 1 


10 ooo e 


15/06/2000 




Revenu net Peridde 2 


15 0001 


31/12/2006 




Revenu net Peridde 3 


13 0006 


30/09/2007 




Revenu net Peridde 4 


20 000 6 


31/10/2008 


Revenu net Peridde 5 


17 000C 


31/12/2009 






Taux d'actLiaii:,ation 


12,00% 




VAN = 


8 876,35 € 






t 










---- 


=VANPAIEME 


NTS(C504;C497:C5Q2;D497:D502) 






VPM 









Figure 9.13: La fonction 

VAN.PAIEMENTS 



Calcule le remboursement d'un emprunt sur la base de rembour- 
sements et d'un taux d'interet constants. 



Syntaxe : 

taux 

npm 



type 



VPM (taux ; npm; va ; vc ; type ) 

Taux d'interet de I'emprunt. 

Nombre de remboursements pour I'emprunt. 

Valeur actuelle ou valeur que represente a la 
date d'aujourd'hui une serie de 
remboursements futurs ; il s'agitdu principal 
de I'emprunt. 

Valeur capitalisee, c'est-a-dire le montant que 
vous souhaitez obtenir apres le dernier 
paiement. Si vc est omis, la valeur par de- 
faut est (zero), c'est-a-dire que la valeur 
capitalisee d'un emprunt est egale a 0. 

Echeance des remboursements (0 : en fin de 
periode ; 1 : en debut de periode). 



I 



Taux annuel : 

Dureeen annee : 

Montant de I'emprunt : 

Montant de I'annuite: 



557 

0-7.8 



=-VPM(C544;C545;C546) 



561 





Annuite 


P---Q Dill 


Interets 


ode 1 


4 683.53 € 


3 583.53 € 


1 1 00,00 € 


ode 2 


4 683,53 € 


3 780,62 € 


902.91 € 


ode 3 


4 683.53 € 


3 988.56 € 


694.97 € 


ode - 


4 683.53 € 


4 207.93 € 


47560€ 




4 683,53 € 


4 439,36 € 


244 17 € 



Figure 9.14: La fonction 
VPM 
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9.2. Comprendre les notions essentielles 

L'objectif de chapitre n'est pas de faire un cours de calcul finan- 
cier ! Toutefois, nous rappelons ici quelques grandes notions qui, 
si vous n'etes pas familier du calcul financier, vous permettront de 
mieux comprendre la finalite des diverses fonctions presentees. 



Valeur acquise et valeur actualisee 

La valeur acquise par un capital se calcule a I'aide du taux d'interet 
auquel peut etre place ce capital. Ainsi, si vous disposez d'un 
capital egal a 100 euros en debut d'annee 2009, vous pouvez par 
exemple le placer a un taux d'interet annuel de 5 %. A la fin de 
I'annee 2009, il vous rapportera 100 x 5 %, soit 5 euros. Vous 
pourrez alors choisir de placer ces 5 euros : ils seront a leur tour 
productifs d'interets. Ainsi, en fin d'annee 2010, vous obtiendrez 
105 x 5 % = 5,25 euros. Vous pourrez alors placer ces 5,25 euros, 
qui vous rapporteront des interets... et ainsi de suite. C'est le 
principe des interets composes. 

Si le capital est note C et le taux d'interet annuel t, la valeur 
acquise par le capital au fil des annees est la suivante : 

■ fin 1 re annee :c 1 = c + cxt = cx (i + t) 

■ fin 2 e annee : 

C 2 = Cj x (1 + t) = C x (1 + t) x (1 + t) = C x (1 + t) 2 

■ fin 3 e annee : c 3 = c 2 x (i + t) = c x (i + t) 3 

■ fin n e annee : c n = c x (i + t) n 

Le placement est bien entendu suppose sans risque et le taux 
annuel garanti. 

Dans Excel, on parle de « valeur capitalisee » a la place de « valeur 
acquise », mais le concept est le meme. 

La valeur actualisee est la « reciproque » de la valeur acquise. 
Supposons que Ton vous propose de payer aujourd'hui la somme 
de 1 000 euros en vous promettant dans 5 ans la somme de 
1 200 euros. Cette proposition est-elle rentable ? Pour apporter 
des elements de reponse a cette question, il faut calculer la valeur 
actualisee correspondant au 1 200 euros dans 5 ans. Supposons 
que vous puissiez placer vos 1 000 euros a un taux annuel de 5 %. 
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Le capital c, place n annees au taux annuel t, « devient » 
C x (1 + t) n . En fait, C est la valeur actualisee dec x (1 + t) n . 
Done, pour repondre a la question initiale, il faut calculer la valeur 
actualisee des 1 200 euros dans 5 ans, avec un taux d'actualisa- 
tion de 5 % (qui correspond au placement sans risque). Ainsi, 
1 200 euros dans 5 ans sont equivalents a 1 200 / (1 + 0,05) 5 , soit 
940,23 euros. II vaut done mieux que vous gardiez votre argent et 
le placiez sans risque. 

Dans le calcul de la valeur actualisee, toute la difficulty reside dans 
la determination du taux d'actualisation. Plus il sera eleve, plus la 
valeur actualisee d'un capital futur sera faible. 

Dans le cas simple que nous venons de traiter, le projet generait 
un seul flux, a la fin. II est frequent qu'un projet engendre des flux 
periodiques, tous les ans par exemple. Pour calculer la valeur 
actualisee d'un ensemble de flux periodiques (annuels par exem- 
ple), il faut actualiser chacun des flux et additionner ces sommes. 
Pour un projet engendrant des flux sur 5 ans : 

■ annee 1 : F., : valeur actualisee F 1 / (1 + t) 

■ annee 2 : F 2 : valeur actualisee F 2 / (1 + t) 2 

■ annee 3 : F 3 : valeur actualisee f 3 / (i + t) 3 

■ annee 4 : F 4 : valeur actualisee f 4 / (l + t) 4 

■ annee 5 : F 5 : valeur actualisee f 5 / (l + t) 5 

La valeur actualisee de I'ensemble des flux est egale a F1 / 
(1 +t) + F2/(1 +t) 2 + F3/(1 +t) 3 + F4/(1 +t) 4 + F5/(1 + t) 5 . 



Calcul d'amortissement 

L'amortissement est une charge fictive qui represente I'usure d'un 
materiel en fonction du temps. Son calcul, tres encadre, est regi en 
France par le code general des impots. La duree de vie du bien a 
amortir est un parametre important de ce calcul. Elle est determi- 
nee en fonction du type de bien. 

Le mode de calcul d'amortissement le plus simple est l'amortis- 
sement lineaire. Pour calculer l'amortissement annuel, il faut mul- 
tiplier la valeur a neuf du bien par le taux d'amortissement li- 
neaire. Ce taux est egal a 1 / duree de vie en annee du bien. 
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II est possible, dans certains cas (biens acquis neufs, notamment), 
de choisir I'amortissement degressif. Son principe consiste a mul- 
tiplier le taux d'amortissement lineaire par un coefficient deter- 
mine, en fonction de la duree de vie du bien. De ce fait, les 
premiers amortissements seront superieurs aux amortissements 
calcules selon la methode lineaire, et les derniers seront infe- 
rieurs. Ce mode de calcul permet de minorer le resultat de I'entre- 
prise lors des premieres annees d'amortissement... et done de 
payer moins d'impots I Mais cela sera compense par la faiblesse 
relative des amortissements suivants. 

Calculsd'emprunts 

Les fonctions liees aux calculs d'emprunts permettent de calculer 
les parametres d'un emprunt : duree, taux, annuites, mensualites, 
interets, etc. 

Leur mise en ceuvre ne presente pas de difficulte particuliere, 
excepte en ce qui concerne le taux de periode. En effet, le taux 
annonce est souvent un taux annuel, alors que les rembourse- 
ments sont mensuels, voire trimestriels. Dans le calcul des men- 
sualites, il faut au prealable diviser le taux annuel par 12. Pour le 
calcul de trimestrialites, il faut diviser le taux annonce par 4. 



9.3. Faire des analyses d'investissements 

Nous allons a present decrire quelques problematiques classi- 
ques liees aux investissements. 



Calcul relatifs a I'epargne 



Supposons que vous souhaitiez vous constituer un capital pour 
votre retraite. Pour cela, vous pouvez choisir, par exemple, de 
souscrire a un contrat d'assurance vie sur lequel vous deposerez 
tous les ans la somme de 3 000 euros. Le taux moyen de rende- 
ment annuel est de 6 % par an. Quel sera votre capital au bout de 
30 ans? 

Pour repondre a cette question, calculez la valeur acquise (ou 
capitalisee) de la serie de placements. Pour cela, la fonction vc est 
d'un grand secours : 

=VC(6%;30;-3000;;1) 
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La reponse est 251 405,03 euros. 

Le montant des versements est precede du signe -. Cela reflete le 
fait que vous decaissez ces 3 000 euros (pour les recuperer plus 
tard). Le quatrieme parametre est omis car nous avons considere 
que la valeur actuelle etait nulle puisque le contrat est suppose 
etre ouvert par le premier versement. Enfin le dernier parametre, 
egal a 1, indique que les versements ont lieu en debut de periode. 

Supposons maintenant que vous disposiez deja de 10 000 euros 
sur le contrat d'assurance vie. Le resultat dans ce cas est : 

=VC (6%; 30; -3000; -10000; 1) 

Soit 308 839,94 euros. 

Rentabilite d'un investissement 

Supposons que Ton vous propose d'investir dans un projet a 
hauteur de 25 000 euros. Ce projet vous rapportera 3 000 euros 
par an pendant 10 ans. Par ailleurs, vous pouvez placer votre 
capital sans risque a 4,5 % par an. Pourjugerde la rentabilite dece 
projet, il faut calculer la valeur actualisee des flux de capitaux 
generes au fil des annees, en utilisant 4,5% en guise de taux 
d'actualisation. Pour cela, vous pouvez utiliser la fonction va : 

=VA(4,5%;10;3000) 

La valeur est -23 738,15 euros. Cela signifie que vous etes pret a 
depenser 23 738,15 euros aujourd'hui pour recevoir 3 000 euros 
par an pendant 10 ans. Or, on vous demande 25 000 euros. Ce 
projet n'est done pas rentable. II vaut mieux placer vos 
25 000 euros a 4,5 % pendant 10 ans. 



Tauxde rentabilite d'un investissement 

Une autre facon de juger de la rentabilite d'un projet est de 
calculer son taux de rentabilite et de le comparer avec le taux de 
placement sans risque. Si ce taux est nettement superieur, il peut 
etre judicieux d'investir. Si nous reprenons les hypotheses prece- 
dentes (investissement initial de 25 000 euros, gain de 3 000 euros 
par an pendant 10 ans), le calcul du taux de rendement du projet 
est le suivant : 

=TAUX (10; 3000; -25000) 
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Le resultat est 3,46 %, ce qui est nettement inferieur au taux sans 
risque de 4,5 %. Cela confirme done que ce projet n'est pas renta- 
ble en comparaison a un placement sans risque a 4,5 %. 

Calcul de la valeur actuelle nette d'un projet 

Les projets decrits precedemment etaient relativement simples : 
un investissement initial, des flux de tresorerie periodiques et 
constants... et e'est tout ! Dans la majorite des cas « reels », la 
situation est beaucoup plus compliquee. Les flux de tresorerie 
engendres par le projet sont souvent variables et surviennent 
parfois a des dates variables. Pour tenir compte de la complexity 
de cette situation, vous pouvez utiliser deux fonctions qui permet- 
tent de calculer la valeur actuelle nette (VAN) d'un projet, a savoir 
la difference entre la valeur actualisee de flux de tresorerie et 
I'investissement initial. Si la van est negative, le projet n'est pas 
rentable ; si elle est positive, il est rentable. 

Les deux fonctions sont : 

■ van ; 

■ van.paiements. 

La fonction van considere que tous les versements surviennent en 
fin de periode (en general I'annee), alors que van.paiements vous 
demande de specifier la date de chaque versement. 



9.4. Faire des calculs lies aux emprunts 

Pour financer des projets d'une certaine importance, il est fre- 
quent pour les entreprises, comme pour les particuliers, d'avoir 
recours au credit bancaire. Emprunter de I'argent permet de rea- 
liser plus rapidement des projets tout en preservant la tresorerie. 
Ce service (mettre a disposition une somme d'argent a un mo- 
ment precis) a un cout : il s'agit des interets. II convient de bien 
mesurer les impacts financiers du recours au credit avant de 
s'engager sur une duree souvent longue. Excel vous propose un 
certain nombre de fonctions qui facilitent I'analyse de tous les 
aspects de ce mode de financement. 
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Mensualites d'un emprunt 

La question la plus courante concernant un emprunt est de se 
demander quelle sera la mensualite, compte tenu du montant, du 
taux et de la duree. En regie generale, les remboursements se font 
par mensualite constante. 

Prenons un exemple simple : 

■ montant de I'emprunt : 20 000 euros ; 

■ taux annuel : 7 % ; 

■ duree : 5 ans. 

Pour calculer la mensualite, il faut tout d'abord rendre les diffe- 
rents parametres homogenes. II faut calculer le taux mensuel, soit 
7 % / 12, et determiner la duree en mois, soit 5 x 12 = 60. 

Le calcul de la mensualite ne pose pas de probleme grace a la 
fonction vpm : 

=VPM(7%/12;60;20000) 

Le resultat est de -396,02 euros. Le signe negatif signifie qu'il 
s'agit d'un decaissement. 



Calcul du cout d'un emprunt 

Pour calculer le cout d'un emprunt, multipliez le montant des 
mensualites par le nombre de mensualites et comparez ce mon- 
tant au montant emprunte. Soit, dans I'exemple precedent : 

=60*VPM(7%/12;60;20000) 

Soit -23 761,44 euros, car il s'agit d'un decaissement. Le cout de 
I'emprunt est done de 3 761,44 euros, car pour obtenir 
20 000 euros immediatement, il faudra debourser au total 
23 761,44 euros en 5 ans. 



Calcul de la dette residuelle 

Selon certaines conditions, il est possible de rembourser par an- 
ticipation un emprunt. II faut rembourser la part de capital (ou 
principal) restant due au moment souhaite pour le rembourse- 
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ment. Chaque mensualite est composee d'une partie de capital et 
d'une partie d'interets. En d'autres termes, a chaque mensualite, 
vous remboursez votre dette (capital) et vous remunerez I'etablis- 
sement financier qui vous a consenti un pret (interets). La part 
d'interets (done de capital) est variable dans chaque mensualite 
(elle est forte au debut, puis se reduit au fur et a mesure des 
mensualites, ce qui n'est pas surprenant car I'etablissement ban- 
caire veut etre remunere au plus vite I). II n'est pas aise de calculer 
simplement la part de capital (principal) d'une mensualite et, a 
fortiori, de calculer la fraction de la dette deja remboursee au bout 
de x mensualites. 

Pour calculer la part de capital (principal) dans une echeance 
particuliere, il faut utiliser la fonction princper. Ainsi, si vous 
conservez les hypotheses de calcul de I'emprunt, la part de capital 
de la 15 e mensualite est de : 

=PRINCPER(7%/12;15;60;20000) 

Soit -303,06 euros. 

Quelle est, a present, la dette restant due a Tissue de la 15 e men- 
sualite ? Pour cela, il faut calculer la somme des composantes 
« capital » de chacune des 15 premieres mensualites et retrancher 
ce total au montant emprunte (qui est la dette initiale) : 

=20000+CUMUL.PRINCPER(7%/12;60;20000;l;15;0) 

Soit 15 634,13 euros. 

Le dernier argument permet de specifier si les mensualites sont 
payees en debut ou en fin de periode (0 = fin de periode, 1 = debut 
de periode). Dans cette fonction, tous les arguments sont obliga- 
toires alors que, dans princper, les deux derniers peuvent etre 
omis (ce qui a ete le cas, d'ailleurs). 



Calcul des interets 

REMARQUE 

Les fonctions INTPER et CUMUL. INTER (et non CUMUL. INTPER) per- 
mettent de faire des calculs similaires pour la composante « interets » 
des mensualites. 
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Capacite d'endettement 



Nos ressources ne sont (malheureusement) pas illimitees. II 
convient done de bien estimer le montant maximum de la men- 
sualite d'un eventuel emprunt. Sinon, les difficultes de tresorerie 
seront inevitables. Une fois cette valeur determinee, la question 
suivante est de savoir combien il est possible d'emprunter sur une 
duree donnee avec un taux donne. 

Prenons les hypotheses suivantes : 

■ montant maximum de la mensualite : 500 euros ; 

■ taux d'interet : 4,9 % ; 

■ duree de I'emprunt : 10 ans. 

Compte tenu de ces parametres, quel montant est-il possible 
d'emprunter ? 

La fonction va permet de repondre a cette question : 

=VA(4,9%/12;120;-500) 

Soit 47 358,62 euros. Le principe du calcul consiste a determiner 
la valeur actuelle de la serie des remboursements, puisque du 
point de vue du preteur, compte tenu du taux d'interet, il faut que 
les mensualites soient equivalentes a la somme initiale dont il 
dispose (le montant du pret qu'il vous consent). Notez au passage 
la mise en coherence des arguments Taux et Duree. 

Pour verifier ce resultat, calculez la mensualite correspondant a un 
emprunt de 47 358,62 euros a 4,9 % sur 10 ans : 

=VPM(4, 9%/12;120;47358, 62) 

Soit -500 euros. 



9.5. Utiliser les tables de donnees 

Le principe des tables de donnees est simple : faire varier un (pour 
les tables de donnees a une entree) ou deux (tables de donnees a 
deux entrees) parametres d'une formule et afficher tous les resul- 
tats correspondants. 
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Creer des tables de donnees a une entree 

Les tables de donnees a une entree permettent d'utiliser plusieurs 
formules dans une meme table, contrairement aux tables de don- 
nees a deux entrees. 

Une table de donnees a une entree peut etre presentee en ligne ou 
en colonne : 

1. Saisissez la liste des valeurs que vous souhaitez donner au 
parametre d'entree. Cette saisie peut etre effectuee dans une 
colonne ou sur une ligne. 

2. Si vous avez effectue la saisie en colonne a I'etape 1, entrez les 
formules sur la ligne situee au-dessus de la premiere valeur et 
a partir de la cellule situee a droite de la colonne de valeurs. 
Sinon, entrez les formules dans la colonne situee a gauche de la 
premiere valeur et a partir de la cellule situee sous la ligne de 
valeurs. 

3. Selectionnez la plage de cellules contenant les formules et les 
valeurs que vous souhaitez remplacer. 

4. Dans I'onglet Donnees, cliquez sur le bouton Analyse de 
scenarios du groupe Outils de donnees. Selectionnez ensuite 
Table de donnees. 



Table de donnees 



Cellule d'entree en ligne : 
Cellule d'entree en colonne : 



OK Annuler 



Figure 9.15 : La boite de dialogue 
Table de donnees 



5. Si vous avez effectue la saisie en colonne a I'etape 1, entrez la 
reference de la cellule d'entree dans la zone Cellule d'entree en 
colonne. Sinon, entrez la reference de la cellule d'entree dans la 
zone Cellule d'entree en ligne. 

Dans la cellule d'entree viendront « defiler » les valeurs du para- 
metre d'entree (celles que vous avez saisies a I'etape 1). 

Creer des tables de donnees a deux entrees 

Les tables de donnees a deux entrees permettent de faire varier 
deux parametres d'une formule. 
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1. Saisissez la formule faisant reference aux deux cellules d'en- 
tree. Dans les cellules d'entree viendront « defiler » les valeurs 
des parametres d'entree (celles que vous allez saisir aux eta- 
pes 2 et 3). 

2. Saisissez une liste de valeurs d'entree dans la meme colonne, 
sous la formule. 

3. Saisissez la seconde liste sur la meme ligne, a droite de la 
formule. 

4. Selectionnez la plage de cellules contenant la formule, ainsi 
que la ligne et la colonne contenant les valeurs. 

5. Dans I'onglet Donnees, cliquez sur le bouton Analyse de 
scenarios du groupe Outils de donnees. Selectionnez ensuite 
Table de donnees. 

6. Dans la zone Cellule d'entree en ligne, saisissez la reference de 
la cellule d'entree pour les valeurs d'entree dans la ligne. 

7. Dans la zone Cellule d'entree en colonne, saisissez la reference 
de la cellule d'entree pour les valeurs d'entree dans la colonne. 

Faire des simulations avec les tables 
de donnees 

Emprunter, a titre personnel ou professionnel, n'est jamais une 
decision facile a prendre. II s'agit parfois d'un engagement a long 
terme destine a financer des projets (surtout au niveau profession- 
nel) dont la rentabilite n'est pas assuree. Mais la banque vous 
demandera de toute facon de rembourser I'emprunt. II convient 
done de ne pas prendre cette decision trop vite. Les parametres a 
considerer, bien que peu nombreux (montant, taux, duree), auto- 
risent un grand nombre de combinaisons. Que se passerait-il si 
vous augmentiez la duree de 1 an, de 2 ans ? Et si le taux augmen- 
tait d'un demi-point ? Un tableau vaut mieux qu'un long discours. 
Ce sera I'objet de ce cas pratique. 

Mise en oeuvre 

Vous allez avoir besoin d'un classeur de deux feuilles de calcul, 
une pour faire une simulation en fonction de la duree (feuille 
Duree), I'autre en fonction du taux et de la duree (feuille Duree - 
Taux). 
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La feuille Duree 

1. En 67, saisissez Calcul des mensualites d'un emprunt en 
fonction de la duree. 

2. En B3, saisissez Taux annuel :. 

3. En 64, saisissez Montant :. 

4. En B5, saisissez Duree :. 

5. En 86, saisissez Mensualite :. 

6. En 67, saisissez Cout :. 

Pour effectuer les calculs, vous allez saisir une valeur pour le taux, 
le montant et la duree. 

1. En C3, saisissez 6,5 %. 

2. En C4, saisissez 30000. 

3. En C5, saisissez 2. 

II s'agit maintenant de saisir les formules de calcul. 

1. En C6, saisissez =-vpm(C3/12;C5*12;C4). 

2. En C7, saisissez =+c6*C5*l2-C4. 





A B C D E F 


1 

2 




Calcul des mensualites d'un emprunt en fonction de la duree 










3 




Taux annuel 


6.50% 










4 




Montant 


30 000.00 € 










5 




Duree 


2 




6 




Mensualite 


1 336.39 € 




7 




Cout 


2 073 30 € 




R 







Figure 9.16: La feuille Duree 

Vous allez faire varier la duree de I'emprunt et mesurer I'impact 
sur la mensualite et le cout de I'emprunt. Pour cela, vous allez 
creer une table de donnees a une entree. 

1. En D5, saisissez 3. 

2. En E5, saisissez 4. 

3. En F5, saisissez 5. 

4. Selectionnez C5:F7. 
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5. Dans I'onglet Donnees, cliquez sur le bouton Analyse de 
scenarios du groupe Outils de donnees. Selectionnez ensuite 
Table de donnees. 

6. Cliquez dans la zone Cellule d'entree en ligne et selectionnez la 
cellule C5. 



Table de donnees 






nm\ 


Cellule d'entree en jigne : 
Cellule d'entree en colonne : 










| $C$5| 




m 
m 














1 OK 




An 


luler 

















Figure 9.17 : La botte de dialogue 
Table 



7. Selectionnez D6:F7 et appliquez le format Monetaire. 

8. Selectionnez D5:F7et appliquez un contour de type quadrillage. 





A 


B C D E F 


1 

2 




Calcul des mensualites dun emprunt en fonction de la duree 










3 




Taux annuel : 


6,50% 




4 




Montant : 


30 000.00 € 






5 




Duree : 


2 


3 


4 


5 




6 




Mensualite : 


1 336.39 € 


919.47 € 


711.45 € 


586 98 € 


7 




Cout : 


2 073. 30 € 


3 100.92 € 


4 149.53 € 


5 219 07 € 









Figure 9.18: La feuille Duree 

II est possible de modifier les valeurs des cellules D5 a F5 pour 
effectuer une autre serie de simulations. 

La feuille Duree - Taux 

1. En AT, saisissez Calcul des mensualites d'un emprunt en 
fonction de la duree et du taux. 

2. En B3, saisissez Taux annuel :. 

3. En 64, saisissez Montant :. 

4. En B5, saisissez Duree :. 

5. En 66, saisissez Mensualite :. 

Pour effectuer les calculs, vous allez saisir une valeur pour le taux, 
le montant et la duree. 

1. En C3, saisissez 6,5 %. 
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2. En C4, saisissez 30000. 

3. En C5, saisissez 2. 

Saisissez maintenant les formules de calcul. 

1. En C6, saisissez =-VPM(C3/12;C5*12;C4). 

Vous allez faire varier la duree de I'emprunt ainsi que son taux, 
puis mesurer I'impact sur la mensualite. Pour cela, vous allez creer 
une table de donnees a deux entrees. 

1. En D5, saisissez 2. 

2. En E5, saisissez 3. 

3. En F5, saisissez 4. 

4. En C7, saisissez 5%. 

5. En C8, saisissez 5,5%. 

6. Selectionnez C7:C8. 

7. Etendez, a I'aide de la poignee de recopie, le contenu jusqu'en 
C11. 

8. Selectionnez C6:F11. 

9. Dans I'onglet Donnees, cliquez sur le bouton Analyse de 
scenarios du groupe Outils de donnees. Selectionnez ensuite 
Table de donnees. 

10. Cliquez dans la zone Cellule d'entree en ligneet selectionnez la 
cellule C5. 

11. Cliquez dans la zone Cellule d'entree en colonneeX selectionnez 
la cellule C3. 



Table de donnees 






\7U\ 


Cellule d'entree en jigne : 
Cellule d'entree en colonne : 










|$C$5 




\m 




| $C$3| 




m 




[ OK 




An 


luler 

















Figure 9.19 : La boite de dialogue 
Table 



12. Selectionnez D7:FT1 et appliquez le format Monetaire. 

13. Selectionnez C6:F11 et appliquez un contour de type qua- 
drillage. 
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B C D E F G 


1 




Calcul des mensualites dun emprunt en fonclion de la duree et du laux | 


2 




3 




Taux annuel 


6.50% 




4 




Montant 


30 000 00 € 




5 


Duree : 


2 




e 


Mensualite 


1 336 39 € 


2 


3 


4 




7 




5,00% 


1 316,146 


899,13 8 


690 88 g 




8 




5,50% 


1 322 87 € 


905 88 6 


697 69 6 




9 




6 00% 


1 329 62 € 


912 66 € 


704,55 € 




10 




6,50% 


1 336 39 € 


919 47 € 


711,45 € 




11 


7,00% 


1 343 18 t 


926 31 € 


718 39 6 







Figure 9.20: La feuille Duree — Taux 

II est possible de modifier les valeurs des cellules D6a F6eX C7 h 
C11 pour effectuer une autre serie de simulations. 
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Les formules utilisees jusqu'a present permettent de calculer le 
contenu d'une cellule a I'aide d'une ou de plusieurs autres valeurs 
contenues dans d'autres cellules, ou a I'aide de constantes. Bien 
souvent, ces calculs sont repetitifs. Vous avez done besoin de 
recopier des formules sur des lignes ou des colonnes. Cette solu- 
tion fonctionne correctement mais elle peut presenter des incon- 
venients lorsqu'il s'agit d'effectuer des modifications. En effet, il 
ne faut pas oublier d'assurer la coherence des formules en reco- 
piant les modifications, partout ou cela est necessaire. II serait 
interessant de traiter ces calculs de fagon plus synthetique et plus 
concise. C'est ici qu'interviennent les formules matricielles. 

Les formules matricielles contiennent des arguments qui sont des 
plages de cellules, appelees aussi « plages matricielles ». 





A 


B 


C 


1 


TARIF 


2 










3 










4 






5 


Reference 


Libelle 


P.U. H.T. 




6 


ABC1 


Bloc note 


0.93 € 




7 


ABC2 


Enveloppes (500) 


11.07 € 




8 


ABC3 


Stylo 


0.66 € 




9 


ABC4 


Gomme 


0.76 € 




10 


ABC5 


Marqueur 


1.65 € 




11 


ABC6 


Agrafeuse 


9.95 € 




12 


ABC7 


Classeur 


2.57 € 




13 


ABC8 


Surligneur 


0.66 € 




14 





Figure 10.1 : La plage matricielle CB:C13 





A 


B 


C 


D 


E 


F 




1 


TARIF 




2 
















3 










Taux TVA 


19,60% | 


4 
















5 


Reference 


Libelle 


P.U. H.T. 


Remise 


P.U. net H.T. 


P.U. T.T.C. 




6 


ABC1 


Bloc note 


93 6 


15% 


79 § 


95 § 


7 


ABC2 


Enveloppes (500) 


1 1 ,07 € 


12% 


9,74 6 


11,65* 


6 


ABC3 


Stylo 


0,66 € 


25% 


0,50 € 


0,59 € 


9 


ABC4 


Gomme 


0.76 € 


12% 


0,67 6 


0,80 6 


10 


ABC5 


Marqueur 


1.65 € 


14% 


1.42 € 


1.70 6 


11 


ABC6 


Agrafeuse 


9 95 € 


20% 


7 96 € 


9 52 6 


12 


ABC7 


Classeur 


2 57 € 


33% 


1,72 € 


2.06 6 


3 

11 


ABC8 


Surligneur 


0.66S 


25% 


0,50 6 


0,59 6 















Figure 10.2 : La plage matricielle C6:F13 
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10.1. Connaitre les principes de conception 

Dans un premier temps, nous allons decrire les principes de 
conception des formules matricielles. II s'agit d'une logique un 
peu differente des formules « classiques ». C'est pourquoi nous 
nous attarderons quelque peu sur les mecanismes de base. 



Saisir une formule matricielle 
a une dimension 

Supposons que vous disposiez d'une feuille de calcul contenant 
des tarifs de produits (plage C6:C13) et des taux de remise asso- 
cies a chaque produit (plage D6:D13). Vous allez calculer le prix 
unitaire net HT de chacun des produits. 

1. Selectionnez E6:E13. 

2. Cliquez dans la barre de formule. 

3. Saisissez =C6:C13*(1-D6:D13). 

4. Validez par [ctril+fMaJI+f^. 





E6 


f* {-C6:C13* 


1-D6:D13]J 








A 


B 


c 


D E 


F 




1 


TARIF 




2 














3 








Taux TVA 


1960% 


1 














5 


Reference 


Libelle 


P.J. H.T. 


Remise I P.U. net H.T. 


P.U. T.T.C. 




6 


ABC1 


Bloc note 


0,93 6 


15% 


79 6 




7 


ABCZ 


Enveloppes (500) 


11.07 6 


12% 


9.74 6 




8 


ABC3 


Stvlo 


66 6 


25% 


50 6 




9 


ABC4 


Gomme 


76 6 


12% 


67 6 




10 


ABC5 


Marqueur 


1,65 € 


14% 


1,42 6 




11 


ABC6 


Agrafeuse 


9,95 6 


20% 


7,96 6 




12 


ABC7 


Classeur 


2,57 6 


33% 


1,72 6 




13 


ABC8 


Surligneur 


86 6 


25% 


50 6 




11 















Figure 10.3 : Une formule matricielle a une dimension 

Le fait de valider par la combinaison de touches IcirTI+lMajl+l"* 17 ! 
indique a Excel qu'il s'agit d'une formule matricielle. La formule 
que vous avez saisie apparaTt entre accolades dans la barre de 
formule. C'est un signe distinctif des formules matricielles. 

Cette formule vous evite de creer une formule en E6, puis de la 
recopier jusqu'en F13. Les arguments sont des plages matricielles 
(C6:CT3 et D6:D13). En fait, Excel interprete cette formule de la 
fagon suivante : pour chaque cellule de la plage E6.E13, la valeur 
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de la cellule situee sur la meme ligne et dans la colonne C est 
multipliee par 1, puis diminuee de la valeur de la cellule situee sur 
la meme ligne et dans la colonne D. 

Calculons a present les prix TTC : 

1. Selectionnez F6:F13. 

2. Cliquez dans la barre de formule. 

3. Saisissez =E6:E13*(1+$F$3). 

4. Validez par (ctri]+[MaD+[«3. 



PUTTC - ( U <=E6:E13'(1*SF$3)} 




A B 


C 


D E 


F 




1 


TARIF 




2 












3 






Taux TVA 


19.60% 




4 












5 


Reference 


Libelle 


P.U. H.T. 


Remise 


P.U. net H.T. 


P.J. T.T.C. 




6 


ABC1 


Bloc note 


93 6 


15% 


0,79« 


0.95 6 




7 


ABC2 


Enveloppes (500) 


11 07 € 


12% 


9,74 6 


11,65 6 


8 


ABC3 


Stylo 


0,86 € 


25% 


0,50 € 


0,59 6 


9 


ABC4 


Gomme 


0,76 € 


12% 


0,67 € 


0,80 6 


10 


ABC5 


Marqueur 


1 .65 € 


14% 


1,42 € 


1,70 6 


11 


ABCB 


Agrafeuse 


9 95 6 


20% 


7 96 6 


9.52 6 


12 


ABC7 


Classeur 


2 57 6 


33% 


1 72 6 


2.05 6 


13 


ABC8 


Surligneur 


66 6 


25% 


0,50 6 


0,59 6 









Figure 10.4 : line formule matricielle a une dimension 

Cette formule matricielle utilise, entre autres, une cellule unique : 
la cellule F3. La valeur de la cellule est done employee pour le 
calcul des valeurs de chacune des cellules de la plage selectionnee 
(F6:F13). 

Les matrices qui contiennent les resultats precedents sont dites a 
une dimension, car elles ne contiennent qu'une seule colonne (si 
elles ne contenaient qu'une seule ligne, elles seraient egalement 
qualifiees de « matrice a une dimension »). 

Saisir une formule matricielle a deux 
dimensions 

Supposons a present que vous deviez calculer les capacites de 
production journalieres de plusieurs lignes de production. Sur 
votre feuille de calcul, les capacites journalieres des machines se 
trouvent dans la plage B7:B12 et les durees du travail quotidien en 
C4:I4. Pour chaque jour et chaque machine, il faut multiplier la 
capacite horaire par la duree du travail. 
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1. Selectionnez C7:I12. 

2. Cliquez dans la barre de formule. 

3. SaisiSSez =B7:B12*C4:I4. 

4. Validez par [ctril+fMaTI+r^. 



C7 -i Ji |{=+B7:B12*C4:K] 






1 


Capacites de production - Atelier XXXX 




2 


........ 




4 


Duree du travail 8 10 | 10 | 10 8 6 


5 






6 


Machine 


Capacite 


Lundi | Mardi | Mercredi | Jeudi | Vendredi | Samedi | Dimanche [ Total / Machine 




7 


r/ac-- -■=■ l 


100 


800 


1 000 


1 oo: 


■: 000 


000 


600 




5 200 


ft 




150 


1 200 


1 500 


1 500 


1 500 


1 200 


900 




7 800 


1 


Ev'scnne3 


75 


600 


750 


750 


750 


600 


450 




3 900 


10 


Machine 4 


98 


784 


980 


980 


980 


784 


588 




5 096 




. =■:■- "r :■ 


102 


816 


1 020 


1 020 


1 020 


816 


612 




5 304 


i: 


::■::: ■ ■ ■:■':■ 


123 


984 


1 230 


1 230 


1 230 


984 


738 




6 396 


1" 


Total / Jour 


108 


5 184- I 6 430 I 6 480 I 6 480 I 5 184 I 3 888 I - | 33 696 


14 







Figure 10.5 : Une formule matricielle a deux dimensions 

A I'aide d'une seule formule, vous realisez des calculs qui deman- 
deraient autrement quarante-deux formules « individuelles ». 

Quels sont les calculs effectues dans les cellules de la plage 
C7:I1 21 

■ En C7, le calcul effectue est B7*C4. 

■ En D10, le calcul effectue est Bio*D4. 



Saisir une formule matricielle a valeur unique 

Les deux types de formules traitees jusqu'a present fournissent 
des resultats sous forme de matrices (a une ou deux dimensions). 
II est possible de creer des formules matricielles qui produisent 
une valeur unique, a partir d'arguments matriciels. 

Vous allez calculer les capacites totales de production journalieres 
a I'aide de telles formules : 

1. En C13, saisissez =somme($b$7:$b$12*c4) . 

2. Validez par fctril+fMap+l"^. 

3. Etendez le contenu, a I'aide de la poignee de recopie, jusqu'en 
113. 
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L'extension et done la copie de formules matricielles donnent des 
resultats satisfaisants. Le choix des references absolues, relatives 
ou mixtes est aussi crucial que dans le cas des formules « classi- 
ques ». 

Si vous validez la formule precedente avec a la place de la 
combinaison [ctiT|+[ Maj l+f^l, vous obtenez le message d'erreur #va- 

LEUR!. 

Caracteristiques des formules matricielles 

Les formules matricielles presentent des particularites : 

■ Pour modifier une formule matricielle, selectionnez la totalite 
de la plage matricielle sur laquelle elle s'applique. 

■ Vous ne pouvez inserer, deplacer ou supprimer une ligne, une 
colonne ou meme une cellule d'une plage contenant une for- 
mule matricielle. 

■ Vous ne pouvez pas, non plus, deplacer une partie de matrice. 
Dans tous ces cas, vous obtenez un message d'erreur. 



t\ Impossible de modifier - une partie de motrice. 
OK 



Figure 1 0.6 : Message d'erreur suite a la tentative 
de modification d'une partie de matrice 



En revanche, vous pouvez mettre en forme de fagon independante 
chacune des cellules constitutives d'une plage matricielle. Vous 
pouvez egalement copier, puis coller, une ou plusieurs cellules 
d'une plage matricielle. 

Si votre selection est de taille superieure a celle des arguments, 
certaines cellules de la plage contiendront le message d'erreur 

#N/A. 
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Figure 10.7 :Exempleoula 
taille des arguments est 
differentede la taille de la 
matrice 
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Formules matricielles et temps de calcul 

ic 

Le fait d'utiliser des formules matricielles dans une feuille de calcul 
n'ameliore pas la vitesse de calcul. Au contraire, les temps de calcul ont 
tendance a s'allonger. Cela provient du fonctionnement des formules 
matricielles : les resultats intermediates des calculs sont stockes dans 
des tableaux avant d'etre affiches dans les cellules. Cela entraine done 
des operations de copie supplementaires, qui penalisent la rapidite de 
calcul. En contrepartie, les formules matricielles sont moins gourman- 
des en capacite memoire, car elles sont plus concises que les formules 
« classiques ». 

En resume, les formules matricielles sont plus elegantes, plus concises, 
mais plus lentes que les formules « classiques ». 



Modifier une formule matricielle 

Pour modifier une formule matricielle, il faut d'abord selectionner 
I'integralite de la plage de cellules sur laquelle elle s'applique. 

Pour cela, il existe deux possibilites : 

■ Selectionnez une cellule de la plage et appuyez sur [ctrT|+f7). 

■ Selectionnez une cellule de la plage et cliquez sur le bouton 
Rechercher et selectionner du groupe Edition de I'onglet Ac- 
cueil. Choisissez ensuite Selectionner les cellules, puis selec- 
tionnez Matrice en cours puis cliquez sur OK. 



Selectionner les cellules 


mm 




O Commentaires 


O Differences £ar ligne 


Q) Constantes 


O Differences par colonne 


O Formules 


O Antecedents 


\*S\ Nombres 


O Dependants 


@Texte 


• ' Directs seulement 


\>S\ Valeurs logiques 


Tous niveaux 


Erreurs 


O Demiere cellule 


O Cellules vides 


O CeJIules visibles seulement 


Q) Zone en cours 


O Formats conditionnels 


(+):Matrice en cours! 

^ K; 

O Objets ^ 


O Validation des donnees 


• ■ Toutes 




Identiques 


OK Annuler 





Figure 10.8: Labottede 
dialogue Selectionner les 
cellules 
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Une fois la plage selectionnee, cliquez dans la barre de formule 
puis effectuez les modifications souhaitees. Une fois les modifica- 
tions effectuees, validez par [ciril+fMaTI+fi 17 !. 



Pour effacer purement et simplement, utilisez la touche |Suppij une 
fois la plage selectionnee. 



Constantes matricielles 

II est egalement possible de saisir des constantes matricielles. Les 
principes de saisie sont les suivants : 

1. Selectionnez la plage dans laquelle vous souhaitez saisir votre 
constante matricielle. 

2. Cliquez dans la barre de formule. 

3. Saisissez ={. 

4. Saisissez les valeurs de votre constante. Les lignes sont sepa- 
rees par des points-virgules, les valeurs des colonnes par des 
points. 

5. Saisissez I'accolade fermante (}). 

6. Validez par [ctril+fMaTI+r^. 



Figure 10.9 : Une constante 
matricielle 
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10.2. Utiliser les tommies matricielles 

Les formules matricielles peuvent etre utilisees dans toutes les 
situations, quel que soit le domaine : calcul numerique, manipu- 
lation de texte, calcul sur les dates... Nous allons presenter des 
utilisations possibles dans chacun de ces domaines. 



Calculer la moyenne des trois plus grandes 
valeurs 

Pour calculer la moyenne des trois plus grandes valeurs d'une 
plage de cellules (par exemple A1:A10), utilisez la formule matri- 
cielle suivante : 
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{ =MOYENNE ( GRANDE . VALEUR ( Al : Al ; { 1 ; 2 ; 3 } ) ) } 

Ne saisissez pas les accolades entourant la formule. Elles appa- 
raissent automatiquement apres la validation par [ctFTI+lMajl+f* 17 !. 



F3 ~ Ji {=MOYENNE(GRANDE.VALEUR(A1:A10;{1;2;3)))) 




A 


B C D E F C 


1 


23 




2 


45 




3 


58 


Moyenne des trois plus qrandes valeurs :|| 94| 


4 


67 




5 


46 




6 


95 






7 


98 






8 


58 












9 


56 












10 


89 












11 



Figure 10.10 : Calcul matriciel de la moyenne des trois plus grandes valeurs 

Cette formule fonctionne en fait « en deux temps ». Tout d'abord, 
elle procede a la creation d'un tableau de 1 colonne et de 3 lignes : 

■ 1 6re ligne : GRANDE. VALEUR(A1:A10;1) ; 

■ 2* me ligne : GRANDE. VALEUR(A1:A10;2) ; 

■ 3* me ligne : grande.valeur(a1:A10;3) . 

Ensuite, la fonction moyenne calcule la moyenne de ce tableau 
intermediaire, renvoyant ainsi le resultat desire. 

Compter des cellules contenant du texte 

Pour compter le nombre de cellules contenant du texte dans une 
plage de cellules (ici BV.BTO), utilisez la formule suivante : 

{=SOMME(ESTTEXTE(B1:B10) *1) } 

Un tableau intermediaire de 10 lignes et 1 colonne est cree. II 
contient 1 si la cellule correspondante dans BV.B10 contient du 
texte, et sinon. Ainsi, la fonction somme totalise bien le nombre de 
cellules contenant du texte. La fonction esttexte renvoie un resul- 
tat booleen, soit vrai ou faux. Les proprietes suivantes sont alors 
utilisees : 

■ vrai * 1 = 1 ; 

■ FAUX * 1 = 0. 
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Compter les doublons dans une liste 

Pour compter le nombre de donnees d'une plage (B7:B70) egale- 
ment presentes dans une autre plage (AV.AW), voici la formule a 
utiliser : 

{=SOMME(NB.SI (A1:A10;B1:B10) ) } 



F4 - U |{=50MME(NB.SI(A1:A1D;B1:B1Q))} 




A 


B 


CD E F 


1 


Quest 


12 




2 


12 


Quest 




3 


45 


34 


Nombre de cellules contenant du texts : 


5 


4 


Nord 


45 


Nombre de donnees de B presentes dans A : 


s 


5 


11 


Nord 




6 


24 


Sud 












7 


56 


Nord 












8 


100 


Ouest 












9 


34 


12 




10 


Est 


34 




11 













Figure 10.1 1 : Nombres de donnees de B egalement presentes dans A 



Faire des calculs conditionnels 

II est possible, grace aux formules matricielles, de faire des calculs 
conditionnels. Supposons que vous disposiez d'un tableau de 
donnees issues d'un systeme de gestion commerciale, qui se 
compose de quatre colonnes : ville (plage A2:A81), mois (plage 
B2:B81), produit (plage C2:C81) et ventes (plage D2:D81). 

Pour connaTtre le montant des ventes a Lyon en fevrier, recourez a 
la formule matricielle suivante : 

{=SOMME( (A2:A81="Lyon") * (B2 :B81="Fevrier") *D2:D81) } 



H3 




"C: 


i=SOMME((A2;A81="Lyon")MB2:B81= 


'FevrierTD2:D81)l 






A 


B 




C | D | E 


F G 


H I 


1 


Ville 


Mois 


Produit 


Ventes 






2 


Bordeaux 


Avril 


Accesscires 


209230 






3 

5 


Bordeaux 


Fevrier 


Accesscires 


127890 


Ventes a Lyon en Fevrier |Q 


146 861 € I 


Bordeaux 


Janvier 


Accesscires 


33320 








Bordeaux 


Mars 


Accessoires 


209230 








6 


Lyon 


Avril 


Accesscires 


6125 








7 iLvon 


Flv" &- 


.-■CCfcSiv ri 


30625 









Figure 10.12 : Montant des ventes en fonction de deux criteres 

Vous utilisez a nouveau les proprietes des valeurs booleennes 
(vrai et faux) lorsqu'elles sont multipliees par des valeurs nume- 
riques. En multipliant les valeurs, vous obtenez une combinaison 
logique et. 



10.2. Utiliser les formules matricielles 



227 



Pour obtenir une combinaison logique ou, il faut utiliser des addi- 
tions. Ainsi, pour connaTtre les ventes de Lyon ou de Bordeaux, 
voici la formule a utiliser : 

(=SOMME( ( (A2:A81 = "Lyon") + (A2:A81 = "Bordeaux") ) *D2:D81) } 

Enfin, vous allez creer un tableau de synthese des ventes men- 
suelles pour les ordinateurs et les imprimantes. 

1. En G6, saisissez Janvier et etendez le contenu, a I'aide de la 
poignee de recopie, jusqu'en J6. 

2. En F7et F8, saisissez respectivement Ordinateurs et Imprimantes. 

3. Selectionnez G7. 

4. Saisissez 

=S0MME( ($B$2:$B$81=G$6)*($C$2:$C$81=$F7)*$D$2:$D$81). 

5. Validez par [ctril+fMaTI+r^. 

6. Etendez la formule, a I'aide de la poignee de recopie, a la plage 
G7:J8. 



G7 


- 


^{=S0MME1(SB$2:$BS81=G$6}*|SC$2:$C$81=$-7)*$D$2:$D$81)] 










A 


B 


1 


C | D E F G 


H 


' 


J 




1 Ville 

2 Bordeaux 


Mois 


Produrt 


Ventes 








i 209230 








1 ! Bordeaux 


" 


Ar^at;5rirp 


s 33320 Venles de Bordeaux ou Lyon 


2 392 630 E 






I 


Lyon 


i 209230 








Avril 


Accassc re 


6125 | Janvier 


Fevier 


Mars 


Avril 




1 


Lyon 


Fsvrisr 


Acciscc re 


30625 


i. ■;: ;;■:■ ; 


523 500 e 


323 625 € 


355 125 € 




8 
9 


Lyon 


Janvier 


Accessc re 


. 5145 


lin: ;" iiaites | 7 5 141 = 


33 253 € 


115 622 € 


159 202 € 




Lyon 


Mara 


Ac^dSSUIB 


. 162435 











Figure 10.13 : Tableau de synthese 



Creer une suite de nombres 

La formule suivante permet de creer une suite de nombres entiers 
positifs dans une plage de cellules. Pour creer la suite des nom- 
bres entiers de 1 a 10 dans la plage A5:A14, selectionnez-la au 
prealable et creez la formule matricielle suivante : 

(=LIGNE (INDIRECT ("1:10") ) ) 

La fonction indirect renvoie une reference a partir d'une valeur 
detexte. Ici, la fonction renvoie les lignesde 1 a 10. Vous appliquez 
ensuite la fonction ligne pour obtenir chacun des numeros. 



Compter le nombre de lundi d'un mois 

Pour connaTtre le nombre de lundis d'un mois donne, voici la 
formule a utiliser (le numero du mois est en A1 et I'annee en A2) : 
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{=SOMME ( (JOURSEM(DATE (A2 ;A1 ; LIGNE ( INDIRECT ( "1 : "S JOUR (DATE 
(A2;A1+1;0))))))=2)*1) } 

Cette formule est un peu complexe. Nous allons done la detainer. 

II s'agit en fait de tester si le jour de la semaine (fonction joursem) 
de chacun des jours du mois est egal a 2, e'est-a-dire au lundi. 
Pour faire « defiler » les jours du mois (en utilisant la fonction 
date), vous utilisez en fait le principe vu precedemment, qui per- 
met d'obtenir une suite de nombres entiers : 

LIGNE (INDIRECT ("l:"SJOUR (DATE (A2 ; Al+1 ; 0) ) ) ) 

Toute la difficulte reside ici dans la determination du dernier jour 
du mois, soit : 

JOUR (DATE (A2;A1+1;0) ) 

Pour obtenir le dernier jour du mois, il faut utiliser une astuce : il 
s'agit d'exploiter le « e » jour du mois suivant. La fonction jour 
donne ensuite son numero. 

II est possible de compter les autres jours de la semaine en 
remplagant 2 par 3 pour le mardi, par 4 pour le mercredi, 5 pour le 
jeudi, 6 pour le vendredi, 7 pour le samedi et 1 pour le dimanche. 

Transposer une matrice 

Transposer une matrice consiste a obtenir une matrice dont les 
lignes sont composees des elements des colonnes de la matrice 
initiale. II y a une symetrie par rapport a la diagonale de la matrice 
initiale. Pour obtenir la transposee de la matrice AV.D5, qui 
compte 5 lignes et 4 colonnes, selectionnez une plage de 4 lignes 
et 5 colonnes (par exemple A9:E12) et saisissez : 

(=TRANSP0SE(A1:D5) } 



A9 


- (j__ 


/* ,{=TRANSPOSE(Al:D5) 






A 


B 


C 


D 


E 


1 


41 


74 


97 


63 




2 


49 


Q 


25 


7 






3 


45 


75 


68 


49 






-1 


19 


16 


16 


68 






5 


28 


45 


33 


12 






6 






7 








8 Matrice transpos 


ee 








9 


41 


49 


45 


19 


28 




10 


74 


9 


75 


16 


45 


11 


97 


25 


68 


16 


33 


12 


68 


7 


49 


68 


12 


13 













Figure 10.14: 

Transposition de matrice 
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Inverser une matrice 

Inverser une matrice est une operation mathematique qui peut 
s'averer tres fastidieuse. II s'agit, a partir d'une matrice donnee, 
d'obtenir la matrice qui, multiplied par la matrice initiale donnera 
la matrice identite, c'est-a-dire la matrice dont la diagonale est 
composee de 1 et dont les autres elements sont nuls. 

Pour inverser la matrice AV.D4, selectionnez au prealable une 
plage de 4 lignes et 4 colonnes, par exemple A9:D12, puis saisis- 
sez la formule : 

( =INVERSEMAT (Al : D4 ) } 

Attention : toutes les matrices ne sont pas inversibles I Pour veri- 
fier qu'une matrice est inversible, il faut calculer son determinant 
(fonction determat). Si celui-ci n'est pas nul, la matrice est inver- 
sible. 





A9 


' ■ — 


k 


{=INVERSEMAT(A1:D4)} 


1 


A 


B 


C 


D 




41 


74 


97 


68 




2 


49 


9 


25 


7 


3 


45 


75 


68 


49 


4 


19 


16 


16 


68 


5 












6 












7 










8 


Matrice inverse 










9 


-0,0121165 


0.02118768 


0.008617618 


0.00372566 




10 


-0.021864841 


-0.0146904 


0.037437473 


-0.00359991 


11 


0.031292886 


0.00476437 


-0.029147667 


-0.01077987 


12 


0.001167129 


-0.00358455 


-0 004358406 


0.01704837 


13 












14 


Determinant 


5988198 






15 





Figure 10.15: Tableau desynthese 



Les fonctions determat et inversemat ne fonctionnent qu'avec des 
matrices presentant le meme nombre de lignes et de colonnes. 

Pour verifier que la matrice inverse correspond bien a sa defini- 
tion, vous allez calculer le produit de la matrice et de sa matrice 
inverse en A17:D20, a I'aide de la fonction produitmat : 

{=PR0DUITMAT(A1:D4;A9:D12) } 
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A17 


-(■ h 


{=PR0DLHTMAT(A1:D4;A9:D12)} 




A 


BCD 


16 








17 


100 


0.00 


0,00 


- 




18 


0.00 


1.00 


00 


0.00 


19 


0,00 


0,00 


1 00 


0.00 


20 


00 


000 


00 


1 00 


21 I 



Figure 10.16 : Verification du calcul de la matrice inverse 



Resoudre un systeme d'equations 

Une utilisation classique de I'inversion d'une matrice est la reso- 
lution de systeme d'equations lineaires. 

Un systeme d'equations lineaires est un ensemble de plusieurs 
equations lineaires. Une equation lineaire est une expression du 
type : 3x + 2y + 5z = 32. Les chiffres sont appeles « coefficients » 
etx, y et z « inconnues ». Voici maintenant un exemple de sys- 
teme d'equations lineaires : 

x + y + z = 6 



3x + 2y + 5z 
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2x + y + 3z 



13 



Resoudre ce systeme consiste a trouver les valeurs de x, y et z qui 
satisfont aux trois equations. II existe des methodes, reposant sur 
des approches matricielles, qui permettent un calcul rapide, 
d'autant plus rapide s'il est mis en ceuvre avec Excel I 

Un systeme d'equations lineaires peut en effet s'ecrire sous forme 
d'egalite matricielle : A * x = B, ou A est la matrice des coeffi- 
cients, x la matrice des inconnues et b la matrice des seconds 
membres. Reprenons I'exemple precedent. Voici les matrices mi- 
ses en jeu : 



Tableau 10.1 


A : matrice des coefficients 




1 


1 


1 


3 


2 


5 


2 


1 


3 
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Tableau 


10.2: 


X 


matrice des inconnues 


X 


Y 


Z 




Tableau 


10.3: 


B 


matrice des seconds membres 


6 


22 


13 



La methode de resolution envisagee consiste a calculer la matrice 
inverse de la matrice des coefficients (notee A" 1 ) a I'aide de la 
fonction inversemat. 

Rappelons que I'inversion d'une matrice n'est possible que si son 
determinant n'est pas nul. 

Une fois la matrice inverse calculee, resolvez le systeme en calcu- 
lant A" 1 x b, a I'aide de la fonction produitmat. Le resultat donne 
lesvaleursde x, yet z sous forme matricielle. En effet,x = a -1 x b. 





E7 "[7^ 


£ {=PRODUITMAT(A7:C9;E2:E4)l 




A B 


C D E F G 


1 


Matrice des coefficients 


Matrice des seconds membres 


2 


1 


1 


1 




6 




3 


3 


2 


5 
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A 


2 


1 


3 




13 






5 












6 


Matrice inverse 




Resultat 




7 


1 


-2 


3 


1 




8 


1 


1 


-2 




2 




9 


-1 


1 


-1 




3 









Figure 10.17 : Resolution d'un systeme d'equations lineaires 
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AUDITER 
ETCORRIGER 
LES FORMULES 



Reperer des erreurs 235 

Auditer les formules de calcul 240 

Mattriser les references circulaires 245 

Utiliser les fonctions d'information et de detection d'erreur . 247 
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Lors de la conception de formules, il est possible qu'une erreur 
survienne dans votre feuille de calcul. Heureusement, Excel pro- 
pose une veritable boTte a outils permettant de remedier a ces 
dysfonctionnements. Ces outils peuvent etre classes en deux ca- 
tegories : les outils de detection d'erreurs et les outils d'analyse 
d'erreurs. Les outils de detection d'erreurs permettent de localiser 
les erreurs dans une feuille de calcul et d'identifier la nature de 
I'erreur. Les outils d'analyse, quant a eux, aident a localiser preci- 
sement I'erreur au sein meme de la formule. 

Avant d'aborder en detail les outils de detection et d'analyse des 
erreurs, decrivons la signification des messages d'erreur qui peu- 
vent apparaitre dans des cellules, lis s'affichent lorsque, pour 
differentes raisons, Excel ne parvient pas a calculer une formule. 

Tableau 11.1 : Liste des messages d'erreur 



Message d'erreur 


Signification 


#VALEUR! 


Un type d'argument inapproprie est utilise. 


#DIV/0! 


Un nombre est divise par 0. 


#NOM? 


Excel ne reconnaft pas une saisie sous forme de texte. II s'agit, 
par exemple, de I'utilisation d'un nom qui n'existe pas (ou qui 
n'existe plus) ou d'une erreur de saisie d'un nom existant. 


#N/A 


Une valeur n'est pas disponible pour une fonction ou une formule. 


#REF! 


Une reference de cellule n'est pas valide (suite a la suppression 
de la ligne ou de la colonne la contenant, par exemple). 


#NOMBRE ! 


Une formule ou une fonction contient des valeurs numeriques 
nonvalides. 


#NULL! 


Vous avez specifie une intersection de deux zones qui, en rea- 
lite, ne se coupentpas. 



A 



Autres erreurs 

ON 

Ce ne sont pas les seules erreurs possibles. En effet, une cellule 
affichant une valeur peut tres bien produire une erreur de conception ! 
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Nous allons a present aborder les outils qui permettent de detec- 
ter les erreurs dans les feuilles de calcul. 



11.1. Reperer des erreurs 
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Detecter les erreurs lors de la saisie 

Un premier filtre « anti-erreur » detecte les erreurs de syntaxe les 
plus grossieres. II agit lors de la saisie de la formule. Au moment 
de la validation, un message apparaTt indiquant que la formule 
contient une erreur. Excel propose une correction qu'il est possi- 
ble d'accepter ou de refuser. Si vous refusez, Excel positionne le 
curseur a I'endroit oil il a detecte I'erreur. 



Microsoft Excel 



V 



Microsoft Excel a crouve une erreur dans 'a formule entree. Acceptez-vous la correction proposes ci-dessous ? 

+D5*(1+E8) 

«fvj iv.rL'r bv." '--.' ivi ■ ■. i-j-j- . .-'.. -:i 

* Pour farmer ce message er corriger !a formule vous-rneme, cliques sur f.jon. 



Figure 11.1 : Detection d'une erreur lors de la saisie 



Verifier les erreurs dans une feuille de calcul 

Verifier les erreurs a la demande 

Pour detecter la presence de valeurs d'erreurs dans une feuille de 
calcul, utilisez le bouton Verification des erreurs du groupe Audit 
de formules de I'onglet Formules. Lorsque vous choisissez cette 
commande, Excel recherche systematiquement les cellules conte- 
nant des erreurs. 

La boTte de dialogue Verification des erreurs apparaTt alors et vous 
indique, le cas echeant, la premiere erreur detectee. 



Verification des erreurs 



Erreur dans la cellule F6 

=ES*(l+TauTVA) 
Erreur due a un nom non valide 

La formule contient du texts non reconnu. 



Aide sl- cette e-rejr 



Afficher les etapes du calcul... 



Ignorer I'erreur 



Modifier dans la barre de formule 



Options... 



Figure 11. 2 : La boTte de dialogue Verification des erreurs 
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Cette boTte de dialogue vous informe de la localisation de I'erreur 
et vous propose un bref descriptif de cette erreur. Plusieurs bou- 
tons vous permettent d'agir sur cette derniere : 

■ Aide sur cette erreur permet d'acceder a I'aide en ligne pour 
obtenir de plus amples informations sur I'erreur en cours. 

■ Afficher les etapes du calcul permet d'afficher les etapes du 
calcul dans la boTte de dialogue Evaluation de formules et de 
detecter le moment ou I'erreur se produit dans la formule. 



Feuim5F56 



fl7Jjyfl+ TauWA l 



La prochaine evaluation entramera u 



Pas a pas detaille Pas a pas si 



Figure 11.3 : La boite de dialogue Evaluation de formules 

■ Ignorer I'erreur demande a Excel « d'oublier » cette erreur. Ex- 
cel passe a I'erreur suivante. L'erreur ainsi ignoree ne sera plus 
affichee lors d'une prochaine utilisation de Verification des 
erreurs. 

■ Modifier dans la barre de formule donne acces a la barre de 
formule pour modifier la formule incriminee. 

■ Suivant affiche I'erreur suivante. 

■ Precedent affiche I'erreur precedente. 

II reste un bouton a decrire, le bouton Options. II donne acces a la 
categorie Formules de la boTte de dialogue Options Excel. 



Verification des erreurs 




i_! -•rti. , =i- la verification a 


e de cette t 


■ .imfication fleserceuis 


Cellules dont les formule 
iaWeaia 

N5Im1>i»; iiii; in i-jim i 


■j=n-:i=iit 

nses i deu 
tantqjft 



S3 



Celluk 

F_, 

B Mm 

DonnE 



Figure 1 1 .4 : Les parametres de verification des erreurs 
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Les rubriques Verification des erreurset Regies de verification des 
erreurs permettent de controler I'ensemble du processus de veri- 
fication des erreurs: 

Rubrique Verification des erreurs 

Elle permet d'activer ou de desactiver la verification automatique 
des erreurs. 

Si vous cochez la case Activer la verification des erreurs a I'arriere- 
plan, Excel detecte les erreurs eventuelles dans les cellules. S'il en 
repere une, il la signale au moyen d'un indicateur vert dans Tangle 
superieur gauche de la cellule en cause. 

Dans la zone Couleurde I'indicateur d'erreur, definissez la couleur 
utilisee par Excel pour marquer les erreurs. Si vous cliquez sur 
Automatique, I'indicateur prend la couleur par defaut : le vert. 

Le bouton Retablir les erreurs ignorees permet de retrouver les 
erreurs dans la feuille de calcul lors de la verification, meme si ces 
dernieres ont deja ete detectees et ignorees. 

Rubrique Regies de verification des erreurs 

Cette rubrique offre un certain nombre de cases a cocher : 

■ Cellules dont les formules generent des erreurs traite les cellu- 
les contenant des formules erronees comme des erreurs et 
affiche un avertissement. 

■ Formule de colonne incoherente dans les tableaux traite 
comme des erreurs les cellules d'un tableau contenant des 
formules incoherentes avec la formule de colonne. 

■ Cellules contenant des annees a deux chiffres traite comme des 
erreurs les formules faisant intervenir le contenu de cellules 
avec des annees a deux chiffres et affiche un avertissement lors 
de la verification des erreurs. 

■ Nombres mis en forme en tant que texte ou precedes d'une 
apostrophe traite les nombres au format texte ou precedes 
d'une apostrophe comme des erreurs et affiche un avertisse- 
ment. 
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■ Formule incoherente avec d'autres formules de la zone traite 
les formules differant de toutes les autres cellules d'une meme 
zone comme des erreurs et affiche un avertissement. 

■ Cellules omlses dans une formule appliquee a une zone traite 
les formules omettant certaines cellules d'une zone comme des 
erreurs et affiche un avertissement. 

■ Formules dans des cellules deverrouillees traite les cellules 
deverrouillees qui contiennent des formules comme des er- 
reurs et affiche un avertissement lors de la verification des 
erreurs. 

■ Formules faisant reference a des cellules vides traite les formu- 
les faisant reference a des cellules vides comme des erreurs et 
affiche un avertissement. 

■ Donnees incorrectes dans un tableau traite comme des erreurs 
les cellules d'un tableau contenant des valeurs incoherentes 
avec le type de donnees de la colonne pour les tableaux 
connectes a des donnees SharePoint. 

Verifier les erreurs en arriere-plan 

II est possible d'activer la verification des erreurs en arriere-plan 
grace a la boTte de dialogue Options. Lorsque cette boTte de 
dialogue est affichee, cliquez sur Formules et cochez la case Acti- 
ver la verification des erreurs d 'arriere-plan (cochee par defaut). 

Si vous choisissez cette solution, les cellules contenant des er- 
reurs (telles que celles definies a I'aide de la boTte de dialogue 
Options dans la rubrique Regies de verification des erreurs) sont 
mises en exergue a I'aide d'un petit triangle situe dans Tangle 
superieur gauche. 







r. 


P.U. T.T.C. 




€ 


#NOM? 



Figure 1 1 .5 : Mise en evidence des erreurs 

Si vous selectionnez une telle cellule, une balise active apparaTt et 
vous donne acces a un menu qui regroupe des options permettant 
d'agir sur I'erreur detectee (voir Figure 11.6). 

Ces options sont identiques a celles presentees lors de la descrip- 
tion de la boTte de dialogue Verification des erreurs. 
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Aide sur cette erreur 
Afficher les etapes du calcul... 


Ignorer I 'erreur 

Modifier dans la barre de formule 




Options de verification des erreurs... 









Figure 1 1 .6 : Balise active et menu 
correspondant 



11.2. Auditer les for mules de calcul 

Les fonctionnalites d'audit de formules sont accessibles dans le 
groupe Audit de formules de I'onglet Formules. 



ilp Reperer les antecedents ^ Afficher les formules 
K+ Reperer les dependants "^> Verification des erreurs t 
^ Supprimer les fleches t <£l Evaluation de formule 
Audit de formules 



Fenetre 
Espion 



Figure 11.7 : Les fonctions d'audit de formules 

Reperer les antecedents 

Le bouton Reperer les antecedents permet de visualiser les 
liaisons d'une cellule avec les cellules qui lui servent de parame- 
tres. 
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Figure 11.8: Reperer les antecedents 

La cellule F6 depend des cellules F3 et E6. Si vous cliquez a 
nouveau sur Reperer les antecedents, les antecedents des ante- 
cedents sont affiches. Ainsi, vous pouvez voir que la cellule E6 
depend des cellules C6et D6. 



240 1 1 . Auditer et corriger les formules 





A 


B 


C 


D E 


F 




1 


TARIF 




2 
3 

4 






















Taux TVA 


119.60% 
















5 


Reference 


Libelie 


P.U. H.T. 


Remise 


P.U. net H.T. 


P 


U. T.T.C. 




6 


ABC1 


Bloc note 








0.95 € 










7 


ABC2 


EnveloDDes (5001 


11.07 € 


1 ? ■■ 


9 74 8 


11 65 € 





Figure 1 1 .9 : Reperer les antecedents des antecedents 

Si vous double-cliquez sur une fleche materialisant une liaison, 
vous selectionnez alternativement I'une ou I'autre des deux cellu- 
les liees. Dans les grandes feuilles de calcul, cela permet de 
naviguer facilement entre les cellules impliquees dans une for- 
mule complexe. 

Reperer les dependants 

Le bouton Reperer les dependants permet de visualiser les 
liaisons d'une cellule avec les cellules qui I'utilisent comme para- 
metre. 
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Figure 11.10: Reperer les dependants 

La cellule F3 est utilisee dans les cellules F6, F7, F8, F9, F12e\ F13. 
Comme pour la fonction precedente, il est possible, en reutilisant 
cette fonction, de passer au « niveau » suivant et d'afficher les 
dependants des dependants. 

Reperer une erreur 

Cette fonction doit etre appliquee a une cellule contenant une 
valeur d'erreur. Cliquez sur le bouton fleche situe a droite du 
bouton Verification des erreurs et selectionnez la commande 
Reperer une erreur. Dans ce cas, un lien est materialise entre la 
cellule en question et ses antecedents qui contiennent des valeurs 
d'erreur. Dans notre exemple, nous avons applique la fonction a la 
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cellule F8, or I'erreur est provoquee par une erreur dans la cellule 
E8. C'est pourquoi un lien (rouge) est affiche entre ces deux 
cellules. De plus, les liens entre ESet ses antecedents sont mate- 
rialises, ce qui permet de remonter aux causes de I'erreur de E8 
(en fait, du texte et non un pourcentage saisi en D8). Cette fonction 
permet done d'obtenir une tragabilite de I'erreur. 



TARIF 



:■:■>■ :i .:i3da r c j>& 



Figure 11.11: Reperer une erreur 

Supprimer toutes les f leches 

L'usage des fonctions precedentes peut vite surcharger votre 
feuille de calcul. Cliquez sur le bouton Supprimer les fleches pour 
effacer toutes les fleches tracees a I'aide de ces fonctions. 

Vous pouvez cliquer sur le petit bouton fleche situe a sa droite 
pour etre plus selectif en utilisant I'une des deux possibilites 
suivantes : 

■ Supprimer les fleches des precedents 

■ Supprimer les fleches des dependants 

Evaluer des formules 

Le bouton Evaluation de formules permet de suivre pas a pas le 
processus de calcul de la formule saisie dans la cellule selection- 
nee : 



FeuilllSFSB 



Evaluation : 

E8"(l+TauxTVA) 



: -: ..- sti ■:'".;;■ t "is.. :a: i± ■ ~:z^ss--o-- ■?■;■.: : i 5 .-. -e ~ .. ■::;■:>■_:=: = .::■ E-- al'.ier L? resultat le plus 
r&centapparaTtenltallque. 

-■ .-:■ 1 ' Fas 3 pas decaille I K PasapasMi 



Figure 11.12: Evaluation de formule 
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Le bouton Pas a pas detaille permet de suivre le detail du 
processus de calcul des cellules antecedentes. 
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Figure 11.13: Pas a pas detaille 

■ Le bouton Pas a pas sortant permet de revenir au niveau 
superieur. 

■ Le bouton Evaluer permet d'obtenir directement le resultat du 
calcul des cellules antecedentes sans passer par le pas a pas. 

Afficher la fenetre Espions 

Cliquez sur le bouton Fenetre Espion pour afficher la Fenetre 
Espion. Cette fenetre donne la possibilite de suivre la valeur de 
cellules que vous choisissez. Pour cela, cliquez sur Ajouter un 
espion puis selectionnez la cellule ou la plage de cellules desiree. 
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Figure 11.14: Choix des cellules a « espionner » 
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II est possible d'utiliser une selection multiple (en utilisant la 
touche | Ctrl] ), les differentes plages sont alors separees par un 
point virgule dans la boite de dialogue Ajouter un espion. 



1 Fenetre Espion ▼ xl 


Sj Ajouter un espion... 


-l^i Suppr 


mer un espion 
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Figure 11.15: Lesespions 

Un double-clic sur une ligne de la liste des espions permet de 
selectionner la cellule correspondante. 

Pour supprimer un espion, selectionnez-le dans la liste et cliquez 
sur le bouton Supprimer un espion. 

Pour masquer la fenetre, cliquez sur la croix situee a Tangle 
superieur droit de cette fenetre. 

Mode Audit de formules 

Cliquez sur le bouton Afficher les formules pour d'afficher les 
formules de calcul et non leur resultat. 
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Figure 11.16: Le mode Audit de formules 
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Cliquez a nouveau sur le bouton pour revenir a un affichage 
normal. 



1 1 .3. Maitriser les references circulaires 

Lorsqu'une formule fait reference a son propre resultat, elle occa- 
sionne une reference circulaire. L'exemple le plus simple, voire le 
plus caricatural, est une cellule dans laquelle la formule saisie fait 
appel a cette meme cellule. 

Pour experimenter ce cas de figure, saisissez en A 1 la formule 
=A1+B1. Une fois que vous avez valide cette formule, Excel affiche 
un message d'avertissement. 
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Figure 11.17: Message d'avertissement concernant une reference circulaire 

Si vous cliquez sur OK, I'aide en ligne apparaTt, vous indiquant 
comment faire pour resoudre le probleme. 

En deployant le menu associe au bouton Verification des erreurs 
du groupe Audit de formules de I'onglet Formules, vous pouvez 
accedez a la liste des cellules contenant une reference circulaire. 
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Figure 1 1 .18 : Les references circulaires 

La barre d'etat indique egalement la presence de references cir- 
culaires dans la feuille. 



Utiliser les references circulaires 

Les references circulaires permettent par ailleurs de realiser des 
calculs iteratifs. 
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Pour illustrer cette possibility, considerons le cas d'une entreprise 
qui veut attribuer a son personnel une prime egale a 5% du 
resultat net. Or le resultat net est calcule apres deduction de la 
prime. Ladite entreprise se heurte done a une reference circulaire. 
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Figure 11.19: Exemples de references circulaires 

Les cellules B3, B4 et Bficontiennent des references circulaires : 

■ B3 (primes) fait reference a B6, qui elle-meme fait reference a 
B3. 

■ B4 (resultat avant impots) fait reference a B3, qui fait reference 
a B4, qui fait reference a... B4. 

■ B6 (resultat net) fait reference a B4, qui fait reference a B3, qui 
fait reference a B6. 

Par defaut, les references circulaires provoquent I'affichage du 
message decrit precedemment. Dans ce cas, les references circu- 
laires sont intentionnelles, vous pouvez done cliquer sur Annuler. 

II est souhaitable d'evaluer a nouveau les cellules B3, B4 et B6. 
Pour cela, il faut proceder a des iterations. Afin d'activer le calcul 
des iterations, agissez de la fagon suivante : 

1. Cliquez sur le menu Fichier, puis sur Options. 

2. Cliquez sur Formules. 

3. Dans la rubrique Mode de calcul, cochez Activer le calcul itera- 
tif. 
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Figure 1 1 .20 : Activation du calcul des iterations 
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Dans la zone Nb maximal d 'iterations, il est possible de speci- 
fier le nombre maximal de fois ou Excel evalue la formule avant 
d'arreter. Si la variation entre deux recalculs est inferieure a 
Ecart maximal, Excel arrete les iterations. Plus Nb maximal 
d'iterations est important et plus Ecart maximal est faible, plus 
le temps necessaire a revaluation des references circulaires est 
important. Si Calculer apparait sur la barre d'etat apres reva- 
luation des references circulaires, cela signifie qu'Excel n'a pu 
aboutir a un resultat satisfaisant (Nombre maximal d'iterations 
atteint sans que I'ecart entre deux evaluations ne soit inferieur 
a I'ecart maximal). Pour remedier a cette situation, vous pouvez 
augmenter le nombre d'iterations ou baisser I'ecart maximal. 

4. Validez par OK. 

Les cellules ont ete evaluees, et visiblement, le resultat est satis- 
faisant. 
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Figure 11.21 : Evaluation des references circulaires 

1 1 .4. Utiliser les fonctions d'information 
et de detection d'erreur 

II est preferable d'envisager les possibilites d'erreur lors de la 
conception d'une formule, pour eviter I'affichage de messages 
desagreables lors de I'utilisation d'une feuille de calcul. Excel 
propose des fonctions permettant d'intercepter les messages d'er- 
reur et ainsi de remplacer le message standard (assez deconcer- 
tant pour le debutant) par un message personnalise plus explicite 
ou par une action adaptee. Des fonctions permettent egalement 
d'identifier le type d'un argument (nombre, texte...), afin d'eviter 
de I'utiliser dans une fonction qui n'accepte pas ce type d'argu- 
ment. 
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Utiliser les fonctions d'information 

Avant de fournir le contenu d'une cellule en tant qu'argument a 
une fonction, il peut etre utile de tester le type du contenu afin 
d'eviter I'apparition d'un message d'erreur. Les fonctions suivan- 
tes permettent de tester tous les types d'arguments. 

Liste des fonctions 

ESTLOGIQUE 

Renvoie la valeur vrai si I'argument fait reference a une valeur 
logique. 

Syntaxe : estlogique (valeur) 

valeur Valeur que vous voulez tester. 

ESTNONTEXTE 

Renvoie la valeur vrai si I'argument fait reference a tout element 
qui n'est pas du texte ou a une cellule vide. 

Syntaxe: estnontexte (valeur) 

valeur Valeur que vous voulez tester. 

ESTNUM 

Renvoie la valeur vrai si I'argument fait reference a un nombre. 

Syntaxe : estnum (valeur) 

valeur Valeur que vous voulez tester. 

ESTREF 

Renvoie la valeur vrai si I'argument renvoie a une reference de 
cellule ou de plage de cellules. 

Syntaxe: ESTREF (valeur) 

valeur Valeur que vous voulez tester. 

Si, en guise d'argument de fonction (par exemple, de moyenne), 
vous fournissez une plage de cellules du type decaler(A!:B350; 
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C 1 ; D 1 ) , il est possible, selon la valeur des arguments de decalage, 
que la plage resultante « sorte » de la feuille de calcul (colonne 
superieure a XFD ou ligne superieure a 1048576, colonne infe- 
rieure a A ou ligne inferieure a 7), c'est-a-dire qu'elle ne soit pas 
une reference valide. Dans ce cas, la fonction qui I'utilise en tant 
qu'argument renvoie le message d'erreur #ref ! . Pour eviter cela, 
vous pouvez utiliser la formule suivante : 

=SI (ESTREF(DECALER(A1:B350;C1;D1) ) ;MOYENNE (DECALER 
sx (A1:B350;C1;D1) ) ;"") 



ESTTEXTE 

Renvoie la valeur vrai si I'argument fait reference a du texte. 

Syntaxe : esttexte (valeur) 

valeur Valeur que vous voulez tester. 

ESTVIDE 

Renvoie la valeur vrai si I'argument fait reference a une cellule 
vide. 

Syntaxe: estvide (valeur) 

valeur Valeur que vous voulez tester. 

Utiliser les fonctions de detection d'erreur 

Les fonctions de detection interceptent les messages d'erreur 
avant leur affichage. Pour cela, vous pouvez utiliser des formules 
du type : 

=SI (ESTERREUR( formule) ;""; formule) 

Liste des fonctions 

ESTERR 

Renvoie la valeur vrai si I'argument fait reference a I'un des 
messages d'erreur, a I'exception de #n/a. 

Syntaxe: esterr (valeur) 

valeur Valeur que vous voulez tester. 
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ESTERREUR 

Renvoie la valeur vrai si I'argument fait reference a I'un des 
messages d'erreur (#n/a, #valeur!, #ref!, #div/0!, #nombre!, #nom? 

OU #NULL!). 

Syntaxe : estereurr (valeur) 

valeur Valeur que vous voulez tester. 

ESTNA 

Renvoie la valeur vrai si I'argument fait reference au message 
d'erreur #n/a (valeur non disponible). 

Syntaxe : estna (valeur) 

valeur Valeur que vous voulez tester. 
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DECOUVRIR D'AUTRES 
UTILISATIONS 
DES FORMULES 



Definir des mises en forme conditionnelles 253 

Definir des validations du contenu des cellules 258 
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Dans ce chapitre, vous allez mettre a profit vos connaissances sur 
les formules pour ameliorer la lisibilite et la coherence des don- 
nees saisies dans vos feuilles de calcul. Vous allez en effet utiliser 
des formules pour definir des mises en formes conditionnelles 
efficaces. Une mise en forme conditionnelle n'apparaTt que si les 
conditions que vous avez definies sont remplies. II s'agit en quel- 
que sorte d'une mise en forme « intelligente ». 

Ensuite, vous apprendrez a valider le contenu des cellules. Les 
validations permettent d'« encadrer » la saisie dans les feuilles de 
calcul, afin notamment d'eviter que les formules renvoient des 
erreurs a cause de parametres errones. 



12.1. Definir des mises en forme 
conditionnelles 

Excel vous propose de nombreux outils pour mettre en forme vos 
feuilles de calcul : polices de caracteres, couleur, bordure des 
cellules, etc. Pourtant, les mises en forme que vous pouvez definir 
avec ces outils sont "statiques" et s'appliquent independamment 
du contenu des cellules. Dans certaines situations, il peut etre 
souhaitable de mettre en exergue telles ou telles cellules, en 
raison de valeurs particulieres qu'elles contiennent (valeurs fai- 
bles ou fortes par exemple). 

Les mises en forme conditionnelles sont utilisees dans ces cas-la. 
Comme leur nom I'indique, elles dependent de conditions sur le 
contenu de la cellule ou sur le resultat de formules. 

Depuis la version precedente d'Excel (2007), cette fonctionnalite a 
pris une nouvelle dimension. En effet, elle est plus conviviale et 
offre davantage de possibilites d'effets graphiques pour mettre en 
evidence les donnees importantes ou encore les tendances de vos 
tableaux. 

Utiliser les mises en forme conditionnelles 
predefines 

Dans un premier temps, nous allons decrire les mises en forme 
conditionnelles predefinies. 
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Pour acceder a cette fonctionnalite : 

1. Selectionnez la plage a laquelle la mise en forme doit s'appli- 
quer. 

2. Dans I'onglet Accueil, cliquez sur le bouton Mise en forme 
conditionnelle du groupe Style. 



en form& 



m 



m 



Mettre sous forme Styles de Inserer Suppri 



conditionnelle T de tableau T cellules T 



j^< I Regies de mise en surbrillance des cellules 
_. J | Reg I es d es va I eu rs pi u s/m o i n s el evees 
P§ Barres de donnees 



Nuances de couleurs 



Jeux d'icones 



Nouvelle regie... 
Effacer les regies 
Gerer les regies... 



Figure 12.1 : Les differents 
types de mises en forme 
conditionnelles 



Regies de mise en surbrillance des cellules 

Cette premiere categorie de mises en forme conditionnelles per- 
met de mettre en evidence des cellules en comparant leur contenu 
a des valeurs particulieres. 

Regies des valeurs plus/moins elevees 

Cette categorie de mises en forme conditionnelles permet de 
mettre en evidence des cellules en les situant par rapport a I'en- 
semble des valeurs de la plage. Ainsi, il est possible de mettre en 
evidence les cinq plus fortes valeurs, les 10 % de valeurs les plus 
faibles, ainsi que les valeurs superieures ou inferieures a la 
moyenne. 
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12. Decouvrir d'autres utilisations des formules 



Barres de donnees 

Cette categorie de mises en forme conditionnelles permet d'affi- 
cher dans chaque cellule de la plage une barre de couleur propor- 
tionnelle a la valeur de la cellule. 

Nuances de couleurs 

Cette categorie de mises en forme conditionnelles permet de vi- 
sualiser la distribution des valeurs a I'aide de degrades de cou- 
leurs. Cela s'apparente a certaines cartes meteorologiques ou les 
zones a fortes temperatures sont affichees en rouges, celles a 
faibles temperatures en bleu et les zones intermediates en de- 
grade de couleurs selon la valeur de la temperature. 

Jeux d'icones 

Cette derniere categorie de mises en forme conditionnelles per- 
met d'afficher dans chaque cellule de la plage une icone indiquant 
comment se situe la valeur de la cellule par rapport aux valeurs de 
la plage. 

Creer des regies de mise en forme 
conditionnelles personnalisees 

Si, malgre la diversite des choix proposes, vous ne trouvez pas de 
mise en forme conditionnelle predefinie satisfaisante, vous avez 
la possibilite de creer vos propres regies. Pour cela : 

1. Selectionnez la plage a laquelle la mise en forme doit s'appli- 
quer. 

2. Dans I'onglet Accueil, cliquez sur le bouton Mise en forme 
conditionnelle du groupe Style. 

3. Selectionnez Nouvelle regie. 

4. Dans la boTte de dialogue Nouvelle regie de mise en forme, 

vous avez la possibilite de choisir parmi plusieurs themes : 
(voir Figure 12.2) 

Mettre en forme toutes les cellules d'apres leur valeur ; 

Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui 
contiennent... ; 

— Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs 
rangees parmi les premieres ou les dernieres valeurs ; 
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Nouvelle regie de miss en forme 



Selectionnez un type de regie 



WMMH1M1W 



- Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui cantiennent... 

- Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangees parmi les premieres ou les dernieres valeurs 

- Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne 

- Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs uniques ou aux doublons 
■ Utiliser une formule pour determiner pour quelles cellules le format sera applique 
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Figure 12.2 : La boite de dialogue Nouvelle regie de mise en forme 

Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs 
au-dessus ou en dessous de la moyenne ; 

— Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs 
uniques ou aux doublons ; 

Utiliser une formule pour determiner pour quelles cellules le 
format sera applique. 

5. Cliquez sur un theme, definissez votre regie et validez par OK. 

Nous allons a present decrire en detail I'utilisation d'une formule 
pour definir une regie de mise en forme conditionnelle. 

Utiliser une formule pour determiner pour quelles 
cellules le format sera applique 

II s'agit ici de regies permettant d'appliquer une mise en forme 
aux cellules en fonction du resultat d'une formule. Si le resultat de 
la formule est la valeur logique vrai, la mise en forme sera appli- 
quee. En revanche, si le resultat de la formule est la valeur logique 
faux, la mise en forme ne sera pas appliquee. 
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Pour definir une regie de mise en forme : 

1. Saisissez la formule dans la zone. II est possible de selectionner 
une cellule au lieu de saisir une formule. La cellule selectionnee 
doit contenir une formule renvoyant vrai ou faux. 



Nouvelle ref le de mise en forme 



Selectionnez un type de regie : 



- Mettre en forme toutes les cellules d'apres leurvaleur 

- Appliquer une mise en forme uniquemerit aux cellules qui contiennent... 

- Appliquer une mise en forme uniquemerit auxvaleurs rangees parmi les premieres ou les dernieresvaleurs 

- Appliquer une mise en forme uniquemerit auxvaleurs au-dessus ou en dessous de la moyenne 
* Appliquer une mise en forme uniquemerit auxvaleurs uniques ou aux doublons 

' Utiliser une formule pour determiner pour quelles cellules le format sera applique 



Modifier Ib description de la regie : 




Appliquer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie : 


ii _ia) 










Apen;u : 


Sans mise en forme 




Format... 











A£erc;u 



Figure 12.3: Definition d'une regie demise en forme 

2. Cliquez sur le bouton Format afin de definir le format a appli- 
quer si la regie est satisfaite. 

3. Cliquez sur le bouton Apercu si vous souhaitez visualiser le 
resultat sur la feuille de calcul. 

4. Cliquez sur OK pour valider. 

Creer des mises en forme conditionnelles 

Nous allons a present decrire quelques mises en forme condition- 
nelles relevant de problematiques classiques. 

Mettre en evidence les nombres pairs 

Pour mettre en evidence les nombres pairs dans une plage de 
cellules, vous devez faire appel a une mise en forme condition- 
nelle fondee sur une formule. Pour cela, selectionnez la plage a 
laquelle doit etre appliquee la mise en forme (par exemple 
B2:D10), puis definissez la condition suivante (en supposant que 
62 est la cellule active) : « La formule est =mod(B2;2)=0 ». 
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La fonction mod renvoie le reste de la division de B2 par 2. Si le 
contenu de 62 est pair, le reste est done 0. 

Notez I'utilisation d'une reference relative a la cellule B2. En effet, 
il faut considerer que la formule s'applique a la cellule active (ici a 
B2). L'utilisation de reference relative permet a la formule de 
« s'adapter » aux autres cellules de la selection. 

Mettre en evidence les doublons 

Pour mettre en evidence les doublons dans une plage de cellules, 
il faut avoir recours a une formule. Selectionnez la plage desiree 
(ici B2:D10), puis definissez la condition : « La formule est =nb. 

SI ($B$2:$D$10;B2)>1 ». 

Comme precedemment, notez I'importance des references abso- 
lues et relatives. Pour la plage B2:D10, les references absolues 
permettent de « figer » la plage, puisque e'est toujours sur elle 
que doit porter la recherche par nb.si. 

Griser une ligne sur deux 

Afin d'ameliorer la lisibilite des grands tableaux, il peut s'averer 
utile de griser une ligne sur deux. L'interet de la mise en forme 
conditionnelle par rapport a la mise en forme « classique » reside 
dans la possibility de trier les lignes sans remettre en cause 
I'alternance de lignes grisees et non grisees. 

Pour mettre en oauvre cette mise en forme, selectionnez tout 
d'abord les cellules auxquelles elle doit s'appliquer, puis saisissez 
la condition suivante : « La formule est =mod (ligne () ;2)=0 ». 

La fonction ligne renvoie le numero de la ligne de la cellule. La 
fonction mod renvoie le reste de la division du numero de la ligne 
par 2. Si le numero est pair, le format est applique. 



12.2. Definir des validations du contenu 
des cellules 

Supposons que vous conceviez une feuille dans laquelle des uti- 
lisateurs saisiront des informations. Malgre toute leur bonne vo- 
lonte, des erreurs de frappe surviendront inevitablement. Heureu- 
sement, il existe un outil, en I'occurrence la validation du contenu 
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des cellules, qui permet de definir ce qui est autorise et ce qui ne 
Test pas dans une cellule. 

ConnaTtre le principe de la validation 
ducontenu 

Pour mettre en place une validation du contenu des cellules : 

1. Selectionnez la cellule ou la plage de cellules concernees. 

2. Dans I'onglet Donnees, cliquez sur le bouton Validation des 
donnees du groupe Outils de donnees. 

3. Dans I'onglet Options de la boTte de dialogue Validation des 
donnees, selectionnez le type de validation a appliquer, a I'aide 
de la liste deroulante Autoriser. 



Validation des donnees 



Options Message de saisie Alerte d'erreur 



Criteres de validation 
Autoriser : 



Nombre entier 

Decimal 

Liste 

Date 

Heure 

Longueur du texte 

Personnalise 



Ignorer si vide 



I Appliquer ces modifications aux cellules de parametres identiques 



Efface r tout 



Figure 12.4: Choixdu type de validation 



Tableau 12.1 : 


Les 


types de validations 


Intitule 


Commentaires 


Tout 


Aucune restriction sur le contenu. C'est le parametrage appli- 
que par defaut. 


Nombre entier 


Seuls les nombres entiers sont autorises. 


Decimal 


Les nombres entiers et decimaux sont autorises. 
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Tableau 12.1 : Les types de validations 



Intitule 


Commentaires 


Liste 


Les valeurs autorisees sont definies par une liste exhaustive. II 
est possible de specifier des valeurs separees par des points- 
virgules dans la zone Source ou d'indiquer dans cette zone la 
reference a une plage de cellules contenant les valeurs autori- 
sees. La deuxieme methode est evidemment beaucoup plus 
souple. 


Date 


Seules les dates sont autorisees. 


Heure 


Seules les heures sont autorisees. 


Longueur de texte 


Seules les donnees dont le nombre de caracteres satisfait au 
critere choisi sont autorisees. 


Personnalise 


Permet de definir une validation a I'aide d'une formule de cal- 
cul. Cette formule doit renvoyer une valeur vrai ou faux. Si 
la valeur est vrai, le contenu est considere comme valide. 



4. Une fois le type de validation choisi, il faut definir les criteres de 
validation correspondants a I'aide de la liste deroulante Don- 
nees. 



Validation des donnees 



Options Message de saisie Alerte d'erreur 



Criteres de validation 
Auto riser : 



Nombre entier 



~^\ Ignorer si vide 



comprise entre 

am 
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egale a 
diffe rente de 
superieure a 
inferieure a 
superieure ou egale a 
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aux cellules de parametres identiques 



Efface r tout 



Annuler 



Figure 12.5: Choix des criteres 
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Utiliser la plage de cellules d'une autre feuille 

Si vous choisissez Liste dans la zone Autoriser, il est desormais 
possible, dans la zone Source, de selectionner une plage de cellules 
situee sur une autre feuille de calcul. 



Utilisation d'une plage nominee 

Pour plus de clarte et de lisibilite, il peut etre preferable de nommer la 
plage de cellules servant de liste de validation {Source_validation par 
exemple). Vous devrez alors saisir =Source_validation dans la zone 
Source. 



5. La case a cocher Ignorer si vide permet d'indiquer que, si 
I'utilisateur ne saisit rien dans une cellule, Excel ne considere 
pas qu'il s'agit d'une erreur. 

6. Cliquez sur I'onglet Message de saisie. Vous pouvez alors saisir 
un message qui apparaTtra lorsque la cellule sera selectionnee. 



Validation des donnees 



l?IM 



Options Message de saisie Alerte d'erreur 



~^\ Q_uand la cellule est selectionnee 

Afficher le message de saisie suivant 
Titre : 



Saisie 



Message de saisie : 



Merci de saisir un nombre entre 1 et 10 



Efface r tout 



OK Annuler 



Figure 12.6: Message d'i information 

7. Cliquez sur I'onglet Alerte d'erreur. Vous pouvez saisir un mes- 
sage qui apparaTtra lorsque la procedure de validation ne re- 
connaTtra pas la saisie. 
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Validation des donnees 



Options Message de saisie Alerte d'erreur 



~*/\ Ojjand des donnees non valides sont tapees 

Afficher le message d'erreur suivant : 
Style : litre : 



Arret 



Erreur 



Message d'erreur : 



© 



Veuillez saisir une valeur entre 1 et 10 l| 






Efface r tout 



Annuler 



Figure 12.7: Alerte d'erreur 

8. Dans la zone Style, vous pouvez choisir entre Arret, Avertisse- 
ment et Informations. Si vous choisissez Arret, I'utilisateur 
n'aura d'autre choix que de se conformer a la validation. Si 
vous selectionnez I'une des autres possibilites, il pourra passer 
outre (plus ou moins rapidement). 

9. Validez par OK. 



Saisie 

Merci de saisir 
un nombre 
entre 1 et 10 



Figure 12.8 : L'affichage du message de saisie 



Pour supprimer une validation, cliquez sur le bouton Effacer tout 
de la boite de dialogue Validation des donnees. 

Lorsque vous modifiez une validation de contenu de cellules, la 
case a cocher Appliquer ces modifications aux cellules de para- 
metres identiques permet d'indiquer que vous souhaitez que tou- 
tes les cellules de la feuille de calcul qui utilisent les memes 
parametres de validation que la cellule courante heritent des mo- 
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difications que vous etes en train de faire. Ainsi, pour modifier la 
validation d'un ensemble de cellules tres eloignees les unes des 
autres (mais utilisant strictement les memes parametres), modi- 
fiez simplement la validation de I'une d'entre elles et activez cette 
case a cocher avant de valider les modifications. 

Creer des validations 

Les exemples suivants utilisent des validations de type Personna- 
lise, qui permettent de traiter des cas specifiques. 

Forcer la saisie en majuscules 

Pour forcer la saisie en majuscules dans une plage de cellules, 
selectionnez cette plage, par exemple AV.CW, puis saisissez dans 
la zone Formule : 

=EXACT (Al ; MAJUSCULE (Al ) ) 

Dans ce cas, la cellule active est A 7. La fonction exact compare, en 
distinguant majuscules et minuscules, le contenu de Al et ce 
meme contenu converti en majuscules grace a la fonction majus- 
cule. 

II est possible d'ameliorer la validation en verifiant que la saisie 
est bien un texte : 

=ET (ESTTEXTE (Al) ; EXACT (Al ; MAJUSCULE (Al) ) ) 

Forcer la saisie de dates du mois courant 

Pour forcer la saisie de dates du mois courant dans une plage de 
cellules, selectionnez la plage concernee, puis saisissez la for- 
mule : 

=MOIS (Al) =MOIS (AUJOURDHUI () ) 

La fonction mois permet d'isoler le mois de la date saisie et de le 
comparer au mois de la date du jour, renvoyee par la fonction 

AUJOURDHUI. 

Pour forcer la saisie de dates de I'annee et du mois courants, 
utilisez la formule suivante : 

=ET (ANNEE (A1)=ANNEE (AUJOURDHUI () ) ;MOIS (A1)=M0IS (AUJOURDHUI () ) ) 
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Comme tous les outils de la suite Microsoft Office, Excel est dote 
d'un puissant langage de developpement : Visual Basic pour Ap- 
plications (VBA). VBA permet de concevoir de veritables applica- 
tions « professionnelles » a partir d'Excel. Ce n'est bien evidem- 
ment pas I'objectif de ce chapitre. Nous nous contenterons 
d'aborder les concepts principaux de ce langage evolue, dit 
« oriente objet ». Evidemment, nous ne pourrons pas illustrer 
I'ensemble des fonctionnalites de VBA. II s'agira plutot de fournir 
une boTte a outils de premier niveau pour creer des fonctions 
personnalisees, qui viendront completer les fonctions existantes, 
afin de traiter au mieux vos problematiques. 

Dans un premier temps, nous allons decrire rapidement les no- 
tions de base liees a la programmation, et plus particulierement la 
programmation orientee objet. Nous nous attarderons ensuite sur 
les objets propres a Excel : les classeurs, les feuilles de calcul, les 
cellules. C'est en manipulant ces objets via VBA que vous realise- 
rez vos fonctions personnalisees. Enfin, nous presenterons les 
principales fonctionnalites de I'environnement de developpement 
Visual Basic Editor. 

Apres ce tour d'horizon du langage et de I'environnement de 
developpement, il sera grand temps de passer aux travaux prati- 
ques ! 



13.1. Comprendre les notions de base 

Nous allons passer rapidement en revue les notions de base liees 
a la programmation en VBA. 



Decouvrir les objets 



Les objets constituent le cceur de la programmation en VBA. II 
convient done de bien maitriser leur manipulation. 

Definition 

VBA est un langage oriente objet. Mais qu'est-ce qu'un objet? 
Pour VBA, un classeur, une feuille de calcul, une cellule, un bouton 
ou un graphique sont par exemple des objets. II existe une hierar- 
chie entre les objets. En effet, un objet « classeur » est compose 
d'objets « feuilles de calcul », eux-memes composes d'objets 
« cellules ». 



13.1. Comprendre les notions de base 267 



VBA peut ainsi identifier precisement chaque objet et lui appliquer 
des traitements. 

On parle de collection d'objets pour identifier plusieurs objets du 
meme type (I'ensemble des classeurs ouverts, par exemple, ou 
I'ensemble des feuilles de calcul d'un classeur). 



Proprietes 

Un etre humain est defini par son poids, sa taille, la couleur de ses 
cheveux, de ses yeux, etc. VBA considererait ces caracteristiques 
comme les proprietes de I'objet « homme ». II s'agit en fait des 
caracteristiques definissant I'apparence et la position de I'objet. 
Une feuille de calcul possede, par exemple, une propriete qui 
definit son nom. Une cellule possede des proprietes permettant 
de definir son contenu, la couleur du fond, la police, la hauteur, 
etc. 



La syntaxe est objet. propriete. 



Tableau 13.1 : Quelques exemples de proprietes 


Exemple 


Signification 


Act iveWorkbook. Active Sheet 


Nom de la feuille active du classeur actif 


Worksheets (1) .Name 


Nom de la premiere feuille du classeur 
actif 


Range ("C17") .Value 


Valeurde la cellule C17 



Methodes 

Un etre humain peut marcher, courir, manger, dormir... Pour VBA, 
ces facultes seraient les methodes de I'objet « homme ». II s'agit 
de I'ensemble des « actions » qui peuvent etre appliquees a I'ob- 
jet. Ainsi, une feuille de calcul dispose d'une methode qui calcule 
les formules qu'elle contient. 

La syntaxe est objet. methode. 



Tableau 13.2 : Quelques exemples de methodes 


Exemple 


Signification 


Workbooks .Close 


Ferme tous les classeurs actifs. 
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Tableau 13.2 : Quelques exemples de methodes 


Exemple 


Signification 


Worksheets (1) .Calculate 


Calcule les formules de la premiere 
feuille du classeuractif. 


Range ("C17") .ClearContents 


Efface le contenu de la cellule C17. 



Decouvrir les procedures 



Une procedure est un ensemble d'instructions reunies en une 
seule unite. 

II existe deux types de procedures : 

■ les routines ; 

■ les fonctions. 

Les routines 

Une routine est une procedure congue dans le but de realiser une 
tache specifique. Lorsque vous enregistrez une macro, une rou- 
tine est automatiquement creee par YEnregistreur de macros. 

Une routine respecte la syntaxe suivante : 

Sub Nom_Routine (Arguments) 
Instruction 
Instruction 

End Sub 

Les arguments sont des parametres eventuellement transmis a la 
routine pour qu'elle puisse les traiter. Une routine debute par 
I'instruction Sub, suivie du nom de la routine. 



Regies d appellation des routines 

Les noms des routines peuvent comprendre des lettres et des chif- 
fres, mais le premier caractere doit etre une lettre. Si le nom est com- 
pose de plusieurs mots, ces derniers doivent etre separes par le carac- 
tere de soulignement (pas d'espace ni de point). II vaut mieux eviter les 
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caracteres accentues car Ms peuvent occasionner des dysfonction- 
remarque nemen ts imprevisibles. 

I 



La routine se termine par I'instruction End Sub, mais il est possible 
de prevoir une sortie anticipee, dans certaines situations, grace a 
I'instruction Exit Sub. 

II est possible d'appeler une routine a partir d'une autre routine 
grace a I'instruction Call, suivie du nom de la routine appelee. 

Une routine est dite « publique » lorsqu'elle peut etre appelee 
depuis d'autres modules de code. Une routine privee est, quant a 
elle, uniquement accessible depuis son propre module. Pour creer 
une routine publique, il faut utiliser Public Sub. Pour creer une 
routine privee, il faut utiliser I'instruction Private Sub. Les routines 
publiques, contrairement aux privees, apparaissent dans la boTte 
de dialogue Macro. 

Les fonctions 

Les fonctions sont egalement constitutes d'un ensemble des- 
tructions. Mais, a la difference des routines, elles renvoient un 
resultat obtenu grace a un calcul. 

Une fonction respecte la syntaxe suivante : 

Function Nom_Fonction (Arguments) 
Instruction 
Instruction 

Nom_Fonction=Expression 
End Function 

Les arguments sont des parametres eventuellement transmis a la 
fonction pour qu'elle puisse les traiter. Une fonction debute par 
I'instruction Function, suivie du nom de la fonction. 

La fonction se termine par I'instruction End Function mais il est 
possible de prevoir une sortie anticipee, dans certaines situations, 
grace a I'instruction Exit Function. 
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II est imperatif que la derniere ligne de la fonction renvoie le 
resultat du calcul. Voici par exemple une fonction simplifiee de 
conversion des francs en euros : 

Function Conv_Euro (Montant) 
Conv_Euro=Montant/6 . 55957 
End Function 

II existe egalement des fonctions publiques (Public Function) et 
des fonctions privees (Private Function). 

Decouvrir les variables 

Les variables sont utilisees dans les routines et les fonctions pour 
stocker des donnees. Elles peuvent etre de plusieurs types : 

■ objets ; 

■ numeriques ; 

■ chaTnes de caracteres ; 

■ booleennes (True : vrai ou False : faux) ; 

■ dates. 

Objets 

Une telle variable peut contenir une cellule, une feuille de calcul, 
etc. 

Numeriques 

II existe plusieurs types de variables numeriques. Elles dependent 
de la precision et de I'etendue de la plage de valeurs : 

■ Byte : a 255. 

■ Integer : -32 768 a 32 767. 

■ Long : -2 147 483 648 a 2 147 483 647. 

■ single : -3,402823E38 a -1,401298E-45 pour les valeurs negati- 
ves, et 1,401298E-45 a 3,402823E38 pour les valeurs positives. 

■ Double: -1,79769313486231E308 a -4,94065645841 247E-324 
pour les valeurs negatives, et 4,94065645841 247E-324 
a 1, 7976931 3486232E308 pour les valeurs positives. 
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■ Currency: 922 337 203 685 477,5808 a 922 337 203 685 477,5807. 
Ce type de donnees est utilise dans les calculs monetaires ou dans 
les calculs a virgule fixe pour lesquels une grande precision est 
requise. 

■ Decimal : pour les nombres qui ne comportent pas de decimales, la 
plage de valeurs est +/-79 228 162 514 264 337 593 543 950 335. 
Pour les nombres a 28 decimales, la plage est +/- 
7,92281 6251 4264337593543950335. 

Le separateur decimal est systematiquement le point. 

Chaines de caracteres 

II existe deux types de chaTnes de caracteres : 

■ les chaTnes de caracteres a longueur fixe, qui peuvent contenir 
jusqu'a 65 400 caracteres ; 

■ les chaTnes de caracteres a longueur variable, qui peuvent 
contenir jusqu'a 2 milliards de caracteres. 

Booleennes 

Ces variables peuvent prendre seulement deux valeurs : 

■ True : vrai. 

■ False : faux. 

Dates 

VBA accepte les dates jusqu'au 31 decembre 9999. 

Declarer les variables 

II est preferable de declarer les variables au debut d'une proce- 
dure. La declaration consiste a donner le nom de la variable et a 
specifier le type de donnees qu'elle peut recevoir. Cela permet de 
visualiser rapidement les donnees utilisees par la procedure et 
evite d'eventuelles erreurs. 

Si vous declarez une variable comme numerique, vous ne pourrez 
lui affecter du texte. 

L'instruction utilisee est Dim. Sa syntaxe est la suivante : 

Dim Nom_Variable As Type_de_Donnee 
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Dans la syntaxe, TypedeDonnee peut prendre les valeurs suivantes : 

■ Object. 

■ Byte. 

■ Integer. 

■ Long. 

■ Single. 

■ Double. 

■ Currency. 

■ string : chaTne de caracteres de longueur variable. 

■ string * NbCaracteres : chaTne de caracteres de longueur 
egale a Nb_Caracteres. 

■ Boolean. 

■ Date. 

■ Variant. 

Le dernier type de variable peut contenir tout type de valeurs (nume- 
riques, caracteres...). Utilisez-le lorsque vous ne connaissez pas le 
type des donnees susceptibles d'etre affectees a une variable. Lors- 
que vous ne declarez pas vos variables, VBA les considere automa- 
tiquement comme relevant de ce type de donnees. Variant est 
gourmand en memoire car VBA doit prevoir de I'espace pour que 
la variable puisse accepter des valeurs de tous types. 



REMARQUE 



Affectation de valeurs aux variables 

Exemple d'affectation d'une valeur numerique a une variable : 

Variable_Num=10 
Exemple d'affectation d'une chaTne de caracteres a une variable : 

Variable_Chaine="Texte" 
Exemple d'affectation d'une date a une variable : 

Variable_Date=#16/10/71# 
Exemple d'affectation d'une valeur booleenne a une variable : 

Variable Booleen=True 
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Les tableaux 

Dans certaines situations, il est necessaire de stocker des tableaux 
de valeurs (de noms par exemple). Le nom de la variable (en 
d'autres termes, le nom du tableau) est unique, mais chaque 
valeur est reperee par un numero. 

Par exemple : 

Dim Noms (10) As String 
Nom(0) ="Pierre" 
Nom(l)="Paul" 
Nom (2)=" Jacques" 



La numerotation debute par I'indice 0. Ainsi dans I'exemple pre- 
cedent, il est possible de stocker 11 noms dans la structure Noms. 

Un tableau peut comprendre plusieurs dimensions : 

Dim Chif f re_Af f aires (5, 4 ) As Long 

Le tableau Chiff re_Af faires peut contenir 6 x 5 = 30 valeurs. Par 
exemple, la premiere dimension peut correspondre aux commer- 
ciaux (6 commerciaux) et la deuxieme aux produits (5 produits). 
Chiffre_Affaires (1,3) correspond au chiffre d'affaires du com- 
mercial 1 pour le produit 3. 

La portee et la duree de vie des variables 

La portee d'une variable est I'ensemble des procedures dans 
lesquelles elle est accessible. Lorsqu'une variable est declaree a 
I'interieur d'une procedure, elle est uniquement accessible dans 
cette procedure. Une telle variable est dite « privee ». Pour qu'une 
variable soit accessible dans toutes les procedures d'un module, il 
faut la declarer dans la section Declarations du module. Pour 
qu'une variable soit accessible dans tous les modules, il faut la 
declarer dans la section Declarations d'un module a I'aide de 
I'instruction Public (au lieu de Dim). 

Une variable privee conserve sa valeur durant I'execution de la 
procedure dans laquelle elle a ete declaree. Pour qu'elle conserve 
sa valeur apres la fin de la procedure, il faut la declarer avec 
I'instruction static (au lieu de Dim). 
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ConnaTtre les instructions fondamentales 
deVBA 

Nous allons maintenant decrire quelques instructions de base de 
VBA. Evidemment, cette liste n'est pas exhaustive. Elle constitue 
simplement une boTte a outils pour les debutants en programma- 
tion. 

Les instructions de programmation 

Call 

Execute une routine. 

Syntaxe : Call routine 

routine Nom de la routine a executer. 

If... Then... Else... End If 

Permet d'executer conditionnellement des instructions en fonc- 
tion du resultat d'une expression. Si I'expression est vraie, les 
instructions situees apres le mot-cle Then sont executees. II est 
possible d'imbriquer plusieurs niveaux de tests. 

Syntaxe 1 : 

If expression Then Instruction 

Syntaxe 2 : 

If expression Then 
Instruction 
Instruction 

End If 

Syntaxe 3 : 

If expression Then 
Instruction 
Instruction 

Else 

Instruction 
Instruction 
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End If 

Syntaxe 4 : 

If expressionl Then 
Instruction 
Instruction 

Elself expressionl Then 
Instruction 
Instruction 

Else 

Instruction 
Instruction 

End If 

Exemple : 

If Prix>1000 Then 

Remise=0, 1 
Elself Prix>500 then 

Remise=0 . 05 
Else 

Remise=0 
End If 

Select Case... End Select 

Execute un des blocs d'instructions indiques, selon la valeur d'une 
expression. 

Syntaxe 1 : 

Select Case expression 
Case valeurl 
Instruction 
Instruction 

Case valeur2 
Instruction 
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Instruction 

Case Else 

Instruction 
Instruction 

End Select 

Syntaxe 2 : 

Select Case expression 

Case valeurl To valeur 3 
Instruction 
Instruction 

Case valeur4 
Instruction 
Instruction 

Case Else 

Instruction 
Instruction 

End Select 

Exemple : 

Select Case code_client 
Case 1 To 3 

Remise=0 . 1 
Case 4 

Remise=0 . 05 
Case 5 

Remise=0.02 
Case Else 

Remise=0 
End Select 



Do... Loop 

Repete un bloc d'instructions aussi longtemps qu'une condition est 
vraie (True) ou jusqu'a ce qu'une condition devienne vraie (True). 
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Syntaxe 1 : 

Do While condition 
Instruction 
Instruction 

Loop 

Les instructions sont executees tant que la condition est vraie. Si 
la condition n'est pas realisee avant I'entree dans la boucle, les 
instructions ne sont pas modifiees. 

Syntaxe 2 : 

Do Until condition 
Instruction 
Instruction 

Loop 

Les instructions sont executees jusqu'a ce que la condition de- 
vienne vraie. Si la condition est realisee avant I'entree dans la 
boucle, les instructions ne sont pas modifiees. 

Syntaxe 3 : 

Do 

Instruction 
Instruction 

Loop While condition 

Les instructions sont executees tant que la condition est vraie. 
Meme si la condition n'est pas realisee avant I'entree dans la 
boucle, les instructions sont executees au moins une fois puisque 
le test est en fin de boucle. 

Syntaxe 4 : 

Do 

Instruction 
Instruction 

Loop Until condition 
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Les instructions sont executees jusqu'a ce que la condition de- 
vienne vraie. Meme si la condition est realisee avant I'entree dans 
la boucle, les instructions sont executees au moins une fois puis- 
que le test est en fin de boucle. 

Exemple : 

Do While Activecell.Valueo"" 

Activecell. Offset (1,0) .select 
Loop 

Tant que la cellule active n'est pas vide, cette sequence destruc- 
tions decale la cellule active d'une ligne vers le bas. Elle permet 
d'atteindre la premiere cellule vide dans une colonne. 



For... Next 

Repete un groupe d'instructions le nombre de fois indique. 
Syntaxe : 

For compteur = debut To fin Step pas 
Instruction 
Instruction 



Next compteur 

La variable compteur prend successivement les valeurs de debut a 
fin, VBA lui ajoutant pas a chaque passage, pas peut etre positif ou 
negatif, entier ou decimal. 

Exemple : 

For i=l to 100 

Nom(i) ="" 
Next i 

Cette boucle initialise le tableau Nom. 

For Each... Next 

Repete un groupe d'instructions pour chaque element d'un ta- 
bleau ou d'une collection. 
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Syntaxe : 

For Each element In groupe 
Instruction 
Instruction 

Next element 

L'entree dans la boucle s'effectue si I'argument groupe contient au 
moins un element. Une fois dans la boucle, toutes les instructions 
de cette derniere sont appliquees au premier element de groupe. 
Si groupe comprend plusieurs elements, la boucle continue de 
s'executer pour chaque element. Une fois tous les elements de 
groupe traites, I'instruction situee apres I'instruction Next est exe- 
cutee. 

groupe peut etre une plage de cellules. Les instructions sont alors 
appliquees a chacune des cellules de la plage. 

Exemple : 

For Each cellule In Range ("Al :B3") 

cellule. Value=" Test" 
Next 

Cette boucle remplit la plage A 1:B3 avec la valeur Test. 

GoTo 

Effectue un branchement inconditionnel vers une ligne determi- 
nee d'une procedure, en I'occurrence la procedure dans laquelle 
GoTo est utilisee. 

Syntaxe : GoTo etiquette 

etiquette Indique I'emplacement de la ligne. 

Exemple : 

If Prix>1000 then GoTo Remise 

Remise: 
Prix=Prix*0. 95 
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On Error Goto 

Valide une routine de gestion d'erreurs et definit son emplace- 
ment au sein d'une procedure. 

Syntaxe : On Error GoTo etiquette 

etiquette Indique ('emplacement de la routine de 

gestion deserreurs. 

Exemple : 

Sub Test 

On Error GoTo Erreur 

Exit Sub 

Erreur: 

...Instructions de traitement des erreurs 

End Sub 

II est souhaitable de positionner I'instruction Exit Sub avant le 
debut de la routine de traitement des erreurs. Ainsi, il est possible 
de quitter la procedure sans executer les instructions de traite- 
ment quand tout se passe bien. 

Les fonctions 

Abs 

Renvoie la valeur absolue d'un nombre. La valeur renvoyee est de 
meme type que celle transmise. 

Syntaxe: Abs (nombre) 

nombre Expression numerique. 

Date 

Definit la date systeme courante. 

Syntaxe : Date = date 

date Expression de type Date. 
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DateAdd 

Renvoie une valeur de type Variant (Date) contenant une date a 
laquelle un intervalle de temps specifie a ete ajoute. 



Syntaxe : 

intervalle 

nombre 
date 

DatePart 



DateAdd (intervalle, nombre, date) 

Expression de type texte correspondant au 
type d'intervalle ("yyyy" est I'annee, "m" le 
mois, "d" le jour). 

Expression numerique correspondant au 
nombre d'intervalles a ajouter. Cette 
expression peut etre positive ou negative. 

Date a laquelle I'intervalle est ajoute. 



Renvoie une valeur de type Variant (integer) contenant I'element 
specifie d'une date donnee. 



Syntaxe : 

element 



date 

DateSerial 



DatePart (element, date) 

Expression de type texte correspondant au 
type d'element ("yyyy" est I'annee, "m" le 
mois, "ww" la semaine, "y" le jour de I'an- 
nee, "w" le jour de la semaine). 

Dateaevaluer. 



Renvoie une valeur de type Variant (Date) correspondant a une 
annee, un mois et un jour determines. 



Syntaxe : 

annee 
mois 

jour 

DateValue 



DateSerial (annee, mois, jour) 
Expression numerique. 
Expression numerique. 
Expression numerique. 



Renvoie une valeur de type Variant (Date). 
Syntaxe: DateValue (date) 
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date Expression de type chain e ("03/07/73" par 

exemple). 

Day 

Renvoie une valeur de type Variant (integer) indiquant un nom- 
bre entier compris entre 1 et 31 qui represente le jour du mois. 

Syntaxe : Day (date ) 

date Expression de type Date. 

Fix 

Renvoie la partie entiere d'un nombre. Difference entre les fonc- 
tions int et Fix : si I'argument nombre est negatif, int renvoie le 
premier entier negatif inferieur ou egal a nombre, alors que Fix 
renvoie le premier entier negatif superieur ou egal a nombre. Par 
exemple, int convertit -8,4 en -9 et Fix convertit -8,4 en -8. 

Syntaxe : Fix (nombre) 

nombre Expression numerique. 

InStr 

Renvoie une valeur de type Variant (Long) indiquant la position de 
la premiere occurrence d'une chaTne a I'interieur d'une autre 
chaTne. 

Syntaxe: InStr ( [debut, ]chainel, chaine2) 

debut Definit la position de depart de chaque 

recherche. 

chainel ChaTne dans laquelle la recherche est 

effectuee. 

chaine2 ChaTne recherchee. 

Int 

Renvoie la partie entiere d'un nombre. Difference entre les fonc- 
tions int et Fix : si I'argument nombre est negatif, int renvoie le 
premier entier negatif inferieur ou egal a nombre, alors que Fix 
renvoie le premier entier negatif superieur ou egal a nombre. Par 
exemple, int convertit -8,4 en -9 et Fix convertit -8,4 en -8. 
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Syntaxe : Int (nombre) 

nombre Expression numerique. 

IsDate 

Renvoie une valeur de type Boolean qui indique si une expression 
peut etre convertie en date. La fonction IsDate renvoie la valeur 
True si I'expression est une date ou peut etre reconnue en tant que 
date ; sinon, elle renvoie la valeur False. 

Syntaxe: IsDate (expression) 

expression Expression a tester. 

IsNumeric 

Renvoie une valeur de type Boolean qui indique si une expression 
peut etre interpretee comme un nombre. La fonction IsNumeric 
renvoie la valeur True si I'expression dans son ensemble est 
reconnue comme etant un nombre ; sinon, elle renvoie la valeur 

False. 

Syntaxe: IsNumeric (expression) 

expression Expression a tester. 

IsObject 

Renvoie une valeur de type Boolean qui indique si un identificateur 
represente une variable objet. 

Syntaxe : IsObject (identificateur) 

identificateur Nom de variable. 

Left 

Renvoie une valeur de type Variant (String) qui contient le nom- 
bre indique de caracteres d'une chaTne en partant de la gauche. 

Syntaxe: Left(chaine, longueur) 

chalne ChaTne dont les caracteres situes les plus a 

gauche sont renvoyes. 

longueur Nombre de caracteres a renvoyer. Si vous 

indiquez la valeur 0, une chaTne de longueur 
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nulle ("") est renvoyee. Si vous indiquez 
une valeur superieure ou egale au nombre 
de caracteres contenus dans I'argument 
chaine, la totalite de la chaTne est renvoyee. 



Len 



Renvoie une valeur de type Long contenant le nombre de caracte- 
res d'une chaTne. 

Syntaxe : Len (chaine) 

chaine Variable ou chaTne de caracteres. 

LTrim 

Renvoie une valeur de type Variant (String) qui contient une 
copie d'une chaTne une fois supprimes les espaces de gauche. 

Syntaxe : LTrim (chaine) 

chaine Variable ou chaTne de caracteres. 

Mid 

Renvoie une valeur de type Variant (String) contenant un nombre 
indique de caracteres extraits d'une chaTne de caracteres. 

Syntaxe: Mid(chaine, debut [, longueur]) 

chaine ChaTne dont les caracteres a renvoyer sont 

extraits. 

debut Position du caractere dans I'argument chaine 

qui marque le debut de la partie a extraire. 

longueur Donnee de type Variant (Long) correspon- 

dant au nombre de caracteres a renvoyer. 

Month 

Renvoie une valeur de type Variant (integer) indiquant un nom- 
bre entier compris entre 1 et 12 inclus, qui represente le mois de 
I'annee. 

Syntaxe: Month (date) 

date Expression de type Date. 
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Now 

Renvoie une valeur de type Variant (Date) indiquant la date et 
I'heure courantes fournies par la date et I'heure systeme de votre 
ordinateur. 

Syntaxe : Now 



Right 

Renvoie une valeur de type Variant (String) contenant le nombre 
indique de caracteres d'une chaTne en partant de la droite. 

Syntaxe: Right (chaine, longueur) 

chaine ChaTne dont les caracteres situes les plus a 

droite sont renvoyes. 

longueur Nombre de caracteres a renvoyer. Si vous 

indiquez la valeur 0, une chaTne de longueur 
nulle ("") est renvoyee. Si vous indiquez 
une valeur superieure ou egale au nombre 
de caracteres contenus dans I'argument 
chaine, la totalite de la chaTne est renvoyee. 

RTrim 

Renvoie une valeur de type Variant (String) contenant une copie 
d'une chaTne une fois supprimes les espaces de droite. 

Syntaxe : RTrim (chaine) 

chaine Variable ou chaTne de caracteres. 

Str 

Renvoie une valeur de type Variant (String) representant un nom- 
bre. 

Syntaxe: Str (nombre) 

nombre Expression numerique. 
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TimeSerial 

Renvoie une valeur de type variant (Date) contenant une heure 
precise (heure, minute et seconde). 

Syntaxe : TimeSerial (heure, minute, seconde) 

heure Expression numerique. 

minute Expression numerique. 

seconde Expression numerique. 

TimeValue 

Renvoie une valeur de type Variant (Date) contenant une heure. 

Syntaxe: TimeValue (heure) 

heure Expression detypechame ("12:15:30" par 

exemple). 

Trim 

Renvoie une valeur de type Variant (String) contenant une copie 
d'une chaTne une fois supprimes les espaces de gauche et de 
droite. 

Syntaxe : Trim ( chaine ) 

chaine Variable ou chaTne de caracteres. 

Val 

Renvoie le nombre contenu dans une chaTne de caracteres sous la 
forme d'une valeur numerique d'un type approprie. 

Syntaxe: Val (chaine) 

chaine Expression detypechame. 

Weekday 

Renvoie une valeur de type Variant (integer) contenant un nom- 
bre entier qui represente le jour de la semaine (1 = dimanche, 
2 = lundi... 7 = samedi). 

Syntaxe: Weekday (date) 
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date Expression representant unedate. 

Year 

Renvoie une valeur de type Variant (integer) contenant un nom- 
bre entier qui represente I'annee. 

Syntaxe : Year ( date ) 

date Expression representant unedate. 

13.2. Decouvrir les objets et les collections 
d'Excel 

Chaque application Microsoft possede ses propres objets et col- 
lections. Nous decrirons ici les objets et collections principaux 
d'Excel. 

L'objet Application 

II s'agit d'Excel lui-meme. 
Proprietes 

ActiveWorkbook 

Renvoie le classeur actif. 

Syntaxe : Application. ActiveWorkbook 

ActiveSheet 

Renvoie la feuille de calcul active. 

Syntaxe : Application. ActiveSheet 

ActiveCell 

Renvoie a la cellule active. 

Syntaxe: Application. ActiveCell 
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Caption 

Renvoie ou definit le texte qui apparait dans le titre de la fenetre 
Excel. 

Syntaxe : Application. Caption=texte 

texte ChaTne de caracteres. 

DisplayAlerts 

Renvoie ou definit I'etat de I'affichage des messages d'alerte d'Excel. 

Syntaxe : Application . DisplayAlerts=valeur 

valeur Expression booleenne. 

DisplayFormulaBar 

Renvoie ou definit I'etat de I'affichage de la barre de formule. 

Syntaxe : Application . DisplayFormulaBar=valeur 

valeur Expression booleenne. 

DisplayScrollBars 

Renvoie ou definit I'etat de I'affichage des barres de defilement. 

Syntaxe : Application . DisplayScrollBars=valeur 

valeur Expression booleenne. 

DisplayStatusBar 

Renvoie ou definit I'etat de I'affichage de la barre d'etat. 

Syntaxe : Application . DisplayStatusBar=valeur 

valeur Expression booleenne. 

StatusBar 

Renvoie ou definit le texte a afficher sur la barre d'etat. 

Syntaxe : Application. StatusBar=texte 

texte ChaTne de caracteres. 
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Methodes 

Calculate 

Execute le recalcul de tous les classeurs ouverts si Excel est en 
mode « recalcul manuel ». 

Syntaxe : Application. Calculate 

Quit 

Quitte Excel. 

Syntaxe: Application. Quit 

La collection Workbooks 

II s'agit de I'ensemble des classeurs ouverts. 
Propriete 

Count 

Renvoie le nombre de classeurs ouverts. 
Syntaxe : Workbooks . Count 

Methodes 

Add 

Cree un nouveau classeur. 

Syntaxe : Workbooks .Add 

Open 

Ouvre un classeur existant. 

Syntaxe: Workbooks. Open nom 

nom Nom du fichier. 
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Close 

Ferme tous les classeurs ouverts. 

Syntaxe : Workbooks. Close 

L'objet Workbook 

II s'agit d'un classeur Excel. 

Un objet workbook est reference de plusieurs fagons : 

■ Workbooks ("Nom") designe un classeur identifie parson nom. 

■ Workbooks (Numero) designe un classeur identifie par son nu- 
mero d'ordre. 

■ ActiveWorkbook designe le classeur actif. 

■ ThisWorkbook designe le classeur dans lequel le code VBA est 
execute. 

Proprietes 

ActiveSheet 

Renvoie le nom de la feuille active. 

Syntaxe : ObjetWorkbook. ActiveSheet 

Obj etWorkbook Objet de type Workbook. 

Saved 

Renvoie True si aucune modification n'a ete apportee au classeur 
depuis le dernier enregistrement. 

Syntaxe: ObjetWorkbook. Saved 

Obj etWorkbook Objet de type Workbook. 

Methodes 

Activate 

Active un classeur. 

Syntaxe: ObjetWorkbook. Activate 
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Ob j etWorkbook Objet de type Workbook. 

Close 

Ferme un classeur. 

Syntaxe : ObjetWorkbook. Close 

Obj etWorkbook Objet de type Workbook. 

Save 

Enregistre un classeur. 

Syntaxe: ObjetWorkbook. Save 

Obj etWorkbook Objet de type Workbook. 

SaveAs 

Enregistre un classeur sous un nouveau nom. 

Syntaxe: ObjetWorkbook. SaveAs nom 

Obj etWorkbook Objet de type Workbook. 

La collection Worksheets 

II s'agit de I'ensemble des feuilles de calcul d'un classeur. 
Propriete 

Count 

Renvoie le nombre de feuilles de calcul dans le classeur actif. 

Syntaxe : Worksheets . Count 

Methods 

Add 

Ajoute une feuille de calcul. 

Syntaxe: Worksheets. Add avant 
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avant Numero ou nom de la feuille devant laquelle 

la nouvelle feuille sera inseree. 



L'objet Worksheet 

II s'agit d'une feuille de calcul Excel. 

Un objet Worksheet est reference de plusieurs fagons : 

■ workheets ("Nom") designe une feuille identifiee par son nom. 

■ Workheets (Numero) designe une feuille identifiee par son nu- 
mero d'ordre. 

■ ActiveSheet designe la feuille active. 
Proprietes 

Name 

Renvoie ou definit le nom de la feuille. 

Syntaxe : ObjetWorkSheet .Name 

Ob j etWorkSheet Objet de type Worksheet. 

Visible 

Renvoie ou definit I'affichage d'une feuille de calcul. True signifie 
que la feuille est affichee, False qu'elle est masquee. 

Syntaxe: ObjetWorkSheet. Visible = valeur 

Obj etWorkSheet Objet de type Worksheet. 

Valeur Valeur booleenne. 

Methodes 

Calculate 

Execute le recalcul de la feuille de calcul si Excel est en mode 
« recalcul manuel ». 

Syntaxe : Obj etWorkSheet. Calculate 
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Obj etWorkSheet Objet de type Worksheet. 

Copy 

Copie une feuille de calcul. 

Syntaxe : ObjetWorkSheet.Copy avant 

Obj etWorkSheet Objet de type Worksheet. 

avant Numero ou nom de la feuille devant laquelle 

la feuille copiee sera inseree. 

Delete 

Supprime une feuille de calcul. 

Syntaxe: ObjetWorkSheet. Delete 

Obj etWorkSheet Objet de type Worksheet. 

L'objet Range 

II s'agit d'une cellule ou d'une plage de cellules. 

Un objet Range est reference de plusieurs fagons : 

■ Range ("AdresseCellule"), par exemple Range ("Al") . 

■ Range ("AdressePlage"), par exemple Range ("Al :C3") . 

■ Range ("NomPlage") , par exemple Range ("Production") . 

■ ActiveCeii designe la cellule active. 

■ Selection designe la (ou les) cellule(s) selectionnees. 

Proprietes 

Address 

Renvoie I'adresse d'une plage. 

Syntaxe: ObjetRange. Address 

ObjetRange Objet de type Range. 
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CurrentRegion 

Renvoie la zone dans laquelle est situee la cellule. 

Syntaxe : ObjetRange. CurrentRegion 

ObjetRange Objet de type Range. 

Formula 

Renvoie ou definit la formule presente dans une cellule. 

Syntaxe: ObjetRange. Formula = formule 

ObjetRange Objet de type Range. 

formule ChaTne de caracteres. 

Name 

Renvoie ou definit le nom d'une plage. 

Syntaxe: ObjetRange. Name = nom 

ObjetRange Objet de type Range. 

nom ChaTne de caracteres. 

Offset 

Renvoie une plage decalee par rapport a la plage d'origine. 

Syntaxe : ObjetRange. Off set (ligne, colonne) 

ObjetRange Objet de type Range. 

ligne Nombre de lignes de decalage (positif ou 

negatif). 

colonne Nombre de colonnes de decalage (positif ou 

negatif). 

Value 

Renvoie ou definit la valeur d'une cellule. 

Syntaxe: ObjetRange. Value = contenu 
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ObjetRange Objet de type Range. 

contenu Toute valeur autorisee dans une cellule. 

Methodes 

Clear 

Efface le contenu et supprime le format des cellules. 

Syntaxe : ObjetRange. Clear 

ObjetRange Objet de type Range. 

ClearCom merits 

Efface les commentaires des cellules. 

Syntaxe : ObjetRange. ClearComments 

ObjetRange Objet de type Range. 

ClearContents 

Efface seulement le contenu des cellules. 

Syntaxe : ObjetRange. ClearContents 

ObjetRange Objet de type Range. 

ClearFormats 

Efface seulement le format des cellules. 

Syntaxe : ObjetRange. Cleaf Formats 

ObjetRange Objet de type Range. 

Count 

Compte le nombre d'elements d'une plage. 

Syntaxe : Ob j etRange . Count 

ObjetRange Objet de type Range. 
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13.3. Decouvrir l'editeur Visual Basic 

L'editeur Visual Basic propose des fonctionnalites interessantes 
permettant de concevoir et de mettre au point du code afin de 
developper vos propres macros. 

Afficher I'onglet Developpeur 

Pour beneficier pleinement des possibilites de Visual Basic pour 
Applications dans Excel 2010, vous devrez afficher un onglet sup- 
plemental dans le ruban : il s'agit de I'onglet Developpeur : 

1. Cliquez sur le menu Fichier puis sur Options. Selectionnez la 
categorie Personnalisez le Ruban. 

2. Cochez la case en regard de I'onglet Developpeur dans la liste 
des onglets a afficher. 

3. Cliquez sur OK. 



m; 



• '•Ia»„« 



Figure 13.1 : L'onglet Developpeur 

L'onglet Developpeur est compose des groupes suivants : 

■ Code permet d'acceder a l'editeur VBA, a I'enregistrement et au 
lancement des macros. 

■ Complements permet d'acceder a la gestion des modules com- 
plementaires. 

■ Controles permet de creer et de modifier des controles actifs 
(boutons, listes de choix, etc.). 

■ XML permet d'acceder aux fonctionnalites liees a XML. 



Decouvrir I'environnement 

Pour acceder a l'editeur VBA, vous avez deux solutions : 

1. Dans l'onglet Developpeur, cliquez sur le bouton Visual Basic 
du groupe Code. 

■ Appuyez sur (Aitl+ fFTT) . 



Une fois l'editeur ouvert, vous pouvez y acceder en cliquant sur 
son bouton dans la barre des taches. 
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L'environnement presente deux fenetres principales : 

■ I'explorateur de projets ; 

■ la fenetre des modules. 

L'explorateur de projets 

II presente, de maniere hierarchique, les elements des projets en 
cours. A chaque classeur est associe un projet contenant : 

■ les feuilles de calcul et les graphiques ; 

■ les modules ; 

■ les boTtes de dialogues personnalisees (voir Figure 13.2). 

Pour acceder a un des elements de I'arborescence, double-cliquez 
dessus. 



Pour ouvrir l'explorateur de projet (si celui-ci n'est pas affiche), 
vous avez deux solutions : 

■ Dans le menu Affichage, choisissez Explorateur de projets ; 

■ Appuyez sur fciri]+fR]. 



Projet - VBAProject 



m m iq 



Ss VBAProject (Projet 04 - Pense bete.xl 

:- €3 Mi crosoft Excel Obj ets 

rEEEHEH 

8 Feuil2(Saisie) 

B Feuil3 (Taches) 

S Feuil4 (En cours) 

fi ThisWorkbook 
& Modules 

A Modulel 
VBAProject (Projet 09 - Cave a vlns.xl 
S Microsoft Excel Objets 
: 8 Feuil2 (Acbats) 

8 FeuilB (Consommations) 

© TbisWorkbook 
a Modules 

A Modulel 



Figure 13.2 : L'Explorateur de projets 



298 13. Creer des fonctions personnalisees 



Les modules 

Pour acceder au code d'un module, double-cliquez sur son nom 
dans I'explorateur de projets. Le module actif est alors indique en 
grise dans I'explorateur de projets. 

Un projet peut reunir plusieurs modules, et regrouper par la 
meme de fagon coherente les diverses procedures. 

Pour creer un nouveau module : 

1. Selectionnez le projet dans lequel doit se trouver ce module. 

2. Choisissez la commande Module du menu Insertion. 





Format Debogac 


^ '■** Procedure... 
I ^ UserForm 


4| Module 


" ^ Module declasse 


Fichier... 


1 1 



Figure 13.3 : Insertion d'un module 



Pour donner un nom a un module : 

1. Selectionnez ce module. 

2. Choisissez la commande Proprieties du menu Affichage (ou 

appuyez sur [F4p. 

3. Modifiez la propriete Name. 



Propnetes - Mod u lei 



Modulel Module 
Alphabetique | Par categorie I 



Modulel 



Figure 13.4 : Proprietes d'un module 



Pour copier un module dans un autre projet : 

1. Selectionnez le module. 

2. Faites-le glisser sur le projet de destination. 

Pour supprimer un module : 

1. Selectionnez ce module. 

2. Cliquez du bouton droit. 
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3. Dans le menu contextuel, choisissez la commande Supprimer. 

Une boTte de dialogue s'affiche pour demander si le module doit 
etre exporte (sous forme de fichier texte) avant la suppression. 

La fenetre des modules affiche toutes les procedures du module. 
Elle presente deux listes deroulantes au sommet : 

■ La premiere affiche les objets references dans le module (par 
exemple, les boutons sur une feuille de calcul). 

■ La seconde donne acces a une zone de declaration (pour les 
variables publiques) ainsi qu'a chacune des procedures du 
module. 



(Declarations) 


~3 


(Declarations) 
Annuler Saisie 
Creer Tache 




Modifier Tache 


Rappels 
Valider Saisie 





Figure 13.5 : Liste deroulante 
Procedures 



La fenetre des modules affiche soit toutes les procedures separees 
par un trait horizontal, soit une procedure a la fois. Le bascule- 
ment entre ces deux modes d'affichage s'effectue a I'aide des 
deux boutons situes en bas a gauche de la fenetre. 

Le code 

Le code est saisi dans un module. Cette regie ne souffre aucune 
exception. 

Pour commencer une nouvelle procedure : 

1. Dans la fenetre des modules, saisissez I'instruction Sub ou 
Function suivie du nom de la procedure. 

2. Saisissez ensuite le code. Pour ce faire, vous disposez des 
fonctionnalites classiques de Copier/Coller et de Rechercher 
/Remplacer. 

Lors de la saisie, il est souhaitable de decaler les lignes de code 
(touche (§)) pour respecter la structure des blocs. Cela ameliore la 
lisibilite. 
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If Terminee = "Hon" Then 




If Echeance <= Date Then 




MsgBox ("La tache " & Titre & 


est arrivee a echeance le " & Format (Eche 


Elself Rappel <= Date Then 




MsgBox ("La tache " & Titre & 


arrive a. echeance le " £ Format (Echeance, 


End If 




End If 





Figure 13.6 : Utilisation des tabulations dans le code 

Au fur et a mesure de la saisie, I'editeur analyse vos instructions. 
Des qu'il reconnait le nom d'un objet, il propose une liste derou- 
lante des proprietes et methodes disponibles pour cet objet. Se- 
lectionnez alors ce qui vous convient et appuyez sur («3 





Sub Test() 






Range ("A3*^ .| 




End Sub ^Activate 


A 


■ ;i * AddComment 


iff Adcllndent 






iff Address 






iff AddressLocal 






■ ;i * AdvancedFilter 






iff AllowEdit 


V 







Figure 13.7 : Choix des methodes et proprietes 

II est possible de forcer I'affichage de cette liste deroulante : 

1. Cliquez du bouton droit apres I'objet souhaite. 

2. Dans le menu contextuel, selectionnez Repertorier les 
proprietes/methodes. 

Lors de la saisie d'une fonction, I'editeur affiche une info-bulle 
precisant la syntaxe de cette fonction. 



Range ("A3") .Offset (| 

Offset([RowOffise<] ; [ColumnOffsef]} As Range 



Figure 13.8: Info-bulle 

II est possible de forcer I'affichage de cette info-bulle : 

1. Cliquez du bouton droit apres la fonction souhaitee. 

2. Dans le menu contextuel, selectionnez Info express. 
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MaTtriser le debogage 



Le debogage consiste a detecter et corriger les inevitables erreurs 
de saisie (voire de logique) du code Visual Basic. Pour cela, I'edi- 
teur offre un arsenal d'outils efficaces. 

La compilation 

Avant d'executer une procedure, Visual Basic procede a sa com- 
pilation. C'est-a-dire qu'il traduit le code Visual Basic, langage 
elabore, en langage machine executable par le systeme. 

Au cours de cette « traduction », plusieurs points sont verifies : 

■ le respect de la syntaxe ; 

■ la definition des variables ; 

■ I'utilisation correcte des proprietes et methodes des objets. 

La compilation s'effectue toujours avant l'execution, mais il est 
possible de forcer son execution a tout moment (pour detecter les 
problemes). Pour cela, dans le menu Debogage, choisissez 
Compiler VBA Project. 

L'execution 

II est possible de demander l'execution d'une procedure specifi- 
que : 

1. Placez le curseur dans la fenetre des modules, a I'interieur de la 
procedure souhaitee. 

2. Dans le menu Execution, choisissez Executer Sub/UserForm 

ou appuyez sur [fs). 

Pour arreter l'execution d'une procedure, vous avez deux solu- 
tions : 

■ la fonction Arret du menu Execution ; 

■ la combinaison ICtrll+lAttnl. 



II est egalement possible d'utiliser les boutons correspondants. 
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Tableau 13.3 : Gestion de I'execution 


Bouton 


Fonction 




► 




Execute une procedure. 




ID 




Arrete I'execution. 



L' execution pas a pas 

En cas d'erreur lors de I'execution, I'Editeur affiche une boTte de 
dialogue indiquant le type d'erreur et quatre possibilites d'actions : 

■ Continuer poursuit I'execution sans tenir compte de I'erreur. Ce 
n'est pas toujours possible. 

■ Fin arrete I'execution. 

■ Debogage active I'Editeur. La ligne oil I'erreur s'est produite est 
surlignee en jaune. 

■ Aide affiche une description detaillee de I'erreur. 

Debogage est le bouton le plus interessant. Si vous cliquez des- 
sus, I'execution de la procedure est suspendue, et non arretee. 
Une fois I'erreur corrigee, vous pouvez : 

■ reprendre I'execution avec Execution/Continuer (ou le bouton 
Executer Sub/UserForm) ; 



arreter la procedure avec Execution/Reinitialiser (ou le 
bouton Reinitialise!-). 

L'outil de base du debogage est I'execution pas a pas, qui permet 
de suivre I'enchaTnement des instructions. Pour cela, vous avez 
deux solutions : 

■ cliquer sur Debogage/Pas a pas ; 

■ utiliser la touche (?§). 

La ligne active (surlignee en jaune) se deplace au fil de I'execution. Elle 
represente la prochaine ligne executee, et non celle qui vient de I'etre. 

Vous n'avez pas a attendre qu'une erreur survienne pour passer 
en execution pas a pas. Vous pouvez vous positionner a I'interieur 
d'une procedure et cliquer sur Debogage/Pas a pas. 
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Sub Rappels () 

| Application. ScreenUpdating = False 

Sheets ("Taches") .Select 

Range ("A2") .Select 

Do While ActiveCell. Value <> "" 

Titre = ActiveCell. Off set (0, 1) .Value 
Echeance = ActiveCell . Offset (0, 3) .Value 
Rappel = "(ActiveCell. Offset (0, 4) .Value 
Terminee = ActiveCell . Offset (0, 5) .Value 



Figure 13.9: Mode pas a pas 

II est possible que I'instruction d'une procedure fasse appel a une 
autre procedure. Si vous etes sur du bon fonctionnement de cette 
derniere, il est inutile de passer en revue ses instructions. Vous 
avez deux solutions : 

■ cliquer sur Debogage/Pas a pas principal ; 

■ utiliser la combinaison |MalH -|F8|. 

La procedure appelee est alors consideree comme une « boTte 
noire ». 

Si I'execution pas a pas vous a aiguille vers une procedure dont 
vous ne voulez pas detainer I'execution, il est possible de la quitter 
rapidement. Deux solutions s'offrent a vous : 

■ cliquer sur Debogage/Pas a pas sortant ; 

■ utiliser la combinaison fciiT|+[ Maj l+fRs]. 

De cette fagon, vous sortez de la procedure et rejoignez I'instruc- 
tion ad hoc dans la procedure appelante. 

Enfin, I'execution jusqu'au curseur constitue une derniere va- 
riante de I'execution pas a pas. En mode pas a pas, positionnez le 
curseur a I'endroit souhaite, puis choisissez I'une ou I'autre de ces 
solutions : 

■ Cliquez sur Debogage/Executer jusqu'au curseur. 

■ Ou utilisez la combinaison [ctiT|+fF8l. 

Vous pouvez, par exemple, recourir a cette commande pour pas- 
ser rapidement « par-dessus » une boucle For... To... Next. 
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Le suivi des variables 

Pendant I'execution pas a pas, il est possible d'« ausculter » le 
contenu des variables. Pour cela, plusieurs possibilites s'offrent a 
vous : 

■ I'affichage d'info-bulles ; 

■ I'ajout d'espions ; 

■ I'affichage de la fenetre Variables locales. 

Pour afficher rapidement le contenu d'une variable, positionnez le 
pointeur de la souris sur cette variable et attendez une seconde : 
une info-bulle apparaTt. 



Sheets ("Taches") .Select 
Range ("A2"} .Select 
Do While ActiveCell. Value <> "" 
TiiEre = ActiveCell . Of f set (0, 



1) .Value 



|Titre = "Reunion Budget") ActiveCell . Offset (Q, 3} .Value 
Rappel - ActiveCell. Offset (0, 4) .Value 



Figure 13.10 : Info-bulle indiquant le contenu d'une variable 

Les espions permettent de suivre revolution de variables strate- 
giques tout au long du deroulement du code. Pour ajouter un 
espion a une variable : 

1. Placez le pointeur de la souris sur cette variable. 

2. Dans le menu Debogage, choisissez Espion express puis Ajouter. 

3. La fenetre Espions apparaTt avec la variable et son contenu. 



Sub Rappels () 

Application. ScreenUp dating = False 

Sheets ("Taches") .Select 

Range t"5.2") .Select 

Do While ActiveCell .Value <> "" 

litre - ActiveCell. Of fset (0, 1) .Value 
Echeance = ActiveCell. Of fset [0, 3) .Value 
Rappel = ActiveCell. Offset (0, 4} .Value 
Terminee = ActiveCell. Offset [0, 5) .Value 

If Terminee = "Non" Then. 

If Echeance <= Date Then 

MsgBox ("La tache " £ Titre S " e: 
| Elself Rappel <= Date Then 

MsgBox ("La tache " & Titre S " a: 
End If 
End If 



. e~heance le " S Fornax. (Eche 
^ance le " & Format (Echea 






Type 



ContaxtB 



Figure 13.11: La fenetre Espions 
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Pour supprimer un espion, cliquer dessus (dans la fenetre Espions) 
du bouton droit et choisissez la commande Supprimer un espion. 



Pour afficher la fenetre Espions, 
Affichage/Fenetre Espions. 



choisissez la commande 



Enfin, le dernier moyen de suivre de pres le contenu des variables 
d'une procedure est d'afficher la fenetre Variables locales. Pour 
cela, choisissez la commande Fenetre Variables locales dans le 
menu Affichage. La fenetre affiche alors le contenu des variables 
de la procedure en cours. Les tableaux sont presentes sous forme 
d'arborescences. 



^3232 


















VBAProject.MQ 


dulel.R 


ppels 












|Valeur 


Type 


Tit re 
Rai'I'sl 






"Reunion Budget" 
#05/1 2/2 006# 
#04/12/2006* 


Variant/String 
VananVQate 
VarianUQate 
Variant/String 



Figure 13.12: La fenetre Variables locales 



13.4. Gerer les niveaux de securite 

Quand vous recevez un classeur Excel dont vous ne connaissez 
pas I'emetteur, soyez prudent lorsque ce classeur contient des 
macros. En effet, une macro est un programme. Certains utilisa- 
teurs malveillants peuvent done creer des macros qui s'averent 
etre des virus. II est preferable de rester prudent avant d'ouvrir un 
classeur qui contient des macros. II est possible de realiser des 
macros qui s'executent automatiquement a I'ouverture d'un clas- 
seur. II peut alors etre trop tard pour reagir. Excel est capable de 
vous prevenir lorsqu'un classeur contient une macro. 

Pour cela, vous devez specifier un niveau de securite. 

1. Dans I'onglet Developpeur, cliquez sur le bouton Securite des 
macros du groupe Code. 




■^ 



Figure 13.13 : La boTte de dialogue Securite 
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2. Grace a I'onglet Niveau de securite, vous pouvez choisir entre 
quatre niveaux de securite : 

■ Desactiver toutes les macros sans notification : permet de 
specifier un niveau de securite maximal, puisque les macros 
sont tout simplement ignorees. 

■ Desactiver toutes les macros avec notification : Excel vous 
informe que le classeur contient des macros, mais il ne les 
executera pas. Vous pouvez choisir de les activer a I'aide des 
options du bandeau d'avertissement de securite. 

■ Desactiver toutes les macros a I'exception des macros si- 
gnees numeriquement : permet I'execution des macros qui 
ont ete signes par des sources fiables (definies dans la cate- 
gorie Editeurs approuves). Si les macros sont signees par 
une source inconnue, une boTte de dialogue s'affiche avec 
des informations sur le certificat. Vous pouvez alors decider 
de I'ajouter ou non aux sources fiables. Dans tous les autres 
cas, les macros sont desactivees. 

■ Activer toutes les macros : execute toutes les macros, sans 
avertissement. 

Pour signer les macros d'un classeur : 

1. Ouvrez le classeur contenant les macros a signer. 

2. Dans I'onglet Developpeur, cliquez sur le bouton Visual Basic 
du groupe Code. 

3. Selectionnez le menu Outils puis Signature electronique. 

4. Cliquez sur Choisir, selectionnez le certificat. 

5. Validez par OK. 



»-» Certificat 

DEFINITION 

Un certificat est un « label » d'integrite obtenu aupres d'un orga- 
nisme independant tel que Verisign, appele autorite de certification 
commerciale. Un certificat permet de signer numeriquement un docu- 
ment. Le certificat utilise confirme que la macro ou le document provien- 
nent du signataire ; la signature confirme que la macro ou le document 
n'a pas ete modifie. 
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13.5. Elaborer des fonctions personnalisees 

II s'agit maintenant de passer a la pratique... 



Enregistrer un classeur contenant des macros 

REMARQUE 

Lorsque vous avez cree des macros dans un classeur au format .xlsx 
(format standard d'Excel 2007), un message d'avertissement apparaftra 
vous indiquant qu'il n'est pas possible d'enregistrer les macros dans un 
classeur au format .xlsx. 

















Les fonctionnaliiei iLiiv.anl.es 

• Projet WB 

... if Pour enregistrer un fichier av 
Type de fichier, 


ie peuvent pas etre e 


„= ott , 


, S d,„ S d, S cl,™ 


„™, 






c ces fonctionnalites, 


*•» 


jr Nonj puis selectionn 


■ ■ ' i. ty ii. i' i pr: I nl 


i . ii ,,■■■(. .. ii 


acros dans la liste 


Pour continuer a enregistrer 


nW«d, !S „ S 




, clique; sur Oui, 








Qui 


1 


N„„ | | 


Aide 











Figure 13.14: Message d'avertissement 

Si vous cliquez sur Oui, vos macros enregistrees seront detrui- 
tes. Si vous souhaitez conserver vos macros, cliquez sur Non et 
enregistrez votre classeur au format .xlsm qui, lui, gere les 
macros. 



CalculerlaTVA 

Cette fonction personnalisee calcule le montant de la TVA a partir 
d'un montant TTC et d'un taux de TVA. 

Pour calculer la TVA a partir d'un montant TTC, il faut revenir a la 
definition de la TVA : 

TVA = Montant HT X Taux. 

Montant TTC = Montant HT + TVA = Montant HT + Montant HT X 
Taux = Montant HT x (1 + Taux) 

D'ou : 

Montant HT = Montant TTC / (1 + Taux) 
Par consequent : 

TVA = (Montant TTC / (1 + Taux) ) x Taux 



308 13. Creer des fonctions personnalisees 



Mise en oeuvre 

Tout d'abord, affichez I'Editeur VBA en utilisant la combinaison de 
touches |Ait]+ [ F1 1 1 . Une fois dans I'environnement, selectionnez le 
projet dans I'Explorateur de projets. 

Dans le menu Insertion, selectionnez Module, puis dans la fenetre 
de code, saisissez le code suivant : 

Function TVA(Montant, Taux) 

TVA = Montant / (1 + Taux / 100) * Taux / 100 
End Function 

II s'agit de la formule etablie precedemment. 

La fonction est maintenant operationnelle. Vous allez pouvoir 
I'utiliser dans votre projet. Pour cela, quittez I'Editeur VBA en 
choisissant Fermer et retourner a Excel dans le menu Fichier. 

Une fois de retour sur la feuille Feuill : 

1. Selectionnez la cellule A1, puis cliquez sur le bouton Inserer 
une fonction de I'onglet Formules. 

2. Dans la fenetre qui s'ouvre, selectionnez la categorie Personna- 
lisees. 



Inserer une fonction 



Recherchez une fonction : 



Tapez une breve description de ce que vous voulezfaire, puis cliquez 
sur OK 



Ou selectionnez une cateqorie : Personnalisees 
Selectionnez une fonction : 



DERNIERE 
NBVOYELLES 
NOMFEUILLE 
REMISE 






TVA 2 



TVA(Montant;Taux) 

Impossible de traiter votre question. Soit Microsoft Excel ne trouve pas de fonction 
equivalente, soit I'aide n'est pas installee. 

• Si I'aide est installee, essayez de reformuler votre question ou d'en taper une description 



- c* "-■ .' r^"^ ~;-y:c- 



Figure 13.15 : Fonctions personnalisees 



13.5. Elaborer des fonctions personnalisees 



309 



3. Selectionnez TVA puis cliquez sur OK. 

4. Pour le parametre Montant, saisissez 179.40. 

5. Pour le parametre Taux, saisissez 0.196. 



Montant 179,40 



173,4 
19,6 



Impossible de traiter votre question. Soit Microsoft Excsl ne trouve pas de fonction equivalente, soit I'aide 
n'est pas installee. 

> 5: i'sscis tK installee, essayez de reformuler votre question ou d'en taper une description plus detaillee. 
■ Si I'aide 



Resultat = 29,4 
Aide sur cette fonction 



Figure 13.16: Les parametres 

6. Cliquez sur OK pour valider. 





Al 


- 


£ 


=TVA(179,4;19,6) 


1 


A I 


B 


c 


D 


E 


29.4] 


2 




r » 



Figure 13.17: Le resultat dans la cellule A1 

tva est devenue une fonction au meme titre que les fonctions 
predefinies d'Excel. La seule difference est qu'elle n'est utilisable 
que dans le classeur dans lequel elle a ete creee. 

Variante avec argument optionnel 

Bien souvent, le taux de TVA a utiliser est 19,6 %. II est fastidieux 
d'avoir a saisir systematiquement cette valeur. Vous allez done 
creer une variante de la fonction tva qui utilisera 19,6 % si I'argu- 
ment Taux est omis. Pour cela, il faut le declarer en tant qu'argu- 
ment optionnel et tester s'il est present ou non : 

Function TVA_2 (Montant, Optional Taux) 
If IsMissing(Taux) Then Taux = 19.6 
TVA_2 = Montant / (1 + Taux / 100) * Taux / 100 

End Function 
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Le mot-cle Optional permet de declarer un argument comme 
facultatif. La fonction booleenne isMissing renvoie True si I'argu- 
ment est manquant. 

Ainsi, si vous saisissez =tva_2(100) dans une cellule, le resultat 
est 16,38... ce qui correspond bien au montant de TVA a 19,6 %. Si 
vous saisissez =tva_2 ( 1 ; 5 , 5 ) , la fonction utilise le taux de TVA a 
5,5 %. 

Calculer un taux de remise 

La fonction suivante calcule une remise en fonction du montant 
d'une commande : 

Function REMISE (Montant) 

Const Tauxl As Double = 0.05 
Const Taux2 As Double = 0.075 
Const Taux3 As Double = 0.1 
Select Case Montant 
Case Is >= 100000 

REMISE = Taux3 * Montant 
Case Is >= 50000 

REMISE = Taux2 * Montant 
Case Is < 10000 

REMISE = Tauxl * Montant 
End Select 
End Function 

Cette fonction utilise la structure Select... Case, qui permet de 
traiter des tranches de valeurs en evitant d'employer des if... 

Then... Else. 

Notez au passage I'emploi de constantes. Elles sont particuliere- 
ment utiles lorsque vous devez faire reference plusieurs fois a des 
valeurs fixes (taux de taxe, taux d'interet...) dans votre code. Elles 
facilitent la mise a jour du code en cas de modification de leur 
valeur. En effet, si vous utilisez la valeur litterale de la constante 
dans votre code, vous devrez modifier toutes les occurrences de 
ladite valeur. Avec les constantes, vous ne modifiez que la valeur 
attribuee a la constante. 
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Afficher le nom de la feuille 



La fonction suivante renvoie le nom de la feuille active dans une 
cellule. Saisissez =nomfeuille () dans la cellule souhaitee et le tour 
est joue ! 

Function NOMFEUILLE () 

NOMFEUILLE = ActiveSheet . Name 
End Function 

Cette fonction utilise la propriete Name de I'objet ActiveSheet, qui 
represente la feuille active. 

Compter le nombre de voyelles d'un mot 

La fonction suivante renvoie le nombre de voyelles contenues 
dans le mot transmis comme argument. 

Function NBVOYELLES (Mot As String) 
NBVOYELLES = 
For i = 1 To Len(Mot) 

If InStr(l, "aeiouy", LCase (Mid (Mot, i, l)))o0 Then 
NBVOYELLES =_NBVOYELLES + 1 
Next i 
End Function 

II s'agit de passer en revue chacune des lettres du mot, a I'aide 
d'une boucle For... Next. Les caracteres sont systematiquement 
convertis en minuscule (Lease) avant d'etre recherche dans la liste 
des voyelles (instr). Si le caractere est une voyelle, instr renvoie 
sa position dans la liste des voyelles, sinon elle renvoie 0. 

Afficher la reference de la derniere cellule 
de la feuille 

Cette fonction affiche la reference de la cellule non vide la plus 
eloignee de AT, en d'autres termes la reference de la cellule non 
vide qui se situe le plus « en bas a droite » de la feuille. 

Function DERNIERE () 
DERNIERE = "" 
Colonne = 16384 
Do 

If Cells (1048576, Colonne) .Value <> "" Then 
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DERNIERE = Cells (1048576, Colonne) .Address 

Elself Cells (1048576, Colonne) .End (xlUp) .Value <> "" 
3* Then 

DERNIERE = Cells (1048576, Colonne) .End (xlUp) .Address 

End If 

Colonne = Colonne - 1 

Loop Until (DERNIERE <> "") 

End Function 

II s'agit de « balayer » I'ensemble des colonnes de la feuille active, 
en commengant par la derniere (16384). Dans chaque colonne, 
vous recherchez la derniere cellule non vide a partir du bas. Si la 
cellule de la ligne 1048576 n'est pas vide, c'est forcement elle ; 
vous prenez alors son adresse. En revanche si elle est vide, la 
sequence Cells (1048576, Colonne) .End(xlUp) permet de simuler 
la combinaison de touches fctril+ft"], qui a pour effet d'activer la 
premiere cellule non vide situee au-dessus. Si aucune cellule n'est 
remplie, vous vous retrouvez sur la cellule situee sur la ligne 1, qui 
sera vide, d'oii le second test. Une fois que derniere contient une 
valeur, il faut arreter le balayage (Loop Until derniereo""). 

Variante 

Quelles que soient les modifications effectuees dans la feuille de 
calcul, la cellule contenant =derniere ( ) ne sera pas recalculee et le 
resultat affiche sera obsolete. Deux solutions sont possibles. La 
premiere consiste a utiliser la combinaison de touches 
[ctiT]+[Aitl+["F9] afin de recalculer toutes les fonctions personnalisees. 
L'autre solution consiste a ajouter Application. Volatile True 
juste avant la premiere ligne de code. Cela aura pour effet de 
recalculer la fonction a chaque modification de la feuille de calcul. 
La fonction devient alors : 

Function DERNIEREO 

Application. Volatile True 

DERNIERE = "" 

Colonne = 16384 

Do 

If Cells (1048576, Colonne) .Value <> "" Then 

DERNIERE = Cells ( 1048576, Colonne) .Address 

Elself Cells (1048576, Colonne) .End (xlUp) .Value <> "" 
8< Then 

DERNIERE = Cells ( 1048576, Colonne) .End (xlUp) .Address 

End If 
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Colonne = Colonne - 1 
Loop Until (DERNIERE <> "") 
End Function 



Rendre disponibles les fonctions 
personnalises dans d'autres classeurs 

L'inconvenient des fonctions personnalisees reside dans le fait 
qu'elles ne sont disponibles que dans le classeur dans lesquelles 
vous les avez creees. Pour remedier a cet inconvenient, vous 
pouvez en faire des macros complementaires. 

Une fois que vous avez finalise vos fonctions dans un classeur, 
enregistrez-le a I'aide de la commande Enregistrer sous du menu 
Fichier. Selectionnez Macro complementaire Excel dans la zone 
Type de fichier, puis cliquez sur Enregistrer. Une copie du classeur 
est alors enregistree, avec I'extension .xlam. 



■■. 


Classeur Excel (prenant en charge les macros] (*.xlsm) 










CSV (Macintosh] [*.csv] 
CSV (BOS) {* .cm] 

KF(*.dif) 
SYLK f*.slk) 






Annuler 




■, . , | . .1 in ■ ■ .i 

















Figure 13.18 : Choix du 

type de fichier 



Pour charger la macro complementaire ainsi creee, cliquez sur le 
menu Fichier, puis sur Options. Dans la boTte de dialogue Options 
Excel, selectionnez la categorie Complements Excel, puis cliquez 
sur Atteindre. Dans la boTte de dialogue Macros complementai- 
res, selectionnez les macros complementaires a installer et valider 
par OK. 



M e c r o s c oriip I s men L are j dis fioiT b I e 
Analysis TcolPak 
Analysis ToolPak-VBA 

0EZZ 

L Complement Solve 
Outils pour I' 



Annuler 



Figure 13.19 :Chargementde la macro 
complementaire 
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Vos fonctions personnalisees seront desormais disponibles dans 
tous les classeurs. Toutefois, cela ne fonctionne que sur le poste 
sur lequel a ete chargee la macro complementaire. Si vous diffu- 
sez des classeurs contenant vos fonctions personnalisees, il faut 
egalement fournir les macros complementaires ad hoc. 
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Dans un premier temps, vous pourrez decouvrir ce qui change en 
matiere de fonctions dans cette version 2010 par rapport a la 
version 2007. Les changements sont de trois ordres : des modifi- 
cations d'appellation, des ameliorations de la precision de calcul 
et de nouvelles fonctions. 

Vous trouverez dans ce qui suit la liste des fonctions d'Excel, 
classees par categories. Dans chaque categorie, les fonctions sont 
triees par ordre alphabetique. 

Vous trouverez egalement un inventaire des principaux raccourcis 
clavier. 



14.1. Decouvrir les nouveautes 

Cette nouvelle version d'Excel propose des ameliorations quant a la 
precisons de certaines fonctions. Certaines fonctions ont ete renom- 
mees pour assurer une plus grande homogeneite dans leur denomi- 
nation. De nouvelles fonctions font egalement leur apparition. 



Changements d'appellations 

Certaines fonctions statistiques ont ete renommees pour etre plus 
coherentes avec les definitions de fonctions de la communaute 
scientifique et les autres noms de fonctions dans Excel. Les nou- 
veaux noms des fonctions en decrivent egalement plus precise- 
ment la fonctionnalite. Par exemple, puisque la fonction critere. 
loi.binomiale renvoie I'inverse de la distribution binomiale, elle 
est devenue loi.binomiale. inverse. 

Pour ce qui est de la compatibility descendante avec les versions 
precedentes d'Excel, les fonctions sont toujours disponibles sous 
leur ancien nom dans la categorie Fonctions de compatibilite dans 
la boitc de dialogue Inserer une fonction. 



Tableau 14.1 : Les fonctions statistiques renommees 


Fonction renommee 


Fonction de compatibilite 


LOI.BETA.N 


LOI. BETA 


BETA. INVERSE. N 


beta. inverse 


LOI. BINOMIALE. N 


loi.binomiale 
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Tableau 14.1 : Les fonctions statistiques renommees 


Fonction renommee 


Fonction de compatibility 


LOI . BINOMIALE . INVERSE 


CRITERE . LOI .BINOMIALE 


LOI.KHIDEUX.DROITE 


LOI. KHIDEUX 


LOI. KHIDEUX. INVERSE. DROITE 


KHIDEUX. INVERSE 


CHISQ.TEST 


TEST. KHIDEUX 


INTERVALLE . CONFIANCE . NORMAL 


INTERVALLE .CONFIANCE 


COVARIANCE . PEARSON 


COVARIANCE 


LOI . EXPONENTIELLE . N 


LOI. EXPONENTIELLE 


LOI. F. DROITE 


LOI.F 


INVERSE . LOI . F . DROITE 


INVERSE. LOI. F 


F.TEST 


TEST.F 


LOI. GAMMA. N 


LOI. GAMMA 


LOI . GAMMA . INVERSE . N 


LOI. GAMMA. INVERSE 


LOI . HYPERGEOMETRIQUE . N 


LOI .HYPERGEOMETRIQUE 


LOI.LOGNORMALE.N 


LOI. LOGNORMALE 


LOI . LOGNORMALE . INVERSE . N 


LOI . LOGNORMALE . INVERSE 


MODE. SIMPLE 


MODE 


LOI. BINOMIALE. NEC. N 


LOI. BINOMIALE. NEG 


LOI.NORMALE.N 


LOI. NORMALE 


LOI . NORMALE . INVERSE .N 


LOI .NORMALE . INVERSE 


LOI . NORMALE . STANDARD . N 


LOI .NORMALE . STANDARD 


LOI . NORMALE . STANDARD . 
INVERSE. N 


LOI .NORMALE . STANDARD . INVERSE 


CENTILE.INCLURE 


CENTILE 


RANG . POURCENTAGE . INCLURE 


RANG . POURCENTAGE 


LOI.POISSON.N 


LOI.POISSON 


QUARTILE. INCLURE 


QUARTILE 


EQUATION. RANG 


RANG 


ECARTYPE . PEARSON 


E CART Y PEP 


ECARTYPE . STANDARD 


ECARTYPE 


LOI . STUDENT .BILATERALE 


LOI. STUDENT 


LOI. STUDENT. DROITE 


LOI. STUDENT 
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Tableau 14.1 : Les fonctions statistiques renommees 


Fonction renommee 


Fonction de compatibility 


LOI . STUDENT . INVERSE . 
B I LATE RALE 


LOI . STUDENT. INVERSE 


T.TEST 


TEST. STUDENT 


VAR .P.N 


VAR.P 


VAR.S 


VAR 


LOI.WEIBDLL.N 


LOI.WEIBULL 


Z.TEST 


TEST.Z 



Fonctions ameliorees 

Les algorithmes des fonctions suivantes ont ete modifies pour 
ameliorer leur precision et leur performance. Par exemple, puis- 
que la fonction loi .beta etait inexacte, un nouvel algorithme a ete 
implements pour ameliorer la precision de cette fonction. La fonc- 
tion mod fait desormais appel a de nouveaux algorithmes dont 
I'utilisation se traduit par une precision et une vitesse accrues 
tandis que la fonction alea utilise maintenant un nouvel algo- 
rithme numerique aleatoire. 



Tableau 14.2 : Les fonctions ameliorees 


Fonction amelioree 


Categorie 


ASINH 


Fonctions mathematiques ettrigonome- 
triques 


LOI. BETA. N, LOI. BETA 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibility 


BETA. INVERSE. N, BETA. INVERSE 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibility 


LOI.BINOMIALE.N, LOI. 
BINOMIALE 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibility 


LOI .BINOMIALE . INVERSE, 
CRITERE. LOI .BINOMIALE 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibility 


LOI . KHIDEUX . INVERSE . DROITE, 
KHIDEUX. INVERSE 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibilite 


CHISQ.TEST, TEST. KHIDEUX 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibilite 
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Tableau 14.2 : Les fonctions ameliorees 


Fonction amelioree 


Categorie 


CONVERT 


Fonctions d'ingenierie 


CUMUL . INTER 


Fonctions financiers 


CUMUL.PRINCPER 


Fonctions financiers 


ERF 


Fonctions d'ingenierie 


ERFC 


Fonctions d'ingenierie 


LOI.F.DROITE, LOI.F 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibilite 


INVERSE . LOI . F . DROITE, 
INVERSE. LOI.F 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibilite 


FACTDOUBLE 


Fonctions mathematiques ettrigonome- 
triques 


LOI. GAMMA. N, LOI GAMMA 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibilite 


LOI . GAMMA . INVERSE . N, 
LOI. GAMMA. INVERSE 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibilite 


LNGAMMA 


Fonctions statistiques 


MOYENNE . GEOMETRIQDE 


Fonctions statistiques 


LOI . HYPERGEOMETRIQUE . N, 
LOI . HYPERGEOMETRIQUE 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibility 


COMPLEXE.LOG2 


Fonctions d'ingenierie 


COMPLEXE . PUISSANCE 


Fonctions d'ingenierie 


INTPER 


Fonctions financiers 


TRI 


Fonctions financiers 


DROITEREG 


Fonctions statistiques 


LOI.LOGNORMALE.N, 
LOI.LOGNORMALE 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibility 


LOI . LOGNORMALE . INVERSE . N, 
LOI . LOGNORMALE . INVERSE 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibility 


MOD 


Fonctions mathematiques ettrigonome- 
triques 


LOI.BINOMIALE.NEG.N, 
LOI.BINOMIALE.NEG 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibility 


LOI.NORMALE.N, LOI.NORMALE 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibility 
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Tableau 14.2 : Les fonctions ameliorees 


Fonction amelioree 


Categorie 


LOI . NORMALE . INVERSE .N, 
LOI . NORMALE . INVERSE 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibility 


LOI . NORMALE . STANDARD . N, 
LOI . NORMALE . STANDARD 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibility 


LOI . NORMALE . STANDARD . 
INVERSE. N, LOI. NORMALE. 
STANDARD. INVERSE 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibility 


VPM (En anglais) 


Fonctions financieres 


PRINCPER 


Fonctions financiers 


LOI.POISSON.N, LOI.POISSON 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibility 


ALEA 


Fonctions mathematiques ettrigonome- 
triques 


ECARTYPE . STANDARD, ECARTYPE 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibility 


LOI. STUDENT. DROITE, 
LOI. STUDENT 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibility 


LOI . STUDENT .BILATERALE 


Fonctions statistiques 


LOI . STUDENT . INVERSE . 

BILATERALE, 

LOI . STUDENT . INVERSE 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibility 


VAR.S, VAR 


Fonctions statistiques, fonctions de com- 
patibility 


TRI.PAIEMENTS 


Fonctions financieres 



Nouvelles fonctions 

Les fonctions suivantes ont ete ajoutees a la bibliotheque de 
fonctions Excel. Ces fonctions peuvent etre utilisees dans la ver- 
sion actuelle d'Excel, mais elles sont incompatibles avec les ver- 
sions precedentes d'Excel. 

Si vous devez assurer la compatibilite descendante, vous pouvez 
executer I'utilitaire Verificateur de compatibilite afin d'apporter 
dans votre feuille de calcul les modifications requises et eviter 
ainsi les erreurs : 
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1. Cliquez sur le menu Fichier, puis selectionnez la commande 
Informations. 

2. Cliquez sur le bouton Verifier la presence de problemes. 

3. Selectionnez Verifiez la comptabilite. 



Microsoft Excel - Verificateur de com patibi lite 



Les fonctionnalites suivantes de ce dasseur ne sont pas prises en charge 
dans les versions anterieures d Excel. Ces fonctionnalites seront peut-etre 
perdues ou degradees si vous ouvrez le dasseur dans une version 
anterieure du programme ou si vous I'enregistrez dans un format de fichier 
anterieur. 



\ Selectionner les versions a affidier T j 



Perte defcmctionnalite significative 



O 



Une ou plusieurs fonctions dans ce dasseur ne sont 
pas disponibles dans les versions anterieures 
d Excel. Lorsqu'elles sont recalculees dans des 
versions anterieures, ces fonctions renvoientune 
erreur #NOM7 au lieu de renvoyer les resultats 
actuels. 
Emplacement : 'Feuill' 



Rechercher Aide 
Excel 97-2003 
Excel 2007 



I I Verifier la compatibilite lors de I'enregistrement de ce dasseur. 
Copier vers une nouvelle feuille 



Figure 14.1 : Verification de la compatibilite 



Tableau 14.3 : Les nouvelles fonctions 




Nouvelle fonction 


Categorie 


Descriptif 


NB. JOURS. 


Fonctions de date et 


Renvoie le nombre de jours ouvres 


OUVRES.INTL 


d'heure 


entiers compris entre deux dates a 
I'aide de parametres identifiant les 
jours du week-end et leur nombre. 


SERIE. JOUR. 


Fonctions de date et 


Renvoie le numero de serie de la date 


OUVRE . INTL 


d'heure 


avant ou apres un nombre specifie de 
jours ouvres, en specifiant des para- 
metres qui identifient et denombrent 
les jours inclus dans le week-end. 


AGREGAT 


Fonctions mathemati- 


Renvoie un agregat dans une liste ou 




quesettrigonometri- 


une base de donnees. 




ques 




ISO. PLAFOND 


Fonctions mathemati- 


Arrondit un nombre au nombre entier 




quesettrigonometri- 


le plus proche ou au multiple le plus 




ques 


proche de I'argument precision en 
s'eloignantdezero. 
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Tableau 14.3 : Les nouvelles fonctions 




Nouvelle fonction 


Categorie 


Descriptif 


LOI.KHIDEUX 


Fonctions statistiques 


Renvoie la fonction de densite de dis- 
tribution de la probabilite suivant une 
loi beta cumulee. 


LOI.KHIDEUX. 
INVERSE 


Fonctions statistiques 


Renvoie la fonction de densite de dis- 
tribution de la probabilite suivant une 
loi beta cumulee. 


INTERVALLE. 
CONFIANCE . 
STUDENT 


Fonctions statistiques 


Renvoie I'intervalle de confiance pour 
la moyenne d'une population, a I'aide 
d'une distribution t de Student. 


COVARIANCE. 
STANDARD 


Fonctions statistiques 


Renvoie la covariance d'echantillon, 
moyenne des produits des ecarts pour 
chaque paire de points de deux jeux de 
donnees. 


LOI.F.N 


Fonctions statistiques 


Renvoie la distribution de probabilite F. 


INVERSE. LOI. 
F.N 


Fonctions statistiques 


Renvoie I'inverse de la distribution de 
probabilite F. 


MODE. 
MULTIPLE 


Fonctions statistiques 


Renvoie une matrice verticale des va- 
leurs les plusfrequentes ou repetitives 
dans une matrice ou une plage de don- 
nees. 


CENTILE. 
EXCLURE 


Fonctions statistiques 


Renvoie le k eme centile des valeurs 
d'une plage, ou k se trouve dans la 
plage comprise entre et 1, exclues. 


RANG. 
POURCENTAGE . 

EXCLURE 


Fonctions statistiques 


Renvoie le rang d'une valeur d'un jeu 
de donnees sous forme de pourcen- 
tage (valeurs et 1, exclues). 


QUART I LE. 
EXCLURE 


Fonctions statistiques 


Renvoie le quartile d'un jeu de donnees 
en fonction des valeurs du centile 
comprises entre et 1, exclus. 


MOYENNE . RANG 


Fonctions statistiques 


Renvoie le rang d'un nombre contenu 
dans une liste. 


LOI. 
STUDENT. N 


Fonctions statistiques 


Renvoie la probabilite d'une variable 
aleatoire suivant la loi de t de Stu- 
dent. 


LOI. STUDENT. 
INVERSE. N 


Fonctions statistiques 


Renvoie la valeur d'une variable alea- 
toire suivant la loi de t de Student, en 
fonction de la probabilite et du nom- 
bre de degres de liberte. 
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14.2. Liste des f onctions 

Excel 2010 dispose de nombreuses fonctions (plus de trois cents) 
reparties en categories : 

■ les fonctions de recherche et de reference ; 

■ les fonctions de texte ; 

■ les fonctions de date et d'heure ; 

■ les fonctions logiques ; 

■ les fonctions d'information ; 

■ les fonctions de base de donnees ; 

■ les fonctions mathematiques ; 

■ les fonctions statistiques ; 

■ les fonctions financieres ; 

■ les fonctions d'ingenierie. 

Les fonctions de recherche et reference 

Les fonctions de recherche et reference traitent des problemati- 
ques telles que la determination des adresses de cellules, la re- 
cherche de donnees dans des plages de cellules, le choix de 
valeurs parmi plusieurs possibilites, etc. 

ADRESSE 

ADRESSE (no_lig;no_col;no_abs;al;feuille_texte) 

Cree une adresse de cellule sous forme de texte, a partir des 
numeros de ligne et de colonne specifies. 

CHOISIR 

CHOI SIR (no_index; valeurl;valeur2;...) 

Utilise I'argument noindex pour renvoyer I'une des valeurs de la 
liste des arguments valeur. Recourez a la fonction choisir pour 
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selectionner I'une des 29 valeurs possibles a partir du rang donne 
par I'argument no_index. 

COLONNE 

COLONNE (reference) 

Renvoie le numero de colonne de I'argument reference specifie. 

COLONNES 

COLONNES (tableau) 

Renvoie le nombre de colonnes d'une matrice ou d'une reference. 



DECALER 

DECALER (ref; lignes; colonnes, -hauteur; largeur) 

Renvoie une reference a une plage decalee d'un nombre deter- 
mine de lignes et de colonnes par rapport a une cellule ou a une 
plage de cellules. La reference qui est renvoyee peut etre une 
cellule unique ou une plage de cellules. Vous pouvez specifier le 
nombre de lignes et de colonnes a renvoyer. 

EQUIV 

EQUI V(valeur_cherchee; mat rice_recherche; type) 

Renvoie la position relative d'un element d'une matrice qui equi- 
vaut a une valeur specifiee dans un ordre donne. 

INDEX 

INDEX ( tableau ;no_lig;no_col) 

INDEX (ref. ;no_lig;no_col;no_zone) 

Renvoie une valeur ou une reference a une valeur provenant d'un 
tableau ou d'une plage de valeurs. La fonction index existe sous 
deux formes, matricielle et referentielle. La forme matricielle ren- 
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voie une valeur ou une matrice de valeurs, tandis que la forme 
referentielle renvoie une reference. 



INDIRECT 

INDIRECT ( ref_texte; al ) 

Renvoie la reference specifiee par une chaTne de caracteres. Les 
references sont immediatement evaluees en vue de I'affichage de 
leur contenu. 



LIEN_HYPERTEXTE 

LIEN_HYPERTEXTE(emplacement_lien;nom_convivial) 

Cree un raccourci permettant d'ouvrir un document stocke sur un 
serveur reseau, un reseau intranet ou sur Internet. Lorsque vous 
cliquez sur la cellule contenant la fonction lienhypertexte, Excel 
ouvre le fichier stocke a I'adresse specifiee. 

LIGNE 

LIGNE (reference) 

Renvoie le numero de ligne de I'argument reference specifie. 

LIGNES 

LIGNES (reference) 

Renvoie le nombre de lignes d'une matrice ou d'une reference. 

LIREDONNEESTABCROISDYNAMIQUE 

LIREDONNEESTABCROISDYNAMIQUE (champ_donnees, tableau_croise_dyn, 
champl, element!, champ2, element2, . . .) 

Renvoie les donnees stockees dans un rapport de tableau croise 
dynamique. 
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RECHERCHE 

RECHERCHE (valeur_cherchee; vecteur_recherche; vecteur_resultat) 

RECHERCHE (valeur_cherchee; tableau) 

Renvoie une valeur provenant soit d'une plage a une ligne ou a 
une colonne, soit d'une matrice. La fonction recherche a deux 
formes de syntaxe, vectorielle et matricielle. La forme vectorielle 
cherche une valeur dans une plage a une ligne ou a une colonne 
(appelee « vecteur ») et renvoie une valeur a partir de la meme 
position dans une seconde plage a une ligne ou a une colonne. La 
forme matricielle cherche la valeur specifiee dans la premiere 
ligne ou colonne d'une matrice et renvoie une valeur a partir de la 
meme position dans la derniere ligne ou colonne de la matrice. 

RECHERCHEH 

RECHERCHEH (valeur_cherchee, table_matrice, no_index_lig, 
valeur_proche) 

Recherche une valeur dans la ligne superieure d'une table ou 
d'une matrice de valeurs, puis renvoie une valeur, dans la meme 
colonne, a partir d'une ligne que vous specifiez dans la table ou la 
matrice. 

RECHERCHEV 

RECHERCHE V (valeur_cherchee; table_matrice; no_index_col; 
valeur_proche) 

Recherche une valeur dans la colonne de gauche d'une table ou 
d'une matrice de valeurs, puis renvoie une valeur, dans la meme 
ligne, d'une colonne que vous specifiez dans la table ou la matrice. 

TRANSPOSE 

TRANSPOSE (tableau) 

Renvoie une plage verticale de cellules sous forme de plage hori- 
zontale, ou vice versa. 
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ZONES 

ZONES (reference) 

Renvoie le nombre de zones dans une reference. Une zone se 
compose d'une plage de cellules adjacentes ou d'une cellule uni- 
que. 



Les fonctions de texte 

Bien qu'Excel soit avant tout dedie a la manipulation des chiffres, 
ce logiciel dispose d'un nombre important de fonctions destinees 
a traiter les chaines de caracteres, autrement dit du texte. Ces 
fonctions permettent, entre autres, de rechercher un mot dans un 
texte, de tronquer une chaTne de caracteres, de convertir du texte 
en nombre, et inversement... 



BAHTTEXT 

BAHTTEXT (nombre) 

Convertit un nombre en texte thai' et ajoute le suffixe « Baht » 
(monnaie tha'i'landaise). 



CAR 

CAR (nombre) 

Renvoie le caractere specifies par un nombre. 

CHERCHE 

CHERCHE ( texte_cherche ; texte ; no_depart ) 

Renvoie la position du caractere dans une chaTne correspondant 
au caractere recherche ou au premier caractere d'une chaTne de 
caracteres recherchee. La recherche dans la chaTne debute au 
niveau du caractere que vous indiquez ou au debut de la chaTne en 
I'absence d'indication. cherche ne tient pas compte de la casse. 
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CNUM 



CNUM(texte) 



Convertit en nombre une chaTne de caracteres representant un 
nombre. 



CODE 

CODE(texte) 

Renvoie le numero de code du premier caractere du texte. 

CONCATENER 

CONCATENER (textel; texte2; . . . ) 

Assemble plusieurs chames de caracteres de fagon a n'en former 
qu'une seule. 

CTXT 

CTXT (nombre, •decimales;no_separateur) 

Arrondit un nombre au nombre de decimales specifies, lui applique 
le format decimal, a I'aide d'une virgule et d'espaces, et renvoie le 
resultat sous forme de texte. 

DROITE 

DROITE ( texte ;no_car) 

Renvoie le(s) dernier(s) caractere(s) d'une chaTne de texte, en 
fonction du nombre de caracteres specifie. 

EPURAGE 

EPURAGE (texte) 

Supprime tous les caracteres de controle du texte. 
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EXACT 

EXACT (textel;texte2) 

Compare deux chaTnes de caracteres et renvoie la valeur vrai si 
elles sont identiques ou la valeur faux dans le cas contraire. exact 
respecte la casse (minuscules/majuscules) mais ne tient pas 
compte des differences de mise en forme. 

FRANC 

FRANC ( nombre ;decimales) 

Convertit un nombre en texte selon un format monetaire et I'ar- 
rondit au nombre de decimales specifie. Le format utilise est 

-# ##0,00 F;# ##0,00 F. 

GAUCHE 

GAUCHE ( texte ;no_car) 

Renvoie le(s) premier(s) caractere(s) d'une chaTne en fonction du 
nombre de caracteres que vous specifiez. 

MAJUSCULE 

MAJUSCULE (texte) 

Convertit un texte en majuscules. 

MINUSCULE 

MINUSCULE (texte) 

Convertit un texte en minuscules. 

NBCAR 

NBCAR( texte) 
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Renvoie le nombre de caracteres contenus dans une chaTne. Les 
espaces sont comptes comme des caracteres. 

NOMPROPRE 

NOMPROPRE(texte) 

Met en majuscule la premiere lettre de chaque chaTne de caracte- 
res et toute lettre d'un texte qui suit un caractere non alphabeti- 
que. Les autres lettres sont converties en minuscules. 



REMPLACER 

REMPLACER (ancien_texte; no_depart; no_car; nouveau_texte) 

Remplace une chaTne de caracteres par une autre, en fonction du 
nombre de caracteres specifies. 



REPT 

KEPT (texte, -no_fois) 

Repete un texte un certain nombre de fois. 

STXT 

STXT (texte ; no_depart ; no_car ) 

Renvoie un nombre donne de caracteres extraits d'une chaTne a 
partir de la position que vous avez specifiee, en fonction du nom- 
bre de caracteres indique. 

SUBSTITUE 

SUBSTITUE ( text e;ancien_texte;nouveau_texte;no_posit ion) 
Remplace un texte par nouveau texte dans une chaTne de caracteres. 

SUPPRESPACE 

SUPPRESPACE (texte) 
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Supprime tous les espaces de texte a I'exception des espaces 
simples entre les mots. 

T 

T(valeur) 

Renvoie le texte auquel I'argument valeur fait reference. 

TEXTE 

TEXTE (valeur; f ormat_texte) 

Convertit une valeur en texte selon un format de nombre specifi- 
que. 

TROUVE 

TROUVE(texte_cherche; texte ;no_depart) 

Recherche une chaTne de caracteres (textecherche) au sein d'une 
autre chaTne de caracteres (texte) et renvoie la position de depart 
de I'argument textecherche, a partir du premier caractere du 
texte. 

Les fonctions de date et d'heure 

ANNEE 

ANNEE (numero_de_serie) 

Renvoie I'annee correspondant a une date, sous la forme d'un 
nombre entier dans la plage 1900-9999. 

AUJOURDHUI 

AUJOURDHUI ( ) 

Renvoie le numero de serie de la date courante. 
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DATE 

DATE (annee,mois, jour) 

Renvoie le numero de serie sequentiel qui represente une date 
particuliere. 

DATEVAL 

DATEVAL (datejzexte) 

Renvoie le numero de serie de la date representee par une chaTne 
de caracteres. 

FIN.MOIS 

FIN. MOIS (date_depart;mois) 

Renvoie le numero de serie du dernier jour du mois precedant ou 
suivant une date specifiee du nombre de mois indique. 

FRACTION. ANNEE 

FRACTION. ANNEE(date_debut;date_fin;base) 

Calcule la fraction correspondant au nombre de jours separant 
deux dates (la date de debut et la date de fin) par rapport a une 
annee complete. 

HEURE 

HEURE (numero_de_serie) 

Renvoie I'heure correspondant a la valeur de I'heure fournie. 
L'heure est un nombre entier compris entre (12:00 AM) et23 
(11:00 PM). 

JOUR 

JOUR (numero de serie) 
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Renvoie le jour du mois correspondant au code de date du jour 
specifie. Ce jour est represents sous la forme d'un nombre entier 
compris entre 1 et 31. 

JOURS360 

JOURS360(date_debut;date_fin;methode) 

Renvoie le nombre de jours compris entre deux dates sur la base 
d'une annee de 360 jours (12 mois de 30 jours). Fonction utilisee 
dans certains calculs comptables. 

JOURSEM 

JOURSEM(numero_de_serie;type_retour) 

Renvoie le jour de la semaine correspondant a une date. Par 
defaut, le jour est donne sous forme d'un nombre entier compris 
entre et 7. 



MAINTENANT 

MAINTENANT ( ) 

Donne le numero de serie de la date et de I'heure courantes. 
MINUTE 

MINUTE (numero_de_serie) 

Renvoie les minutes correspondant a une valeur d'heure, sous la 
forme d'un nombre entier compris entre et 59. 

MOIS 

MOIS (numero_de_serie) 

Renvoie le mois d'une date representee par le code de date du 
mois specifie. Le mois est donne sous la forme d'un nombre entier 
compris entre 1 (Janvier) et 12 (decembre). 
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MOIS.DECALER 

MOIS . DECALER (date_depart;mois) 

Renvoie le numero de serie qui represente la date correspondant 
a une date specifiee, corrigee en plus ou en moins du nombre de 
mois indique. 

1MB. JOURS. OUVRES 

NB . JOURS . OUVRES (date_debut ; date_f in; j ours_f eries ) 

Renvoie le nombre de jours ouvres entiers compris entre une date 
de debut et une date de fin. Les jours ouvres excluent les fins de 
semaine et toutes les dates identifies comme des jours feries. 

NB.JOURS.OUVRES.INTL 

NB. JOURS. OUVRES. INTL(date_debut, date_fin, [weekend], [jours_ 
feries] ) 

Renvoie le nombre de jours ouvres entiers compris entre deux 
dates, a I'aide de parametres identifiant les jours du week-end et 
leur nombre. Les jours du week-end et ceux qui sont designes 
comme des jours feries ne sont pas consideres comme des jours 
ouvres. 

NO. SEMAINE 

NO. SEMAINE (numero_de_serie;methode) 

Renvoie le numero d'ordre de la semaine dans I'annee. (Necessite 
la macro complementaire Utilitaire d'analyse.) 

SECONDE 

SECONDE (numero_de_serie) 

Renvoie les secondes d'une valeur de temps, sous forme d'un 
nombre entier compris entre et 59. 
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SERIE. JOURS. OUVRES 

SERIE . JOURS . OUVRE (date_debut ; nb_j ours ; j ours_f eries ) 

Renvoie un nombre qui represente une date correspondant a une 
date (date de debut) plus ou moins le nombre de jours ouvres 
specifie. Les jours ouvres excluent les fins de semaine et les dates 
identifies comme des jours feries. (Necessite la macro comple- 
mentaire Utilitaire d'analyse.) 



SERIE.JOURS.OUVRES.INTL 

SERIE . JOURS . OUVRES (date_debut; nb_j ours ; j ours_f eries ) 

Renvoie le numero de serie d'une date situee un nombre de jours 
ouvres avant ou apres une date donnee, avec des parametres de 
week-end personnalises. Les parametres de week-end indiquent 
les jours de la semaine qui correspondent au week-end et leur 
nombre. Les jours correspondant au week-end et tous les jours 
specifies en tant que jours feries ne sont pas considered comme 
des jours ouvres. (Ceci necessite la macro complementaire Utili- 
taire d'analyse.) 



TEMPSVAL 

TEMPSVAL(heure_texte) 

Renvoie le nombre decimal de I'heure representee par une chaTne 
de texte. Ce nombre decimal est une valeur comprise entre 
et 0, 99999999, cet intervalle representant la plage horaire de 
0:00:00 (12:00:00 AM) a 23:59:59 (11:59:59 PM). 

Les fonctions logiques 

ET 

ET (valeur_logiquel; valeur_logique2; . . . ) 

Renvoie vrai si tous les arguments sont vrai ; renvoie faux si au 
moins I'un des arguments est faux. 
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FAUX 

FAUX( ) 

Renvoie la valeur logique faux. 
NON 

NON (valeur_logique) 

Inverse la valeur logique de I'argument. 

OU 

OU (valeur_logiquel; valeur_logique2, . . .) 

Renvoie la valeur vrai si un argument est vrai et faux si tous les 
arguments sont faux. 

SI 

SI (test_logique; valeur_si_vrai; valeur_si_faux) 

Renvoie une valeur si la condition que vous specifiez est vrai et 
une autre si cette valeur est faux. 

VRAI 

VRAI ( ) 

Renvoie la valeur logique vrai. 

Les fonctions d'information 

Ces fonctions permettent d'obtenir des informations sur le 
contenu des cellules, par exemple de determiner si une cellule est 
vide, si elle contient du texte, un message d'erreur... 

CELLULE 

CELLULE (type_info; reference) 
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Renvoie des informations sur la mise en forme, la position ou le 
contenu de la cellule superieure gauche d'une reference. 

EST.IMPAIR 

EST. IMPAIR (nombre) 

Renvoie la valeur vrai si le nombre specifies est impair et faux s'il 
est pair. 

EST.PAIR 



EST. PAIR (nombre) 

Renvoie la valeur vrai si le nombre specifie est pair et faux s'il est 
impair. 

ESTERR 

ESTERR (valeur) 

Renvoie la valeur vrai si I'argument fait reference a I'un des 
messages d'erreur, a I'exception de #n/a. 

ESTERREUR 

ESTERREUR (valeur) 

Renvoie la valeur vrai si I'argument fait reference a I'un des 
messages d'erreur (#n/a, #valeur!, #ref!, #div/0!, #nombre!, #nom? 

ou #NULL!). 

ESTLOGIQUE 

ESTLOGIQUE (valeur) 

Renvoie la valeur vrai si I'argument fait reference a une valeur 
logique. 

ESTNA 

ESTNA (valeur) 
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Renvoie la valeur vrai si I'argument fait reference au message 
d'erreur #n/a (valeur non disponible). 

ESTNONTEXTE 

ESTNONTEXTE (valeur) 

Renvoie la valeur vrai si I'argument fait reference a tout element 
qui n'est pas du texte ou a une cellule vide. 

ESTNUM 

ESTNUM (valeur) 

Renvoie la valeur vrai si I'argument fait reference a un nombre. 

ESTREF 

ESTREF (valeur) 

Retourne la valeur vrai si I'argument renvoie a une reference de 
cellule ou de plage de cellules. 

ESTTEXTE 

ESTTEXTE (valeur) 

Renvoie la valeur vrai si I'argument fait reference a du texte. 
ESTVIDE 

ESTVIDE (valeur) 

Renvoie la valeur vrai si I'argument fait reference a une cellule 
vide. 

INFO 

INFO(no_type) 

Renvoie des informations sur I'environnement d'exploitation en 
cours. 
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N 

N(valeur) 

Renvoie une valeur convertie en nombre. 

NA 

NA( ) 

Renvoie le message d'erreur #n/a (aucune valeur n'est disponi- 
ble). 

NB.VIDE 

NB. VIDE (plage) 

Compte le nombre de cellules vides a I'interieur d'une plage de 
cellules specifiee. 

TYPE 

TYPE (valeur) 

Renvoie le type de valeur. 

TYPE.ERREUR 

TYPE. ERREUR (valeur) 

Renvoie un nombre correspondant a I'un des messages d'erreur 
de Microsoft Excel ou #n/a s'il n'y a pas d'erreur. 

Les fonctions de base de donnees 

BDECARTYPE 

BDECARTYPE (base de donnees; champ; criteres) 

Calcule I'ecarttype d'une population sur la base d'un echantillon, 
en utilisant les valeurs contenues dans la colonne d'une liste ou 
d'une base de donnees qui respondent aux conditions specifiees. 
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BDECARTYPEP 

BDECARTYPEP (base de donnees;champ;criteres) 

Calcule I'ecart type d'une population en prenant en compte toute 
la population et en utilisant les valeurs contenues dans la colonne 
d'une liste ou d'une base de donnees qui respondent aux condi- 
tions specifiers. 



BDLIRE 

BDLIRE(base de donnees; champ; criteres) 

Extrait une seule valeur repondant aux conditions specifiees a 
partir d'une colonne d'une liste ou d'une base de donnees. 



BDMAX 

BDMAX(base de donnees;champ;criteres) 

Renvoie le plus grand nombre de valeurs de la colonne d'une liste 
ou d'une base de donnees qui repondent aux conditions speci- 
fiees. 



BDMIN 

BDMIN(base de donnees;champ;criteres) 

Renvoie le plus petit nombre de valeurs de la colonne d'une liste 
ou d'une base de donnees qui repondent aux conditions speci- 
fiees. 



BDMOYENNE 

BDMOYENNE (base de donnees; champ; criteres) 

Fait la moyenne des valeurs contenues dans la colonne d'une liste 
ou d'une base de donnees qui repondent aux conditions speci- 
fiees. 
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BDNB 

BDNB (base de donnees;champ;criteres) 

Compte les cellules presentes dans la colonne d'une liste ou d'une 
base de donnees qui contiennent des nombres repondant aux 
conditions specifiees. 

BDNBVAL 

BDNBVAL (base de donnees;champ;criteres) 

Compte les cellules non vides contenues dans la colonne d'une 
liste ou d'une base de donnees qui repondent aux conditions 
specifiees. 

BDPRODUIT 

BDPRODUIT (base de donnees; champ; criteres) 

Multiplie les valeurs contenues dans la colonne d'une liste ou 
d'une base de donnees qui repondent aux conditions specifiees. 

BDSOMME 

BDSOMME (base de donnees;champ;criteres) 

Additionne les valeurs contenues dans la colonne d'une liste ou 
d'une base de donnees qui repondent aux conditions specifiees. 

BDVAR 

BDVAR(base de donnees; champ; criteres) 

Calcule la variance d'une population sur la base d'un echantillon, 
en utilisant les valeurs contenues dans la colonne d'une liste ou 
d'une base de donnees qui repondent aux conditions specifiees. 

BDVARP 

BDVARP(base de donnees; champ; criteres) 
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Calcule la variance d'une population en prenant en compte toute 
la population et en utilisant les valeurs contenues dans la colonne 
d'une liste ou d'une base de donnees qui repondent aux condi- 
tions specifiers. 

Lesfonctions mathematiques 

Les fonctions mathematiques se divisent en plusieurs categories : 

■ les fonctions trigonometriques (sinus, cosinus, tangente et 
fonctions reciproques) ; 

■ les fonctions hyperboliques (sinus hyperbolique, cosinus hy- 
perbolique, tangente hyperbolique et fonctions reciproques) ; 

■ les fonctions logarithmiques et de puissance ; 

■ les fonctions d'arrondi ; 

■ les fonctions liees aux matrices. 

ABS 

ABS (nombre) 

Renvoie la valeur absolue d'un nombre. La valeur absolue d'un 
nombre est le nombre sans son signe. 

ACQS 

ACOS (nombre) 

Renvoie I'arc cosinus d'un nombre. L'arc cosinus, ou inverse du 
cosinus, est Tangle dont le cosinus est le nombre specifie. L'angle 
renvoye, exprime en radians, est compris entre et it. 

ACOSH 

ACOSH (nombre) 

Renvoie le cosinus hyperbolique inverse du nombre specifie qui 
doit etre superieur ou egal a 1. 
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AGREGAT 

AGREGAT (no_fonction, options, refl, [ref2] ,...) 

Renvoie un agregat dans une liste ou une base de donnees. 

La fonction agregat regie les problemes de limitation propres a la 
mise en forme conditionnelle. Les barres de donnees, les jeux 
d'icones et les nuances de couleurs ne peuvent afficher la mise en 
forme conditionnelle en presence d'erreurs dans la plage. Ceci est 
du au fait que les fonctions min, max et centile ne peuvent pas 
produire de calculs en presence d'une erreur dans la plage de 
calculs. Pour les memes raisons, les fonctions grande, petite et 
ecartypep ont egalement une influence sur la fonctionnalite cor- 
recte de certaines regies de mise en forme conditionnelle. En 
utilisant agregat, vous pouvez appliquer ces fonctions, car les 
erreurs seront ignorees. En outre, la fonction agregat peut appli- 
quer diverses fonctions d'agregation a une liste ou a une base de 
donnees en proposant I'option d'ignorer les lignes masquees et 
les valeurs d'erreur. 

ALEA 

ALEA ( ) 

Renvoie un nombre aleatoire superieur ou egal a et inferieur a 1. 
Un nouveau nombre aleatoire est renvoye chaque fois que la 
feuille de calcul est recalculee. 

ALEA.ENTRE.BORNES 

ALEA.ENTRE.BORNES(min;max) 

Renvoie un nombre aleatoire situe dans I'intervalle specifie. Un 
nouveau nombre aleatoire est renvoye a chaque fois que la feuille 
de calcul est recalculee. (Necessite la macro complementaire Uti- 
litaire d' analyse.) 

ARRONDI 

ARRONDI (nombre ;no_chiff res) 

Arrondit un nombre au nombre de chiffres indique. 
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ARRONDI.AU. MULTIPLE 

ARRONDI. AU. MULTIPLE (nombre;multiple) 

Donne I'arrondi d'un nombre au multiple specifie. (Necessite la 
macro complementaire Utilitaire d'analyse.) 

ARRONDI. INF 

ARRONDI . INF (nombre; no_chif f res) 
Arrondit un nombre en tendant vers 0. 

ARRONDI. SUP 

ARRONDI. SUP ( nombre, -no_chiff res) 
Arrondit un nombre en s'eloignant de 0. 

ASIN 

ASIN (nombre) 

Renvoie Tare sinus, ou le sinus inverse, d'un nombre. L'arc sinus 
est Tangle dont le sinus est le nombre specifie. L'angle renvoye, 
exprime en radians, est compris entre -it / 2 et it / 2. 

ASINH 

ASINH (nombre) 

Renvoie le sinus hyperbolique inverse d'un nombre. Le sinus 
hyperbolique inverse est la valeur dont le sinus hyperbolique est 
I'argument nombre, de sorte que asinh(sinh (nombre) ) egale nom- 
bre. 

ATAN 

ATAN (nombre) 

Renvoie l'arc tangente, ou la tangente inverse, d'un nombre. L'arc 
tangente est Tangle dont la tangente est le nombre specifie. L'an- 
gle renvoye, exprime en radians, est compris entre -it / 2 et it / 2. 
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ATAN2 

ATAN2 (no_x;no_y) 

Renvoie Tare tangente, ou la tangente inverse, des coordonnees x 
et y specifiees. L'arc tangente est Tangle forme par I'axe des abs- 
cisses (x) et une droite passant par I'origine (0,0) et un point dont 
les coordonnees sont (no_x,no_y). Cet angle, exprime en radians, 
est compris entre -it et it, -it non compris. 



ATANH 

ATANH(nombre) 

Renvoie la tangente hyperbolique inverse d'un nombre. 
COMBIN 

COMBIN (nombre_elements;no_elements_choisis) 

Renvoie le nombre de combinaisons pour un nombre donne d'ele- 
ments. 

COS 

COS (nombre) 

Renvoie le cosinus de Tangle specifie. 

COSH 

COSH (nombre) 

Renvoie le cosinus hyperbolique d'un nombre. 

DEGRES 

DEGRES (angle) 

Convertit les radians en degres. 
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DETERMAT 

DETERMAT(matrice) 

Donne le determinant d'une matrice. 
ENT 

ENT(nombre) 

Arrondit un nombre a rentier immediatement inferieur. 



EXP 

EXP (nombre) 

Renvoie la constante e elevee a la puissance du nombre specifie. 
La constante e est egale a 2,71828182845904, soit la base du loga- 
rithme neperien. 

FACT 

FACT (nombre) 

Donne la factorielle d'un nombre. La factorielle de I'argument 
nombre est egale a1x2x3x...x nombre. 

FACTDOUBLE 

FACTDOUBLE (nombre) 

Renvoie la factorielle double d'un nombre. La factorielle double 
de I'argument nombre est egale a 2 x 4 x 6 x... x nombre pour les 
nombres pairs et 1 x 3 x 5 x... x nombre pour les nombres impairs. 
(Necessite la macro complementaire Utilitaire d'analyse.) 

IMPAIR 

IMPAIR (nombre) 

Renvoie le nombre specifie apres I'avoir arrondi a la valeur du 
nombre entier impair le plus proche en s'eloignant de 0. 
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INVERSEMAT 

INVERSEMAT(matrice) 

Renvoie la matrice inverse de la matrice specifiee. 



ISO-PLAFOND 

ISO. PLAFOND (nombre, [precision]) 

Renvoie un nombre arrondi au nombre entier le plus proche ou au 
multiple le plus proche de I'argument precision en s'eloignant de 
zero. Quel que soit son signe, ce nombre est arrondi a rentier 
superieur. Toutefois, si le nombre ou I'argument precision est egal 
a zero, zero est retourne. 



LN 

LN (nombre) 

Donne le logarithme neperien d'un nombre. Les logarithmes ne- 
periens sont ceux dont la base est la constante e 
(2,71828182845904). LN est la fonction reciproque de exp. 

LOG 

LOG (nombre;base) 

Renvoie le logarithme d'un nombre dans la base specifiee. 

LOG 10 

LOG (nombre) 

Calcule le logarithme en base 10 d'un nombre. 

MOD 

MOD (nombre;diviseur) 

Renvoie le reste de la division d'un nombre par un autre (le 
diviseur). Le resultat est du meme signe que le diviseur. 
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MULTINOMIALE 



MULTIN0MIALE(nombrel;nombre2; . . .) 



Renvoie le rapport de la factorielle d'une somme de valeurs sur le 
produit des factorielles. (Necessite la macro complementaire Uti- 
litaire d' analyse.) 



PAIR 

PAIR(nombre) 

Renvoie le nombre specifie apres I'avoir arrondi au nombre entier 
pair le plus proche. 

PGCD 

PGCD (nombrel ; nombre2 ; . . . ) 

Renvoie le plus grand commun diviseur de plusieurs nombres 
entiers. Le plus grand commun diviseur est le nombre entier le 
plus grand qui puisse diviser les arguments sans qu'il y ait de 
reste. 



PI 

Pi() 

Renvoie la valeur 3,14159265358979, la constante mathemati- 
que jt, avec une precision de quinze decimales. 

PLAFOND 

PLAFOND (nombre;precision) 

Renvoie I'argument nombre apres I'avoir arrondi au multiple de 
I'argument precision en s'eloignant de 0. 

PLANCHER 

PLANCHER( nombre, -precision) 
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Arrondit I'argument nombre au multiple de I'argument precision 
immediatement inferieur (tendant vers 0). 

PPCM 

PPCM (nombrel ; nombre2 ; . . . ) 

Renvoie le plus petit commun multiple des nombres entiers spe- 
cifies. Le plus petit commun multiple est le plus petit nombre 
entier positif et multiple commun a tous les nombres entiers 
utilises comme arguments. (Necessite la macro complementaire 
Utilitaire d'analyse.) 

PRODUIT 

PR0DUIT(nombrel;nombre2; . . .) 

Renvoie le produit de tous les nombres donnes comme argu- 
ments. 



PRODUITMAT 

PRODUITMAT (matricel ;matrice2 ) 

Calcule le produit de deux matrices. Le resultat est une matrice 
comportant le meme nombre de lignes que matricel et le meme 
nombre de colonnes que matrice2. 



PUISSANCE 

PUISSANCE (nombre;puissance) 

Renvoie la valeur du nombre eleve a une puissance. 

QUOTIENT 

QUOTIENT (numerateur;denominateur) 

Renvoie la partie entiere du resultat d'une division. Utilisez cette 
fonction lorsque vous voulez ignorer le reste d'une division. (Ne- 
cessite la macro complementaire Utilitaire d'analyse.) 
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RACINE 

RACINE (nombre) 

Donne la racine carree d'un nombre. 

RACINE. PI 

RACINE. PI (nombre) 

Renvoie la racine carree de (nombre x it). (Necessite la macro 
complementaire Utilitaire d'analyse.) 

RADIANS 

RADIANS (angle) 

Convertit des degres en radians. 
ROMAIN 

ROMAIN ( nombre ; type ) 

Convertit un nombre arabe en nombre romain, sous forme de 
texte. 

SIGNE 

SIGNE (nombre) 

Determine le signe d'un nombre. Renvoie 1 si le nombre est posi- 
tif, si le nombre est egal a et -i si le nombre est negatif. 

SIN 

SIN (nombre) 

Renvoie le sinus d'un nombre. 

SINH 

SINH (nombre) 

Renvoie le sinus hyperbolique d'un nombre. 
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SOMME 

S0MME(nombrel;nombre2; . . .) 

Additionne tous les nombres contenus dans une plage de cellules. 

SOMME. CARRES 

SOMME. CARRES (nombrel ; nombre2 ; . . .) 

Renvoie la somme des carres des arguments. 

SOMME.SERIES 



SOMME. SERIES (x;n;m; coefficients) 

Renvoie la somme d'une serie geometrique en s'appuyant sur la 
formule suivante : a-, x x n +a 2 x x (n + m) +a 3 x x (n + 2m) +...+ai x x (n + (i " 1)m) . 

SOMME. SI 

SOMME. SI (plage ;cr it ere; somme_plage) 

Additionne des cellules specifiees si elles repondent a un critere 
donne. 



SOMME. SI. ENS 

Additionne des cellules specifiees si elles repondent a plusieurs 
criteres. 



SOMME.X2MY2 

SOMME. X2MY2(matrice_x;matrice_y) 

Renvoie la somme de la difference des carres des valeurs corres- 
pondantes de deux matrices. 

SOMME.X2PY2 

SOMME. X2PY2(matrice_x;matrice_y) 



354 14. Annexes 



Renvoie la somme de la somme des carres des valeurs correspon- 
dantes de deux matrices. 



SOMME.XMY2 

SOMME. XMY2 (matrice_x;matrice_y) 

Renvoie la somme des carres des differences entre les valeurs 
correspondantes de deux matrices. 

SOMMEPROD 

SOMMEPROD(matricel;matrice2;matrice3, . . .) 

Multiplie les valeurs correspondantes des matrices specifiees et 
calcule la somme de ces produits. 

SOUS-TOTAL 

SOUS. TOTAL (no_fonction;refl;ref 2; . . .) 

Renvoie un sous-total dans une liste ou une base de donnees. 

TAN 

TAN(nombre) 

Renvoie la tangente de Tangle donne. 

TANH 

TANH(nombre) 

Donne la tangente hyperbolique d'un nombre. 

TRONQUE 

TRONQUE (nombre ; no_chif f res ) 

Tronque un nombre en supprimant sa partie decimale, de sorte 
que la valeur renvoyee par defaut soit un nombre entier. 
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Les fonctions statistiques 

Les fonctions statistiques constituent I'un des groupes de fonc- 
tions les plus etoffes dans Excel. On peut les subdiviser en trois 
sous-groupes : 

■ les fonctions de statistique descriptive ; 

■ les fonctions de regression ; 

■ les fonctions relatives aux lois de probabilites. 

AVERAGEA 

AVERAGEA(valeurl;valeur2; . . .) 

Calcule la moyenne (arithmetique) des valeurs contenues dans la 
liste des arguments. Outre des nombres, le calcul peut se faire sur 
du texte ou des valeurs logiques telles que vrai et faux. 



BETA. INVERSE. N 

BETA. INVERSE. N (probabilite; alpha; beta; A; B) 

Renvoie I'inverse de la fonction de densite de probabilite beta 
cumulee. Si probabilite = loi. beta. n(x,...), beta, inverse, n 
(probabilite,...) = x. 



CENTILE.EXCLURE 

CENTILE .EXCLURE (matrice ; k) 

Renvoie le k eme centile des valeurs d'une plage, ou k se trouve 
dans la plage comprise entre et 1 exclus. 



CENTILE. INCLURE 

CENTILE . INCLURE (matrice; k) 

Renvoie le k ems centile des valeurs d'une plage. 
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CENTREEREDUITE 

CENTREE.REDUITE (x, -moyenne, -ecart_type) 

Renvoie une valeur centree reduite d'une distribution caracterisee 
par les arguments moyenne et ecart_type. 

CHISQ.TEST 

CHI SQ. TEST (plage_reelle;plage_attendue) 

Renvoie le test d'independance. chisq.test renvoie la valeur de la 
distribution khi-deux pour la statistique et les degres de liberte 
appropries. 

COEFFICIENT.ASYMETRIE 

COEFFICIENT. ASYMETRIE (nombrel; nombre2 ; . . .) 

Renvoie I'asymetrie d'une distribution. Cette fonction caracterise 
le degre d'asymetrie d'une distribution par rapport a sa moyenne. 

COEFFICIENT.CORRELATION 

COEFFICIENT. CORRELATION (matricel;matrice2) 

Renvoie le coefficient de correlation des plages de cellules pour 
les arguments matricel et matrice2. 

COEFFICIENT.DETERMINATION 

COEFFICIENT. DETERMINATION (y_connus;x_connus) 

Renvoie la valeur du coefficient de determination R A 2 d'une re- 
gression lineaire ajustee aux observations contenues dans les 
arguments y_connus et x_connus. 

COVARIANCE.PEARSON 

COVARIANCE . PEARSON (matricel ;matrice2 ) 
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Renvoie la covariance, moyenne des produits des ecarts pour 
chaque serie d'observations. 

COVARIANCE. STANDARD 

COVARIANCE . STANDARD (matricel ;matrice2 ) 

Renvoie la covariance d'echantillon, moyenne des produits des 
ecarts pour chaque paire de points de deux jeux de donnees. 



CROISSANCE 

CROISSANCE (y_connus ; x_connus ; x_nouveaux; constante) 

Calcule la croissance exponentielle prevue a partir des donnees 
existantes. 



DROITEREG 

DROITEREG (y_connus; x_connus ; constante; statist iques) 

Calcule les statistiques pour une droite par la methode des moin- 
dres carres, afin de calculer une droite qui s'ajuste au plus pres a 
vos donnees, puis renvoie une matrice decrivant cette droite. 
Dans la mesure oil cette fonction renvoie une matrice de valeurs, 
elle doit etre saisie sous la forme d'une formule matricielle. 



ECART.MOYEN 

ECART.M0YEN(nombrel;nombre2; . . . ) 

Renvoie la moyenne des ecarts absolus des observations par 
rapport a leur moyenne arithmetique. ecart.moyen mesure la dis- 
persion dans un ensemble de donnees. 

ECARTYPE.PEARSON 

ECARTYPE. PEARSON (nombrel ;nombre2; . . .) 

Calcule I'ecart type d'une population a partir de la population 
entiere telle que la determinent les arguments. 
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EC ARTYPE .STANDARD 

ECARTYPE. STANDARD (nombrel;nombre2; . . . ) 

Evalue I'ecart type d'une population en s'appuyant sur un echan- 
tillon de cette population. L'ecart type est une mesure de la dis- 
persion des valeurs par rapport a la moyenne (valeur moyenne). 

EQUATION-RANG 

EQUATION . RANG ( nombre ; reference ; ordre ) 

Renvoie le rang d'un nombre dans une liste d'arguments. 

ERREUR.TYPE.XY 

ERREUR . TYPE . XY (y_connus ; x_connus ) 

Renvoie I'erreur type de la valeur y prevue pour chaque x de la 
regression. L'erreur type est une mesure du degre d'erreur dans la 
prevision de y a partir d'une valeur individuelle x. 

F.TEST 

F.TEST (matricel;matrice2) 

Renvoie le resultat d'un test F. Un test F renvoie la probability 
unilateral que les variances des arguments matricel et matrice2 
ne presentent pas de differences significatives. 

FISHER 

FISHER(x) 

Renvoie la transformation de Fisher de x. Cette transformation 
produit une fonction qui est normalement distribute au lieu d'une 
fonction asymetrique. 

FISHER. INVERSE 

FISHER. INVERSE (y) 

Renvoie I'inverse de la transformation de Fisher. Si y = fisher (x), 

FISHER. INVERSE (y) = x. 
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FREQUENCE 

FREQUENCE (tableau_donnees;matrice_intervalles) 

Calcule la frequence d'apparition des valeurs dans une plage de 
valeurs, puis renvoie des nombres sous forme de matrice verti- 
cal. 



GRANDE. VALEUR 

GRANDE .VALEUR (matrice ;k) 

Renvoie la k e plus grande valeur d'une serie de donnees. 
INTERVALLE.CONFIANCE. NORMAL 

INTERVALLE .CONFIANCE .NORMAL (alpha; standard_dev;taille) 

Renvoie I'intervalle de confiance pour une moyenne de popula- 
tion. L'intervalle de confiance est une plage situee de part et 
d'autre d'une moyenne d'echantillonnage. 

INTERVALLE.CONFIANCE.STUDENT 

INTERVALLE . CONFIANCE . STUDENT (alpha, ecart_type , taille ) 

Renvoie l'intervalle de confiance pour la moyenne d'une popula- 
tion, a I'aide d'une distribution normale. 

INVERSE.LOI.F.DROITE 

INVERSE . LOI . F . DROITE (probabilite; degres_libertel ; degres_ 
liberte2) 

Renvoie I'inverse de la distribution de probabilite F. 

INVERSE. LOI. F.N 

INVERSE . LOI . F .N (probabilite; degres_libertel ; degres_liberte2 ) 
Renvoie I'inverse de la distribution de probabilite F. 
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KURTOSIS 

KURT0SIS(nombrel;nombre2; . . .) 

Renvoie le kurtosis d'une serie de donnees Le kurtosis caracterise 
la forme de pic ou I'aplatissement relatif d'une distribution com- 
paree a une distribution normale. Un kurtosis positif indique une 
distribution relativement pointue, tandis qu'un kurtosis negatif 
signale une distribution relativement aplatie. 

LNGAMMA 

LNGAMMA(x) 

Renvoie le logarithme neperien de la fonction Gamma. 
LOGREG 

LOGREG (y_connus;x_connus;constante;statistiques) 

En analyse de regression, calcule une courbe exponentielle ajustee a 
vos donnees et renvoie une matrice de valeurs decrivant cette 
courbe. Dans la mesure ou cette fonction renvoie une matrice de 
valeurs, elle doit etre saisie sous la forme d'une formule matricielle. 

LP IB ETA. N 

LOI. BETA. N(x;alpha;beta;A;B) 

Renvoie la fonction de densite de probabilite beta cumulee. 

LOI.BINOMIALE.N 

LOI . BINOMIALE. N(nombre_s;e ssais;pr obabilite_s; cumulative) 

Renvoie la probabilite d'une variable aleatoire discrete suivant la 
loi binomiale. 

LOI. BINOMIALE. INVERSE 

LOI. BINOMIALE. INVERSE (essais, -probabilities; alpha) 

Renvoie la plus petite valeur pour laquelle la distribution bino- 
miale cumulee est superieure ou egale a une valeur de critere. 
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LOI.BINOMIALE.NEG.N 

LOI . BINOMIALE . NEG . N (nombre_echecs ; nombre_succes ; probability 
succes) 

Renvoie la probability d'une variable aleatoire discrete suivant une 
loi binomiale negative. La fonction loi.binomiale.neg.n renvoie la 
probabilite d'obtenir un nombre d'echecs egal a I'argument 
nombreechecs avant de parvenir au succes dont le rang est donne 
par I'argument nombresucces, lorsque la probabilite de succes, 
definie par I'argument probabilitesucces, est constante. Cette 
fonction est identique a la loi binomiale, a la difference que le 
nombre de succes est fixe et le nombre d'essais variable. Comme 
pour la loi binomiale, les essais sont supposes independants. 

LOI.EXPONENTIELLE.N 

LOI. EXPONENTIELLE.N(x; lambda; cumulative) 
Renvoie la distribution exponentielle. 

LOI.F.DROITE 

LOI.F.DROITE (x;degres_libertel ; degres_liberte2) 
Renvoie la distribution de probabilite F. 

LOI. F.N 

LOI . F.N (x;degres_libertel;degres_liberte2) 
Renvoie la distribution de probabilite F. 

LOI. GAMMA. N 

LOI. GAMMA. N(x; alpha, -beta; cumulative) 

Renvoie la probabilite d'une variable aleatoire suivant une loi 
Gamma. 

LOI. GAMMA. INVERSE. N 

LOI. GAMMA. INVERSE. N (probabilite, -alpha; beta) 
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Renvoie, pour une probabilite donnee, la valeur d'une variable 
aleatoire suivant une loi Gamma. Si I'argument p = LOI. GAMMA. 
N(x;...), la fonction LOI. GAMMA. INVERSE. N(p;...) = X. 

LOI.HYPERGEOMETRIQUE.N 

LOI.HYPERGEOMETRIQUE.N(succes_echantillon;nombre_echantillon; 
succes_population;nombre_population) 

Renvoie la probabilite d'une variable aleatoire discrete suivant 
une loi hypergeometrique. 

LOI.KHIDEUX 

LOI.KHI DEUX (x;degres_liberte, cumulative) 
Renvoie la probabilite de la distribution khi-deux. 



LOI.KHIDEUX.DROITE 

LOI.KHIDEUX. DROITE (x;degres_liberte) 

Renvoie la probabilite unilaterale a droite de la distribution khi- 
deux.. 



LOI.KHIDEUX. INVERSE 

LOI.KHIDEUX. INVERSE (probabilite; degres_liberte) 
Renvoie I'inverse de la probabilite de la distribution khi-deux. 

LOI.KHIDEUX. INVERSE. DROITE 

LOI.KHIDEUX. INVERSE. DROITE (probabilite ;degres_liberte) 

Renvoie I'inverse de la probabilite unilaterale de la distribution 
khi-deux. 



LOI.LOGNORMALE.N 



LOI.LOGNORMALE.N(x;moyenne;ecart_type) 
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Renvoie la distribution de x suivant une loi log-normale cumulee, 
ou ln(x) est normalement distribue a I'aide des parametres 

moyenne et ecart_type. 

LOI. LOGNORMALE. INVERSE. N 

LOI . LOGNORMALE . INVERSE . N (probabilite ; moyenne ; ecart_type ) 

Renvoie I'inverse de la fonction de distribution de x suivant 
la loi log-normale cumulee, oil ln(x) est normalement distribue 
avec les parametres esperance et ecart_type. Si p = L0I. 
L0GN0RMALE(x;...), LOI . LOGNORMALE . INVERSE(p;...) = X. 

LOI.NORMALE.N 

LOI .NORMALE.N (x; moyenne ; ecart_type; cumulative) 

Renvoie la distribution normale pour la moyenne et I'ecart type 
specifies. 

LOI. NORMALE. INVERSE. N 

LOI .NORMALE. INVERSE .N (probabilite, -moyenne ;ecart_type) 

Renvoie, pour une probabilite donnee, la valeur d'une variable 
aleatoire suivant une loi normale pour la moyenne et I'ecart type 
specifies. 

LOI. NORMALE. STANDARD. N 

LO I . NORMALE . STANDARD . N ( z ) 

Renvoie la probabilite d'une variable aleatoire continue suivant 
une loi normale standard (ou centree reduite). Cette distribution a 
une moyenne egale a et un ecart type egal a 1. 

LOI. NORMALE. STANDARD. INVERSE. N 

LOI. NORMALE. STANDARD. INVERSE. N (probabilite) 

Renvoie, pour une probabilite donnee, la valeur d'une variable alea- 
toire suivant une loi normale standard (ou centree reduite). Cette 
distribution a une moyenne egale a et un ecart type egal a i. 
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LOI.POISSON.N 



LOI.POISSON.N(x;moyenne; cumulative) 



Renvoie la probability d'une variable aleatoire suivant une loi de 
Poisson. 



LOI.STUDENT.BILATERALE 

LOI. STUDENT. BILATERALE (x;degres_liberte) 

Renvoie la probabilite d'une variable aleatoire suivant la loi de f de 
Student, dans laquelle une valeur numerique est une valeur cal- 
culee de t dont il faut calculer la probabilite. 



LOI.STUDENT.DROITE 

LOI. STUDENT. DROITE (x; degres_liberte) 

Renvoie la probabilite d'une variable aleatoire suivant la loi de f de 
Student, dans laquelle une valeur numerique est une valeur cal- 
culee de t dont il faut calculer la probabilite. 



LOI.STUDENT.INVERSE.BILATERALE 

LOI. STUDENT. INVERSE. BILATERALE (probabilite; degres_liberte) 

Renvoie la valeur d'une variable aleatoire suivant la loi de f de Stu- 
dent, en fonction de la probabilite et du nombre de degres de liberte. 



LOI.STUDENT.INVERSE.N 

LOI. STUDENT. INVERSE. N (probabilite ;degres_liberte) 

Renvoie la valeur d'une variable aleatoire suivant la loi de f de 
Student, en fonction de la probabilite et du nombre de degres de liberte. 

LOI.STUDENT.N 

LOI. STUDENT. N(x; degres liberte) 
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Renvoie la probability d'une variable aleatoire suivant la loi de t de 
Student, dans laquelle une valeur numerique est une valeur cal- 
culee de t dont il faut calculer la probabilite. 

LOI.WEIBULL 

LOI. WE IBULL(x; alpha; beta, -cumulee) 

Renvoie la probabilite d'une variable aleatoire suivant une loi 
Weibull. 



MAX 

MAX (nombrel;nombre2; . . . ) 

Renvoie le plus grand nombre de la serie de valeurs. 

MAXA 

MAXA ( valeurl ; valeur2 ; . . . ) 

Renvoie la plus grande valeur contenue dans une liste d'argu- 
ments. Outre des nombres, la comparaison peut se faire sur du 
texte ou des valeurs logiques telles que vrai et faux. 

MEDIANE 

MEDIANE (nombrel ; nombre2 ; . . . ) 

Renvoie la valeur mediane des nombres. La mediane est la valeur 
qui se trouve au centre d'un ensemble de nombres. En d'autres 
termes, les nombres appartenant a la premiere moitie de I'ensem- 
ble ont une valeur inferieure a la mediane, tandis que ceux appar- 
tenant a I'autre moitie ont une valeur superieure a la mediane. 

MIN 

MIN (nombrel, •nombre2; . . . ) 

Renvoie le plus petit nombre de la serie de valeurs. 
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MINA 

MINA (norabrel ; nombre2 ; . . . ) 

Renvoie la plus petite valeur contenue dans une liste d'argu- 
ments. Outre des nombres, la comparaison peut se faire sur du 
texte ou des valeurs logiques telles que vrai et faux. 

MODE-MULTIPLE 

MODE. MULTIPLE (nombrel ;nombre2; . . . ) 

Renvoie une matrice verticale des valeurs les plus frequentes, ou 
repetitives, dans une matrice ou une plage de donnees. 

MODE.SIMPLE 

MODE. SIMPLE (nombrel, -nombre2; . . .) 

Renvoie la valeur la plus frequente ou la plus repetitive dans une 
matrice ou une plage de donnees. 

MOYENNE 

MOYENNE (nombrel; nombre2; . . . ) 

Renvoie la moyenne (arithmetique) des arguments. 



MOYENNE. GEOMETRIQUE 

MOYENNE. GE0METRIQUE(nombrel;nombre2; . . .) 

Renvoie la moyenne geometrique d'une matrice ou d'une plage 
de donnees positives. 



MOYENNE. HARMONIQUE 

MOYENNE. HARMONIQUE (nombrel, -nombre2; . . .) 

Renvoie la moyenne harmonique d'une serie de donnees. La 
moyenne harmonique est I'inverse de la moyenne arithmetique 
des inverses des observations. 
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MOYENNE.RANG 

MOYENNE.RANG(nombre, reference, [ordre] ) ) 

Renvoie le rang d'un nombre dans une liste de nombres : sa taille 
par rapport aux autres valeurs de la liste. Si deux valeurs, ou plus, 
possedent le meme rang, le rang moyen est renvoye. 

MOYENNE.REDUITE 

MOYENNE.REDUITE(matrice;pourcentage) 

Renvoie la moyenne de I'interieur d'une serie de donnees. La 
fonction moyenne. reduite calcule la moyenne d'une serie de don- 
nees apres avoir elimine un pourcentage d'observations aux ex- 
tremites inferieure et superieure de la distribution. Vous pouvez 
utiliser cette fonction lorsque vous voulez exclure de votre analyse 
les observations extremes. 

NB 

NB (valeurl;valeur2; . . . ) 

Determine le nombre de cellules contenant des nombres et les 
nombres compris dans la liste des arguments. 

NB.SI 

NB.SI (plage; critere) 

Compte le nombre de cellules a I'interieur d'une plage qui repon- 
dent a un critere donne. 

NB.SI. ENS 

Compte le nombre de cellules a I'interieur d'une plage qui repon- 
dent plusieurs criteres. 

NBVAL 

NBVAL(valeurl;valeur2; . . .) 

Compte le nombre de cellules qui ne sont pas vides et les valeurs 
comprises dans la liste des arguments. 
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ORDONNEE.ORIGINE 

ORDONNEE.ORIGINE (y_connus; x_connus) 

Calcule le point auquel une droite doit couper I'axe des ordonnees 
en utilisant les valeurs x et y existantes. On determine I'ordonnee 
a I'origine en tracant une droite de regression lineaire qui passe 
par les valeurs x et y connues. 

PEARSON 

PEARSON (matricel;matrice2) 

Renvoie le coefficient de correlation d'echantillonnage de Pear- 
son r, indice dont la valeur varie entre -1,0 et 1,0 (inclus) et qui 
reflete le degre de linearite entre deux series de donnees. 



PENTE 

PENTE ( y_connus , x_connus ) 

Renvoie la pente d'une droite de regression lineaire a I'aide de 
donnees sur les points d'abscisse et d'ordonnee connus. La pente 
est la distance verticale divisee par la distance horizontale sepa- 
rant deux points d'une ligne ; elle exprime le taux de changement 
le long de la droite de regression. 

PERMUTATION 

PERMUTATION (nombre; nombre_choisi) 

Renvoie le nombre de permutations pour un nombre donne d'ob- 
jets pouvant etre selectionnes a partir d'un nombre d'objets de- 
termine par I'argument nombre. 

PETITE.VALEUR 

PETITE .VALEUR (matrice ; k) 

Renvoie la k e plus petite valeur d'une serie de donnees. 
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PREVISION 

PREVISION (x;y_connus;x_connus) 

Calcule ou prevoit une valeur capitalisee a partir de valeurs exis- 
tantes. La valeur prevue est une valeur y pour une valeur x don- 
nee. Les valeurs connues sont des valeurs xety existantes, et la 
nouvelle valeur prevue est calculee par la methode de regression 
lineaire. 



PROBABILITE 

PROBABILITE (plage_x;plage_probabilite; limite_inf ; limite_sup) 

Renvoie la probabilite que des valeurs d'une plage soient compri- 
ses entre deux limites. Si I'argument limitesup n'est pas fourni, 
la fonction renvoie la probabilite que les valeurs de I'argument 
plage_x soient egales a limite inf . 



QUARTILE.EXCLURE 

QUARTILE . EXCLURE (mat rice ; quart ) 

Renvoie le quartile du jeu de donnees, en fonction des valeurs de 
centiles entre et i exclus.. 



QUARTILE. INCLURE 

QUARTILE. INCLURE(matrice; quart) 

Renvoie le quartile d'une serie de donnees. 
RANG.POURCENTAGE.EXCLURE 

RANG. POURCENTAGE. EXCLURE (matrice; x;precision) 

Renvoie le rang d'une valeur d'une serie de donnees sous forme 
de pourcentage. 
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RANG.POURCENTAGE.INCLURE 

RANG.POURCENTAGE.INCLURE(matrice;x;precision) 

Renvoie le rang d'une valeur d'une serie de donnees sous forme 
de pourcentage. 



SOMME.CARRES.ECARTS 

SOMME. CARRES. ECARTS (nombrel ; nombre2; . . .) 

Renvoie la somme des carres des deviations des observations a 
partir de leur moyenne d'echantillonnage. 

STDEVA 

STDEVA(valeurl;valeur2; . . . ) 

Calcule l'ecart type sur la base d'un echantillon. L'ecart type me- 
sure la dispersion des valeurs par rapport a la moyenne (valeur 
moyenne). Outre des nombres, le calcul peut se faire sur du texte 
ou des valeurs logiques telles que vrai et faux. 

STDEVPA 

STDEVPA (valeur l;valeur2; . . .) 

Calcule l'ecart type d'une population en prenant en compte toute 
la population et en utilisant les arguments specifies, y compris le 
texte et les valeurs logiques. L'ecart type mesure la dispersion des 
valeurs par rapport a la moyenne (valeur moyenne). 

T.TEST 

T. TEST (matricel;matrice2;uni/bilateral; type) 

Renvoie la probability associee a un test f de Student. Utilisez la 
fonction test. student pour determiner dans quelle mesure deux 
echantillons sont susceptibles de provenir de deux populations 
sous-jacentes ayant la meme moyenne. 
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TENDANCE 

TENDANCE (y_connus;x_connus; x_nouveaux; constante) 

Calcule les valeurs par rapport a une tendance lineaire. Ajuste une 
droite (calculee selon la methode des moindres carres) aux va- 
leurs des matrices definies par les arguments yconnus et 
xconnus. Renvoie, le long de cette droite, les valeurs y correspon- 
dant aux valeurs x de la matrice definie par I'argument xnouveau. 

TEST.Z 

TEST.Z (matrice;x; sigma) 

Renvoie la valeur bilaterale P du test Z. Le test Z genere une cote 
centree reduite de x pour la serie de donnees definie par I'argu- 
ment matrice et renvoie la probabilite bilaterale de la loi normale. 
Cette fonction permet d'evaluer la probabilite qu'une observation 
donnee soit tiree d'une population specifique. 

VAR 

VAR(nombrel;nombre2; . . . ) 

Calcule la variance sur la base d'un echantillon. 

VAR. P.N 

VAR.P.N(nombrel;nombre2; . . . ) 

Calcule la variance sur la base de I'ensemble de la population. 

VARA 

VARA ( valeurl ; valeur2 ; . . . ) 

Calcule la variance sur la base d'un echantillon. Outre des nom- 
bres, le calcul peut se faire sur du texte ou des valeurs logiques 
telles que vrai et faux. 
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VARPA 

VARPA(valeurl;valeur2; . . .) 

Calcule la variance sur la base de I'ensemble de la population. 
Outre des nombres, le calcul peut se faire sur du texte ou des 
valeurs logiques telles que vrai et faux. 

Les fonctions financieres 

Les fonctions financieres permettent differents types de calculs : 

■ les calculs d'amortissement ; 

■ les calculs lies aux emprunts ; 

■ les calculs lies aux valeurs mobilieres de placement. 

AMORDEGRC 

AMORDEGRC ( cout ; achat ;premiere_per;valeur_res; duree; taux;base) 

Renvoie I'amortissement correspondant a chaque periode comp- 
table. Si un bien est acquis en cours de periode comptable, la 
regie du prorata temporis s'applique au calcul de I'amortisse- 
ment. Cette fonction est similaire a amorlinc, a ceci pres qu'un 
coefficient d'amortissement est pris en compte dans le calcul en 
fonction de la duree de vie du bien. (Necessite la macro comple- 
mentaire Utilitaire d'analyse.) 

AMORLIN 

AMORLIN (cout; valeur_res; duree) 

Calcule I'amortissement lineaire d'un bien pour une periode don- 
nee. 

AMORLINC 

AMORLINC (cout; achat ; premiere_per ; valeur_res; duree ; t aux; base) 

Renvoie 1'amortissement lineaire complet d'un bien a la fin d'une 
periode fiscale donnee. Si une immobilisation est acquise en 
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cours de periode comptable, la regie du prorata temporis s'appli- 
que au calcul de I'amortissement. (Necessite la macro comple- 
mentaire Utilitaire d'analyse.) 

CUMUL. INTER 

CUMUL. INTER (taux;npm; va;periode_debut;periode_f in; type) 

Renvoie I'interet cumule pave sur un emprunt entre I'argument 
periode_debut et I'argument periode_fin. (Necessite la macro 
complementaire Utilitaire d'analyse.) 



CUMUL. PRINCPER 

CUMUL. PRINCPER(taux;npm;va;periode_debut;periode_f in, -type) 

Renvoie le montant cumule des remboursements du capital d'un 
emprunt effectues entre I'argument periodedebut et I'argument 
periodef in. (Necessite la macro complementaire Utilitaire d'ana- 
lyse.) 



DATE.COUPON.PREC 

DATE . COUPON . PREC ( liquidation ; echeance ; frequence ; base ) 

Renvoie un nombre qui represente la date du coupon precedant la 
date de liquidation. (Necessite la macro complementaire Utilitaire 
d'analyse.) 



DATE.COUPON.SUIV 

DATE . COUPON . SUIV ( liquidation ; echeance ; frequence ; base ) 

Renvoie un nombre qui represente la date du coupon suivant la 
date de liquidation. (Necessite la macro complementaire Utilitaire 
d'analyse.) 



DB 

DB (cout;valeur_res;duree;periode;mois) 

Renvoie I'amortissement d'un bien pour une periode specifiee en 
utilisant la methode de I'amortissement degressif a taux fixe. 
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DDB 

DDB (cout; valeur_res; duree ;periode; facteur) 

Renvoie I'amortissement d'un bien pour toute periode specifiee, 
en utilisant la methode de I'amortissement degressif a taux dou- 
ble ou selon un coefficient a specifier. 

PUREE 

DUREE (liquidation; echeance; taux; rendement; frequence; base) 

Renvoie la duree de Macauley pour une valeur nominale suppo- 
sed egale a 100 euros. La duree se definit comme la moyenne 
ponderee de la valeur actuelle des flux financiers. Elle est utilisee 
pour mesurer la variation du prix d'un titre en fonction des evolu- 
tions du taux de rendement. (Necessite la macro complementaire 
Utilitaire d'analyse.) 

PUREE. MODIFIEE 

DUREE. MODI FIEE ( reglement; echeance; taux; rendement ; frequence; 
base) 

Renvoie la duree de Macauley modifiee pour un titre ayant une 
valeur nominale hypothetique de 100 euros. (Necessite la macro 
complementaire Utilitaire d'analyse.) 

INTERET.ACC 

INTERET.ACC (emission;prem_coupon; reglement; taux; val_nominale; 
frequence;base) 

Renvoie I'interet couru non echu d'un titre dont I'interet est percu 
periodiquement. (Necessite la macro complementaire Utilitaire 
d'analyse.) 

INTERET.ACC.MAT 

INTERET. ACC. MAT (emission; echeance; taux ;val nominale; base) 
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Renvoie I'interet couru non echu d'un titre dont I'interet est percu 
a I'echeance. (Necessite la macro complementaire Utilitaire d'ana- 
lyse.) 

INTPER 

INTPER(taux;per;npm; va; vc; type) 

Renvoie, pour une periode donnee, le montant des interets dus 
pour un emprunt rembourse par des versements periodiques 
constants, avec un taux d'interet constant. 

ISPMT 

ISPMT(taux;per;npm;va) 

Calcule le montant des interets d'un investissement pour une 
periode donnee. Cette fonction est fournie pour assurer une com- 
patibility avec Lotus 1-2-3. 

NB.COUPONS 

NB. COUPONS (liquidation; echeance; frequence, -base) 

Renvoie le nombre de coupons dus entre la date de liquidation et 
la date d'echeance, arrondi au nombre entier de coupons imme- 
diatement superieur. (Necessite la macro complementaire Utili- 
taire d'analyse.) 

NB.JOURS.COUPON.PREC 

NB . JOURS . COUPON . PREC ( liquidation; echeance ; frequence ; base ) 

Calcule le nombre de jours entre le debut de la periode de coupon 
et la date de liquidation. (Necessite la macro complementaire 
Utilitaire d'analyse.) 

NB.JOURS.COUPON.SUIV 

NB. JOURS. COUPON. SUIV( liquidation; echeance; frequence; base) 
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Calcule le nombre de jours entre la date de liquidation et la date 
du coupon suivant la date de liquidation. (Necessite la macro 
complementaire Utilitaire d'analyse.) 

NB.JOURS.COUPONS 

NB . JOURS . COUPONS ( liquidation ; echeance ; frequence ; base ) 

Affiche le nombre de jours pour la periode du coupon contenant la 
date de liquidation. (Necessite la macro complementaire Utilitaire 
d'analyse.) 

NPM 

NPM (taux; vpm; va; vc; type) 

Renvoie le nombre de versements necessaires pour rembourser 
un emprunt a taux d'interet constant, sachant que ces versements 
doivent etre constants et periodiques. 

PRINCPER 

PRINCPER(taux;per;npm;va;vc; type) 

Calcule, pour une periode donnee, la part de remboursement du 
principal d'un investissement sur la base de remboursements 
periodiques et d'un taux d'interet constants. 

PRIX.BON.TRESOR 

PRIX .BON . TRESOR (liquidation; echeance ; taux_escompte) 

Renvoie le prix d'un bon du Tresor d'une valeur nominale de 
100 euros. (Necessite la macro complementaire Utilitaire d'ana- 
lyse.) 

PRIX.DCOUPON.IRREG 

PRIX . DCOUPON . IRREG ( reglement ; echeance ; dernier_coupon ; taux ; 
rendement ; valeur_echeance ; frequence ; base ) 
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Renvoie le prix par tranches de valeur nominale de 100 euros d'un 
titre dont la derniere periode de coupon est irreguliere (courte ou 
longue). (Necessite la macro complementaire Utilitaire d'analyse.) 

PRIX.DEC 

PRIX . DEC (prix_f raction; fraction) 

Convertit un prix en euros exprime sous forme de fraction, en un 
prix en euros exprime sous forme de nombre decimal. Utilisez la 
fonction prix. dec pour convertir les montants fractionnaires, tels 
que les prix des titres, en montants decimaux. (Necessite la macro 
complementaire Utilitaire d'analyse.) 

PRIXFRAC 

PRIX. FRAC(prix_decimal; fraction) 

Convertit un prix en euros exprime sous forme de nombre deci- 
mal, en un prix en euros exprime sous forme de fraction. Utilisez 
la fonction prix.frac pour convertir des montants decimaux en 
montants fractionnaires, tels que les prix de titres. (Necessite la 
macro complementaire Utilitaire d'analyse.) 

PRIX.PCOUPON.IRREG 

PRIX.PCOUPON.IRREG ( liquidation; echeance; emission; premier_coupon; 
taux;rendement;valeur_echeance; frequence; base) 

Renvoie le prix par tranches de valeur nominale de 100 euros d'un 
titre dont la premiere periode est irreguliere (courte ou longue). 
(Necessite la macro complementaire Utilitaire d'analyse.) 

PRIX.TITRE 

PRIX. TITRE (reglement; echeance; taux;rendement; valeur_echeance; 
frequence;base) 

Renvoie le prix d'un titre rapportant des interets periodiques, pour 
une valeur nominale de 100 euros. (Necessite la macro comple- 
mentaire Utilitaire d'analyse.) 
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PRIX.TITRE.ECHEANCE 

PRIX . TITRE .ECHEANCE (reglement; echeance; emission; taux; rendement; 
base) 

Renvoie le prix d'un titre dont la valeur nominale est 100 euros et 
qui rapporte des interets a I'echeance. (Necessite la macro com- 
plementaire Utilitaire d'analyse.) 

REND.DCOUPON.IRREG 

REND . DCOUPON . IRREG ( reglement ; echeance ; dernier_coupon ; taux ; 
valeur_nominale;valeur_echeance; frequence; base) 

Renvoie le taux de rendement d'un titre dont la derniere periode 
de coupon est irreguliere (courte ou longue). (Necessite la macro 
complementaire Utilitaire d'analyse.) 

REND. PCOUPON. IRREG 

REND. PCOUPON. IRREG (reglement; echeance; emission; premier_coupon; 
taux; emiss ion ;valeur_echeance; frequence; base) 

Renvoie le taux de rendement d'un titre dont la premiere periode 
de coupon est irreguliere (courte ou longue). (Necessite la macro 
complementaire Utilitaire d'analyse.) 

RENDEMENT.BON.TRESOR 

RENDEMENT . BON . TRESOR ( liquidation; echeance ; valeur_nominale ) 

Calcule le taux de rendement d'un bon du Tresor. (Necessite la 
macro complementaire Utilitaire d'analyse.) 

RENDEMENT.SIMPLE 

RENDEMENT. SIMPLE (reglement ; echeance; valeur_nominale;valeur_ 
echeance; base) 

Calcule le taux de rendement d'un emprunt a interet simple. 
(Necessite la macro complementaire Utilitaire d'analyse.) 
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RENDEMENT.TITRE 

RENDEMENT . TITRE ( reglement ; echeance ; taux; valeur_nominale ; 
valeur_echeance; frequence; base) 

Calcule le rendement d'un titre rapportant des interets periodique- 
ment. (Necessite la macro complementaire Utilitaire d'analyse.) 

RENDEMENT.TITRE. ECHEANCE 

RENDEMENT. TITRE. ECHEANCE (reglement ; echeance; emission; taux; 
valeur_nominale ; base ) 

Calcule le rendement d'un titre rapportant des interets a I'echeance. 
(Necessite la macro complementaire Utilitaire d'analyse.) 



SYD 

SYD ( cout ; valeur_res ; duree ; periode ) 

Calcule I'amortissement d'un bien pour une periode donnee sur la 
base de la methode americaine Sum-of-Years Digits (amortisse- 
ment degressif a taux decroissant applique a une valeur cons- 
tante). 



TAUX 

TAUX (npm; vpm; va; vc; type; estimation) 

Calcule le taux d'interet par periodes d'un investissement donne. 
La fonction taux est calculee par iteration et peut n'avoir aucune 
solution ou en avoir plusieurs. Elle renvoie le message d'erreur 
Inombre ! si, apres vingt iterations, les resultats ne convergent pas 

a 0,0000001 pres. 



TAUX.EFFECTIF 

TAUX.EFFECTIF(taux_nominal;nb_periodes) 

Renvoie le taux d'interet annuel effectif, calcule a partir du taux 
d'interet annuel nominal et du nombre de periodes par an que 
vous indiquez pour le calcul des interets composes. (Necessite la 
macro complementaire Utilitaire d'analyse.) 
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TAUX.ESCOMPTE 

TAUX . ESCOMPTE ( liquidation; echeance ; valeur_nominale ; valeur_ 
echeance;base) 

Calcule le taux d'escompte d'une transaction. (Necessite la macro 
complementaire Utilitaire d'analyse.) 

TAUX.INTERET 

TAUX . INTERET (liquidation; echeance ; invest issement ; 
valeur_echeance;base) 

Affiche le taux d'interet d'un titre totalement investi. (Necessite la 
macro complementaire Utilitaire d'analyse.) 

TAUX. NOMINAL 

TAUX. NOMINAL (taux_effectif;nb_periodes) 

Renvoie le taux d'interet nominal annuel calcule a partir du taux 
effectif et du nombre de periodes par an pour le calcul des interets 
composes. (Necessite la macro complementaire Utilitaire d'analyse.) 

TRI 

TRI (valeurs; estimation) 

Calcule le taux de rentabilite interne d'un investissement, sans 
tenir compte des couts de financement et des plus-values de 
reinvestissement. Les mouvements de tresorerie sont representee 
par les nombres inclus dans valeurs. Contrairement aux annuites, 
ces cash-flows ne sont pas necessairement constants. Les mou- 
vements de tresorerie doivent, cependant, avoir lieu a intervalles 
reguliers, par exemple une fois par mois ou par an. 

TRI.PAIEMENTS 

TRI . PAIEMENTS (valeurs ; dates ; estimation) 

Calcule le taux de rentabilite interne d'un ensemble de paiements. 
(Necessite la macro complementaire Utilitaire d'analyse.) 
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TRIM 

TRIM ( valeurs ; taux_emprunt ; taux_placement ) 

Renvoie le taux interne de rentabilite modifie, pour une serie de 
flux financiers periodiques. trim prend en compte le cout de 
I'investissement et I'interet percu sur le placement des liquidites. 

VA 

VA (taux; npra; vpm; vc; type ) 

Calcule la valeur actuelle d'un investissement. La valeur actuelle 
correspond a la somme que represente aujourd'hui un ensemble 
de remboursements futurs. 

VALEUR. ENCAISSEMENT 

VALEUR. ENCAISSEMENT(reglement;echeance; taux; valeur_echeance; 
base) 

Renvoie la valeur d'encaissement d'un escompte commercial, 
pour une valeur nominale de 100 euros. (Necessite la macro com- 
plementaire Utilitaire d'analyse.) 

VALEUR. NOMINALE 

VALEUR. NOMINALE (reglement;echeance; investissement; taux; base) 

Renvoie la valeur nominale d'un effet de commerce. (Necessite la 
macro complementaire Utilitaire d'analyse.) 

VAN 

VAN (taux; valeur 1; valeur 2; . . . ) 

Calcule la valeur actuelle nette d'un investissement en utilisant un 
taux d'escompte ainsi qu'une serie de decaissements (valeurs 
negatives) et d'encaissements (valeurs positives) futurs. 

VAN.PAIEMENTS 

VAN. PAIEMENTS( taux; valeurs; dates) 
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Donne la valeur actuelle nette d'un ensemble de paiements. (Ne- 
cessite la macro complementaire Utilitaire d'analyse.) 

yc 

VC (taux;npm; vpm; va; type) 

Renvoie la valeur capitalisee d'un investissement a rembourse- 
ments periodiques et constants, et a un taux d'interet constant. 

VC. PAIEMENTS 

VC. PAIEMENTS (va, taux) 

Calcule la valeur capitalisee d'un investissement en appliquant 
une serie de taux d'interet composites. 

VDB 

VDB (cout;valeur_res;duree;periode_debut;periode_fin;facteur; 
valeur_log) 

Calcule I'amortissement d'un bien pour toute periode specifiee, y 
compris une periode partielle, en utilisant la methode de I'amor- 
tissement degressif a taux double ou selon un coefficient a preci- 
se r. 

VPM 

VPM (taux;npm; va; vc; type) 

Calcule le remboursement d'un emprunt sur la base de rembour- 
sements et d'un taux d'interet constants. 

Les fonctions d'ingenierie 

Les fonctions d'ingenierie permettent deux types de calculs : 

■ les calculs sur les nombres complexes ; 

■ les conversions entre les bases. 
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BESSELI 

BESSELI (x;n) 

Renvoie la fonction de Bessel modifiee in(x) qui equivaut a la 
fonction de Bessel evaluee pour des arguments imaginaires. 

BESSEL J 

BESSELJ(x;n) 

Renvoie la fonction de Bessel Jn(x). 
BESSELK 

BESSELK(x;n) 

Renvoie la fonction de Bessel modifiee Kn(x) qui equivaut aux 
fonctions de Bessel Jn et Yn, evaluees pour des arguments imagi- 
naires. 

BESSELY 

BESSELY(x;n) 

Renvoie la fonction de Bessel Yn (x) , egalement appelee « fonction 
de Weber » ou « fonction de Neumann ». 

BINDEC 

BINDEC(nombre) 

Convertit un nombre binaire en nombre decimal. 

BINHEX 

BINHEX( nombre ;nb_car) 

Convertit un nombre binaire en nombre hexadecimal. 
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BINOCT 

BINOCT(nombre;nb_car) 

Convertit un nombre binaire en nombre octal. 



COMPLEXE 

COMPLEXE (partie_reelle;partie_imaginaire; suf f ixe) 

Convertit des coefficients reels et imaginaires en un nombre com- 
plexe de la forme x + yi ou x + yj. 



COMPLEXE.ARGUMENT 

COMPLEXE. ARGUMENT (nombre_complexe) 

Renvoie I'argument theta d'un nombre complexe exprime en ra- 
dians. 



COMPLEXE.CONJUGUE 

COMPLEXE. CONJUGUE(nombre_complexe) 

Renvoie le nombre complexe conjugue d'un nombre complexe au 
format texte x + yi ou x + yj, c'est-a-dire x - yi ou x - yj. 



COMPLEXE.COS 

COMPLEXE. COS (nombre_complexe) 

Renvoie lecosinus d'un nombre complexe au format texte x + yi ou 

x + yj.Onacos(x + yi) = cos (x) x cosh(y) - sinh(x) x 
sin (y) i. 

COMPLEXE.DIFFERENCE 

COMPLEXE . DIFFERENCE (nombre_complexel ; nombre_complexe2 ) 

Renvoie la difference entre deux nombres complexes au format 
texte x + yi OU x + yj. 
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COMPLEXE.DIV 

COMPLEXE.DIV (nombre_coraplexel; nombre_complexe2) 

Renvoie le quotient de deux nombres complexes au format texte 

x + yi OU x + yj. On a (x + yi) / (z + ti) = ( (xz + yt) + 
(yz - xt)i) / (z2 + t2). 



COMPLEXE.EXP 

COMPLEXE . EXP ( nombre_complexe ) 

Renvoie la fonction exponentielle d'un nombre complexe au for- 
mat texte x + yi OU x + yj. On a e A (x + yi) = e A x x (cos (y) + 
sin(y)i). 



COMPLEXE. IMAGINAIRE 

COMPLEXE. IMAGINAIRE(nombre_complexe) 

Renvoie le coefficient imaginaire d'un nombre complexe au for- 
mat texte x + yi ou x + yj, c'est-a-dire y. 



COMPLEXE.LN 

COMPLEXE . LN (nombre_complexe ) 

Renvoie le logarithme neperien d'un nombre complexe au format 
texte x + yi OU x + yj. 



COMPLEXE.LOG10 

COMPLEXE. LOG 10 (nombre_complexe) 

Renvoie le logarithme en base 10 d'un nombre complexe au for- 
mat texte x + yi ou x + yj. 



COMPLEXE.LOG2 

COMPLEXE . L0G2 (nombre_complexe) 

Renvoie le logarithme en base 2 d'un nombre complexe au format 
texte x + yi OU x + yj. 
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COMPLEXE.MODULE 

COMPLEXE . MODULE ( nombre_complexe ) 

Renvoie la valeur absolue (le module) d'un nombre complexe au 
format texte x + yi ou x + yj, c'est-a-dire la racine carree de 

(x2 + y2). 

COMPLEXE.PRODUIT 

COMPLEXE. PR0DUIT(nombre_complexel;nombre_complexe2; . . . ) 
Renvoie le produit de 2 a 29 nombres complexes au format texte 

x + yi OU x + yj. On a (x + yi) X (z + ti) = (xz - yt) + 

(yz + xt)i. 



COMPLEXE.PUISSANCE 

COMPLEXE. PUISSANCE (nombre_complexe; nombre) 

Renvoie un nombre complexe au format texte x + yi ou x + yj, 
apres I'avoir eleve a une puissance. 



COMPLEXE. RACINE 

COMPLEXE. RACINE (nombre_complexe) 

Renvoie la racine carree d'un nombre complexe au format texte 

x + yi OU x + yj. 

COMPLEXE. REEL 

COMPLEXE . REEL ( nombre_complexe ) 

Renvoie le coefficient reel d'un nombre complexe au format texte 

x + yi ou x + yj, c'est-a-dire x. 

COMPLEXE. SIN 

COMPLEXE. SIN (nombre_complexe) 
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Renvoie le sinus d'un nombrecomplexe au format texte x + yi ou 

x + yj. On a sin(x + yi) = sin(x) x cosh(y) - cos(x) x 
sinh (y) i. 

COMPLEXE.SOMME 

COMPLEXE.SOMME (nombre_complexel ;nombre_complexe2 ; . . . ) 

Renvoie la somme de deux ou plusieurs nombres complexes au 
format texte x + yi ou x + yj. 

CONVERT 

CONVERT (nombre ; de_unite ; a_unite ) 

Convertit un nombre d'une unite a une autre unite. 

DECBIN 

DECBIN( nombre ;nb_car) 

Convertit un nombre decimal en nombre binaire. 

DECHEX 

DECHEX ( nombre ; nb_car ) 

Convertit un nombre decimal en nombre hexadecimal. 

DECOCT 

DECOCT ( nombre ; nb_car ) 

Convertit un nombre decimal en nombre octal. 

DELTA 



DELTA (nombrel ; nombre2 ) 

Teste I'egalite de deux nombres. Renvoie 1 si I'argument nombrel 
est egal a I'argument nombre2 ; sinon, renvoie 0. 
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ERF 

ERF ( limit e_inf ; limit e_sup) 

Renvoie la valeur de la fonction d'erreur entre limiteinf et 
limite_sup. 

ERFC 

ERFC(x) 

Renvoie la fonction d'erreur complementaire integree entre x et 
I'infini. 

HEXBIN 

HEXBIN ( nombre ; nb_car ) 

Convertit un nombre hexadecimal en nombre binaire. 

HEXDEC 

HEXDEC (nombre) 

Convertit un nombre hexadecimal en nombre decimal. 
HEXOCT 

HEXOCT ( nombre ; nb_car ) 

Convertit un nombre hexadecimal en nombre octal. 

OCTBIN 

OCTBIN ( nombre ; nb_car ) 

Convertit un nombre octal en nombre binaire. 

OCTDEC 

OCTDEC (nombre) 

Convertit un nombre octal en nombre decimal. 
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OCTHEX 

OCTHEX ( nombre ; nb_car ) 

Convertit un nombre octal en nombre hexadecimal. 

SUP.SEUIL 

SUP . SEUIL (nombre; seuil) 

Renvoie 1 si I'argument nombre est superieur ou egal a I'argument 
seuil et dans le cas contraire. 

14.3. Raccourcis clavier 

Voici les principaux raccourcis clavier, classes par themes. 



Utiliser lesonglets 



Tableau 14.4: Raccourcis clavier 


Touches 


Fonction 


[F1Q|0ufAJt] 


Active les raccourcis clavier associes aux onglets et 
aux boutons. 


djDouSMID 


Lorsqu'un onglet est selectionne, selectionne le bou- 
ton precedent ou suivant dans la barre d'outils. 





Ouvre le menu selectionne ou execute Taction pour 
le bouton ou la commande selectionne. 


[MaJl4fFTcT| 


Affiche le menu contextuel pour I'element selec- 
tionne. 






( Alt |+| Barre d( i JmJespace | 


Affiche le menu Controle pour la fenetre Excel. 


BouS 


Lorsqu'un menu ou sous-menu est ouvert, selec- 
tionne la commande precedente ou suivante. 


0ouQ 


Selectionne I'ongletde gauche ou de droite. 
Lorsqu'un onglet est selectionne, selectionne le bou- 
ton de gauche ou de droite. 


P\]oufF¥] 


Selectionne le premier ou le dernier bouton de I'on- 
glet 






[Echap] 


Ferme un menu. Permet de quitter le mode « raccour- 
cis clavier ». 
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Utiliser les boTtes de dialogue 



Tableau 14.5: Raccourcis clavier 


Touches 


Fonction 


m 


Vous deplace vers I'option ou le groupe d'options 

suivant. 


S]+0 


Vous deplace vers I'option ou le groupe d'options 
precedent. 


fcwl+f^l ou fctfuMfl 


Bascule vers I'onglet suivant dans une boite de dialo- 
gue. 


[Ctril+fMifl+f^l OU [CtriHfl 


Bascule vers I'onglet precedent dans une boite de 
dialogue. 


Touches de direction 


Passe d'une option a I'autre dans une liste derou- 
lante ouverte ou dans un groupe d'options. 






[Barred'espace] 


Execute Taction du bouton selectionne ou active/ 
desactive la case a cocherselectionnee. 


Premiere lettre d'une option 
dans une liste deroulante 


Ouvre la liste si elle estfermee et passe a cette op- 
tion dans la liste. 


[Aitl+la lettre soulignee dans 
I'option 


Selectionne une option ou active/desactive une case 
a cocher. 






[Alt]-HFIeche][4-| 


Ouvre la liste deroulante selectionnee. 





Execute Taction affectee au bouton de commande 
par defaut de la boite de dialogue (le bouton affiche 
en gras, generalement le bouton OK). 






[Echap] 


Annule la commande etferme la boite de dialogue. 



Travailler avec les feuilles de calcul 



Tableau 14.6: Raccourcis clavier 



Touches 


Fonction 


[MaJ]+[FlT] OU (A|+(Ma]]+[FT| 


Insere une nouvelle feuille de calcul. 


fCtriWfl 


Passe a la feuille suivante dans le classeur. 


(cFD+d 


Passe a la feuille precedente dans le classeur. 


[MafHctriWfl 


Selectionne la feuille courante et la feuille suivante. 
Pour annuler la selection de feuilles multiples, ap- 
puyez sur [ctrl|+ff1 ou, pour selectionner une feuille 
differente, appuyez sur [ Ctrl |+f$). 


iMaJWCtriWfl 


Selectionne la feuille courante et la feuille suivante. 
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Se deplacer dans les feuilles de calcul 



Tableau 14.7 : Raccourcis clavier 


Touches 


Fonction 


Touches de direction 


Vous deplace d'une cellule vers le haut, le bas, la 
gauche ou la droite. 


[Ctrll+touches de direction 


Vous deplace vers le bord de la region de donnees 
courante. 


s 


Atteint le debut de la ligne. 


(Ctri)+(\) 


Atteint le debut de la feuille de calcul. 


[CtrFHfFJnl 


Passe a la derniere cellule de la feuille de calcul, sur 
la derniere ligne du bas utilisee de la derniere co- 
lonne de droite utilisee. 


m 


Vous deplace d'un ecran vers le bas. 


m 


Vous deplace d'un ecran vers le haut. 


[mm 


Vous deplace d'un ecran vers la droite. 


(aS+QB 


Vous deplace d'un ecran vers la gauche. 


m 


Bascule vers le volet suivant d'une feuille de calcul 
fractionnee (menu Fenetre/Fractionner). 


fMaMF6] 


Bascule vers le volet precedent d'une feuille de cal- 
cul fractionnee. 


drQ+E 


Fait defiler le contenu afin d'afficher la cellule active. 


m 


Affiche la boite de dialogue Atteindre. 


[MiD+fFSl 


Affiche la boite de dialogue Rechercher. 


[MaJWR] 


Repete la derniere action Rechercher (identique a 
Suivant). 


s 


Permet de se deplacer entre des cellules non ver- 
rouillees dans une feuille de calcul protegee. 



Se deplacer au sein d'une plage de cellules 
selection nee 

Tableau 14.8: Raccourcis clavier 



Touches 


Fonction 





Vous deplace de haut en bas au sein de la plage se- 
lectionnee. 
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Tableau 14.8: Raccourcis clavier 


Touches 


Fonction 


(mD+(±3 


Vous deplace de bas en haut au sein de la plage se- 
lectionnee. 


m 


Vous deplace de gauche a droite au sein de la plage 
selectionnee. Si des cellules dans une seule colonne 
sont selectionnees, vous deplace vers le bas. 


(MlD+ClD 


Vous deplace de droite a gauche au sein de la plage 
selectionnee. Si des cellules dans une seule colonne 
sont selectionnees, vous deplace vers le haut. 


[ctiT1+n (point) 


Vous deplace dans le sens des aiguilles d'une montre 
vers le coin suivant de la plage selectionnee. 


[ctiT1+fAitl+R 


Dans des selections non adjacentes, passe a la se- 
lection suivante a droite. 


[CtiTI+fAitl+R 


Passe a la selection non adjacente suivante a 
gauche. 



Selectionner les cellules, lignes, colonnes ou 
objets 



Tableau 14.9: Raccourcis clavier 


Touches 


Fonction 






[ Ctrl |+| Barre d'espace ] 


Selectionnetoute la colonne. 






( Maj I+( Barre d'espace ] 


Selectionnetoute la ligne. 


[CU+(A] 


Selectionne toute la feuille de calcul. 


(mU+GE) 


Selectionne uniquement la cellule active si plusieurs 
cellules sont selectionnees. 






( Ctrl ]+| Maj |+| Barre d'espace | 


Selectionne tous les objets d'une feuille lorsqu'un 
objet est selectionne. 


(HD+d) 


Alterne entre le masquage des objets, I'affichage des 
objets et I'affichage des indicateurs de position des 
objets. 
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Selectionner des cellules presentant 
des caracteristiques particulieres 



Tableau 14.10 : Raccourcis clavier 


Touches 


Fonction 


(cU+O 


Selectionne la zone courante autour de la cellule 
active. Dans un rapport de tableau croise dynamique, 
selectionne tout le rapport. 


[cD+0 


Selectionne la matrice qui contient la cellule active. 


[Ctrll+fMifl+fol 


Selectionne toutes les cellules contenant des com- 
mentaires. 


(13+0 


Dans une ligne active, selectionne les cellules qui ne 
correspondent pas a la valeur de la cellule active. 


[CtriWMaiWn 


Dans une colonne active, selectionne les cellules qui 
ne correspondent pas a la valeur de la cellule active. 


[m+(D 


Selectionne toutes les cellules auxquelles les formu- 
les font reference dans la selection. 


[CtiTl+fMifl+n 


Selectionne toutes les cellules auxquelles les formu- 
les font reference directement ou indirectement dans 
la selection. 


[cD+E 


Selectionne les cellules contenant les formules qui 
font directement reference a la cellule active. 


[Ctrll+fMifl+n 


Selectionne les cellules contenant les formules qui 
font reference directement ou indirectement a la 
cellule active. 


[Ait1+0(point-virgule) 


Selectionne les cellules visibles dans la selection 
courante. 



Etendre une selection 



Tableau 14.11 : Raccourcis clavier 



Touches 


Fonction 


m\ 


Active ou desactive le mode etendu. En mode 
etendu, EXTapparaTt dans la barre d'etat et les tou- 
ches de direction etendent la selection. 


[MaMrel 


Ajoute une plage de cellules a la selection. Vous pou- 
vez egalement utiliser les touches pour aller au debut 
de la plage que vous voulez ajouter, puis appuyer sur 
la touche (fs) et sur les touches de direction pour 
selectionner la plage suivante. 
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Tableau 14.11 : Raccourcis clavier 



Touches 


Fonction 


[Majl+touche de direction 


Etend la selection a une autre cellule. 


[ Ctrl |+| Maj |+touche de direc- 
tion 


Etend la selection a la derniere cellule non vide 
contenue dans la meme colonne ou ligne que la cel- 
lule active. 


[MJj]+[\1 


Etend la selection jusqu'au debut de la ligne. 


SMS 


Etend la selection jusqu'au debut de la feuille de cal- 
cul. 


[CtriMMafMFinl 


Etend la selection a la derniere cellule utilisee dans 
la feuille de calcul (angle inferieur droit). 


[MalMfl 


Etend la selection d'un ecran vers le bas. 


ISMS 


Etend la selection d'un ecran vers le haut. 


[Finl+[ Majl+touche de direc- 
tion 


Etend la selection a la derniere cellule non vide 
contenue dans la meme colonne ou ligne que la cel- 
lule active. 


[Fi^+[MiJl+r\l 


Etend la selection a la derniere cellule utilisee dans 
la feuille de calcul (angle inferieur droit). 


[Finl+[MaI1+M 


Etend la selection a la derniere cellule de la ligne 
courante. Cette sequence de touches ne fonctionne 
pas si vous avez desactive d'autres touches de de- 
placement (menu Outils, commande Options, onglet 
Transition). 






(Defilement ]+( Maj ]+|\] 


Etend la selection a la cellule situee dans Tangle 
superieur gauche de la fenetre. 
(La touche (Defilement] ce situe sur les claviers stan- 
dards entre les touches [Impr.EcranJet [Pause], au 
dessus de la touche |\|). 






(Defilement ]+( Maj |+[ Fin) 


Etend la selection a la cellule situee dans Tangle 
inferieur droit de la fenetre. 



Entrerdesdonnees 



Tableau 14.12 : Raccourcis clavier 


Touches 


Fonction 





Valide la saisie de donnees dans la cellule et selec- 
tionne la cellule situee en dessous. 


ShS 


Commence une nouvelle ligne dans la meme cellule. 
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Tableau 14.12 : 


Raccourcis e 


lavier 


Touches 


Fonction 


(cU+(B 


Recopie I'entree courante dans la plage de cellules 
selectionnee. 


KMB 


Valide la saisie de donnees dans la cellule et selec- 
tionne la cellule precedents situee au-dessus. 


\m 


Valide la saisie de donnees dans la cellule et selec- 
tionne la cellule suivante situee a droite. 


S)+S) 


Valide la saisie de donnees dans la cellule et selec- 
tionne la cellule precedents situee a gauche. 








[Echap] 


Annule la saisie de donnees dans une cellule. 


Touches de direction 


Vous deplace d'un caractere vers le haut, le bas, la 
gauche ou la droite. 


s 


Atteint le debut de la ligne. 


[F4] OU [Ctri]+(Y) 


Repete la derniere action. 


[CtiT1+fMaIl+fF3l 


Cree des noms a partir d'etiquettes de lignes et de 
colonnes. 


(HMD 


Recopie vers le bas. 


[cD+D 


Recopie vers la droite. 


[Ctri]+(F3] 


Affiche le Gestionnaire de noms. 


(cffiMS 


Insere un lien hypertexte. 


[7^ (dans une cellule conte- 
nantun lien hypertexte) 


Active un lien hypertexte. 


[ Ctrl |+(T1 (point-virgule) 


Saisit la date. 


[ Ctrl |+| Maj ]+[T| (deux-points) 


Saisitl'heure. 


®+El 


Affiche une liste deroulante des valeurs dans la co- 
lonne courante d'une liste. 


(cD+(D 


Annule la derniere action. 



Saisir et calculer des formules 



Tableau 14.13 : Raccourcis clavier 


Touches 


Fonction 


du 


Colle un nom defini dans une formule. 


(AJt]+g (egal) 


Insere une formule utilisant la fonction somme. 
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Tableau 14.13 : Raccourcis clavier 



Touches 


Fonction 


(ED 


Calcule toutes les feuilles de calcul dans tous les 
classeurs ouverts. 

Lorsqu'une partie de la formule est selectionnee, 
calcule la partie selectionnee. Vous pouvez alors 
appuyer sur ou [ctrll+lMajl+fT 7 ! (pour les formules 
matricielles) pour remplacer la partie selectionnee 
par la valeur calculee. 


[MaIHfF9l 


Calcule la feuille de calcul active. 


[CtiT1+fAitl+[F9l 


Calcule toutes les feuilles de calcul de tous les clas- 
seurs ouverts, qu'elles aient ou non change depuis le 
dernier calcul. 


[ciiT1+fAitl+[Mifl+[F9l 


Controle a nouveau les formules dependantes, puis 
calcule toutes les formules de tous les classeurs 
ouverts, y compris les cellules non marquees comme 
ayant besoin d'etre calculees. 



Modifier des donnees 



Tableau 14.14: Raccourcis clavier 


Touches 


Fonction 


m 


Positionne le point d'insertion a la fin du contenu de la cellule active. 


(ARKS 


Commence une nouvelle ligne dans la meme cellule. 


B 


Efface ou supprime le caractere precedent dans la cellule active 
tandis que vous en modifiez le contenu. 


(Suppr| 


Supprime le caractere a droite du point d'insertion ou supprime la 
selection. 


[Ctrl|+|Suppr) 


Supprime le texte du point d'insertion a la fin de la ligne. 


m 


Affiche la boite de dialogue Orthographe. 


[Mi?1+[F2l 


Permet de modifier un commentaire de cellule. 


(ED 


Valide la saisie de donnees dans la cellule et selectionne la cellule 
situee en dessous. 


[cg+tD 


Annule la derniere action. 


[Echap] 


Annule la saisie de donnees dans une cellule. 


[CtiT1+fMa]l+[zl 


Lorsque les balises actives de correction automatique sont affi- 
chees, annule ou retablit la derniere correction automatique. 
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Inserer, supprimer et copier des cellules 



Tableau 14.15 : Raccourcis e 


lavier 


Touches 


Fonction 


(Ctri)+(c) 


Copie les cellules selectionnees. 


[ Ctrl l+fcT, immediatement 
suivi d'un autre [ Ctrl ]+fc~| 


Affiche le Presse-papiers de Microsoft Office (col- 
lecte et colle plusieurs elements). 


[cD+(x] 


Coupe les cellules selectionnees. 


(cm)+(v] 


Colle les cellules copiees. 






[Suppr| 


Efface le contenu des cellules selectionnees. 


[ctril+Pl (trait d'union) 


Supprime les cellules selectionnees. 


[CtrT1+fMafl+[+1(plus) 


Insere des cellules vides. 



Mettre en forme des donnees 



Tableau 14.16 : Raccourcis clavier 


Touches 


Fonction 


[Altl+n (apostrophe) 


Affiche la boite de dialogue Style. 


(cED+CD 


Affiche la boite de dialogue Format de cellule. 


[c!rl]+(Mij]+E) 


Applique le format de nombre General. 


[Ctri1+fMifl+[$l 


Applique le format monetaire avec deux positions 
decimales (les nombres negatifs sont mis entre pa- 
rentheses). 


[Ctrll+fMifl+[%1 


Applique le format pourcentage sans position deci- 
male. 


[CtiTI+fMin+H 


Applique le format numerique exponentiel, avec deux 
decimales. 


[Ctri1+fMif]+[#l 


Applique le format de date, avec le jour, le mois et 
I'annee. 


[Ctri1+fMifl+f@1 


Applique le format horaire, avec les heures et les 
minutes, et AM ouPM. 


[Ctrll+fMifl+[T1 


Applique le format numerique, avec deux decimales, 
un separateur de milliers et un signe moins pour les 
valeurs negatives. 


[M)+ll 


Applique ou enleve la mise en forme « gras ». 


[cU+Q] 


Applique ou enleve la mise en forme « italique ». 
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Tableau 14.16 : Raccourcis e 


lavier 


Touches 


Fonction 


(cu+tn) 


Applique ou enleve le soulignement. 


[CtrT|+fMaj]+[l] 


Applique ou enleve le mise en forme « barre ». 


[cD+g] 


Masque les lignes selectionnees. 


[ Ctrl |+| Maj |+m (parenthese 
ouvrante) 


Affiche les lignes masquees au sein de la selection. 


[ctrf|+(o) (zero) 


Masque les colonnes selectionnees. 


[ Ctrl |+| Maj 1+[T| (parenthese 
fermante) 


Affiche les colonnes masquees au sein de la selec- 
tion. 


[CtiTI+fMiD+fs] 


Applique un contour aux cellules selectionnees. 
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A 

ABS 345 

ACOS 345 

ACOSH 345 

ADRESSE 326 

AGREGAT 346 

ALEA 346 

ALEA.ENTRE.BORNES 346 

AMORDEGRC 192,373 

AMORLIN 193,373 

AMORLINC 194,373 

ANNEE 174,334 

Antecedents 240 

Arguments (fonctions) 56, 60 

ARRONDI 104,346 

ARRONDI.AU.MULTIPLE 105,347 

ARRONDI. INF 105,347 

ARRONDI.SUP 106,347 

ASIN 347 

ASINH 347 

ATAN 347 

ATAN2 348 

ATANH 348 

Auditer les formules 240 

evaluer des formules 242 

reperer les antecedents 240 

reperer les dependants 241 

AUJOURDHUI 174,263,334 

AVERAGEA 356 



B 

BAHTTEXT 330 

BDECARTYPE 342 

BDECARTYPEP 343 

BDLIRE 343 

BDMAX 343 

BDMIN 343 

BDMOYENNE 343 

BDNB 344 

BDNBVAL 344 

BDPRODUIT 344 



BDSOMME 344 

BDVAR 344 

BDVARP 344 

BESSELI 384 

BESSELJ 384 

BESSELK 384 

BESSELY 384 

BETA.INVERSE.N 356 

BINDEC 384 

BINHEX 384 

BINOCT 385 



C 

CAR 330 

CELLULE 339 

Cellules 

espionner le contenu 243 

validation du contenu 258 

CENTILE.EXCLURE 356 

CENTILE.INCLURE 356 

CENTREE.REDUITE 357 

Certificat 307 

CHERCHE 153,163,330 

CHISQ.TEST 357 

CHOISIR 91,326 

CNUM 154,331 

CODE 331 

COEFFICIENT.ASYMETRIE 357 

COEFFICIENT.CORRELATION 357 

COEFFICIENT 

.DETERMINATION 357 

COLONNE 327 

COLONNES 108,327 

COMBIN 348 

COMPLEXE 385 

COMPLEXE.ARGUMENT 385 

COMPLEXE.CONJUGUE 385 

COMPLEXE.COS 385 

COMPLEXE.DIFFERENCE 385 

COMPLEXE.DIV 386 

COMPLEXE.EXP 386 

COMPLEXE.IMAGINAIRE 386 
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COMPLEXE.LN 386 

COMPLEXE.LOG10 386 

C0MPLEXE.L0G2 386 

COMPLEXE.MODULE 387 

COMPLEXE.PRODUIT 387 

COMPLEXE.PUISSANCE 387 

COMPLEXE.RACINE 387 

COMPLEXE.REEL 387 

COMPLEXE.SIN 387 

COMPLEXE.SOMME 388 

CONCATENER 331 

Constantes 

attribuer un nom 49 

Constantes matricielles 225 

CONVERT 388 

Copier un module dans un autre 

projet 299 

COS 348 

COSH 348 

COVARIANCE.PEARSON 357 

COVARIANCE.STANDARD 358 

Creer 

mises en forme 

conditionnelles 255 

Creer un nouveau module 299 

CROISSANCE 358 

CTXT 154,331 

Cumul glissant 112 

CUMUUNTER 194,374 

CUMULPRINCPER 195, 209, 374 



D 

DATE 80,174,335 

DATE.COUPON.PREC 374 

DATE.COUPON.SUIV 374 

DATEDIF 175 

Dates 

numeros de serie 171 

siecle 173 

DATEVAL 335 

DB 374 

DDB 375 



Debogage 302 

DECALER 127,145,327 

DECBIN 388 

DECHEX 388 

DECOCT 388 

DEGRES 348 

DELTA 388 

Dependants 241 

DETERMAT 230,349 

Do Loop 277 

Donner un nom a un module 299 

DROITE 155,331 

DROITEREG 358 

DUREE 375 

DUREE.MODIFIEE 375 



E 

ECART.MOYEN 358 

ECARTYPE.PEARSON 358 

ECARTYPE.STANDARD 359 

Editeur VBA 

debogage 302 

explorateur de projets 298 

fenetre des modules 298 

ENT 106,349 

EPURAGE 331 

EQUATION.RANG 359 

EQUIV 128,141,327 

ERF 389 

ERFC 389 

ERREUR.TYPE.XY 359 

Erreurs 

detecter 236 

Espions 243,305 

EST.IMPAIR 340 

EST.PAIR 340 

ESTERR 249,340 

ESTERREUR 250,340 

ESTLOGIQUE 248,340 

ESTNA 140,250,340 

ESTNONTEXTE 248,341 

ESTNUM 248,341 
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ESTREF 248,341 

ESTTEXTE 249,341 

ESTVIDE 249,341 

ET 84,338 

EXACT 79,155,263,332 

Execution pas a pas 303 

EXP 349 

Explorateur de projets 298 



F 

F.TEST 359 

FACT 349 

FACTDOUBLE 349 

FAUX 339 

Fenetre 

des modules 298 

espion 243 

FIN.MOIS 176,335 

FISHER 359 

FISHER.INVERSE 359 

Fonctions 55, 270 

arguments 56, 60 

date et d'heure 66 

de bases de donnees 67 

financieres 70 

information 66 

ingenierie 70 

inserer 57 

logiques 66 

mathematiques 67 

recherche et de reference 65 

rechercher 57 

somme automatique 62 

statistiques 67 

texte 66 

types d'arguments 63 

Fonctions d'information 

CELLULE 339 

EST.iMPAIR 340 

EST.PAIR 340 

ESTERR 340 

ESTERREUR 340 



ESTLOGIQUE 340 

ESTNA 340 

ESTNONTEXTE 341 

ESTNUM 341 

ESTREF 341 

ESTTEXTE 341 

ESTVIDE 341 

INFO 341 

N 342 

NA 342 

NB.VIDE 342 

TYPE 342 

TYPE.ERREUR 342 

Fonctions d'ingenierie 

BESSELI 384 

BESSELJ 384 

BESSELK 384 

BESSELY 384 

BINDEC 384 

BINHEX 384 

BINOCT 385 

COMPLEXE 385 

COMPLEXE.ARGUMENT 385 

COMPLEXE.CONJUGUE 385 

COMPLEXE.COS 385 

COMPLEXE.DIFFERENCE 385 

COMPLEXE.DIV 386 

COMPLEXE.EXP 386 

COMPLEXE.IMAGINAIRE 386 

COMPLEXE.LN 386 

COMPLEXE.L0G10 386 

COMPLEXE.LOG2 386 

COMPLEXE.MODULE 387 

COMPLEXE.PRODUIT 387 

COMPLEXE.PUISSANCE 387 

COMPLEXE.RACINE 387 

COMPLEXE.REEL 387 

COMPLEXE.SIN 387 

COMPLEXE.SOMME 388 

CONVERT 388 

DECBIN 388 
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